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1. Общее описание

1.1. Назначение документа

В настоящем документе рассмотрен документооборот между администратором поступлений в бюджет  и сервером органа ФК.

В документе представлено описание статусов документов УФК и АП.

1.2. Структура документа

Описание состоит из нескольких частей:

1. В первой части документа представлено общее описание и назначение документа.

2. Во второй части представлена информация о функциональности администратора поступлений.

3. В третьей части перечислены документы и их статусы, доставляющиеся с администратора поступлений на сервер УФК.

4. В четвертой части документа перечислены документы и их статусы, доставляющиеся с сервера УФК администратору поступлений.
1.3. Условные обозначения и сокращения
Таблица  1. Перечень сокращений

	№
	Термин
	Содержание

	1. 
	АДБ
	Администратор доходов бюджета – орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, Центральный банк Российской Федерации, бюджетное учреждение, осуществляющие в соответствии с законодательством Российской Федерации контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисление, учет, взыскание и принятие решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним, являющихся доходами бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

	2. 
	АП
	Администратор доходов бюджетов, администратор источников финансирования дефицита бюджетов.

	3. 
	АИФДБ
	Администратор источников финансирования дефицита бюджета (администратор источников финансирования дефицита соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществлять операции с источниками финансирования дефицита бюджета.

	4. 
	АРМ
	Автоматизированное рабочее место.

	5. 
	АРМ Клиент-АП
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Администратора доходов бюджета, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	6. 
	АРМ Сервер-ТОФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Территориального органа Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	7. 
	АРМ Сервер-УФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	8. 
	АС
	Автоматизированная система.

	9. 
	БА (БН)
	Бюджетные ассигнования – предельные объемы денежных средств, предусмотренных в соответствующем финансовом году для исполнения бюджетных обязательств.

	10. 
	БД
	База данных.

	11. 
	БИК
	Банковский идентификационный код.

	12. 
	БК
	Бюджетная классификация Российской Федерации.

	13. 
	БУ
	Бюджетное учреждение.

	14. 
	БС
	Бюджет субъекта Российской Федерации.

	15. 
	ГАДБ
	Главный администратор доходов бюджета.

	16. 
	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика.

	17. 
	ИФНС
	Инспекция Федеральной налоговой службы Российской Федерации.

	18. 
	Код по БК (КБК)
	Код бюджетной классификации.

	19. 
	КОФК
	Классификатор органов Федерального казначейства.

	20. 
	Квиток (квитанция)
	Технический электронный документ, предназначенный для интеграции прикладного программного обеспечения «Автоматизированная система электронного документооборота Федерального казначейства (СЭД)» с внешними информационными системами.

	21. 
	Клиент
	Главный распорядитель средств, распорядитель средств, получатель средств, иной получатель средств соответствующего бюджета, финансовый орган, которым в органе Федерального казначейства открыты соответствующие лицевые счета.

	22. 
	КПП (КППУ)
	Код причины постановки на учет.

	23. 
	КФД
	Код формы документа.

	24. 
	л/с
	Лицевой счет.

	25. 
	МБ
	Бюджет муниципального образования (местный бюджет).

	26. 
	МО
	Муниципальное образование.

	27. 
	ОКАТО
	Общероссийский классификатор объектов административно-территориального деления.

	28. 
	ОККВП
	Отдел контроля качества выпуска продуктов.

	29. 
	ОКПО
	Общероссийский классификатор предприятий и организаций.

	30. 
	ОКФС
	Общероссийский классификатор форм собственности.

	31. 
	ОрФК
	Органы Федерального казначейства – Федеральное казначейство и территориальные органы Федерального казначейства.

	32. 
	ОФК
	Отделение Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	33. 
	п/п
	Платежное поручение.

	34. 
	ППО «СЭД»
	Модуль прикладного программного обеспечения «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)», обеспечивающий гарантированную доставку электронных документов.

	35. 
	ППО «Центр-КС»
	Прикладное программное обеспечение «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)»

	36. 
	ПУБП
	Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета субъекта Российской Федерации (муниципального образования).

	37. 
	РУБП
	Реестр участников бюджетного процесса.

	38. 
	СФ
	Субъект Российской Федерации.

	39. 
	СЭД
	Автоматизированная система электронного документооборота Федерального казначейства Российской Федерации.

	40. 
	ТОФК
	Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальным органам Федерального казначейства относятся управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и подведомственные им – отделения управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации.

	41. 
	УБП
	Участник бюджетного процесса – главный распорядитель бюджетных средств, распорядитель бюджетных средств, получатель бюджетных средств; иной получатель бюджетных средств; главный администратор доходов бюджета, администратор доходов бюджета с полномочиями главного администратора, администратор доходов бюджета; главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора, администратор источников финансирования дефицита бюджета; финансовый орган.

	42. 
	УНК
	Учетный номер участника бюджетного процесса.

	43. 
	УФК
	Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	44. 
	УФНС
	Управление Федеральной налоговой службы по субъекту Российской Федерации.

	45. 
	ФБ
	Федеральный бюджет.

	46. 
	ФИО
	Фамилия, имя, отчество.

	47. 
	ФК
	Федеральное казначейство Российской Федерации.

	48. 
	ФО
	Финансовые органы – Министерство финансов Российской Федерации, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие составление и организацию исполнения бюджетов субъекта Российской Федерации (финансовые органы субъекта Российской Федерации), органы (должностные лица) местных администраций муниципальных образований, осуществляющие составление и организацию исполнения местных бюджетов (финансовые органы муниципального образования).

	49. 
	ЭД
	Электронный документ системы, аналог бумажного документа в системе документооборота организации, имеющий строго оговоренные функции (в зависимости от класса документа), несущий только определенный набор информации (поля) и обладающий жестко установленными жизненными циклами (статусами).

	50. 
	ЭЦП
	Электронная цифровая подпись – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе. В электронном документе признается равнозначной собственноручной подписи в документе на бумажном носителе.


2. Функциональность администратора поступлений

Организация электронного документооборота  между сервером, установленном в УФК, и клиентом, установленном у АП, обеспечивает обмен информации о проведенных операциях по учету поступлений в бюджетную систему Российской Федерации, а также документов о возврате (зачете) плательщикам излишне (ошибочно) перечисленных в бюджет платежей и  документов об уточнении вида и принадлежности поступлений.

В территориальном органе администратора поступлений, устанавливается клиент СЭД, настраивается функционал АП, обеспечивающий организацию ЭД между АС АП и клиентом СЭД.

В АС АП загружаются документы, доставленные с сервера УФК для последующей обработки (см. пункт 4), а также могут быть выгружены исходящие документы для последующей отправки на сервер УФК (см. пункт 3).

3. Документы, доставляемые от АП на сервер УФК
3.1. Служебный документ от АП до УФК

Служебный документ используется для передачи любой служебной информации от администратора поступлений до УФК. Служебный документ является произвольным и может содержать вложения (любые файлы).

Обработка:

Служебный документ формируется в СЭД АП. Документ может быть введен пользователем вручную или импортирован в систему при помощи механизма импорта с автоприкреплением файлов.

После сохранения в СЭД документ подписывается ЭЦП, после чего доставляется на сервер СЭД (УФК), где проходит проверку ЭЦП и реквизитов документа. Документ, прошедший проверку, доступен пользователю УФК для просмотра, печати, выгрузки вложений.

Информация об обработке документа в УФК в виде изменения статуса доводится до АП.
Описание действий и статусов над ЭД «Произвольный документ» рассматривается в таблице 2. Исходящий произвольный документ.
Таблица  2. Исходящий произвольный документ
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был создан с использованием механизма автоприкрепления файлов.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную, либо при помощи автопроцедуры.
	Импорт с автокприкреплением файлов
	«Импортирован»
	-

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на название получателя сообщения.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка импортированного
	«Ошибка автоконтроля»
	-

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Либо документ создан вручную на АП.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	«Новый»
	-

	Подписание документа:
	
	
	

	На документе ставится несколько подписей.

Переход на статус «Подписан не полностью» происходит вручную.
	Подписать пользователем
	«Подписан не полностью»
	-

	После выполнения всех процедур и проверки в СЭД АП подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную, либо автоматически.
	Подписать
	«Подписан»
	-

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ АП и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке в АРМ УФК.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	«Ждет отправки»
	-

	Документ отправляется на АРМ УФК, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне АП невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	«Отправляется» 
	-

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки в АРМ УФК.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«Отправлен»
	-

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ УФК, на АП приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ УФК, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ УФК).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	Доставлен
	«*Распознан»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей АРМ УФК.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП верна»
	«*ЭЦП верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП не верна»
	«*ЭЦП не верна+»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«Ошибка реквизитов»
	«*Ошибка реквизитов+»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ УФК.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«Принят»
	«*Принят+»

	Документ был отказан на АРМ УФК.

Перевод на статус «*Отказан+» осуществляется вручную.
	Отказать
	«Отказан»
	«*Отказан+»

	Произведена выгрузка вложений произвольного документа.

Переход на статус «Экспортирован» осуществляется автоматически, либо вручную.
	Выгрузка вложений
	«Принят»
	«Экспортирован»

	Над документом в статусе «Экспортирован», «*Принят+» произведена операция «Исполнить» на АРМ УФК.

Перевод на статус «Исполнить» осуществляется вручную, либо при помощи автопроцедуры.
	Исполнить
	«Исполнен»
	«*Исполнен+»

	Из документа не было выгружено ни одного файла входящего документа на АРМ УФК.

Переход на статус «*Отложен+» происходит автоматически.
	-
	«Принят»
	«*Отложен»


3.2. Заявка на возврат (БК2009)
ЭД «Заявка на возврат» предоставляется участниками бюджетного процесса в органы Федерального казначейства для возвратов средств плательщикам. 

Обработка:

ЭД «Заявка на возврат» формируется в АРМ Клиент-АП. Документ может быть введен пользователем вручную или импортирован в систему из файла установленного формата.

ЭД «Заявка на возврат» после сохранения в АРМ Клиент-АП, подписывается ЭЦП, после чего доставляется на сервер АРМ Сервер-УФК, где проходит проверку ЭЦП и реквизитов документа. Документ, прошедший проверку, доступен пользователю УФК для просмотра, печати, выгрузки в виде файла установленного формата.

Информация об обработке документа в УФК в виде изменения статуса доводится до АП.
Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Заявка на возврат» рассматривается в таблице 7. Заявка на возврат. 

Таблица  7. Заявка на возврат
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС АП в АРМ Клиент-АП в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	«Импортирован»
	-

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка импортированного
	«Ошибка автоконтроля»
	-

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Либо документ введен вручную в АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	«Новый»
	-

	Подписание документа:
	
	
	

	После выполнения всех процедур и проверки Клиент подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	«Подписан»
	-

	Документ подписан не всеми требуемыми ЭЦП.
	Подписать
	«Подписан не полностью»
	-

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Клиент-АП и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	«Ждет отправки»
	-

	Документ отправляется на АРМ Сервер-УФК, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне АП невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	«Отправляется» 
	-

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«Отправлен»
	-

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Сервер-УФК, на АРМ Клиент-АП приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Сервер-УФК, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Сервер-УФК).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	Доставлен
	«*Распознан»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП верна»
	«*ЭЦП верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП не верна»
	«*ЭЦП не верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы АРМ Сервер-УФК в таблицу соответствующих документов, документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«ЭЦП неправомочна»
	«*ЭЦП не правомочна+»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«Ошибка реквизитов»
	«*Ошибка реквизитов+»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«Принят»
	«*Принят+»

	Документ был выгружен во внешнюю систему УФК.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«Принят»
	«Экспортирован»

	Документ получен учетной системой УФК и принят к исполнению
	Изменение статуса
	«Принят ФК»
	«*Принят ФК+»

	Документ не  прошел контроль на правильность заполнения реквизитов и не был принят внешней АС УФК.

Переход на статус «не принят ФК» и «*Не принят ФК+», происходит по результатам обработки квитка сформированного учетной системой ФК. Вручную или же по автопроцедуре, документ переходит на статус «не принят ФК» или «*Не принят ФК+», в квитке указывается причина отказа.
	Изменение статуса
	«Не принят ФК»
	«*Не принят ФК+»

	Документ получен внешней АС УФК и прошел проверку, но не принят к исполнению.
	-
	«Отказан»
	«*Отказан+»

	На основании документа во внешней системе сформировано и отправлено в банк платежное поручение.
	-
	«Отправлен в банк»
	«*Отправлен в банк+»

	По платежному поручению, сформированному во внешней системе и отправленному в банк на основании документа, был получен отказ из банка.
	-
	«Отказан банком»
	«*Отказан банком+»

	Документ получен и исполнен Банком.
	-
	«Исполнен»
	«*Исполнен+»

	Документ получен и частично исполнен Банком.
	-
	«Исполнен частично»
	«*Исполнен частично+»

	Документ аннулирован во внешней АС УФК по запросу отправителя.
	-
	«Аннулирован»
	«*Аннулирован+»


3.3. Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки) (БК2009)
Документ «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» предназначен для отзыва документа «Заявка на возврат». 

Обработка:

ЭД «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» формируется в АРМ Клиент-АП. Документ может быть введен пользователем вручную или импортирован в систему из файла установленного формата.

ЭД «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» после сохранения в АРМ Клиент-АП, подписывается ЭЦП, после чего доставляется на сервер АРМ Сервер-УФК, где проходит проверку ЭЦП и реквизитов документа. Документ, прошедший проверку, доступен пользователю УФК для просмотра, печати, выгрузки в виде файла установленного формата.

Информация об обработке документа в УФК в виде изменения статуса доводится до АП.

Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» рассматривается в таблице 8. Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки .
Таблица  8. Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС АП в АРМ Клиент-АП в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	«Импортирован»
	-

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка импортированного
	«Ошибка автоконтроля»
	-

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Либо документ введен вручную в АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	«Новый»
	-

	Подписание документа:
	
	
	

	После выполнения всех процедур и проверки Клиент подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	«Подписан»
	-

	Документ подписан не всеми требуемыми ЭЦП.
	Подписать
	«Подписан не полностью»
	-

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Клиент-АП и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	«Ждет отправки»
	-

	Документ отправляется на АРМ Сервер-УФК, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне АП невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	«Отправляется» 
	-

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«Отправлен»
	-

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Сервер-УФК, на АРМ Клиент-АП приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Сервер-УФК, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Сервер-УФК).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	Доставлен
	«*Распознан»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП верна»
	«*ЭЦП верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП не верна»
	«*ЭЦП не верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы АРМ Сервер-УФК в таблицу соответствующих документов, документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«ЭЦП неправомочна»
	«*ЭЦП не правомочна+»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«Ошибка реквизитов»
	«*Ошибка реквизитов+»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«Принят»
	«*Принят+»

	Документ был выгружен во внешнюю АС УФК.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«Принят»
	«Экспортирован»

	Документ получен учетной системой УФК и принят к исполнению. Переход на статус «*Принят ФК>» происходит по автопроцедуре. Переход на статус «*Принят ФК+» происходит при ручной смене статуса документа.
	Изменение статуса
	«Принят ФК»
	«*Принят ФК>» или «*Принят ФК+» (при ручной смене статуса)

	Документ получен внешней системой, но не принят к исполнению. Переход на статус «*Не принят ФК>» происходит по автопроцедуре. Переход на статус «*Не принят ФК+» происходит при ручной смене статуса документа.
	Изменение статуса
	«Не принят ФК»
	«*Не принят ФК>» или «*Не принят ФК+» (при ручной смене статуса)

	Документ получен и исполнен во внешней системе. Переход на статус «*Исполнен>» происходит по автопроцедуре. Переход на статус «*Исполнен+» происходит при ручной смене статуса документа.
	-
	«Исполнен»
	«*Исполнен>» или «*Исполнен+» (при ручной смене статуса)

	Документ получен внешней сисетмой и прошел проверку, но не принят к исполнению. . Переход на статус «*Отказан>» происходит по автопроцедуре. Переход на статус «*Исполнен+» происходит при ручной смене статуса документа.
	-
	«Отказан»
	«*Отказан>» или «*Отказан+» (при ручной смене статуса)


3.4. Уведомление об уточнении/зачете (БК2009)
ЭД «Уведомление об уточнении, зачете, решениях о зачете излишне уплаченных (взысканных) сумм налогов и сборов, пеней, штрафов, а также подлежащих возмещению сумм налогов и сборов» (далее Уведомление об уточнении/зачете) предназначен для уточнения полей в расчетных документах, суммы по которым были зачислены на счета органа ФК, а так же для осуществления зачетов в пределах одного субъекта РФ.
Обработка:

ЭД «Уведомление об уточнении/зачете» формируется в АРМ Клиент-АП. Документ может быть введен пользователем вручную или импортирован в систему из файла установленного формата.

ЭД «Уведомление об уточнении/зачете» после сохранения в АРМ Клиент-АП, подписывается ЭЦП, после чего доставляется на сервер АРМ Сервер-УФК, где проходит проверку ЭЦП и реквизитов документа. Документ, прошедший проверку, доступен пользователю УФК для просмотра, печати, выгрузки в виде файла установленного формата.

Информация об обработке документа в УФК в виде изменения статуса доводится до АП.

Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Уведомление об уточнении/зачете» рассматривается в таблице 9. Уведомление об уточнении/зачете . 

Таблица  9. Уведомление об уточнении/зачете
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС АП в АРМ Клиент-АП в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	«Импортирован»
	-

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка импортированного
	«Ошибка автоконтроля»
	-

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Либо документ введен вручную в АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	«Новый»
	-

	Подписание документа:
	
	
	

	После выполнения всех процедур и проверки Клиент подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	«Подписан»
	-

	Документ подписан не всеми требуемыми ЭЦП.
	Подписать
	«Подписан не полностью»
	-

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Клиент-АП и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	«Ждет отправки»
	-

	Документ отправляется на АРМ Сервер-УФК, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне АП невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	«Отправляется» 
	-

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«Отправлен»
	-

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Сервер-УФК, на АРМ Клиент-АП приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Сервер-УФК, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Сервер-УФК).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	Доставлен
	«*Распознан»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП верна»
	«*ЭЦП верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП не верна»
	«*ЭЦП не верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы АРМ Сервер-УФК в таблицу соответствующих документов, документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«ЭЦП неправомочна»
	«*ЭЦП не правомочна+»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«Ошибка реквизитов»
	«*Ошибка реквизитов+»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«Принят»
	«*Принят+»

	Документ был выгружен во внешнюю систему УФК.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«Принят»
	«Экспортирован»

	Документ прошел контроль на правильность заполнения реквизитов в учетной системе органов ФК и был принят внешней АС УФК.

Переход на статус «Принят» и «*Принят ФК+», происходит по результатам обработки квитка сформированного учетной системой ФК. Вручную или же по автопроцедуре, документ переходит на статус «Принят» или «Принят ФК+».
	Изменение статуса
	«Принят ФК»
	«*Принят ФК+»

	Документ не загружен или не прошел контроль во внешней АС УФК. Переход на статус «не принят ФК» и «*Не принят ФК+», происходит по результатам обработки квитка сформированного учетной системой ФК. Вручную или же по автопроцедуре, документ переходит на статус «не принят ФК» или «*Не принят ФК+», в квитке указывается причина отказа.
	Изменение статуса
	«Не принят ФК»
	«*Не принят ФК+»

	Документ отказан во внешней АС УФК.
	-
	«Отказан»
	«*Отказан+»

	Документ исполнен во внешней АС УФК.
	-
	«Исполнен»
	«*Исполнен+»


3.5. Уведомление о межрегиональном зачете (БК2009)
ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете излишне уплаченных (взысканных) сумм налогов и сборов, пеней, штрафов, а также подлежащих возмещению сумм налогов и сборов» (далее «Уведомление о межрегиональном зачете») является основанием для оформления расчетных документов на перечисление средств по проведению зачетов излишне уплаченных (взысканных) сумм налогов и сборов, пеней, штрафов, а также подлежащих возмещению сумм налогов и сборов, осуществляемых налоговыми органами между различными субъектами РФ.
Обработка:

ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете» формируется в АРМ Клиент-АП. Документ может быть введен пользователем вручную или импортирован в систему из файла установленного формата.

ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете» после сохранения в АРМ Клиент-АП, подписывается ЭЦП, после чего доставляется на сервер АРМ Сервер-УФК, где проходит проверку ЭЦП и реквизитов документа. Документ, прошедший проверку, доступен пользователю УФК для просмотра, печати, выгрузки в виде файла установленного формата.

Информация об обработке документа в УФК в виде изменения статуса доводится до АП.
Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете» рассматривается в таблице 10. Уведомление о межрегиональном зачете.
Таблица  10. Уведомление о межрегиональном зачете 
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС АП в АРМ Клиент-АП в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	«Импортирован»
	-

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка импортированного
	«Ошибка автоконтроля»
	-

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Либо документ введен вручную в АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	«Новый»
	-

	Подписание документа:
	
	
	

	После выполнения всех процедур и проверки Клиент подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	«Подписан»
	-

	Документ подписан не всеми требуемыми ЭЦП.
	Подписать
	«Подписан не полностью»
	-

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Клиент-АП и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	«Ждет отправки»
	-

	Документ отправляется на АРМ Сервер-УФК, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне АП невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	«Отправляется» 
	-

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«Отправлен»
	-

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Сервер-УФК, на АРМ Клиент-АП приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Сервер-УФК, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Сервер-УФК).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	Доставлен
	«*Распознан»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП верна»
	«*ЭЦП верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП не верна»
	«*ЭЦП не верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы АРМ Сервер-УФК в таблицу соответствующих документов, документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«ЭЦП неправомочна»
	«*ЭЦП не правомочна+»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«Ошибка реквизитов»
	«*Ошибка реквизитов+»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«Принят»
	«*Принят+»

	Документ был выгружен во внешнюю систему УФК.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«Принят»
	«Экспортирован»

	Документ прошел контроль на правильность заполнения реквизитов в учетной системе органов ФК и был принят внешней АС УФК.

Переход на статус «Принят» и «*Принят ФК+», происходит по результатам обработки квитка сформированного учетной системой ФК. Вручную или же по автопроцедуре, документ переходит на статус «Принят» или «Принят ФК+».
	Изменение статуса
	«Принят ФК»
	«*Принят ФК+»

	Документ не загружен или не прошел контроль во внешней АС УФК. Переход на статус «не принят ФК» и «*Не принят ФК+», происходит по результатам обработки квитка сформированного учетной системой ФК. Вручную или же по автопроцедуре, документ переходит на статус «не принят ФК» или «*Не принят ФК+», в квитке указывается причина отказа.
	Изменение статуса
	«Не принят ФК»
	«*Не принят ФК+»

	Документ отказан во внешней АС УФК.
	-
	«Отказан»
	«*Отказан+»

	Документ исполнен во внешней АС УФК.
	-
	«Исполнен»
	«*Исполнен+»


3.6. Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (БК2009)
ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» предназначен для уточнения (выяснения) вида и принадлежности поступлений, зачисленных на счета органов Федерального казначейства, а также для уточнения операций по кассовым выплатам, отраженным на лицевых счетах клиентов органов Федерального казначейства.
Обработка:

ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» формируется в АРМ Клиент-АП. Документ может быть введен пользователем вручную или импортирован в систему из файла установленного формата.

ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» после сохранения в АРМ Клиент-АП, подписывается ЭЦП, после чего доставляется на сервер АРМ Сервер-УФК, где проходит проверку ЭЦП и реквизитов документа. Документ, прошедший проверку, доступен пользователю УФК для просмотра, печати, выгрузки в виде файла установленного формата.

Информация об обработке документа в УФК в виде изменения статуса доводится до АП.
Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» рассматривается в таблице 11. Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа.

Таблица  11. Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа 
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС АП в АРМ Клиент-АП в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	«Импортирован»
	-

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка импортированного
	«Ошибка автоконтроля»
	-

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Либо документ введен вручную в АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	«Новый»
	-

	Подписание документа:
	
	
	

	После выполнения всех процедур и проверки Клиент подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	«Подписан»
	-

	Документ подписан не всеми требуемыми ЭЦП.
	Подписать
	«Подписан не полностью»
	-

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Клиент-АП и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	«Ждет отправки»
	-

	Документ отправляется на АРМ Сервер-УФК, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне АП невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	«Отправляется» 
	-

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«Отправлен»
	-

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Сервер-УФК, на АРМ Клиент-АП приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Сервер-УФК, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Сервер-УФК).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	Доставлен
	«*Распознан»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП верна»
	«*ЭЦП верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«ЭЦП не верна»
	«*ЭЦП не верна+»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы АРМ Сервер-УФК в таблицу соответствующих документов, документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«ЭЦП неправомочна»
	«*ЭЦП не правомочна+»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«Ошибка реквизитов»
	«*Ошибка реквизитов+»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Сервер-УФК.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«Принят»
	«*Принят+»

	Документ был выгружен во внешнюю АС УФК.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«Принят»
	«Экспортирован»

	Документ прошел контроль на правильность заполнения реквизитов в учетной системе органов ФК и был принят внешней АС УФК.

Переход на статус «Принят» и «*Принят ФК+», происходит по результатам обработки квитка сформированного во внешней АС УФК. Вручную или же по автопроцедуре, документ переходит на статус «Принят» или «Принят ФК+».
	Изменение статуса
	«Принят ФК»
	«*Принят ФК+»

	Документ не загружен или не прошел контроль во внешней АС УФК. Переход на статус «не принят ФК» и «*Не принят ФК+», происходит по результатам обработки квитка сформированного учетной системой ФК. Вручную или же по автопроцедуре, документ переходит на статус «не принят ФК» или «*Не принят ФК+», в квитке указывается причина отказа.
	Изменение статуса
	«Не принят ФК»
	«*Не принят ФК+»

	Документ отказан во внешней АС УФК.
	-
	«Отказан»
	«*Отказан+»

	Документ исполнен во внешней АС УФК.
	-
	«Исполнен»
	«*Исполнен+»


4. Документы, доставляемые с сервера УФК на АП
4.1. Служебный документ от УФК до АП

Служебный документ используется для передачи любой служебной информации на АП от УФК. Служебный документ является произвольным и может содержать вложения (любые файлы).

Обработка:

Служебный документ поступает в СЭД АП. При успешном принятии документа АП статус документа принимает значение «Принят», и на УФК высылается квиток об успешной передаче ЭД.
Описание действий и статусов над ЭД «Произвольный документ» рассматривается в таблице 3. Входящий произвольный документ.
Таблица  3. Входящий произвольный документ
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был создан с использованием механизма автоприкрепления файлов.
Переход на статус «Импортирован» происходит вручную, либо при помощи автопроцедуры.
	Импорт с автокприкреплением файлов
	-
	«Импортирован»

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на название получателя сообщения.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка импортированного
	-
	«Ошибка автоконтроля»

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Либо документ создан вручную на АРМ УФК.
Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	-
	«Новый»

	Подписание документа:
	
	
	

	На документе ставится несколько подписей.

Переход на статус «Подписан не полностью» происходит вручную.
	Подписать пользователем
	-
	«Подписан не полностью»

	После выполнения всех процедур и проверки в СЭД АРМ УФК подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную, либо автоматически.
	Подписать
	-
	«Подписан»

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ УФК и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке в СЭД АП.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	-
	«Ждет отправки»

	Документ отправляется в СЭД АП, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне АРМ УФК невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	-
	«Отправляется»

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки в СЭД АП.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	-
	«Отправлен»

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой СЭД АП, в АРМ УФК приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АП, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой СЭД АП).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«*Распознан» 
	«Доставлен»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей в СЭД АП.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП верна+» 
	«ЭЦП верна»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не верна+» 
	«ЭЦП не верна»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«*Ошибка реквизитов+» 
	«Ошибка реквизитов»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов в СЭД АП.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«*Принят+» 
	«Принят»

	Документ был отказан в СЭД АП.

Перевод на статус «*Отказан+» осуществляется вручную.
	Отказать
	«*Отказан+» 
	«Отказан»

	Произведена выгрузка вложений произвольного документа в СЭД АП.

Переход на статус «Экспортирован» осуществляется автоматически, либо вручную.
	Выгрузка вложений
	«Экспортирован» 
	«Принят»

	Над документом в статусе «Экспортирован», «*Принят+» произведена операция «Исполнить» в СЭД АП.

Перевод на статус «Исполнить» осуществляется вручную, либо при помощи автопроцедуры.
	Исполнить
	«*Исполнен+» 
	«Исполнен»

	Из документа не было выгружено ни одного файла входящего документа на стороне АП.
Переход на статус «*Отложен+» происходит автоматически.
	-
	«*Отложен» 
	«Принят»


4.2. Выписка из лицевого счёта администратора доходов бюджета (БК2009)
Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета – документ, содержащий информацию о каждой операции, отражаемой на лицевом счете администратора доходов бюджета, за указанную дату в разрезе документов и остатках соответствующих показателей на лицевом счете на начало и конец дня. 

Документ предназначен для доведения информации от органов Федерального казначейства до администратора доходов бюджета.
Обработка:

ЭД «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» формируется в АС УФК, выгружается на АРМ Сервер-УФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-АП. На АРМ Клиент-АП документ проходит проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке ЭД доводится до АРМ Сервер-УФК в виде изменения статуса документа.

Информация об обработке документа на клиенте АП в виде изменения статуса доводится до УФК.
Импорт документа на АРМ Клиент-АП не предусмотрен. Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» рассматривается в таблице 12. Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета. 
Таблица  12. Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС УФК в АРМ Сервер-УФК в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	-
	«Импортирован»

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Маршрутизация
	-
	«Ошибка автоконтроля»

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	-
	«Новый»

	Подписание документа:
	
	
	

	На документе ставится несколько подписей.

Переход на статус «Подписан не полностью» происходит вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан не полностью»

	После выполнения всех процедур и проверки в АРМ Сервер-УФК подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан»

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Сервер-УФК и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	-
	«Ждет отправки»

	Документ отправляется на АРМ Клиент-АП, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне УФК невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	-
	«Отправляется»

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	-
	«Отправлен»

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП, на АРМ Сервер-УФК приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Клиент-АП, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«*Распознан»
	«Доставлен»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП верна+»
	«ЭЦП верна»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не верна+» 
	«ЭЦП не верна»

	Документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не правомочна +»
	«ЭЦП неправомочна»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«*Ошибка реквизитов+» 
	«Ошибка реквизитов»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«*Принят+» 
	«Принят»

	Документ был выгружен во внешнюю систему АП.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«*Экспортирован+»
	«Принят»


4.3. Приложение к выписке из лицевого счёта администратора доходов бюджета (БК2009)

ЭД «Приложение к выписке из лицевого счёта администратора доходов бюджета» предназначен для доведения информации от органов Федерального казначейства до администратора доходов бюджета. ЭД «Приложение к выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета» содержит информацию об операциях, отражаемых на лицевом счете, за указанную дату, сгруппированную по кодам бюджетной классификации. 

Обработка:

Приложение к выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета формируется в АС УФК, выгружается на АРМ Сервер-УФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-АП. На АРМ Клиент-АП документ проходит проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке ЭД доводится до АРМ Сервер-УФК в виде изменения статуса документа.

Информация об обработке документа на клиенте АП в виде изменения статуса доводится до УФК.

Импорт документа на АРМ Клиент-АП не предусмотрен. Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Приложение к выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета» рассматривается в таблице 13. Приложение к выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета.
Таблица  13. Приложение к выписке из лицевого счета администратора доходов бюджета 
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС УФК в АРМ Сервер-УФК в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	-
	«Импортирован»

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Маршрутизация
	-
	«Ошибка автоконтроля»

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	-
	«Новый»

	Подписание документа:
	
	
	

	На документе ставится несколько подписей.

Переход на статус «Подписан не полностью» происходит вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан не полностью»

	После выполнения всех процедур и проверки в АРМ Сервер-УФК подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан»

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Сервер-УФК и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	-
	«Ждет отправки»

	Документ отправляется на АРМ Клиент-АП, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне УФК невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	-
	«Отправляется»

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	-
	«Отправлен»

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП, на АРМ Сервер-УФК приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Клиент-АП, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«*Распознан»
	«Доставлен»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП верна+»
	«ЭЦП верна»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не верна+» 
	«ЭЦП не верна»

	Документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не правомочна +»
	«ЭЦП неправомочна»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«*Ошибка реквизитов+» 
	«Ошибка реквизитов»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«*Принят+» 
	«Принят»

	Документ был выгружен во внешнюю систему АП.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«*Экспортирован+»
	«Принят»


4.4. Справка органа ФК (БК2009)
Документ «Справка органа Федерального казначейства, прилагаемая к выписке из лицевого счета АДБ и АИФДБ» предоставляется органами ФК в качестве документа, служащего основанием для отражения операций на лицевом счете АДБ (АИФДБ) при частичном исполнении документов «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» и «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа, решениях о зачете излишне уплаченных (взысканных) сумм налогов и сборов, пеней, штрафов, а также подлежащих возмещению сумм налогов и сборов», а так же в случае осуществления внебанковской операции без документа АДБ (АИФДБ).
Обработка:

ЭД «Справка органа Федерального казначейства, прилагаемая к выписке из лицевого счета АДБ и АИФДБ», формируется в АС УФК, выгружается на сервер АРМ Сервер-УФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-АП. На АРМ Клиент-АП документ проходит проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке ЭД доводится до сервера УФК в виде изменения статуса документа.

Информация об обработке документа в АРМ Клиент-АП в виде изменения статуса доводится до УФК.
Импорт документа на АРМ Клиент-АП не предусмотрен. Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Справка органа Федерального казначейства, прилагаемая к выписке из лицевого счета АДБ и АИФДБ» рассматривается в таблице 14. Справка органа Федерального казначейства, прилагаемая к выписке из лицевого счета АДБ и АИФДБ.
Таблица  14. Справка органа Федерального казначейства, прилагаемая к выписке из лицевого счета АДБ и АИФДБ 
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС УФК в АРМ Сервер-УФК в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	-
	«Импортирован»

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Маршрутизация
	-
	«Ошибка автоконтроля»

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	-
	«Новый»

	Подписание документа:
	
	
	

	На документе ставится несколько подписей.

Переход на статус «Подписан не полностью» происходит вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан не полностью»

	После выполнения всех процедур и проверки в АРМ Сервер-УФК подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан»

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Сервер-УФК и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	-
	«Ждет отправки»

	Документ отправляется на АРМ Клиент-АП, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне УФК невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	-
	«Отправляется»

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	-
	«Отправлен»

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП, на АРМ Сервер-УФК приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Клиент-АП, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«*Распознан»
	«Доставлен»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП верна+»
	«ЭЦП верна»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не верна+» 
	«ЭЦП не верна»

	Документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не правомочна +»
	«ЭЦП неправомочна»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«*Ошибка реквизитов+» 
	«Ошибка реквизитов»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«*Принят+» 
	«Принят»

	Документ был выгружен во внешнюю систему АП.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«*Экспортирован+»
	«Принят»


4.5. Протокол (БК2009)

ЭД «Протокол» предназначен для доведения органом Федерального казначейства до участников бюджетного процесса информации об отказе и причинах отказа в исполнении документа, предоставленного участником бюджетного процесса, а также информации об аннулировании или принятии к учету отрицательных расходных расписаний.

Обработка:

Протокол формируется в АС УФК, выгружается на сервер АРМ Сервер-УФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-АП. На АРМ Клиент-АП документ проходит проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке ЭД доводится до АРМ Сервер-УФК  в виде изменения статуса документа.

Информация об обработке документа в АРМ Клиент-АП в виде изменения статуса доводится до УФК.

Импорт документа на АРМ Клиент-АП не предусмотрен. Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.
Описание действий и статусов над ЭД «Протокол» рассматривается в таблице 15. Протокол.
Таблица  15. Протокол 
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС УФК в АРМ Сервер-УФК в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	-
	«Импортирован»

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Маршрутизация
	-
	«Ошибка автоконтроля»

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	-
	«Новый»

	Подписание документа:
	
	
	

	На документе ставится несколько подписей.

Переход на статус «Подписан не полностью» происходит вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан не полностью»

	После выполнения всех процедур и проверки в АРМ Сервер-УФК подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан»

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Сервер-УФК и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	-
	«Ждет отправки»

	Документ отправляется на АРМ Клиент-АП, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне УФК невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	-
	«Отправляется»

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	-
	«Отправлен»

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП, на АРМ Сервер-УФК приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Клиент-АП, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«*Распознан»
	«Доставлен»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП верна+»
	«ЭЦП верна»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не верна+» 
	«ЭЦП не верна»

	Документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не правомочна +»
	«ЭЦП неправомочна»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«*Ошибка реквизитов+» 
	«Ошибка реквизитов»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«*Принят+» 
	«Принят»

	Документ был выгружен во внешнюю систему АП.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«*Экспортирован+»
	«Принят»


4.6. Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий (БК2009)
На следующий рабочий день после получения из учреждения банка выписок и приложенных к ним документов УФК подготавливает и передает АДБ выписку из сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета с приложением информации из расчетных документов.
Документ «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий» предназначен для доведения предварительной информации о поступлениях на счет органа Федерального казначейства до администраторов доходов бюджета.
Обработка:

Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий формируется в АС УФК, выгружается на сервер АРМ Сервер-УФК, подписывается ЭЦП и доставляется на клиент АДБ. На клиенте АП документ проходит проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке ЭД доводится до АРМ Сервер-УФК в виде изменения статуса документа.

Информация об обработке документа в АДБ в виде изменения статуса доводится до УФК.
Импорт документа на АДБ не предусмотрен. Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий» рассматривается в таблице 16. Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета. 

Таблица  16. Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета 
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС УФК в АРМ Сервер-УФК в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	-
	«Импортирован»

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Маршрутизация
	-
	«Ошибка автоконтроля»

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	-
	«Новый»

	Подписание документа:
	
	
	

	На документе ставится несколько подписей.

Переход на статус «Подписан не полностью» происходит вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан не полностью»

	После выполнения всех процедур и проверки в АРМ Сервер-УФК подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан»

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Сервер-УФК и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	-
	«Ждет отправки»

	Документ отправляется на АРМ Клиент-АП, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне УФК невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	-
	«Отправляется»

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	-
	«Отправлен»

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП, на АРМ Сервер-УФК приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Клиент-АП, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«*Распознан»
	«Доставлен»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП верна+»
	«ЭЦП верна»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не верна+» 
	«ЭЦП не верна»

	Документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не правомочна +»
	«ЭЦП неправомочна»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«*Ошибка реквизитов+» 
	«Ошибка реквизитов»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«*Принят+» 
	«Принят»

	Документ был выгружен во внешнюю систему АП.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«*Экспортирован+»
	«Принят»


4.7. Запрос на выяснение принадлежности платежа (БК 2009)
Документ «Запрос на выяснение принадлежности платежа» предназначен для уведомления получателя бюджетных средств (администратора источников финансирования дефицита бюджета, администратора доходов бюджета) о необходимости уточнения (выяснения) принадлежности поступлений, отнесенных к невыясненным поступлениям.

Обработка:

ЭД «Запрос на выяснение принадлежности платежа» формируется в АС УФК, выгружается на АРМ Сервер-УФК, подписывается ЭЦП и доставляется на клиент АП. На клиенте АП документ проходит проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке ЭД доводится до АРМ Сервер-УФК в виде изменения статуса документа.

Информация об обработке документа в АДБ в виде изменения статуса доводится до УФК.
Импорт документа на клиенте АП не предусмотрен. Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий» рассматривается в таблице   17. Запрос на выяснение принадлежности платежа. 
Таблица  17. Запрос на выяснение принадлежности платежа 
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС УФК в АРМ Сервер-УФК в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	-
	«Импортирован»

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Маршрутизация
	-
	«Ошибка автоконтроля»

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	-
	«Новый»

	Подписание документа:
	
	
	

	На документе ставится несколько подписей.

Переход на статус «Подписан не полностью» происходит вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан не полностью»

	После выполнения всех процедур и проверки в АРМ Сервер-УФК подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан»

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Сервер-УФК и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	-
	«Ждет отправки»

	Документ отправляется на АРМ Клиент-АП, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне УФК невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	-
	«Отправляется»

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	-
	«Отправлен»

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП, на АРМ Сервер-УФК приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Клиент-АП, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«*Распознан»
	«Доставлен»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП верна+»
	«ЭЦП верна»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не верна+» 
	«ЭЦП не верна»

	Документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не правомочна +»
	«ЭЦП неправомочна»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«*Ошибка реквизитов+» 
	«Ошибка реквизитов»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«*Принят+» 
	«Принят»

	Документ был выгружен во внешнюю систему АП.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«*Экспортирован+»
	«Принят»


4.8. Справка о перечислении поступлений в бюджеты (БК2009)
На основании перечислений в бюджет формируется отчет по поступлениям в бюджеты, который доставляется из УФК Администратору доходов бюджета в бюджет в виде документа «Справка о перечислении поступлений в бюджеты».
Доставка информации по поступлениям в бюджет от УФК до АРМ Клиент-АП осуществляется при помощи ЭД «Справка о перечислении поступлений в бюджеты».

Обработка:

Справка о перечислении поступлений в бюджеты формируется в АС УФК, выгружается на сервер АРМ Сервер-УФК, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Клиент-АП. На АРМ Клиент-АП документ проходит проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке ЭД доводится до сервера УФК в виде изменения статуса документа.

Импорт документа на АРМ Клиент-АП не предусмотрен. Выгрузка документа производится при помощи стандартной процедуры экспорта.

Описание действий и статусов над ЭД «Справка о перечислении поступлений в бюджеты» рассматривается в таблице 18. Справка о перечислении поступлений в бюджеты.

Таблица  18. Справка о перечислении поступлений в бюджеты 
	Действие
	Ручная команда
	Статус документа на АРМ Клиент-АП
	Статус документа на АРМ УФК сервер

	Создание документа:
	
	
	

	Документ был успешно импортирован из АС УФК в АРМ Сервер-УФК в установленном порядке.

Переход на статус «Импортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Импорт
	-
	«Импортирован»

	Автоконтроль документа:
	
	
	

	Документ не прошел операцию автопроверки на целостность и состав данных импортированного файла.

Происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Маршрутизация
	-
	«Ошибка автоконтроля»

	Документ прошел процедуру автоконтроля и готов к дальнейшей обработке.

Переход на статус «Новый» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	-
	-
	«Новый»

	Подписание документа:
	
	
	

	На документе ставится несколько подписей.

Переход на статус «Подписан не полностью» происходит вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан не полностью»

	После выполнения всех процедур и проверки в АРМ Сервер-УФК подписывает электронный документ своей ЭЦП.

Подписание документа осуществляется вручную.
	Подписать
	-
	«Подписан»

	Отправка документа:
	
	
	

	После того, как документ успешно проверен на АРМ Сервер-УФК и прошел этап подписания ЭЦП, он готов к отправке на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Ждет отправки» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	К отправке
	-
	«Ждет отправки»

	Документ отправляется на АРМ Клиент-АП, на данном этапе электронный документ находится в процессе передачи. Причем действия по изменению статуса вручную на стороне УФК невозможны.

Переход на статус «Отправляется» происходит вручную либо по автопроцедуре.
	Отправить
	-
	«Отправляется»

	Электронный документ был успешно передан в транспортный канал для отправки на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Отправлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	-
	«Отправлен»

	Электронный документ успешно распознан транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП, на АРМ Сервер-УФК приходит системное подтверждение того, что документ был доставлен на АРМ Клиент-АП, но еще не прошел проверку подписи (документ получен транспортной подсистемой АРМ Клиент-АП).

Переход на статус «Доставлен» происходит автоматически/автопроцедура.
	-
	«*Распознан»
	«Доставлен»

	Проверка ЭЦП документа:
	
	
	

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов и пройдена проверка цифровых подписей на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «ЭЦП верна» и «*ЭЦП верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП верна+»
	«ЭЦП верна»

	Документ перемещен из транспортной подсистемы в таблицу соответствующих документов; проверка цифровых подписей отправителя не пройдена.

Переход на статус «ЭЦП не верна» и «*ЭЦП не верна +» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не верна+» 
	«ЭЦП не верна»

	Документ подписан лицом, не имеющим право подписи таких документов.
	Проверка подписи
	«*ЭЦП не правомочна +»
	«ЭЦП неправомочна»

	Проверка реквизитов документа:
	
	
	

	Документ прошел проверку ЭЦП, но не прошел проверку реквизитов.

Переход на статус «Ошибка реквизитов» и «Ошибка реквизитов+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Штатная проверка реквизитов
	«*Ошибка реквизитов+» 
	«Ошибка реквизитов»

	Обработка документа:
	
	
	

	Документ прошел все проверки ЭЦП и реквизитов на АРМ Клиент-АП.

Переход на статус «Принят» и «*Принят+» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Принять без проверки реквизитов
	«*Принят+» 
	«Принят»

	Документ был выгружен во внешнюю систему АП.

Переход на статус «Экспортирован» происходит вручную или же по автопроцедуре.
	Экспорт/ импорт – Экспорт
	«*Экспортирован+»
	«Принят»


4.9. Информация из расчетных документов, прилагаемых к выписке из лицевого счета, к сводной ведомости о кассовых выплатах из бюджета (ежедневная), к сводной ведомости по кассовым поступлениям (ежедневная), к реестру платежей, поступивших в бюджет минуя счет органа Федерального казначейства, к справке об операциях по исполнению бюджета (БК2009)
Документ в разработке
4.10.  Уведомление о поступлениях в иностранной валюте (БК2009)
Документ в разработке
5. Документы, исключенные из документооборота

В данном разделе представлен список документов, исключенных из документооборота.
Описание нижеперечисленных документов приводится в версии 4.1 и ниже данного руководства пользователя:
· «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» п. 3.1;
· «Платежное поручение на возврат средств» п. 3.2;

· «Информация о поступлениях» п. 3.3;
· «Сообщение администратора о возврате поступлений» п. 3.4;

· «Выписка из Сводного реестра поступлений и выбытий» п. 4.1;

· «Приложение к выписке из Сводного реестра поступлений и выбытий» п. 4.2;

· «Извещение о направлении дополнительных поступлений» п. 4.3;

· «Приложение к извещению о направлении дополнительных поступлений» п. 4.4;

· «Ведомость учета внебанковских операций» п. 4.5;

· «Уведомление о непринятых к обработке документах» п. 4.6;

· «Справка о перечислении поступлений в бюджеты» п. 4.7.
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

	№ 
версии док-та
	Дата 
изменения
	Автор 
изменений
	Внесенные изменения

	1.0
	18.11.2005
	Мишанова Н. В.
	Начальная версия.

	1.1
	20.12.2005
	Мишанова Н. В.
	Добавлено описание входящих документов.

	1.2
	26.01.2006
	Мишанова Н. В.
	Устранены замечания зам. начальника отдела ФАП Лепилина В.А.

	1.3
	07.02.2006
	Мишанова Н. В.
	Удален перечень схем.

	1.4
	29.06.2006
	Мишанова Н. В.
	Добавлено описание документа «Справка о перечислении поступлений в бюджеты».

	2.0
	06.09.2006
	Мишанова Н. В.
	Изменена структура документа, добавлены таблицы статусов документов, изменено название документа.

	2.1
	28.04.2007
	Мишанова Н. В.
	Изменено название документа.

	2.2
	11.07.2007
	Мишанова Н. В.
	Добавлен пункт 3.4 «Сообщение администратора о возврате поступлений» согласно TRS00047228.
Документ отформатирован в соответствии с шаблоном эксплуатационной документации.

	2.3
	20.08.2008
	Фоменко Н. В.
	Изменен и переименован п. 3.2 «Платежное поручение на возврат средств» в соответствии с заявкой TRS00073644.

	3.0
	25.12.2008
	Шеховцева Л. А.
	Добавлены пункты 3.2, 3.5 в соответствии с TRS00143610.

	3.1
	19.01.2009
	Ястребов С. В.
	Документ переработан в соответствии с БК2009. Изменены пункты: 3.2 в соответствии с TRS00143610, 3.3 в соответствии с TRS00123019. Добавлены пункты 3.4, 3.5 в соответствии с TRS00143610, 3.6 в соответствии с TRS00123201, 4.2 в соответствии с TRS00120516, 4.3 в соответствии с TRS00151589, 4.4 в соответствии с TRS00120516, 4.5 в соответствии с TRS00131898, 4.6, 4.7 в соответствии с TRS00123204, 4.8.

	3.2
	23.03.2009
	Фоменко Н. В.
	Удалены пункты с описанием документов, исключенных из документооборота, добавлен раздел 5 «Документы, исключенные из документооборота» согласно TRS00146963.
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