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1
Общая часть
1.1 Назначение документа

Описываемая в настоящем руководстве программа представляет собой рабочее клиентское место пользователя отделения Управления Федерального казначейства, включенного в автоматизированную систему электронного документооборота.

Полностью данное автоматизированное рабочее место представляет собой программный комплекс, состоящий из нескольких компонент:

· рабочего места оператора;

· системы электронно-цифровой подписи и шифрации;

· транспортной системы, осуществляющей связь «Клиент – Сервер».

1.2 Работа с программой
При запуске программы открывается главное окно, содержащее главное меню и панель инструментов для работы с программой. С помощью главного меню осуществляется навигация по разделам, подразделам программы и выход из нее.
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Рисунок  1. Окно работы с программой

Описание элементов интерфейса программы и стандартных приемов работы с документами представлено в Руководстве пользователя «СЭД. Общая часть».

Внимание!
Не рекомендуется запускать на одной машине более одного клиентского места.

Описание справочников, используемых в программе, содержится в Руководстве пользователя «СЭД. Справочники», описание отчетных форм содержится в Руководстве пользователя «СЭД. Отчеты».

1.3 Перечень терминов и сокращений

Таблица  1. Перечень терминов и сокращений

	Термин
	Содержание

	АИВнФДБ
	Администратор источников внешнего финансирования дефицита бюджета – орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществлять операции с источниками внешнего финансирования дефицита бюджета.

	АИВФДБ
	Администратор источников внутреннего финансирования дефицита бюджета – орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществлять операции с источниками внутреннего финансирования дефицита бюджета.

	АИФДБ
	Администратор источников финансирования дефицита бюджета (администратор источников финансирования дефицита соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществлять операции с источниками финансирования дефицита бюджета.

	АП
	Администратор доходов бюджетов, администратор источников финансирования дефицита бюджетов.

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место.

	АРМ Клиент-ГРБС
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Главного распорядителя средств бюджета субъекта РФ, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Клиент-ОФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя Отделения Управления Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Клиент-УФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Управления Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Клиент-ФО
	Автоматизированное рабочее место пользователя Финансового органа, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (клиентская часть).

	АРМ Сервер-ОФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя Отделения Управления Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АРМ Сервер-ТОФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Территориального органа Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АРМ Сервер-УФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АРМ Сервер-ЦАФК
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Центрального аппарата Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АС
	Автоматизированная система.

	БА
	Бюджетные ассигнования – предельные объемы денежных средств, предусмотренных в соответствующем финансовом году для исполнения бюджетных обязательств.

	БД
	База данных.

	БИК
	Банковский идентификационный код.

	БО
	Бюджетные обязательства – расходные обязательства, подлежащие исполнению в соответствующем финансовом году.

	БН
	Бюджетные назначения – суммы, предусмотренные в росписи источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита соответствующего бюджета на соответствующий финансовый год и доведенные до главного администратора, администратора средств по источникам финансирования дефицита соответствующего бюджета для дальнейшего распределения их между находящимися в его ведении администраторами или получателя средств для осуществления кассовых выплат.

	БС
	Бюджет субъекта Российской Федерации.

	БУ
	Бюджетное учреждение.

	ВБС
	Внебюджетные средства, полученные от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

	ГАДБ
	Главный администратор доходов бюджета.

	ГАИФД (ГАИФДБ)
	Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета (главный администратор источников финансирования дефицита соответствующего бюджета) – определенный законом (решением) о бюджете орган государственной власти (государственный орган), орган местного самоуправления, орган местной администрации, орган управления государственным внебюджетным фондом, иная организация, имеющие в своем ведении администраторов источников финансирования дефицита бюджета и (или) являющиеся администраторами источников финансирования дефицита бюджета.

	Госзаказчик
	Государственный орган, государственный внебюджетный фонд, орган местного самоуправления, а также бюджетное учреждение, иной получатель средств федерального бюджета и уполномоченное органами государственной власти субъектов Российской Федерации или органами местного самоуправления на размещение заказов бюджетное учреждение, иной получатель средств бюджетов субъектов Российской Федерации или местных бюджетов при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования.

	Госконтракт (ГК)
	Государственный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенных от имени Российской федерации по итогам размещения заказов.

	ГРБС
	Главный распорядитель бюджетных средств – орган государственной власти Российской Федерации, имеющий право распределять средства федерального бюджета по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств, а также наиболее значимое бюджетное учреждение науки, образования, культуры, здравоохранения и средств массовой информации.

	ЕКС
	Единый казначейский счет.

	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика.

	КБК
	Код бюджетной классификации Российской Федерации.

	Квитование
	Смена состояния (статуса) экспортированного или доставленного документа, осуществляемая на основании технического электронного документа, предназначенного для интеграции прикладного программного обеспечения «Автоматизированная система электронного документооборота Федерального казначейства (СЭД)» с внешними информационными системами или внутреннего технического электронного документа прикладного программного обеспечения «Автоматизированная система электронного документооборота Федерального казначейства (СЭД)», предназначенного для передачи информации о состоянии (статусе) доставленных документов.

	Квиток (квитанция)
	Технический электронный документ, предназначенный для интеграции прикладного программного обеспечения «Автоматизированная система электронного документооборота Федерального казначейства (СЭД)» с внешними информационными системами.

	КВР
	Классификатор вида расходов функционального классификатора расходов.

	КИВнФ
	Классификация источников внешнего финансирования дефицитов федерального бюджета и бюджетов субъектов Российской Федерации.

	КИВФ
	Классификация источников внутреннего финансирования дефицитов федерального бюджета и бюджетов субъектов Российской Федерации.

	КОСГУ
	Классификатор операций сектора государственного управления.

	КОФК
	Классификатор органов Федерального казначейства.

	КПП (КППУ)
	Код причины постановки на учет.

	КЦСР
	Классификатор целевой статьи функционального классификатора расходов.

	л/с
	Лицевой счет.

	ЛБО
	Лимит бюджетных обязательств – объем прав в денежном выражении на принятие бюджетным учреждением бюджетных обязательств и (или) их исполнение в текущем финансовом году (текущем финансовом году и плановом периоде).

	МО
	Муниципальное образование.

	НУБП
	Юридическое лицо или его обособленное подразделение, не являющееся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации участником бюджетного процесса.

	ОГРН
	Основной государственный регистрационный номер.

	ОКАТО
	Общероссийский классификатор объектов административно-территориального деления.

	ОКВЭД
	Общероссийский классификатор видов экономической деятельности.

	ОКОГУ
	Общероссийский классификатор органов государственной власти и управления.

	ОКОПФ
	Общероссийский классификатор организационно-правовых форм.

	ОКПО
	Общероссийский классификатор предприятий и организаций.

	ОКФС
	Общероссийский классификатор форм собственности.

	ООС
	Общероссийский официальный сайт.

	ОрФК
	Органы Федерального казначейства – Федеральное казначейство и территориальные органы Федерального казначейства.

	ОФК
	Отделение Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	ОФР/ОФ
	Объем финансирования расходов.

	п/п
	Платежное поручение.

	ПБС
	Получатель бюджетных средств – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, находящееся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств бюджетное учреждение, имеющие право на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств за счет средств соответствующего бюджета».

	ПОФ
	Предельный объем финансирования.

	ППО «СЭД»
	Модуль прикладного программного обеспечения «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)», обеспечивающий гарантированную доставку электронных документов.

	ППО «Центр-КС» (ЦКС)
	Прикладное программное обеспечение «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)».

	ППП
	Перечень прямых получателей средств федерального бюджета.

	ПУБП
	Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета субъекта Российской Федерации (муниципального образования).

	РБС
	Распорядитель бюджетных средств (распорядитель средств соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, бюджетное учреждение, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств.

	Реестр контрактов
	Реестр государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов.

	Реестр РР
	Реестр расходных расписаний.

	РПБС
	Сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета.

	РР
	Расходное расписание.

	РУБП
	Реестр участников бюджетного процесса.

	СФ
	Субъект Российской Федерации.

	СЭД
	Система электронного документооборота.

	ТОФК
	Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальным органам Федерального казначейства относятся управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и подведомственные им – отделения управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации.

	ТР
	Технологический регламент.

	УБП
	Участник бюджетного процесса – главный распорядитель бюджетных средств, распорядитель бюджетных средств, получатель бюджетных средств; иной получатель бюджетных средств; главный администратор доходов бюджета, администратор доходов бюджета с полномочиями главного администратора, администратор доходов бюджета; главный администратор источников финансирования дефицита бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора,  администратор источников финансирования дефицита бюджета; финансовый орган.

	УНК
	Учетный номер участника бюджетного процесса.

	УФК
	Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	ФБ
	Федеральный бюджет.

	ФИО
	Фамилия, имя, отчество.

	ФК
	Федеральное казначейство.

	ФКР
	Функциональный классификатор расходов.

	ФО
	Финансовые органы – Министерство финансов Российской Федерации, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие составление и организацию исполнения бюджетов субъекта Российской Федерации (финансовые органы субъекта Российской Федерации), органы (должностные лица) местных администраций муниципальных образований, осуществляющие составление и организацию исполнения местных бюджетов (финансовые органы муниципального образования).

	ЦАФК
	Центральный аппарат Федерального казначейства.

	ЭД
	Электронный документ, аналог бумажного документа в системе документооборота организации, имеющий строго оговоренные функции (в зависимости от класса документа), несущий только определенный набор информации (поля) и обладающий жестко установленным жизненным циклом (система статусов или статусы документа).

	ЭКР
	Экономический классификатор расходов.

	ЭЦП
	Электронная цифровая подпись – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе. В электронном документе признается равнозначной собственноручной подписи в документе на бумажном носителе.


2 Работа с исходящими документами

2.1 Основные положения

Документы, создаваемые в программе и передаваемые в УФК, называются исходящими. 

Работа с исходящими документами, в общем случае, проводится следующим образом.
Документ создается вручную, либо путем импорта из внешней системы в виде файла установленного формата с последующим преобразованием файла в документ. Затем документ проверяется на корректность заполнения и сохраняется, его можно отредактировать. После чего он подписывается ЭЦП и отправляется в УФК. Со стороны получателей документов проводятся проверки и обработка документов, в результате которой ОФК получает в режиме реального времени информацию о состоянии своих документов. Состояние документа определяется по статусу.

Все возможные операции с документом зависят от его типа и текущего статуса (см. п. 2.2, «Статусы документов»).

2.2 Статусы документов

Созданный и сохраненный документ имеет статус «новый». Затем, в зависимости от выполняемых операций, документ последовательно меняет статусы и, когда обработка по данному документу завершена, он переходит в статус «исполнен».

Примечание:
Наличие символа «*» слева от статуса означает, что документ создан на другом АРМ, т.е. является входящим. Наличие символа «+» справа от статуса означает, что информация о смене статуса отправлена на соответствующий АРМ. 
Для документов возможны следующие статусы:

· «Новый» – этот статус присваивается вновь созданному документу. Документ со статусом можно отредактировать, удалить, подписать.

· «Подписан» – документ подписан и готов к отправке. Если под документом должно стоять несколько подписей, то их статус будет иным, например «подписан I(ждет II)», если под документом стоит одна подпись из двух требуемых.

· «Ждет отправки» – статус присваивается документу в результате выполнения команды «К отправке». По умолчанию статус «ждет отправки» автоматически изменяется на статус «отправляется», что свидетельствует о том, что подключены соответствующие автопроцедуры. Если смена статусов не происходит, значит, что нет подключения автопроцедур. Тогда документам с этим статусом ещё можно вернуть статусы «подписан», «новый». Это последний статус, с которого можно вернуться к редактированию или удалению документа, снять подпись. Следующий этап – отправка документа.

· «Отправлен» – статус присваивается документу автоматически по выполнению автопроцедуры после статуса «ждет отправки» или по команде «отправить».

· «Доставлен» – статус присваивается документу в том случае, если транспортная подсистема принимающей стороны подтвердила приём документа.

Примечание:
Автопроцедуры подключены, поэтому автоматически документ после принятого статуса «ждёт отправки» будет принимать статусы «отправляется», «отправлен» и «доставлен».

· «ЭЦП не верна» – статус присваивается, если при проверке ЭЦП на принимающей стороне возникла ошибка (изменение полей документа, сбой передачи и т.д.). Документ нужно создать заново и повторить отправку.

· «Принят» – статус присваивается, если документ получен и принят к исполнению.

· «Отказан» – статус присваивается документу, если он получен, но не принят к исполнению (не соответствует правилам оформления документов или исполнение документа там невозможно). Обоснование отказа можно увидеть в поле «Сообщение» при просмотре документа.

· «Исполнен» – статус присваивается, если документ исполнен.

· «Принят ФК» – статус присваивается после успешной загрузки платежного документа в АС ОФК.

· «Не принят ФК» – статус присваивается после неудачной загрузки платежного документа в АС ОФК или если не принят ни один документ из пакета платежных документов.
· «Принят частично» – статус присваивается только для пакета платежных поручений и означает, что не все платежные документы пакета прошли контроль в АС ОФК.

· «Принят банком» – статус присваивается только документам «Платежное поручение» после отправки документа из АС ОФК в банк и обработки реестра платежных документов в банке.

3 Служебные

3.1 Произвольные документы

Для передачи любой служебной информации на УФК-сервер используются произвольные документы.

Работа с произвольными документами проводится аналогично работе с любым исходящим документом: он создается, подписывается и отправляется (см. раздел 2).

Конечный статус, принимаемый произвольным документом – «принят».

Для создания нового произвольного документа следует выбрать пункт меню «Документы – Служебные – Произвольные документы» и добавить новый документ путем нажатия кнопки [image: image2.png]


 или клавиши «Insert». Появится экранная форма, представленная на рисунке 2.
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Рисунок  2. Форма произвольного документа

В заголовочную часть произвольного документа вводятся следующие данные:

· «Номер» – номер документа. Значение указывается вручную. При помощи кнопки [image: image4.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Доступно для редактирования.

· «Дата» – дата документа. Автоматически устанавливается текущая дата.

· «Получатель сообщения» – получатель, на АРМ которого отправляется сообщение.

· «Отправитель сообщения» – УФК, от которого исходит сообщение.

В поля вкладки «Основные» вводятся следующие данные:

· «Тип сообщения» – в данном поле из всплывающего списка выбирается тип произвольного документа.

Примечание: 
Стандартный тип произвольного документа – «Письмо». Помимо данного типа администратором системы могут быть заведены другие типы произвольных документов, используемые для механизма импорта с автоприкреплением файлов и выгрузки вложений. Также сам тип «Письмо» может быть настроен на использование этих механизмов.

· «Тема сообщения» – произвольный текст, определяющий тематику посылаемого документа.

· «Сообщение» – основной текст сообщения.

· «Контейнер вложений» – в данном поле можно осуществить прикрепление/вложение любых файлов. Для этого следует перейти в область поля и нажать клавишу «Insert» или в локальном контекстном меню выбрать пункт «Вставить». На экран будет выведено стандартное диалоговое окно выбора файла. После выбора файла в данном поле отображается название выбранного файла.

Названия прикрепленных файлов могут отображаться в одном из четырех видов: крупные значки, мелкие значки, список и отчет. Для того чтобы изменить внешний вид списка файлов следует в локальном меню выбрать пункт «Вид» и далее выбрать вид списка.

Чтобы удалить прикрепленный документ из списка, нужно нажать клавишу «Delete» или в локальном меню выбрать пункт «Удалить».

В нижней части формы имеется поле «Основание», предназначенное для ввода основания документа. Основание можно выбрать из списка шаблонов.

После ввода документ стандартным образом подписывается ЭЦП и отправляется в УФК.

3.2 Выгрузка вложений произвольного документа

Для сохранения вложений входящего произвольного документа с использованием механизма выгрузки необходимо выполнить команду контекстного меню «Выгрузка вложений» с документом, находящемся в статусе «*Принят+». В результате выполнения операции документ перейдет на статус «Экспортирован», а вложенный файл будет выгружен в директорию выгрузки, указанной в шаблоне экспорта.

Если вложения произвольного документа требуется выгружать несколько раз, используется команда контекстного меню «Выгрузка вложений (без смены статуса)».

Внимание!
Шаблон экспорта вложений произвольного документа настраивается администратором системы.

Для сохранения вложений входящего произвольного документа в пользовательскую директорию следует открыть документ двойным щелчком мыши, либо при помощи кнопки [image: image5.png]


 и в поле «Контейнер вложений» щелкнуть правой кнопкой мыши на файле вложения. В открывшемся контекстном меню выбрать одну из команд:

· «Открыть» – открывает вложенный файл на просмотр.

· «Сохранить как» – позволяет сохранить вложенный файл в выбранную директорию.

3.3 Импорт произвольных документов с автоприкреплением файлов

В системе СЭД реализована функция импортирования произвольных документов с вложенными в них файлами. Импорт произвольных документов с автоприкреплением файлов производится в форме «Произвольные документы».

Для импортирования произвольного документа с автоприкреплением файлов необходимо в списке документов выполнить команду контекстного меню «Импорт с автоприкреплением файлов», после чего система сделает обращение к директории, указанной в настройке шаблона импорта с целью поиска файлов для прикрепления к документу.

Внимание!
Шаблон импорта произвольного документа с автоприкреплением файлов настраивается администратором системы.

После того как файлы будут найдены, в результате выполнения операции создадутся документы, в каждый из которых будет вложен один файл.

Внимание!
Следует формировать прикрепляемые файлы с названием, включающим код БУ получателя (первые 1-5 символов названия). В противном случае в сформированном документе с прикрепляемым файлом не будет заполняться поле «Получатель сообщения» и в результате такой документ не пройдет контроль корректности заполнения и примет статус «ошибка автоконтроля».

После импортирования документ проверяется, подписывается ЭЦП и доставляется на клиент СЭД. Информация об успешной передаче документа, в виде квитка, передается отправителю – изменяется статус документа.

В системе СЭД существует возможность автоматического импортирования произвольных документов с вложенными в них файлами, отправки и выгрузки вложений с помощью автопроцедур.

Внимание!
Настройка автопроцедур осуществляется ТОЛЬКО администратором системы СЭД. Пользовательское вмешательство в настройки автопроцедур может привести к некорректной работе системы.

4 Подкрепление счета

4.1 Заявки ОФК на средства для подкрепления счета

Для получения средств из Федерального бюджета для подкрепления счетов ТОФК ОФК оформляет Заявку на перечисление средств федерального бюджета со счета открытого Федеральному казначейству на балансовом счете № 40105 «Средства федерального бюджета» на счет управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, открытый на балансовом счете № 40105 «Средства федерального бюджета».

ЭД «Заявка ОФК на средства для подкрепления счета» создается на АРМ Клиент-ОФК вручную или импортируется из АС ОФК в виде файла установленного формата с последующим преобразованием файла в ЭД.
Для работы с ЭД «Заявка ОФК на средства для подкрепления счета» следует выбрать пункт меню «Документы – Подкрепление счета – Заявки ОФК на средства для подкрепления счета». Для создания новой заявки необходимо нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image6.png]


 на панели инструментов. Появится форма документа, представленная на рисунке 3.
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Рисунок  3. Форма «Заявка ОФК на средства для подкрепления счета». Вкладка «Основные»

В заголовочной части документа заполняются поля:

· «Номер» – номер документа. Значение проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Доступно для редактирования при помощи кнопки [image: image8.png]


 или вручную.

Примечание.
Первая заявка формируется с номером «0». Если необходимо отправить дополнительную заявку к уже переданной ранее заявке, тогда необходимо сформировать новую заявку с требуемой суммой и указать номер коррекции «1» или больше для следующих дополнительных заявок.

· «Дата» – дата документа. Автоматически устанавливается текущая дата. Обязательное для заполнения поле.

· «Дата составления заявки» – дата создания электронного документа. Обязательное для заполнения поле.

В поля вкладки «Основные» вводятся следующие данные:

· Группа полей «Отправитель»: «ТОФК» – код и наименование ОФК отправителя документа. Значение выбирается из справочника органов ФК.

· «Пользователь» – имя пользователя, создавшего документ. Поле заполняется вручную.

· «Сумма (в тыс. руб.») – сумма заявки. Поле заполняется вручную.

· «Примечание» – примечание к документу. Поле заполняется вручную или выбором из списка шаблонов оснований.

На вкладке «Дополнительно» вводится вручную информация о руководителях и ответственных лицах.
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Рисунок  4. Форма «Заявка ОФК на средства для подкрепления счета». Вкладка «Дополнительно»

· Группа полей «Руководство»:

· «ФИО руководителя» – ФИО руководителя организации.

· «Должность» – должность руководителя.
· Группа полей «Ответственный исполнитель»:
· «ФИО» – ФИО исполнителя.

· «Должность» – должность исполнителя.

· «Телефон» – контактный телефон исполнителя.

Для сохранения документа нажимается кнопка «ОК».
После сохранения документ подписывается ЭЦП и отправляется на сервер УФК. На сервере УФК документ проходит проверку подписи и реквизитов, в случае успешной проверки на сторону отправителя отправляется квиток, изменяющий статус документа.

Успешно обработанная заявка экспортируется в АС УФК в виде файла установленного формата.

4.2 Квитанция о приеме заявок

Информация о результатах обработки ЭД «Заявка ОФК на средства для подкрепления счета» в АС УФК доводится до СЭД с помощью ЭД «Квитанция о приеме заявки».

Квитанция импортируется на АРМ Сервер-УФК и там обрабатывается. В результате успешной обработки происходит заполнение квитовочных полей ЭД «Заявка ОФК на средства для подкрепления счета» данными квитанции и его статус меняется на «*Принят ФК» или «*Не принят ФК». Затем данные квитовочных полей и конечный статус заявки передаются на АРМ Клиент-ОФК (см. Руководство пользователя «АРМ СЭД. УФК-сервер», пункт 8.4).
В результате на АРМ Клиент-ОФК изменяется статус ЭД «Заявка ОФК на средства для подкрепления счета» на «Принят ФК» либо «Не принят ФК» соответственно.
Квитанция о приеме заявки, как ЭД, недоступна на АРМ Клиент-ОФК. Но информация о квитанции передается и сохраняется в специальных служебных (квитовочных) полях заявки и на АРМ Клиент-ОФК можно осуществить экспорт квитанции в виде файла, аналогичного файлу импорта квитанции.
Экспорт квитанции

Для экспорта квитанции следует:

1. Войти в список заявок («Документы – Подкрепление счета – Заявки ОФК на средства для подкрепления счета») и выбрать заявку, имеющую статус «Принят ФК» или «Не принят ФК».

2. Выбрать пункт контекстного меню «Экспорт/импорт – Экспорт», при этом откроется окно «Настройки экспорта».
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Рисунок  5. Настройка экспорта

3.  Выбрать шаблон экспорта квитанции и нажать «Ok».Далее действовать по стандартному сценарию (указать директорию экспорта и т.д.).

В результате в директорию экспорта будет выгружен файл квитанции, сформированный на основании данных ЭД «Заявка ОФК на средства для подкрепления счета» и данных квитовочных полей, поступивших от АРМ Сервер-УФК.

4.3 Консолидированная (внутренняя) заявка 
Документ «Консолидированная (внутренняя) заявка» служит для доведения от УБП до ОрФК информации о необходимости перечисления средств контрагенту (поставщику продукции, работ, услуг) с л/с УБП, открытого в ОрФК.

При передаче из ОФК в УФК документ называется «Внутренняя заявка», при передаче из УФК в ФК ( «Консолидированная заявка», в СЭД это один объект, поэтому в настройках расширенных прав пользователей для сотрудников ОФК необходимо дать права на «Консолидированная заявку». 

Документ создается на АРМ Клиент-ОФК путем импорта в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, подписывается ЭЦП и доставляется на АРМ Сервер-УФК.
На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Консолидированная (внутренняя) заявка»:

· импорт;

· наложение ЭЦП;

· просмотр, печать согласно шаблону печати;

· доставка на АРМ Сервер-УФК;

· хранение в базе данных АРМ;

· архивация;

· экспорт в каталог обмена (только шаблон экспорта «ручной без смены статуса»).

Для работы с ЭД «Консолидированная (внутренняя) заявка» следует выбрать один из пунктов меню:

· «Документы ( Подкрепление счета – Внутренние заявки»;

· «Документы ( Подкрепление счета – Архив – Внутренние заявки».

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image11.png]


. Форма ЭД «Консолидированная (внутренняя) заявка» имеет вид, представленный на рисунке 6.
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Рисунок  6. Экранная форма «Внутренняя заявка», вкладка «Основные»

Форма документа состоит из общей информационной части и трех вкладок.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

· «Номер документа» – номер заявки.

· «Дата документа» – дата заявки.

· «Основание» – служебное поле – основание формирования документа.

· «Сообщение» – поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. 

На вкладке «Основные» содержится следующая информация:

· «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК, сформировавшего документ, в соответствии с централизованным справочником ФК.

· «Единица измерения» – единица измерения суммовых показателей документа «Консолидированная заявка» из справочника «Классификатор единиц измерения». Возможные значения:

· «383» – «РУБ» (задается по умолчанию);

· «384» – «ТЫС РУБ».

· «Дата, на которую средства должны быть перечислены» – дата, на которую должны быть перечислены средства. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель»: 

· «Должность» – должность специалиста, сформировавшего документ.

· «ФИО» – фамилия и инициалы специалиста, сформировавшего документ.

· «Телефон» – телефон специалиста, сформировавшего документ.

· Группа полей «Руководитель»: 

· «Должность» – должность руководителя или уполномоченного руководителем лица, подписавшего документ.

· «ФИО» – фамилия и инициалы руководителя или уполномоченного руководителем лица, подписавшего документ.

· «Дата подписания» – дата подписания руководителем или уполномоченным им лицом документа. 
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Рисунок  7. Экранная форма «Внутренняя заявка», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся данные:

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».

· Группа поле «Получатель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК получателя ЭД в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».
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Рисунок  8. Экранная форма «Внутренняя заявка», вкладка «Реквизиты»

На вкладке «Реквизиты» (см. рисунок 8) содержатся данные:

· Группа полей «Реквизиты заявки»: 

· «Сумма подкрепления» – сумма документа «Консолидированная заявка» в рублях с точностью до целых.

· «Сумма резерва».

· «Очередность платежа» – код и описание очередности платежа из справочника «Справочник очередностей платежа». 

· «Вид платежа» – по умолчанию указывается вид платежа «Электронно». 

· «Назначение платежа» – может быть указана дополнительная информация, необходимая для исполнения бюджета. Обязательно для заполнения при формировании УФК дополнительной консолидированной заявки, сформированной в течение одного рабочего дня.

· Группа полей «Реквизиты банковского счета ТОФК»: 

· «БИК банка» – значение из справочника «Российские банки», кроме банков со статусами «БЛОК» и «ОТЗВ».

· «Наименование банка» – значение из справочника «Российские банки» в соответствии со значением поля «БИК банка».

· «Банковский счет» – 20-значный номер банковского счета, открытый УФК.

· «Корр. счет банка» – значение из справочника «Российские банки» в соответствии со значением поля «БИК банка».

ЭД «Консолидированная (внутренняя) заявка», импортированный из АС ППО «СЭД», проходит контроль, затем подписывается и отправляется на сервер УФК при помощи автопроцедуры или команды контекстного меню. После отправки статус документа на АРМ отправителя изменяет свое значение в зависимости от результатов обработки на сервере УФК в рамках стандартного квитирования.

5 Государственные контракты
Для доведения информации от Госзаказчика до ОрФК о государственных контрактах заключенных по итогам размещения государственного заказа на поставку продукции, работ, услуг используются документы «Сведения о контракте», «Сведения об исполнении контракта», «Квитанция о загрузке/не загрузке документов».

5.1 Сведения о контракте

Для предоставления сведений о государственном контракте в органы ФК Госзаказчик формирует ЭД «Сведения о контракте» на АРМ Клиент-ПБС, АРМ Клиент-РБС (с ролью PBS), АРМ Клиент-ВБФ. Документ подписывается и отправляется в ТОФК, в котором Госзаказчику открыт лицевой счет бюджетополучателя, посредством ППО «СЭД». Далее документ передается от ТОФК до ТОФК и от УФК до ЦАФК для учета государственных контрактов в органах Федерального казначейства и в ЦАФК.
Документ «Сведения о контракте» предоставляется в органы ФК не позже 3-х рабочих дней со дня заключения госконтракта.

ЭД «Сведения о контракте» может быть двух типов:

· Первичные – используется для доведения от Госзаказчика до ОрФК информации о необходимости включения государственного контракта, заключенного по итогам размещения государственного заказа на поставку продукции, работ, услуг, в Реестр.

· Измененные – используется для доведения от Госзаказчика до ОрФК информации о необходимости внести в Реестр изменения к государственному контракту по итогам заключения дополнительных соглашений.

На АРМ Клиент-ОФК ЭД «Сведения о контракте» импортируется из АС ОФК (ППО Центр-КС), после чего производится проверка на корректность импортированного документа. В случае успешной проверки документ подписывается ЭЦП и отправляется на сервер УФК. На сервере УФК документ проходит проверку подписи и реквизитов. После того как документ успешно загружен в учетную систему УФК (ППО «Центр-КС»), его статус изменяется на основании квитанции учетной системы. Конечный статус ЭД доводится до отправителя – клиента ОФК путем передачи квитанций о загрузке/не загрузке документа, сформированных в учетной системе УФК.

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Сведения о контракте»:

· импорт из структурированного текстового файла;

· просмотр;

· корректировка сведений ЭД на статусе «Ошибка автоконтроля» (см.п. 5.1.2);

· наложение ЭЦП;

· доставка на АРМ Сервер-УФК;

· экспорт в учетную систему ОФК;

· хранение в базе данных АРМ;

· печать согласно шаблону печати (шаблоны печати секретных и несекретных документов различаются). 

Для работы с документами «Сведения о контракте» следует выбрать пункт меню «Документы – Государственные контракты – Сведения о контракте».

5.1.1 Просмотр документа

Для просмотра ЭД «Сведения о контракте» нужно установить на него курсор в открывшемся списке документов и нажать кнопку [image: image15.bmp] или выполнить двойной щелчок «мыши». Откроется экранная форма ЭД «Сведения о контракте», представленная на рисунке 9. Данные формы не редактируются и доступны только для просмотра.
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Рисунок  9. Форма «Сведения о контракте». Вкладка «Основные»

Форма документа содержит 6 вкладок и общие поля:

· «Дата» – дата документа.

· «Тип» – тип документа «Сведения о контракте (основной)» или «Сведения о контракте (изменения)». Поле имеет значения: «Первичные», «Измененные».

· «ППП» – код ведомства.

· «Секретность» – признак секретности документа. В поле может быть указано одно из значений: пустое значение; «НС» – не секретно; «ДСП» – для служебного пользования; «С» – секретно; «СС» – совершенно секретно; «ОВ» – особой важности.

· «Родительский документ» – наименование родительского ЭД «Cведения о контракте». Поле заполнено только для типа документа «Измененные».

· «Комментарий» – текстовое поле с описанием оснований.

· «Сообщение» – текстовое пояснение. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

Вкладка «Основные» (см. рисунок 9) содержит следующие данные:

· Группа полей «Журнал ТОФК»:

· «Номер реестровой записи» – уникальный входящий номер документа по журналу ТОФК. Значение проставляется автоматически после загрузки ЭД «Извещение о регистрации контракта» на данный ЭД «Сведения о контракте».

· «Дата регистрации» – дата регистрации сведений по контракту в журнале ТОФК. Значение проставляется автоматически после загрузки ЭД «Извещение о регистрации контракта» на данный ЭД «Сведения о контракте».

· Группа полей «Госзаказчик»:

· «Заказчик» – код и наименование государственного заказчика по реестру УБП. Для наименования Госзаказчика производится проверка на существование наименования Госзаказчика в справочнике «РУБП» или в справочнике «ПУБП» с учетом заглавных и строчных букв «е» и «ё», знаков «№» и «N».
· «ИНН» – ИНН государственного заказчика.

· «КПП» – КПП государственного заказчика.

· «ТОФК» – код и наименование ТОФК, в котором открыт лицевой счет государственному заказчику.

· Группа полей «Источник финансирования контракта»:

· «Публично-правовое образование» – наименование публично правового образования из справочника «Публично-правовые образования».

· «Бюджет» – соответствующее публично-правовому образованию наименование бюджета.

· «Вид внебюджетных средств» – вид внебюджетных средств из справочника «Виды внебюджетных средств».

· Группа полей «Гос. контракт»:

· «Дата заключения» – дата заключения государственного контракта.

· «Номер» – номер заключенного государственного контракта. Для номера госконтракта производится проверка на допустимые символы. В первом знаке код должен содержать символ «И» – буквенный отличительный признак принадлежности к избирательной комиссии по субъекту Российской Федерации.
· «Валюта» – валюта контракта из справочника валют.

· «Срок исполнения» – плановый срок исполнения гос. контракта.

· «Цена, руб.» – общая сумма в рублях по заключенному государственному контракту. Значение данного поля составляет сумму по строкам госконтракта. Взможно положительное или отрицательное, целое или дробное значение.

· «Дата проведения аукциона» – дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса или итогов запроса котировок.

· «Способ размещения заказа» – может принимать значения: открытый конкурс, открытый аукцион, открытый аукцион в электронной форме, торги на товарных биржах, запрос котировок, единственный поставщик (исполнитель, подрядчик), закрытый конкурс, закрытый аукцион.
· «Номер извещения» – номер извещения о проведении торгов,  конкурса, аукциона, запроса котировок.

· «Тип изменения» – тип изменения контракта. Список возможных значений: «Изменение контракта, Исправление сведений». Возможно отсутствие значения.

· Группа полей «Подтверждающий документ»:

· «Дата» – дата документа, подтверждающего основание заключения госконтракта.

· «Реквизиты» – вид и номер документа, подтверждающего основание заключения госконтракта.

В случае если тип документа – «Измененные», в нижней части формы заполнены следующие поля:

· «Номер изменения» – номер документа изменения к госконтракту.

· «Дата изменения» – дата изменения к госконтракту.

· «Основание для изменения» – основание для внесения изменений по госконтракту.
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Рисунок  10. Форма «Сведения о контракте». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» представлены данные:

· Группа полей «Отправитель»:

· ТОФК – код и наименование ТОФК отправителя документа. Поле заполнено, если отправителем документа является ТОФК.

· «БП» – код и наименование ПБС-отправителя документа. Поле заполнено, если отправителем является ПБС.

· Группа полей «Получатель»: «ТОФК» – код и наименование ТОФК получателя документа.
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Рисунок  11. Форма «Сведения о контракте». Вкладка «Поставщики»

На вкладке «Поставщики» (см. рисунок 11) представлена информация о поставщике товаров и услуг. Может быть указан как один, так и несколько поставщиков.

Для просмотра информации о поставщике следует нажать кнопку [image: image19.png]


 на выбранной записи. Откроется форма «Поставщик» (см. рисунок 12).
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Рисунок  12. Форма «Поставщик»

В форме «Поставщик» имеются следующие  поля:

· «№п/п» – порядковый номер поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с контрактом.
· «ИНН» – ИНН поставщика товаров и услуг.

· «КПП» – КПП поставщика товаров и услуг.

· «Полное наименование» – полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица – поставщика товара, работ, услуг в соответствии с контрактом.

· «Адрес (индекс, субъект РФ, город, адрес)» – почтовый адрес поставщика товаров и услуг (индекс, субъект РФ, город расположения, улица, дом).

· «Код страны» – код страны поставщика товаров и услуг по ОКСМ.

· «Телефон» – номер телефона и факса (при его наличии) поставщика (исполнителя, подрядчика).

· «Наименование страны» – название страны – места нахождения поставщика (исполнителя, подрядчика) – для юридических лиц и места жительства, где физическое лицо зарегистрировано по месту жительства – для физических лиц.

· «Статус» – код статуса поставщика (при его наличии), может принимать значение из списка: «субъект малого предпринимательства; учреждения уголовно исправительной системы; общероссийские общественные организации инвалидов». 

Для выхода из окна нажать кнопку «Закрыть».
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Рисунок  13. Форма «Сведения о контракте». Вкладка «Предмет контракта»

На вкладке «Предмет контракта» отображается вид поставляемых по госконтракту товаров и услуг. Может иметь место как один вид товаров или услуг, так и несколько.

Для просмотра информации о товарах и услугах следует нажать кнопку [image: image22.png]


. Откроется форма «Предмет контракта» (см. рисунок 14).
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Рисунок  14. Форма «Предмет контракта»

В форме «Предмет контракта» представлены следующие поля:

· «№ п/п» – порядковый номер товара, работы, услуги, закупаемых заказчиком в соответствии с заключенным контрактом.

· «ОКП» – код товара, работы, услуги, закупаемых заказчиком в соответствии с заключенным контрактом.

· «ОКЕИ» – условное обозначение единицы измерения товара, работы, услуги, закупаемых заказчиком в соответствии с заключенным контрактом.
· «Наименование товара» – наименование товара, работ или услуг, закупаемых заказчиком в соответствии с заключенным контрактом.

· «Цена» – цена товара за единицу измерения.

· «Количество» – количество товара в соответствии с единицей измерения, указанной в поле «ОКЕИ», до тысячного знака после точки (в формате 0.000).

· «Сумма» – общая цена поставки в рублях по указанному наименованию товара, работ или услуг. Если заполнены поля «Цена» и «Количество» значение поля равно произведению цены на количество. Если поля «Цена» и «Количество» не заполнены, в поле может быть указано положительное или отрицательное целое или дробное число, с точностью до второго десятичного знака после точки (в формате 0.00).
Для выхода из окна нажать кнопку «Закрыть».
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Рисунок  15. Сведения о контракте. Вкладка «Разделы», вкладка «Раздел 1 (ФБ)»

Вкладка «Разделы» содержит две дочерние вкладки, в которых указывается информация об исполнении контракта за счет средств Федерального бюджета (на вкладке «Раздел 1 (ФБ)») и за счет внебюджетных средств (на вкладке «Раздел 2 (ВНБ)»).

В верхней части вкладки содержатся поля: «1 год»,…, «9 год» – две последние цифры первого года, …, девятого года по госконтракту. Например, для 2009 года отображается значение «09». 

На вкладке «Раздел 1 (ФБ)» представлены строки бюджетной росписи в части исполнении контракта за счет средств Федерального бюджета. Для просмотра строки бюджетной росписи нажимается кнопка [image: image25.png]


. Откроется форма «Раздел 1 (ФБ)».
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Рисунок  16. Форма «Раздел 1 (ФБ)»

Форма «Раздел 1 (ФБ)» содержит следующие поля:

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов.

· «КЦСР» – код по классификатору целевых статей расходов.

· «КВР» – код по классификатору видов расходов.

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления.

· «Сумма на 1 год», …, «Сумма на 9 год» – суммы, подлежащие выплате в течение 1-го года, …, 9-го года из средств федерального бюджета, в разрезе КБК. Сумма может быть положительной или отрицательной.

· «Примечание» – дополнительная информация.

Для закрытия формы «Раздел 1 (ФБ)» следует нажать кнопку «Закрыть».

В нижней части вкладки «Раздел 1 (ФБ)» (см. рисунок 15) отображаются итоговые (по строкам) распределения суммы раздела 1 по годам контракта (поля: «Итого за 1 год»,…, «Итого за 9 год») и общая сумма по разделу 1 (поле «Общая сумма»).
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Рисунок  17. Сведения о контракте. Вкладка «Разделы», вкладка «Раздел 2 (ВНБ)»

На вкладке «Раздел 2 (ВНБ)» (см. рисунок 17) содержится информация об исполнении контракта за счет внебюджетных средств.

В нижней части вкладки «Раздел 2 (ВНБ)» отображаются итоговые (по строкам) распределения суммы раздела 2 по годам контракта (поля: «Итого за 1 год»,…, «Итого за 9 год») и общая сумма по разделу 2 (поле «Общая сумма»).

В табличной части вкладки содержатся строки бюджетной росписи с суммами контракта. Для просмотра строки бюджетной росписи нажать кнопку [image: image28.png]


. Откроется форма «Раздел 2 (ВНБ)» с полями (см. рисунок 18).

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления.

· «Сумма на 1 год», …, «Сумма на 9 год» – суммы контракта, подлежащие выплате из внебюджетных средств, в разрезе КБК на соответствующие годы, исходя из условий контракта. 
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Рисунок  18. Форма «Раздел 2 (ВНБ)»

Для выхода из формы «Раздел 2 (ВНБ)» нажать кнопку «Закрыть».
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Рисунок  19. Форма «Сведения о контракте». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержится информация об ответственных лицах:

· Группа полей «Руководитель госзаказчика»:

· ФИО – ФИО руководителя.

· Дата подписи – дата подписания документа.

· Группа полей «Руководители и исполнители ОФК/УФК»:

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя ОФК/УФК.

· «ФИО» – ФИО ответственного исполнителя ОФК/УФК.

· Группа полей «Руководитель или иное уполномоченное лицо»:

· «Должность» – должность уполномоченного лица ОФК/УФК.

· «ФИО» – ФИО уполномоченного лица ОФК/УФК.

· «Дата подписи» – дата подписания документа уполномоченным лицом ОФК/УФК.

После сохранения документ подписывается ЭЦП и доставляется на сервер УФК. Информация об успешной передаче документа, в виде квитка, передается отправителю – изменяется статус документа. 
5.1.2 Корректировка сведений

Если ЭД «Сведения о контракте» находится на статусе «Ошибка автоконтроля», то на АРМ Клиент-ОФК становится доступной кнопка [image: image31.png]


 «Корректировка сведений» на панели инструментов (см. рисунок 9). При нажатии на кнопку вызывается функция проверки уникальности документа. Если документ оказывается неуникальным, то пользователю выводится сообщение: «Сохранить импортируемый неуникальный документ «Сведения о контракте»?». В случае подтверждения сохранения документа пользователем, ЭД переходит на статус «Новый», в случае отказа остается на статусе «Ошибка автоконтроля».

5.2 Сведения об исполнении контракта

Документ «Сведения об исполнении контракта» предназначен для доведения до ОрФК информации от получателей бюджетных средств об исполнении либо расторжении договоров, по которым предоставлялись «Сведения о контракте», «Сведения о контракте» (изменения).
На АРМ Клиент-ОФК ЭД «Сведения об исполнении контракта» импортируется из сторонней системы в виде структурированного файла установленного формата. Далее производится проверка импортированного документа, наложение ЭЦП и отправка на сервер УФК. На сервере УФК документ проходит проверку подписи и реквизитов. Конечный статус доводится до отправителя – клиента ОФК.
На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Сведения о контракте»:

· импорт из структурированного текстового файла;

· просмотр;

· корректировка сведений ЭД на статусе «Ошибка автоконтроля» (см.п. 5.2.2);

· наложение ЭЦП;

· доставка на АРМ Сервер-УФК;

· экспорт в учетную систему ОФК;

· хранение в базе данных АРМ;

· печать согласно шаблону печати. 

Для работы с ЭД «Сведения об исполнении контракта» следует выбрать пункт меню «Документы – Государственные контракты – Сведения об исполнении контракта».

5.2.1 Просмотр документа

Для просмотра документа следует дважды щелкнуть мышью по строке списка документов или нажать кнопку [image: image32.bmp] на панели инструментов. Появится экранная форма, представленная на рисунке 20. Данные формы не редактируются и доступны только для просмотра.
В заголовочной части документа содержатся следующие поля:

· «Номер» – внутренний порядковый номер документа в СЭД.

· «Дата» – дата документа.

· «Номер изменения» – номер документа изменений к гос. контракту.

· «Секретность» – пустое значение; признак секретности документа. В поле может быть указано одно из значений: «НС» – не секретно; «ДСП» – для служебного пользования; «С» – секретно; «СС» – совершенно секретно; «ОВ» – особой важности.

· «Родительский документ» – наименование родительского ЭД «Сведения о контракте».

В нижней части формы имеется общее поле: «Сообщение» – текстовое пояснение к документу. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная информация, касающаяся документа.
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Рисунок  20. Форма «Сведения об исполнении контракта». Вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» содержатся следующие данные:

· Группа полей «Отправитель»:

· «ТОФК» – код и наименование ТОФК – отправителя документа.

· «ПБС» – код и наименование ПБС – отправителя документа. Поле заполнено, если отправителем документа является ПБС.

· Группа полей «Получатель»: «ТОФК» – код и наименование ТОФК получателя документа из справочника «Органы ФК».

· Группа полей «Документ «Сведения о контракте»»:

· Группа полей «Заказчик»: «Код», «Наименование», «ИНН» и «КПП» государственного заказчика. Для наименования Госзаказчика производится проверка на существование наименования Госзаказчика в справочнике «РУБП» или в справочнике «ПУБП» с учетом заглавных и строчных букв «е» и «ё», знаков «№» и «N».

· «ТОФК» – код и наименование ТОФК, в котором открыт лицевой счет государственному заказчику.

· «Номер» – номер государственного контракта. Для номера госконтракта производится проверка на допустимые символы. В первом знаке код должен содержать символ «И» – буквенный отличительный признак принадлежности к избирательной комиссии по субъекту Российской Федерации.
· «Дата заключения» – дата заключения документа «Сведения о контракте». 

· «Номер реестровой записи» – номер реестровой записи, присвоенный контракту. Значение проставляется автоматически после загрузки ЭД «Извещение о регистрации контракта» на данный ЭД «Сведения об исполнения контракта».

· «Дата регистрации» – дата регистрации документа «Сведения о контракте». Значение проставляется автоматически после загрузки ЭД «Извещение о регистрации контракта» на данный ЭД «Сведения об исполнения контракта».

· Группа полей «Исполнение контракта»:

· «Дата исполнения» – дата исполнения государственного контракта.

· «Основание исполнения» – номер, дата и наименование документа, подтверждающего исполнение государственного контракта.

· Группа полей «Расторжение контракта»:

· «Дата расторжения» – дата исполнения или расторжения госконтракта.

· «Фактически оплачено» – фактически оплаченная сумма с момента заключения контракта.

· «Основание расторжения» – основание и причина для расторжения или прекращения контракта.
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Рисунок  21. Сведения об исполнении контракта. Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 21) содержится информация об ответственных лицах:

· Группа полей «Руководитель госзаказчика»:

· ФИО – ФИО руководителя.

· Дата подписи – дата подписания документа.

· Группа полей «Руководители и исполнители ОФК/УФК»:

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя.

· «ФИО» – ФИО ответственного исполнителя.

· Группа полей «Руководитель или иное уполномоченное лицо»:

· «Должность» – должность уполномоченного лица.

· «ФИО» – ФИО уполномоченного лица.

· «Дата подписи» – дата подписания документа уполномоченным лицом.

После проверки реквизитов документ подписывается ЭЦП и доставляется на сервер УФК. Информация об успешной передаче документа, в виде квитка, передается отправителю – изменяется статус документа. На сервере УФК документ проходит проверку подписи и реквизитов, в случае успешной проверки на сторону отправителя отправляется квиток об успешной проверке документа.

5.2.2 Корректировка сведений

Если ЭД «Сведения об исполнении контракта» находится на статусе «Ошибка автоконтроля», то на АРМ Клиент-ОФК становится доступной кнопка [image: image35.png]


 «Корректировка сведений» на панели инструментов (см. рисунок 20). При нажатии на кнопку вызывается функция проверки уникальности документа. Если документ оказывается неуникальным, то пользователю выводится сообщение: «Сохранить импортируемый неуникальный документ «Сведения о контракте»?». В случае подтверждения сохранения документа пользователем, ЭД переходит на статус «Новый», в случае отказа остается на статусе «Ошибка автоконтроля».

5.3 Квитанция о загрузке/не загрузке сведений о ГК
ЭД «Квитанция о загрузке/не загрузке документов» используется в ППО «СЭД» для передачи в ППО «Центр-КС» ОФК информации о загрузке документов «Сведения о контракте (его изменении)», «Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта» в ППО «Центр-КС» УФК.

На основании квитанции о загрузке/не загрузке документов статус ЭД «Сведения о контракте (его изменении)», «Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта» меняется на «Принят ФК» или «Не принят ФК».

На АРМ Клиент-ОФК квитанция доставляется с сервера УФК, осуществляется проверка подписи и реквизитов. Документ, прошедший проверку можно просмотреть и экспортировать в АС ОФК.

Для работы с квитанциями о загрузке/не загрузке сведений о контрактах следует выбрать пункт меню «Документы – Государственные контракты – Квитанции о загрузке/не загрузке документов ГК». Появится список документов «Квитанция ЦКС о загрузке/не загрузке документов».

Для просмотра квитанции необходимо в списке документов дважды щелкнуть мышью на нужном документе или нажать кнопку [image: image36.png]


на панели инструментов. Откроется форма «Квитанция о загрузке/не загрузке документов» (см. рисунок 22).

Примечание.
Дополнительно имеется функция просмотра квитанции из форм документов «Сведения о контракте (его изменении)», «Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта» с помощью кнопки [image: image37.png]F



. При этом форма просмотра отображает параметры квитанции, на основании которой был квитирован исходный документ «Сведения о контракте (его изменении)» или «Сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта». В АРМ Клиент-ОФК данная кнопка доступна пользователю только в случае, если исходные документы находятся на статусе «Принят ФК» или «Не принят ФК».

Форма «Квитанция о загрузке/не загрузке документов» содержит общую часть и табличную часть, отображающую сведения об обработке файлов контрактов.

В общей части формы содержатся следующие поля:

· Блок «Отправитель»: «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК отправителя квитанции.

· Блок «Получатель»: «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК получателя квитанции.

· Группа полей «Информация квитанции»:

· Дата формирования файла квитанции.

· Дата начала формирования квитанции.

· Дата окончания формирования квитанции.

· № квитанции.

· Должность ответственного исполнителя – должность ответственного исполнителя в ЦКС.

· ФИО ответственного исполнителя – ФИО ответственного исполнителя квитанции в ЦКС.

Табличная часть «Сведения о контракте или исполнении (прекращении) контракта» содержит записи со следующими полями:

· «Имя файла» – имя файла со сведениями об экспортированном контракте.

· «Дата регистрации» – дата регистрации сведений о контракте в ЦКС.

· «Номер реестровой записи» – номер записи о контракте в Реестре контрактов.

· «Результат обработки файла ГК» – результат обработки файла сведений о ГК в ЦКС.

· «Результат обработки квитанции» – результат обработки квитанции в СЭД.
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Рисунок  22

 SEQ Рис. \* ARABIC . Форма «Квитанция о загрузке/не загрузке документов»

6 Единый казначейский счет

6.1 Рейс в формате ЕКС

Документ «Рейс в формате ЕКС» предназначен для доведения до УФК рейсов платежных поручений в формате ЕКС для контроля соответствия и последующей отправки в банк.

Документ «Рейс в формате ЕКС» импортируется из АС ОФК или вводится вручную на клиенте СЭД ОФК, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на УФК-сервер.

После доставки на УФК-сервер документ проходит проверку подписи и реквизитов, информация о доставке документа и прохождении (не прохождении) проверок, в виде квитка, передается на клиент СЭД ОФК.

На УФК-сервере производится экспорт документа «Рейс в формате ЕКС» для последующей его загрузки в учетную систему отделения Федерального казначейства.

Для работы с рейсами в формате ЕКС следует выбрать пункт меню «Документы – ЕКС – Рейс в формате ЕКС», при этом откроется список документов.

Для создания документа «Рейс в формате ЕКС» следует выбрать пункт меню «Документы – ЕКС – Рейс в формате ЕКС» и нажать кнопку [image: image39.bmp] или клавишу «Insert». Появится экранная форма документа, представленная на рисунке 23.
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Рисунок  23. Рейс в формате ЕКС

В заголовочной части документа заполняются поля:

· «Номер» – номер документа. Значение проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Доступно для редактирования при помощи кнопки [image: image41.png]


 или вручную.

· «Дата» – дата документа. Автоматически устанавливается текущая дата. Обязательное для заполнения поле.

В поля вкладки «Основные» вводятся следующие данные:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Код БП» – код и наименование бюджетополучателя – отправителя документа. Код выбирается из справочника «Контрагенты». Наименование подтягивается автоматически из справочника по коду. Обязательное для заполнения поле.

· «Субсчет ОФК» – указывается субсчет ОФК в банке. Значение выбирается из справочника «Лицевые счета». Обязательное для заполнения поле.

· Группа полей «Получатель»:

· «Код БП» – код и наименование УФК получателя документа. Код выбирается из справочника «Контрагенты». Наименование подтягивается автоматически из справочника по коду. Обязательное для заполнения поле.
· «Расчетный счет (ЕКС)» – расчетный счет (ЕКС) УФК в банке. Значение вводится вручную или выбирается из справочника «Счета контрагентов» с ограничением по коду УБП-получателя и федеральному бюджету. Обязательное для заполнения поле.
· «Пакет» – с помощью функции вставки к документу прикрепляется файл, содержащий данные пакета платежных поручений в формате ЕКС. Если документ импортирован в систему из АС ОФК, то данное поле заполнено значением из принятого файла и недоступно для редактирования. Обязательное для заполнения поле.

· «Основание» – поле основание заполняется вручную или из списка шаблонов оснований.

Для сохранения документа «Рейса в формате ЕКС» следует нажать кнопку «ОК». При этом производится контроль на корректность заполнения документа. Если контроль не пройден, документ не сохраняется и на экран выводится предупреждение со списком допущенных ошибок (см. рисунок 24).
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Рисунок  24. Системное предупреждение

Если все контроли успешно пройдены, то документ сохраняется, принимая статус «новый».

«Рейс в формате ЕКС» подписывается ЭЦП и отправляется на сервер УФК. Информация об успешной передаче документа, в виде квитка, передается отправителю – изменяется статус документа.

На сервере УФК документ проходит проверку подписи и реквизитов, в случае успешной проверки на сторону отправителя отправляется квиток об успешной проверке документа.

Успешно распознанный документ преобразуется в файл, установленного формата и экспортируется в учетную систему управления Федерального казначейства.

Для просмотра рейса в формате ЕКС следует дважды щелкнуть мышью на нужном документе или нажать кнопку [image: image43.png]


 на панели инструментов в списке документов. Откроется форма просмотра документа, идентичная представленной на рисунке 23.

6.2 Выписка из субсчета ОФК

Документ «Выписка из субсчета ОФК» предназначен для доведения до клиента ОФК информации о действиях со средствами, находящимися на счете.

Выписка из субсчета ОФК доставляется с АРМ Сервер-УФК на АРМ Клиент-ОФК, где проводится проверка подписи и реквизитов документа, для последующей его загрузки в учетную систему ОФК. Конечный статус документа доводится до отправителя (УФК-сервер).

Для работы с выписками из субсчета ОФК следует выбрать пункт меню «Документы – ЕКС – Выписки из субсчета ОФК», при этом откроется список документов.

6.2.1 Просмотр ЭД «Выписка из субсчета ОФК»

Документ открывается двойным щелком мыши по строке таблицы выписок или с помощью кнопки [image: image44.png]


. Выписка из субсчета ОФК имеет вид, представленный на рисунке 25.
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Рисунок  25. Форма «Выписка из субсчета ОФК»
В заголовочной части документа в поле «Дата» отображается дата создания документа.

В нижней части формы представлены поля:

· «Основание» – текстовое поле с описанием основания отправки документа.

· «Сообщение» – текстовое пояснение. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся выписки из субсчета ОФК. 

В полях вкладки «Основные» содержится следующая информация:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Код БП» – код и краткое наименование УБП отправителя документа в соответствии с Реестром распорядителей и получателей.

· «Расчетный счет УФК» – расчетный счет (ЕКС) УФК в банке.

· Группа полей «Получатель»:

· «Код БП» – код и краткое наименование ОФК получателя документа в соответствии с Реестром распорядителей и получателей.

· «Субсчет ОФК» – указывается субсчет ОФК. Обязательное для заполнения поле.

· «Пакет» – файл, содержащий данные выписки из субсчета ОФК в формате ЕКС. Данный файл можно открыть или сохранить при помощи контекстного меню, выпадающего по нажатию на файл правой кнопкой мыши.

6.2.2 Особенности экспорта документа «Выписка из субсчета ОФК»

При экспорте ЭД «Выписка из субсчета ОФК» выгрузка может осуществляться в разные директории, в зависимости от субсчета ОФК. При этом используется особый тип выгрузки «В директорию по номеру субсчета» (см. рисунок 26).
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Рисунок  26. Выбор директории экспорта по номеру субсчета

Файл будет выгружаться по указанному в данном типе выгрузке пути в поддиректорию, название которой соответствует первым пяти разрядам субсчета ОФК, указанного в поле «Субсчет ОФК» экспортируемого документа. Если поддиректория с таким названием еще не существует на момент выгрузки, то она создается автоматически.

7 Учет прямых поступлений

7.1 Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101 (БК2009)

Документ «Реестр платежей, поступивших в бюджет минуя счет органа Федерального казначейства» (счет № 40101) предназначен для передачи управлениями Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации финансовым органам и Федеральным казначейством Управлению Федерального казначейства по г. Москва информации о зачислении платежей, минуя счет УФК, для учета поступлений и их распределения между бюджетами, при осуществлении кассового обслуживания соответствующего бюджета органом Федерального казначейства.

ЭД «Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101» создается на АРМ Клиент-ОФК путем импорта в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и доставляется с сохранением подписи отправителя на АРМ Сервер-УФК.

Для ЭД «Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101» на АРМ Клиент-ОФК реализованы следующие функции: 
· импорт;

· подпись ЭД;

· просмотр;

· хранение;

· архивация;

· печать ЭД.

Для работы с ЭД «Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101» следует выбрать пункт меню «Документы – Финансовые органы – Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается нажатием кнопки [image: image47.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 27. 

Форма документа содержит общие поля и четыре вкладки.

В заголовочной части документа имеются поля:

· «Номер» – номер, присвоенный Реестру в ОрФК.

· «Дата» – дата заполнения реестра, не может быть позднее текущей даты.

В нижней части формы имеются поля:

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – текстовое сообщение. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. 
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Рисунок  27. Экранная форма «Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101». Вкладка «Основные»

В полях вкладки «Основные» представлены следующие данные:

· «Код органа ФК» – код  ОрФК, в адрес которого направляется документ.

· «Орган ФК» – полное наименование ОрФК, в адрес которого направляется документ.

· «Бюджет» – наименование бюджета, на единый счет  которого поступили платежи, минуя счёт УФК, предназначенный для учета  поступлений и их распределения между бюджетами.

· «Расчетный счет» – расчетный счет, на который поступили платежи, минуя счёт УФК, предназначенный для учета  поступлений и их распределения между бюджетами.
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Рисунок  28. Экранная форма «Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101». Вкладка «Почтовая информация»

В полях вкладки «Почтовая информация» (см. рисунок 28) представлены следующие данные:

· Группа полей «Отправитель»: 

· «Орган ФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства – отправителя документа. По умолчанию указывается код ОрФК из настройки профиля пользователя. Обязательное поле при передаче документа от ОрФК.

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета. Обязательное поле при передаче документа от ФО.

· «ФО» – код и наименование УБП – отправителя документа. Обязательные поля при передаче документа от ФО.

· Группа полей «Получатель» (отображается на АРМ получателя при наличии информации в блоке): 

· «Орган ФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства – получателя документа. Обязательное поле при передаче документа в ОрФК. Отображается на АРМ Сервер-ЦАФК, АРМ Клиент-УФК, АРМ Сервер-УФК, АРМ Клиент-ОФК.

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета. Обязательное поле при передаче документа от УФК ФО. Отображается на АРМ Сервер-ОФК, АРМ Клиент-ФО.

· «ФО» – код и наименование УБП – получателя документа. Обязательное поле при передаче документа от УФК ФО. Отображается на АРМ Сервер-ОФК, АРМ Клиент-ФО.
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Рисунок  29. Экранная форма «Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101». Вкладка «Реестр»

В полях вкладки «Реестр» (см. рисунок 29) представлена таблица с реквизитами платежей:

· «№ п/п» – порядковый уникальный номер записи реестра, формируется автоматически при отображении.

· «Дата выписки» – дата зачисления на счет УФК.

· «Номер документа» – номер расчетного документа.

· «Дата документа» – дата зачисления на счет УФК.

· «GUID документа» – уникальный идентификатор платежного документа, присвоенный ОрФК. Служебное поле, в визуальной форме не отображается.
· «ИНН плательщика» – ИНН плательщика.

· «КПП плательщика» – КПП плательщика.

· «ИНН получателя» – ИНН получателя.

· «КПП получателя» – КПП получателя.

· «Тип КБК» – допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «КБК» – КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

· «ОКАТО» – код ОКАТО АДБ. При импорте и приеме ЭД проверять на наличие значения кода в справочнике ОКАТО.

· «Сумма по КБК» – сумма платежа по КБК.

В нижней части вкладки расположены итоговые поля: 

· «Кол-во строк» – количество строк в таблице «Реестр».

· «Итого» – указывается итоговая сумма поступлений по КБК (поле отображается, если в таблице более 1 строки).
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Рисунок  30. Экранная форма «Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101». Вкладка «Дополнительно»

В полях вкладки «Дополнительно» (см. рисунок 30) представлены следующие данные:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя или уполномоченного им лица. 

· «ФИО» – ФИО руководителя или уполномоченного им лица. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «Дата подписи» – дата подписания документа руководителем. Дата подписи не может быть ранее даты Реестра. 

7.2 Платежи, поступившие минуя счет № 40101 (БК2009)
ЭД «Платежи, поступившие минуя счет № 40101» предназначен для консолидации информации при учете в различных информационных базах операций на счете № 40101 и операций на единых счетах бюджетов. 

ЭД «Платежи, поступившие минуя счет № 40101» создается на АРМ Клиент-ОФК путем импорта в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов (внутренние), подписывается ЭЦП и доставляется с сохранением подписи отправителя на АРМ Сервер-УФК.

Для ЭД «Платежи, поступившие минуя счет № 40101» на АРМ Клиент-ОФК реализованы следующие функции:

· импорт;

· формирование ЭЦП;

· просмотр;

· хранение;

· архивация;

· печать.
Для работы с ЭД «Платежи, поступившие минуя счет №40101» следует выбрать пункт меню «Документы – Финансовые органы – Платежи, поступившие минуя счет №40101», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается нажатием кнопки [image: image52.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 31. Редактирование ЭД «Платежи, поступившие минуя счет № 40101» в ППО «СЭД» не осуществляется. 
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Рисунок  31. Экранная форма «Платежи, поступившие минуя счет № 40101». Вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и пять вкладок.

В заголовочной части документа имеются поля:

· «Номер» – номер, присвоенный ОрФК. Уникален в пределах даты, за которую сформирован документ.

· «Дата» – дата заполнения документа, не может быть позднее текущей даты.

В нижней части формы имеются поля:

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – текстовое сообщение. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. 

В полях вкладки «Основные» представлены следующие данные:

· «Код органа ФК» – код  ОрФК, сформировавшего системный документ.

· «Орган ФК» – полное наименование ОрФК, сформировавшего системный документ.

· «Расчетный счет» – расчетный счет, на который поступили платежи, минуя счёт ОрФК, предназначенный для учета  поступлений и их распределения между бюджетами.

· «Количество документов» – количество документов включенных в состав документа
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Рисунок  32. Экранная форма «Платежи, поступившие минуя счет № 40101». Вкладка «Почтовая информация»

В полях вкладки «Почтовая информация» (см. рисунок 32) представлены следующие данные:

· Группа полей «Отправитель»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОФК – отправителя документа.

· Группа полей «Получатель»: «Орган ФК» – код и полное наименование УФК – получателя документа
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Рисунок  33. Экранная форма «Платежи, поступившие минуя счет №40101». Вкладка «Информация о документах»

На вкладке «Информация о документах» (см. рисунок 33) представлена общая информация о передаваемом документе в виде таблицы с полями:

· «№ п/п» – порядковый уникальный номер записи таблицы, формируется автоматически при отображении.

· «Маркер док-та» – маркер типа документа, в состав которого входит платежный документ. Допустимые значения:

· PP – Платежный документ;

· ZV – Заявка на возврат;

· UF – Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа.

· «№ документа» – номер документа, подтверждающего проведение операции на лицевом счете.

· «Дата документа» – дата документа, подтверждающего проведение операции на лицевом счете.

· «GUID документа» – уникальный идентификатор платежного документа, присвоенный ОрФК.

· «Маркер док-та – основания» – маркер типа документа, в состав которого входит платежный документ. Допустимые значения:

· PP – Платежный документ;

· ZV – Заявка на возврат;

· UF – Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа.

· «№ док-та – основания» – номер документа-основания.

· «Дата док-та – основания» – дата документа- основания.

· «GUID док-та – основания» – GUID документа- основания.

· «Сумма операции» – сумма операции на лицевом счете. 
· «Тип КБК» – допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «КБК» – КБК РФ, по которому осуществлена операция.

· «Код цели субсидии/субвенции» – код цели субсидии/ субвенции, предоставленной из федерального бюджета.

· «ОКАТО» – код ОКАТО АДБ. При импорте и приеме ЭД проверять на наличие значения кода в справочнике ОКАТО.

· «ИНН АДБ (АИФДБ), арендодателя» – ИНН АДБ (АИФДБ) или ИНН арендодателя при передаче платёжного документа по аренде.

· «КПП АДБ (АИФДБ), арендодателя» – КПП АДБ (АИФДБ) или КПП арендодателя при передаче платёжного документа по аренде.

· «Лицевой счет» – лицевой счет УБП.

· «Тип платежного документа» – тип платежного документа.
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Рисунок  34. Экранная форма «Платежи, поступившие минуя счет №40101». Вкладка «Платежные документы»

На вкладке «Платежные документы» (см. рисунок 34) представлена таблица с полями:

· «№ПД» – номер платежного документа (поле 3 расчетного документа).

· «Дата ПД» – дата платежного документа (поле 4 расчетного документа).

· «Сумма ПД» – сумма платежного документа (поле 7 расчетного документа).

· «Вид платежа» – вид платежа:
· 0 – пусто,

· 1 – почтой, 

· 2 – телеграфом, 

· 3 – электронно,

· 4 – срочно.

· «Поступило в банк плательщика» – дата поступления документа в банк (поле 62 расчетного документа).

· «Дата списания со счета» – дата списания со счета плательщика (поле 71 расчетного документа).

· «Вид операции» – вид банковской операции (Поле 18 расчетного документа).
· «ИНН плательщика» – ИНН плательщика (поле 60 расчетного документа).

· «КПП плательщика» – КПП плательщика (поле 102 расчетного документа).

· «Плательщик» – наименование плательщика (поле 8 расчетного документа).

· «Р/C плательщика» – расчетный счет плательщика (поле 9 расчетного документа).

· «БИК банка плательщика» – БИК банка Плательщика (поле 11 расчетного документа).

· «Банк плательщика» – наименование банка плательщика (поле 10 расчетного документа).

· «К/C банка плательщика» – корреспондентский счет плательщика (поле 12 расчетного документа).

· «ИНН получателя» – ИНН получателя (поле 61 расчетного документа).

· «КПП получателя» – КПП получателя (поле 103 расчетного документа).

· «Получатель» – наименование получателя (поле 16 расчетного документа).

· «Р/C получателя» – расчетный счет получателя (поле 17 расчетного документа).

· «БИК банка получателя» – БИК банка получателя (поле 14 расчетного документа).

· «Банк получателя» – наименование банка получателя (поле 13 расчетного документа).

· «К/C банка получателя» – корреспондентский счет получателя (поле 15 расчетного документа).

· «Срок платежа» – срок платежа (поле 19 расчетного документа).

· «Очередность платежа» – очередность платежа (поле 21 расчетного документа): 0 – очередность не указана, коды от 1 до 6.
· «Назначение платежа» – назначение платежа (поле 24 расчетного документа).
· «Статус составителя» – статус составителя расчетного документа (поле 101 расчетного документа).
· «КБК» – КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

· «ОКАТО» – код ОКАТО получателя. При импорте и приеме ЭД проверять на наличие значения кода в справочнике ОКАТО.

· «Показатель основания платежа» – показатель основания платежа (поле 106 расчетного документа).

· «Показатель налогового периода» – показатель налогового периода (поле 107 расчетного документа).

· «Показатель номера документа» – показатель номера документа (поле 108 расчетного документа).

· «Показатель даты документа» – показатель даты документа (поле 109 расчетного документа). 

· «Тип платежа» – тип платежа (поле 110 расчетного документа). 

· «№ частичного платежа» – номер частичного платежа (поле 38 расчетного документа).

· «Шифр платежного ордера» – шифр платежного ордера (поле 39 расчетного документа).

· «№ платежного ордера» – номер платежного ордера (поле 40 расчетного документа).

· «Дата платежного ордера» – дата платежного ордера (поле 41 расчетного документа).

· «Сумма остатка платежа» – сумма остатка платежа (поле 42 расчетного документа).

· «Содержание операции» – содержание операции (поле 70 расчетного документа).

· «Дата выписки» – дата зачисления на счет ОрФК.

· «GUID» – глобальный уникальный идентификатор первичного документа, присвоенный ОрФК.
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Рисунок  35. Экранная форма «Платежи, поступившие минуя счет №40101». Вкладка «Дополнительно»

В полях вкладки «Дополнительно» (см. рисунок 35) представлены следующие данные:

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. 

7.3 Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101 (БК2009)

ЭД «Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101» предназначен для информирования о результатах обработки документа «Платежи, поступившие минуя счет №40101». 

ЭД «Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101» создается на АРМ Сервер-УФК путем импорта файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов (внутренние), подписывается ЭЦП и доставляется с сохранением подписи отправителя на АРМ Клиент-ОФК.

Для ЭД «Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101» на АРМ Клиент-ОФК реализованы следующие функции:

· просмотр;

· проверка подписи ЭД;

· хранение;

· архивация;

· экспорт;

· печать ЭД.

Для работы с ЭД «Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101» следует выбрать пункт меню «Документы – Документы ОФК – Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается нажатием кнопки [image: image58.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 36. Редактирование ЭД «Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101» в ППО «СЭД» не осуществляется. 
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Рисунок  36. Экранная форма «Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101». Вкладка «Почтовая информация»

Форма документа содержит общие поля и две вкладки.

В заголовочной части документа имеются поля:

· «Номер» – номер документа «Платежи, поступившие минуя счет № 40101».

· «Дата» – дата документа «Платежи, поступившие минуя счет № 40101».

В нижней части формы имеются поля:

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – текстовое сообщение. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. 

В полях вкладки «Почтовая информация» (см. рисунок 36) представлены следующие данные:

· Группа полей «Отправитель»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОФК – отправителя документа.

· Группа полей «Получатель»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОФК – получателя документа. 
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Рисунок  37. Экранная форма «Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101». Вкладка «Информация об обработке»

На вкладке «Информация об обработке» (см. рисунок 37) представлена таблица с перечнем переданных в УФК платежных документов. Строки таблицы содержат поля:

· «№ п/п» – порядковый уникальный номер записи таблицы, формируется автоматически при отображении.

· «№ документа» – номер платежного документа в составе документа «Платежи, поступившие минуя счет № 40101».

· «Дата документа» – дата платежного документа в составе документа «Платежи, поступившие минуя счет № 40101».

· «КБК» – учетное значение КБК платежного документа.

· «Код по ОКАТО» – код по ОКАТО, необязательное поле.

· «ИНН АДБ (АИФДБ)» – ИНН АДБ (АИФДБ), необязательное поле.

· «КПП АДБ (АИФДБ)» – КПП АДБ (АИФДБ), необязательное поле.

· «Лицевой счет» – лицевой счет, необязательное поле.

7.4 Реестр перечисленных поступлений (ОФК)

Для доведения информации о кодах бюджетной классификации, по которым осуществляется зачисление денежных средств в бюджет от УФК до ОФК используется ЭД «Реестр перечисленных поступлений (ОФК)». 

ЭД «Реестр перечисленных поступлений (ОФК)» импортируется на АРМ Сервер-УФК из учетной системы УФК в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Клиент-ОФК. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ отправителя с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

Для ЭД «Реестр перечисленных поступлений (ОФК)» на АРМ Клиент-ОФК реализованы следующие функции: 
· прием ЭД с АРМ Сервер-УФК; 
· проверка подписи; 
· просмотр; 
· печать; 
· экспорт;
· ручное изменение статуса ЭД в контекстном меню списка документов на статусы:

· «*Принят ФК»;
· «*Не принят ФК».
Для работы с реестрами перечисленных поступлений (ОФК) следует выбрать пункт меню «Документы – Документы ОФК – Реестры перечисленных поступлений (ОФК)», при этом откроется экранная форма со списком реестров, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке таблицы документов или по кнопке [image: image61.png]


. Документ имеет вид, представленный на рисунке 38. Редактирование ЭД «Реестр перечисленных поступлений (ОФК)» не осуществляется. 

[image: image62.png]3 Peectp nepeucrienHbix nocTynAeHW (DWK) [—[oIx]
leralleeis[@sel o
Homep [21/04/2009 Dara [21.01.2009

Warearo| Moo (Wl [ Mmoo

[ Doran
Konprava K [F300 =]
Opranok  [Trpoerere encpareroro rasweicrea o Mosres

Neapasgereve [Graonomos

- PuaHcoBeit oprar

Bowxer  [Peneparr Gomrer

oata Er—

20 [Vivwicreperes gvmiances Poceuiexon eacpain

e [paomEerert xn [o0seres
Mongarens

Hovep s [#2048TO70000000002
[E—p—

Havep 157 Lara [210T2008 -

Ocrosarvie

Cotunwe | 2 _Srowese. | O auen |





Рисунок  38. Макет экранной формы «Реестр перечисленных поступлений (ОФК)». Вкладка «Основные»

Форма содержит общую информационную часть и 4 вкладки.

В заголовочной части документа имеются общие поля:

· «Номер» – номер реестра, присвоенный в учетной системе УФК, является уникальным в течение финансового года.

· «Дата» – дата заполнения реестра.
В нижней части формы имеются общие поля:

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – текстовое пояснение к документу. Поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии кнопки «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. 

На вкладке «Основные» представлены следующие данные:

· Группа полей «Орган ФК»:

· «Код органа ФК» – код ОрФК, от которого направляется документ.

· «Орган ФК» – полное наименование ОрФК, от которого направляется документ.

· «Подразделение» – наименование подразделения ОрФК, оформившего документ.

· Группа полей «Финансовый орган»:

· «Бюджет» – наименование соответствующего бюджета.

· «ОКАТО» – код ОКАТО ФО соответствующего бюджета. Проводится проверка на соответствие значению из справочника ОКАТО.

· «ФО» – наименование ФО соответствующего бюджета.

· «ИНН» – ИНН ФО соответствующего бюджета.

· «КПП» – КПП ФО соответствующего бюджета.

· Группа полей «Получатель»: «Номер счета» – расчетный счет получателя, на который производится перечисление.

· Группа полей «Расчетный документ»: 

· «Номер» – номер расчетного документа, по которому было выполнено перечисление.

· «Дата» – дата расчетного документа, по которому было выполнено перечисление.
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Рисунок  39. Макет экранной формы «Реестр перечисленных поступлений (ОФК)». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 39) представлены следующие данные:

· Группа полей «Отправитель»: «Орган ФК» – код и полное наименование УФК – отправителя документа.

· Группа полей «Получатель»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОФК – получателя документа.
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Рисунок  40. Макет экранной формы «Реестр перечисленных поступлений (ОФК)». Вкладка «Поступления»

На вкладке «Поступления» (см. рисунок 40) представлена таблица с реквизитами направленных платежей по бюджетной классификации:

· «№ п/п» – порядковый номер записи реестра.

· «Тип КБК» – допустимые символы:

· 20 – доходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «КБК» – КБК РФ, по которому осуществлено перечисление.

· «Код цели субсидии/субвенции» – код цели субсидии/субвенции, предоставленной из федерального бюджета.

·  «Сумма» – сумма перечисления поступления по коду БК.

· «Кол-во строк» – количество строк в таблице «Поступления».

· «Итого» – итоговая сумма перечисленных поступлений по реестру.
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Рисунок  41. Макет экранной формы «Реестр перечисленных поступлений (ОФК)». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 41) представлены данные о должностных лицах, подписавших документ:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя ОрФК или уполномоченного им лица. 

· «ФИО» – ФИО руководителя ОрФК или уполномоченного им лица. 

· Группа полей «Начальник отдела» (замещающее лицо):

· «Должность» – должность начальник отдела ОрФК или замещающего его лица. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы начальник отдела ОрФК или замещающего его лица. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. 

· «Дата подписи» – дата подписания документа руководителем.

8 Ведение Сводного реестра УБП (БК2009)
8.1 Заявка на включение (изменение) реквизитов

ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», предназначен для включения/изменения реквизитов организации-УБП в Сводный реестр УБП.

Заявки на включение/изменение реквизитов, поступающие от УБП в ТОФК на бумажном носителе, после проверки сотрудниками ТОФК вводятся вручную на АРМ Клиент-ОФК или импортируются в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам, подписываются и доставляются на АРМ Клиент-ГРБС транзитом через АРМ Сервер-ЦАФК по маршруту: «АРМ Клиент-ОФК (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит через АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

Заявки на включение/изменение реквизитов вводятся вручную на АРМ Клиент-ГРБС/Клиент-ПБС/Клиент-РБС/Клиент-АП/Клиент-ОФК/Клиент-УФК или импортируются на указанных АРМ в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Сервер-ЦАФК для обработки или транзитной передачи на АРМ Клиент-ГРБС по маршрутам:

4. «АРМ Клиент-РБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ОФК – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит через АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

5. «АРМ Клиент-ПБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ОФК – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) транспорт – транзит через АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (обработка)».

6. «АРМ Клиент-ОФК (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит через АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов»:

· создание документа путем ручного ввода;

· импорт документа;

· просмотр и редактирование документа;

· формирование ЭЦП;

· печать документа, согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;
· отзыв документа (см. п. 8.1.2;
· формирование ЭД «Протокол» в случае возврата ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» без исполнения (см. п. 8.1.3);
· формирование внешних квитков для исходящих документов из контекстного меню формы списка документов (настройка каталога выгрузки квитков описана в п. 6.3 документа «Интеграция СЭД с внешними системами. Руководство администратора»). 

Для работы с ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» следует выбрать один из пунктов меню:

· «Документы – РУБП – Заявки ( Заявки на включение (изменение) реквизитов», 

· «Документы – РУБП – Заявки ( Заявки на включение (изменение) реквизитов (исходящие)», 
После выбора необходимого пункта меню откроется список документов. Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image66.png]


.

8.1.1 Создание ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов»

Для создания новой заявки следует нажать кнопку [image: image67.png]


. Откроется форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», представленная на рисунке 42.

[image: image68.png]asiBKa Ha BHIIMOUEHE (M3MEHEHVE) PEKBH3ATOB

uamwwew-uw || [l

o

Ocreerase | Morrosas wrooptiawn | Pexeome S5 | Heresse 9K | Loromroner

rescramTan® | =

Beecronuuit U5 | =]

Deranoawen [
Kon wpeaervin

Opuannos Hauverosame

B onepawr

Kon v onepam |

Komverapuit.
eviay anepaui

[ Yeenonaneru

o [—]
Hoven [
e

I~ Brnosens sance 5 Dot peecTp

Ocrosarvie

T~ Motoxosei s0a.

v ok

© e





Рисунок  42. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Основные»

В форме «Заявка на включение (изменение) реквизитов» заполнить общие поля:

· «Номер» – ввести порядковый номер, присвоенный документу организацией- участником бюджетного процесса, направившей документ «Заявка на включение (изменение) реквизитов». Для заявки на отзыв совпадает с номером отзываемой заявки. Обязательно для заполнения.

· «Дата» – указать дату составления заявки на включение (изменение) реквизитов организацией-участником бюджетного процесса. По умолчанию устанавливается текущая дата. Обязательно для заполнения. Для заявки на отзыв должна совпадать с датой отзываемой заявки.

· «Основание» – текст основания формирования документа. Необязательно для заполнения.

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

· «ГРБС/ГАД/ГАИФ» – код и наименование главы бюджетной классификации - вышестоящего ведомства. Значение кода выбирается из справочника «Классификатор ведомственной классификации расходов» или вводится вручную. Наименование заполняется автоматически из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения.

· «Вышестоящий УБП» – код и наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по справочнику «Сводный реестр УБП». При заполнении поля кода доступны для выбора записи справочника «Сводный реестр УБП» на статусе «Включена» и «Условно включена». Если по выбранному коду вышестоящей организации не существует записи со статусом «Включена» и существует единственная запись со статусом «Условно включена» – то из нее заполняется код вышестоящей организации. Если существует запись со статусом «Включена» – то  из нее заполняется код вышестоящей организации.  Наименование заполняется из справочника автоматически по коду. При заполнении заявки на включение (изменение) реквизитов ГРБС, ГАД или ГАИФД, а также администратора доходов, не являющегося федеральным бюджетным учреждением, код имеет значение «00000» (пять нулей), а наименование не заполняется. Код обязателен для заполнения.

· «Дата подписи» – дата подписи документа уполномоченным лицом со стороны отправителя. Дату подписи можно выбрать из системного календаря. 

· «Код учреждения» – код учреждения. В случае составления заявки на включение реквизитов организации в справочник «Сводный реестр УБП» поле не заполняется. В случае составления заявки на изменение реквизитов организации в справочнике «Сводный реестр УБП» значение поля заполняется вручную или выбирается из актуальных записей справочника «Сводный реестр УБП». Если заполнено поле «Код учреждения», то должны быть заполнены поля группы «Отправитель» на вкладке «Почтовая информация».

· «Официальное наименование» – полное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнено поле «Код учреждения», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых значение поля «Статус» равно «Включена». Поле необязательно для заполнения. Не заполняется при заполнении заявки на включение (изменение) реквизитов главным распорядителем, главным администратором доходов или главным администратором источников финансирования дефицита бюджета. Поле редактируемое, если заполнено поле «Код учреждения». В случае составления заявки на изменение реквизитов организации указывается новое наименование, которое должно совпадать с полным наименованием УБП на вкладке «Реквизиты УБП».
· Группа полей «Вид операции»:

· «Код вида операции» – код и наименование вида операции. Выбирается из списка значений: 

· 0 – заявка, направляемая УБП в ОрФК, заявка, направляемая из ЦАФК ГРБС/ГАИФДБ/ГАДБ; 

· 1 – возврат заявки из ОрФК в случае обнаружения ошибок; 

· 2 – отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК; 

· 3 – исполненный отзыв заявки, направляемый ОрФК в адрес УБП;

· 4 – ошибка в реестровой записи.

В поле отображается наименование кода. Обязательно для заполнения.

· «Комментарий к виду операции» – заполняется в органе ФК, указываются ошибки, явившиеся причиной возврата, с указанием ошибочного реквизита документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов». Поле доступно для редактирования, если значение поля «Код вида операции» равно «1» или «4», для остальных значений – поле нередактируемое. Поле необязательно для заполнения.

· Группа полей «Уведомление» (поля автоматически заполняются на АРМ ГРБС при формировании ЭД «Уведомление о подтверждении заявки»):

· «Дата» – дата уведомления о подтверждении заявки.

· «Номер» – номер уведомления о подтверждении заявки.

· «Статус документа» – поле может иметь одно из возможных значений: 

· «Аннулировано», 

· «Подтверждена»,

· «Уведомление не сформировано» (значение по умолчанию).
· флаг «Включена запись в Сводный реестр» – автоматически заполняется на АРМ Сервер-ЦАФК при автоматическом формировании ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов».
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Рисунок  43. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 43) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – по умолчанию имеет значение «федеральный бюджет».  

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК-отправителя заявки. По умолчанию поле кода заполняется системной константой «Код собственного ТОФК» и доступно для редактирования только на АРМ Клиент-УФК и АРМ Клиент-ОФК. Для кода возможен вызов справочника «Органы ФК». При ручном вводе наименование не заполняется (поле недоступно для редактирования). При импорте документа наименование заполняется в соответствии со значением кода. На АРМ Клиент-ОФК поля обязательны для заполнения.

· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя заявки. Код заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП», наименование подтягивается из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения, если заполнено поле «Код учреждения» на вкладке «Основные».

· Группа полей «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – по умолчанию имеет значение «федеральный бюджет». 

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК-получателя заявки. Значение из справочника «Органы ФК». Поля обязательны для заполнения.

· «Код УБП» – код и наименование УБП-получателя заявки в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». Поля обязательны для заполнения.
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Рисунок  44. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Реквизиты УБП»

На вкладке «Реквизиты УБП» (см. рисунок 44) заполняются поля с реквизитами УБП для включения в реестр / изменения в реестре.

Внимание!
При составлении заявки на изменение возможно либо изменение реквизитов документа, либо изменение бюджетных полномочий. Одновременное изменение бюджетных полномочий и реквизитов организации недопустимо.

· Реквизиты документа:

· «Код УБП» – код организации для включения в реестр. В случае составления заявки на включение реквизитов организации в справочник «Сводный реестр УБП» поле не заполняется. Если заполнено поле «Код учреждения» на вкладке «Основные», то поле по умолчанию заполняется значением поля «Код учреждения». Доступен выбор значения из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле необязательно для заполнения.

· «Полное наименование УБП» – полное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена», иначе заполняется вручную. Поле обязательно для заполнения. В случае составления заявки на изменение реквизитов организации указывается новое наименование, которое должно совпадать с официальным наименованием УБП на вкладке «Основные».

· «Сокращенное наименование УБП» – указывается либо сокращенное наименование, либо не предусмотренное учредительными документами краткое наименование, которое используется при оформлении платежных и иных документов, в случаях, когда информация, подлежащая к заполнению в обязательном порядке, имеет ограничения по числу символов. Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена», иначе заполняется вручную. Поле обязательно для заполнения.

· «Код ОКФС» – код организации согласно классификатору ОКФС. Для обособленного подразделения и подразделения исполнительного производства указывается код по ОКФС вышестоящего учреждения. Значение выбирается из справочника «ОКФС». Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле обязательно для заполнения.

· «Код ОКОПФ» – код организации согласно классификатору ОКОПФ. Значение выбирается из справочника «ОКОПФ». Если заполнено поле «Код УБП», то поле автоматически заполняется соответствующим значением из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле необязательно для заполнения.

· «Дата ввода в действие» – дату ввода в действие заявки, которая должна быть больше или равна дате формирования заявки. Поле обязательно для заполнения.

· Группа полей «Бюджетные полномочия» (все поля обязательны для заполнения):

· «ГРБС (РБС)» – полномочия главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».

· «ПБС» – полномочия получателя средств бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».

· «ИПБС» – полномочия иного получателя средств бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».

· «ГАДБ/АООПГАДБ» – полномочия главного администратора доходов бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».

· «АД» – полномочия администратора доходов бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».

· «ГАИВФ» – полномочия главного администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».

· «ГАИВФД» – полномочия главного администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета (администратора, осуществляющего отдельные полномочия главного администратора). Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».

· «АИВФ» – полномочия администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».

· «АИВНФ» – полномочия администратора источников внешнего финансирования дефицита бюджета. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».

· «СВР» – полномочия по осуществлению операций со средствами, поступающими во временное распоряжение. Список значений: «да», «нет» или «–» (прочерк). Если на вкладке «Реквизиты УБП» заполнено поле «Код УБП», то по умолчанию присваивается значение бюджетного полномочия из справочника «Сводный реестр УБП» из записи, у которой поле «Статус» равно «Включена».

Примечание.
Значение «–» (прочерк) доступно для выбора:

· на АРМ Клиент-УФК в полномочиях: «ПБС», «ИПБС», «АД», «АИВФДБ», «АИВнФДБ», «СВР», если значение хотя бы одного из полей «ГРБС (РБС)», «ГАДБ/АООПГАДБ», «ГАИВФДБ», «ГИВФДБ» равно «Да»,

· на АРМ Клиент-ГРБС и АРМ Клиент-УФК в полномочиях: «ГРБС (РБС)», «ПБС», «ГАДБ/АООПГАДБ», «АД», «ГАИВФДБ», «ГИВФДБ», «АИВФДБ», «АИВнФДБ», «СВР», если значение поля «ИПБС» равно «Да».

В остальных случаях для полномочий доступны только значения «Да» и «Нет».
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Рисунок  45. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Данные ФК»

На вкладке «Данные ФК» (см. рисунок 45) имеются поля:

· Группа полей «Регистрационные данные заявки в ФК»:

· «Номер, присвоенный в ФК» – регистрационный номер документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов», присвоенный в ОрФК (автоматически присваивается значение: «Код ОрФК плюс порядковый номер документа», при повторном открытии ЭД на редактирование номер не изменяется). 

· «Дата постановки на учет в ФК» – дата присвоения в ОрФК регистрационного номера документу «Заявка на включение (изменение) реквизитов». 

· «Дата подписи документа в ФК» – дата подписи документа в ОрФК. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель ФК»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя в ФК. 

· «Должность» – должность исполнителя в ФК. 

· «Телефон» – контактный телефон исполнителя в ФК. 

Поля на вкладке «Данные ФК» доступны для редактирования при создании ЭД на АРМ Клиент-ОФК в пунктах меню «Заявка на исключение реквизитов (исходящие)» и «Заявка на исключение реквизитов».

При сохранении после создания, ЭД не будет сохраняться без заполненных полей «Номер, присвоенный в ФК», «Дата постановки на учет в ФК», «Дата подписи документа в ФК», «ФИО», «Должность», «Телефон» закладки «Данные ФК».

При импорте документа поля вкладки «Данные ФК» доступны для редактирования на АРМ Клиент-ОФК для ЭД в статусе «*Реквизиты верны» в пунктах меню «Заявка на включение (изменение) реквизитов» и «Заявка на включение (изменение) реквизитов (входящие)», если эти поля не заполнены.

При сохранении после редактирования ЭД в статусе «*реквизиты верны» ЭД не сохраняется, если хоть одно из полей вкладки «Данные ФК» не заполнено.

Примечание.
На АРМ Клиент-ОФК организована проверка заполнения полей «Номер, присвоенный в ФК», «Дата постановки на учет в ФК», «Должность ответственного исполнителя ФК», «ФИО ответственного исполнителя ФК», «Дата подписи документа в ФК». В случае если описанные поля не заполнены, документы не может передаваться по маршруту до конечного получателя.
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Рисунок  46. Экранная форма «Заявка на включение (изменение) реквизитов», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 46) заполнить следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации (обязательно для заполнения).

· «Должность» – должность руководителя организации (обязательно для заполнения).

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя (обязательно для заполнения).

· «Должность» – должность исполнителя (обязательно для заполнения).

· «Телефон» – телефон исполнителя (обязательно для заполнения).

8.1.2 Отзыв ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов»

Отзыв ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» возможен на АРМ Клиент-ОФК со статуса «Принят» или «Подтвержден».

Отзыв ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» производится автоматически путем создания ЭД «Заявка на отзыв», но запуск процедуры формирования отзыва производится вручную с помощью кнопки «Отзыв» [image: image73.png]


 на панели инструментов формы скроллинга или формы диалога.

Для автоматического формирования отзыва ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» выполняется следующая процедура:

7. Пользователь выбирает в скроллере отзываемый документ «Заявка на включение (изменение) реквизитов» или открывает диалоговую форму ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов».

8. Событие нажатия на кнопку «Отзыв» [image: image74.png]


 на панели инструментов формы скроллинга или формы диалога запускает обработчик автоматического формирования ЭД «Заявка на отзыв».

9. Выполняется проверка значения поля «Код вида операции». Значение равно «0» или равно «4». Если Значение поля «Код вида операции» равно «1», «2» или «3», то процедура завершена.

10. Обработчик автоматического формирования выполняет следующие действия:

· создает копию ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» с обязательным указанием в поле «Код вида операции» значения = «2» («Отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК»), далее – «Заявка на отзыв»;

· автоматически заполняет поля ЭД «Заявка на отзыв» соответствующими значениями полей отзываемого ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», проставляется текущая дата, присваиваются соответствующие значения из профиля пользователя в поля с реквизитами пользователя;

· сохраняет ЭД «Заявка на отзыв» в базе данных  со статусом «импортирован» и запускается автопроцедура «Проверка импортированного».

· выполняет проверку реквизитов ЭД «Заявка на отзыв»:

· если проверка пройдена успешно, то ЭД переходит на статус «новый», открывается диалоговая форма ЭД, все поля в диалоговой форме недоступны для редактирования;

· если проверка не пройдена только для полей закладки «Дополнительно», то документ переходит на статус «ошибка автоконтроля», и в диалоговой форме ЭД «Заявка на отзыв» для редактирования доступны только поля вкладки «Дополнительно»;

· если проверка не пройдена хотя бы для одного поля, за исключением полей вкладки «Дополнительно», то формируется сообщение «Невозможно сформировать заявку на отзыв, в отзываемой заявке на включение (изменение) реквизитов не заполнены обязательные реквизиты». Статус ЭД «Заявка на отзыв» не изменяется.

8.1.3 Формирование ЭД «Протокол» в случае возврата ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» без исполнения

В случае возврата ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» без исполнения, в СЭД формируется ЭД «Протокол», содержащий информацию об отказе и причинах отказа в исполнении документа. ЭД «Протокол», сформированный на заявки по Сводному реестру УБП, необходимо загружать в ЦКС и регистрировать в журнале регистрации неисполненных документов.
Процедура вызывается нажатием на кнопку «Сформировать протокол» на экранной форме диалога ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов». Кнопка доступна на АРМ Клиент-ОФК для документов в статусе «Новый», «*Ошибка реквизитов», «*Ошибка реквизитов+», «Ошибка автоконтроля».

Если на документ уже сформирован ЭД «Протокол», который находится на статусах за исключением {1021 ,23011, 23013, 23021, 23023, 25011, 25031, 25033, 27021, 27023, 27061, 27063, 27091, 27093, 29001, 29003, 30001, 30003, 13011, 13013, 13021, 13023, 15011, 15013, 15031, 15033, 17021, 17023, 17061, 17063, 17091, 17093, 19001, 19003, 19991, 19993}, то формируется сообщение об ошибке «Протокол уже сформирован!».

Иначе при нажатии на кнопку открывается форма для ввода входных параметров «Возврат заявки из ОрФК в случае обнаружения ошибок», содержащая обязательные для ручного заполнения поля:

· «Описание ошибки» (длина значения <= 512, тип «STRING»), 

· «Номер протокола» (длина значения <= 15, тип «STRING», по умолчанию следующее порядковое значение, с возможностью редактирования параметра), 

· кнопки «Сохранить» и «Выход».

При нажатии на кнопку «Сохранить» автоматически выполняются следующие действия:

11. Формируется ЭД «Протокол» в статусе «Импортирован» по следующим правилам.

· Группа полей «Почтовая информация об отправителе файла»:

· «Код ОрФК» – заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК».

· «Наименование ОрФК» – заполняется по значению поля «Код ОрФК» значением поля «Полное наименование ОрФК» из справочника «Органы Федерального казначейства».

· Группа полей «Почтовая информация о получателе файла»:

· «Уровень бюджета» – заполняется значением 1 – «федеральный бюджет».

· «Код УБП» – заполняется значением поля «Код УБП» отправителя ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов».

· «Наименование УБП» – заполняется значением поля «Полное наименование» актуальной записи из справочника «Сводный реестр УБП» для значения поля «Код УБП» отправителя ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов».

· Группа полей «Общая информация»

· «Глобальный уникальный идентификатор» – заполняется сгенерированным значением GUID.

· «Номер протокола» – значение входного параметра «Номер протокола».

· «Дата протокола» – заполняется текущей системной датой.

· «Код органа ФК отправителя» – заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК».

· «Наименование органа ФК отправителя» – заполняется по значению поля «Код органа ФК отправителя» значением поля «Полное наименование ОрФК» из справочника «Органы Федерального казначейства».

· «Код органа ФК получателя» – не заполняется.

· «Наименование органа ФК получателя» – не заполняется.

· «Глобальный уникальный идентификатор документа» – заполняется значением «Глобальный уникальный идентификатор» ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов».

· «Код документа» – заполняется значением «ZD».

· «Наименование документа-основания» – заполняется значением «Заявка на включение (изменение) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр».

· «Номер документа-основания» – заполняется значением «Номер документа» ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов».

· «Дата документа-основания» – заполняется значением «Дата документа» ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов».

· «Наименование клиента» – заполняется значением поля «Полное наименование» актуальной записи из справочника «Сводный реестр УБП» для значения поля «Код УБП» отправителя.

· «Номер лицевого счета клиента» – не заполняется.

· «Наименование бюджета» – заполняется значением «федеральный бюджет».

· «Наименование финансового органа» – заполняется значением «Министерство финансов Российской Федерации».

· «Признак принятия к учету (аннулирования)» – заполняется значением «1».

· «Дата принятия для обработки или на учет (аннулирования)» – заполняется текущей системной датой.

· «Примечание» – значение «Код вида операции: 1 ( Возврат заявки из ОрФК в случае обнаружения ошибок» и через запятую значение входного параметра «Описание ошибки».

· «Должность ответственного исполнителя» – заполняется значением из профиля пользователя.

· «ФИО ответственного исполнителя» – заполняется значением из профиля пользователя.

· «Телефон ответственного исполнителя» – заполняется значением из профиля пользователя.

· «Дата подписания протокола» – заполняется текущей системной датой.

12. Выполняется проверка реквизитов ЭД «Протокол» на соответствие ТФФ, номер версии TXPT090101. Если проверка выполнена успешно, то ЭД «Протокол» переходит на статус «Новый», иначе – на статус «Ошибка автоконтроля».

8.2 Заявка на исключение реквизитов

ЭД «Заявка на исключение реквизитов», предназначен для исключения реквизитов организации-УБП из Сводного реестра УБП.

Заявки на исключение реквизитов вводятся вручную на АРМ Клиент-ГРБС/Клиент-ПБС/Клиент-РБС/Клиент-АП/Клиент-ОФК/Клиент-УФК или импортируются на указанных АРМ в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Сервер-ЦАФК для обработки или транзитной передачи на АРМ Клиент-ГРБС по маршрутам:

13. «АРМ Клиент-РБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ОФК – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит через АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

14. «АРМ Клиент-ПБС (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ОФК – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит через АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (обработка)».

15. «АРМ Клиент-ОФК (создание, импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – транзит через АРМ Сервер-ЦАФК – транспорт – АРМ Клиент-ГРБС (экспорт/обработка)».

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Заявка на исключение реквизитов»:

· создание документа путем ручного ввода;

· импорт документа;

· формирование ЭЦП;

· просмотр и редактирование документа;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· экспорт;

· печать документа;
· формирование ЭД «Протокол» в случае возврата ЭД «Заявка на исключение реквизитов» без исполнения (см. п. 8.2.2);
· формирование внешних квитков для исходящих документов из контекстного меню формы списка документов (настройка каталога выгрузки квитков описана в п. 6.3 документа «Интеграция СЭД с внешними системами. Руководство администратора»). 

Для работы с ЭД «Заявка на исключение реквизитов» следует выбрать один из пунктов меню:

· «Документы – РУБП – Заявки ( Заявки на исключение реквизитов (исходящие)», 

· «Документы – РУБП – Заявки ( Заявки на исключение реквизитов (входящие)».

После выбора необходимого пункта меню откроется список документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image75.png]


. 
8.2.1 Создание ЭД «Заявка на исключение реквизитов»

Для создания новой заявки следует нажать кнопку [image: image76.png]


. Откроется форма «Заявка на исключение реквизитов», представленная на рисунке 47.
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Рисунок  47. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов». Вкладка «Основные»

В форме «Заявка на исключение реквизитов» заполнить общие поля:

· «Номер» – ввести порядковый номер, присвоенный документу организацией-участником бюджетного процесса, направившей документ «Заявка на исключение реквизитов». При формировании заявки на отзыв должен совпадать с номером отзываемой заявки на исключение реквизитов. Обязательно для заполнения.

· «Дата» – дата составления заявки на исключение реквизитов организацией-участником бюджетного процесса. По умолчанию устанавливается текущая дата. При формировании заявки на отзыв должна совпадать с датой отзываемой заявки. Поле обязательно для заполнения.

· «Основание» – текст основания формирования документа. Необязательно для заполнения.

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

· «ГРБС/ГАД/ГАИФ» – код и наименование главы бюджетной классификации – вышестоящего ведомства согласно классификатору ведомственной классификации расходов. Значение кода выбирается из справочника « Коды глав». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду и недоступно для редактирования. Поля обязательны для заполнения.

· «УБП» – код и наименование участника бюджетного процесса по справочнику «Сводный реестр УБП». Поля заполняются только в случае представления заявки на исключение реквизитов самим исключаемым участником бюджетного процесса. Если заявку представил вышестоящий или учредитель, или ликвидационная комиссия, поля не заполняются.

· «Дата подписи» – дата подписи документа уполномоченным лицом со стороны отправителя. Автоматически устанавливается текущая дата. Дату подписи можно выбрать из системного календаря. Поле обязательно для заполнения.

· Группа полей «Комментарий к виду операции»:

· «Код вида операции» – код вида операции. Выбирается из выпадающего списка: 

· 0 – заявка, направляемая УБП в ОрФК, заявка, направляемая из ЦАФК ГРБС/ГАИФДБ/ГАДБ; 

· 1 – возврат заявки из ОрФК в случае обнаружения ошибок; 

· 2 – отзыв заявки, направляемый УБП в ОрФК; 

· 3 – исполненный отзыв заявки, направляемый ОрФК в адрес УБП;

· 4 – ошибка в реестровой записи.

В поле отображается наименование операции, в БД хранится код. Поле обязательно для заполнения.

· «Вид операции» – заполняется в органе ФК, указываются ошибки, явившиеся причиной возврата, с указанием ошибочного реквизита документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов». Поле доступно для редактирования, если значение поля «Код вида операции» равно «0» или «3», для остальных значений – поле не редактируемое. Поле необязательно для заполнения.
· Группа полей «Уведомление» (поля автоматически заполняются на АРМ ГРБС при формировании ЭД «Уведомление о подтверждении заявки» или ЭД «Уведомление об аннулировании заявки»):

· «Дата» – дата уведомления о подтверждении заявки или дата уведомления об аннулировании заявки.

· «Номер» – номер уведомления о подтверждении заявки или номер уведомления об аннулировании заявки.

· «Статус документа» – поле может иметь одно из возможных значений: 

· «Аннулировано», 

· «Подтверждена»,

· «Уведомление не сформировано» (значение по умолчанию).
· флаг «Исключена запись из Сводного реестра» – автоматически заполняется на АРМ Сервер-ЦАФК при автоматическом формировании извещения об исключении реквизитов.
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Рисунок  48. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 48) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК-отправителя заявки в соответствии со справочником «Органы ФК». Поля обязательны для заполнения на АРМ Клиент-ОФК.

· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя заявки. Код заполняется в соответствии с РУБП. Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения. Если заполнено поле «Код УБП» на вкладке «Основные», то он должен совпадать с кодом УПБ отправителя заявки.

· «Уровень бюджета» – по умолчанию имеет значение «1 – федеральный бюджет». Поле обязательно для заполнения. 

· Группа полей «Получатель»:

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК-получателя заявки в соответствии со справочником «Органы ФК». Поля обязательны для заполнения.

· «Код УБП» – код и наименование УБП-получателя заявки. Код заполняется в соответствии с РУБП. Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду. Поля обязательны для заполнения.

· «Уровень бюджета» – по умолчанию имеет значение «1 – федеральный бюджет». Поле обязательно для заполнения.
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Рисунок  49. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» (см. рисунок 49) заполняются следующие поля:

· «Код учреждения» – код организации, исключаемой из реестра. Если заполнено поле «УБП» на вкладке «Основные», то поле по умолчанию заполняется значением этого кода «УБП». Доступен выбор значения из справочника «Сводный реестр УБП» из записей, у которых поле «Статус» равно «Включена». Поле обязательно для заполнения.

· «Официальное наименование» – полное наименование участника бюджетного процесса в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Значение подтягивается автоматически по значению поля «Код учреждения» из справочника «Сводный реестр УБП». Поле обязательно для заполнения.

· «Вышестоящий УБП» – указывается код вышестоящей организации по Сводному реестру. При заполнении поля кода доступны для выбора записи справочника «Сводный реестр УБП» на статусе «Включена» и «Условно включена». Если по выбранному коду вышестоящей организации не существует записи со статусом «Включена» и существует единственная запись со статусом «Условно включена» – то из нее заполняется код вышестоящей организации. Если существует запись со статусом «Включена» – то  из нее заполняется код вышестоящей организации.  В случае отсутствия вышестоящего учреждения поле не заполняется.

· «Дата исключения реквизитов» – дата исключения реквизитов. Дата должна быть больше или равна дате заявки на исключение. Поле обязательно для заполнения.

· «Основания для аннулирования» – указывается основание в случае аннулирования заявки на исключение. Поле необязательно для заполнения.
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Рисунок  50. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Данные ФК»

На вкладке «Данные ФК» (см. рисунок 50) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Регистрационные данные заявки в ФК»:

· «Номер, присвоенный в ФК» – регистрационный номер документа «Заявка на исключение реквизитов», присвоенный в ОрФК. (автоматически присваивается значение: «Код ОрФК плюс порядковый номер документа», при повторном открытии ЭД на редактирование номер не изменяется). При редактировании значение поля должно соответствовать маске: «Код ТОФК получателя/порядковый номер заявки».

· «Дата постановки на учет в ФК» – дата присвоения в ОрФК регистрационного номера документу «Заявка на исключение реквизитов». 

· «Дата подписи документа в ФК» – дата подписи документа в ОрФК. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель ФК»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя в ФК. 

· «Должность» – должность исполнителя в ФК. 

· «Телефон» – контактный телефон исполнителя в ФК. 

Поля на вкладке «Данные ФК» доступны для редактирования при создании ЭД на АРМ Клиент-ОФК в пунктах меню «Заявка на исключение реквизитов (исходящие)» и «Заявка на исключение реквизитов». При сохранении после создания ЭД все поля вкладки «Данные ФК» должны быть заполнены. 

Поля на вкладке «Данные ФК» доступны для редактирования при импорте на АРМ Клиент-ОФК для ЭД в статусе «*Реквизиты верны» в пунктах меню «Заявка на исключение реквизитов» и «Заявка на исключение реквизитов (входящие)», если эти поля не заполнены. При сохранении после редактирования ЭД в статусе «*Реквизиты верны» все поля вкладки «Данные ФК» должны быть заполнены.
Примечание.
На Клиент-ОФК организована проверка заполнения полей «Номер, присвоенный в ФК», «Дата постановки на учет в ФК», «Должность ответственного исполнителя ФК», «ФИО ответственного исполнителя ФК», «Дата подписи документа в ФК». В случае если описанные поля не заполнены, документы не может передаваться по маршруту до конечного получателя.
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Рисунок  51. Экранная форма «Заявка на исключение реквизитов», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 51) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность руководителя организации. Поле обязательно для заполнения.

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность исполнителя. Поле обязательно для заполнения.

· «Телефон» – телефон исполнителя. Поле необязательно для заполнения.

8.2.2 Формирование ЭД «Протокол» в случае возврата ЭД «Заявка на исключение реквизитов» без исполнения

В случае возврата ЭД «Заявка на исключение реквизитов» без исполнения, в СЭД формируется ЭД «Протокол», содержащий информацию об отказе и причинах отказа в исполнении документа. ЭД «Протокол», сформированный на заявки по Сводному реестру УБП, необходимо загружать в ЦКС и регистрировать в журнале регистрации неисполненных документов.
Процедура вызывается нажатием на кнопку «Сформировать протокол» на экранной форме диалога ЭД «Заявка на исключение реквизитов». Кнопка доступна на АРМ Клиент-ОФК для документов в статусе «Новый», «*Ошибка реквизитов», «*Ошибка реквизитов+»,  «Ошибка автоконтроля».

Если на документ уже сформирован ЭД «Протокол», который находится на статусах за исключением {1021 ,23011, 23013, 23021, 23023, 25011, 25031, 25033, 27021, 27023, 27061, 27063, 27091, 27093, 29001, 29003, 30001, 30003, 13011, 13013, 13021, 13023, 15011, 15013, 15031, 15033, 17021, 17023, 17061, 17063, 17091, 17093, 19001, 19003, 19991, 19993}, то формируется сообщение об ошибке «Протокол уже сформирован!».

Иначе при нажатии на кнопку открывается форма для ввода входных параметров «Возврат заявки из ОрФК в случае обнаружения ошибок», содержащая обязательные для ручного заполнения поля:

· «Описание ошибки» (длина значения <= 512, тип «STRING»), 

· «Номер протокола» (длина значения <= 15, тип «STRING», по умолчанию следующее порядковое значение, с возможностью редактирования параметра), 

· кнопки «Сохранить» и «Выход».

При нажатии на кнопку «Сохранить» автоматически выполняются следующие действия:

16. Формируется ЭД «Протокол» в статусе «Импортирован» по следующим правилам.

· Группа полей «Почтовая информация об отправителе файла»:

· «Код ОрФК» – заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК».

· «Наименование ОрФК» – заполняется по значению поля «Код ОрФК» значением поля «Полное наименование ОрФК» из справочника «Органы Федерального казначейства».

· Группа полей «Почтовая информация о получателе файла»:

· «Уровень бюджета» – заполняется значением 1 – «федеральный бюджет».

· «Код УБП» – заполняется значением поля «Код УБП» отправителя ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

· «Наименование УБП» – заполняется значением поля «Полное наименование» актуальной записи из справочника «Сводный реестр УБП» для значения поля «Код УБП» отправителя ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

· Группа полей «Общая информация»

· «Глобальный уникальный идентификатор» – заполняется сгенерированным значением GUID.

· «Номер протокола» – значение входного параметра «Номер протокола».

· «Дата протокола» – заполняется текущей системной датой.

· «Код органа ФК отправителя» – заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК».

· «Наименование органа ФК отправителя» – заполняется по значению поля «Код органа ФК отправителя» значением поля «Полное наименование ОрФК» из справочника «Органы Федерального казначейства».

· «Код органа ФК получателя» – не заполняется.

· «Наименование органа ФК получателя» – не заполняется.

· «Глобальный уникальный идентификатор документа» – заполняется значением «Глобальный уникальный идентификатор» ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

· «Код документа» – заполняется значением «ZB».

· «Наименование документа-основания» – заполняется значением «Заявка на исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра».

· «Номер документа-основания» – заполняется значением «Номер документа» ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

· «Дата документа-основания» – заполняется значением «Дата документа» ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

· «Наименование клиента» – заполняется значением поля «Полное наименование» актуальной записи из справочника «Сводный реестр УБП» для значения поля «Код УБП» отправителя.

· «Номер лицевого счета клиента» – не заполняется.

· «Наименование бюджета» – заполняется значением «федеральный бюджет».

· «Наименование финансового органа» – заполняется значением «Министерство финансов Российской Федерации».

· «Признак принятия к учету (аннулирования)» – заполняется значением «1».

· «Дата принятия для обработки или на учет (аннулирования)» – заполняется текущей системной датой.

· «Примечание» – значение «Код вида операции: 1 ( Возврат заявки из ОрФК в случае обнаружения ошибок» и через запятую значение входного параметра «Описание ошибки».

· «Должность ответственного исполнителя» – заполняется значением из профиля пользователя.

· «ФИО ответственного исполнителя» – заполняется значением из профиля пользователя.

· «Телефон ответственного исполнителя» – заполняется значением из профиля пользователя.

· «Дата подписания протокола» – заполняется текущей системной датой.

17. Выполняется проверка реквизитов ЭД «Протокол» на соответствие ТФФ, номер версии TXPT090101. Если проверка выполнена успешно, то ЭД «Протокол» переходит на статус «Новый», иначе – на статус «Ошибка автоконтроля».

8.3 Уведомление об аннулировании заявок
ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» предназначен для подтверждения отрицательного результата обработки ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», ЭД «Заявка на исключение реквизитов» в ГРБС, ГАДБ или ГАИФД.

ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» формируются автоматически на АРМ Клиент-ГРБС на основе ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» и/или ЭД «Заявка на исключение реквизитов»,  подписываются ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляются на АРМ Сервер-ЦАФК, где документ обрабатывается, копируется и перенаправляется на УФК по маршрутам: 

18. «АРМ Клиент-ГРБС (создание) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка, создание копии и перенаправление на УФК) – транспорт – АРМ Клиент-УФК – экспорт – АРМ Сервер-УФК (импорт) [АРМ Сервер-УФК (импорт, перенаправление на ОФК) – транспорт – АРМ Клиент-ОФК – экспорт – АРМ Сервер-ОФК (импорт)] – транспорт – АРМ Клиент-РБС».

19. «АРМ Клиент-ГРБС (создание) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка, создание копии и перенаправление на УФК) – транспорт – АРМ Клиент-УФК – экспорт – АРМ Сервер-УФК (импорт) [АРМ Сервер-УФК (импорт, перенаправление на ОФК) – транспорт – АРМ Клиент-ОФК – экспорт – АРМ Сервер-ОФК (импорт)] – транспорт – АРМ Клиент-АП».

20. «АРМ Клиент-ГРБС (создание) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка, создание копии и перенаправление на УФК) – транспорт – АРМ Клиент-УФК – экспорт – АРМ Сервер-УФК (импорт) [АРМ Сервер-УФК (импорт, перенаправление на ОФК) – транспорт – АРМ Клиент-ОФК – экспорт – АРМ Сервер-ОФК (импорт)] – транспорт – АРМ Клиент-ПБС».

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Уведомление об аннулировании заявок»:

· проверка ЭЦП и реквизитов документа;

· просмотр документа;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· печать документа;

· экспорт.

Для работы с ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП – Уведомления ( Уведомления об аннулировании заявок», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image82.png]


. Форма ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» имеет вид, представленный на рисунке 52. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  52. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Основные»

ЭД «Уведомление об аннулировании заявок» содержит 4 вкладки и общие поля:

· «Номер» – номер уведомления. При автоматическом формировании присваивается следующее за текущим в БД значение номера. После формирования значения имеется возможность пользователю изменить значение порядкового номера.
· «Дата» – системная дата формирования уведомления. 

· «Основание» – основание формирования документа – служебное поле.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержатся следующие поля:

· «ГРБС/ГАД/ГАИФ» – код и наименование главы по бюджетной классификации – вышестоящего ведомства. Выбирается из справочника « Коды глав».

· «Дата подписи документа» – дата подписи документа. Поле заполняется пользователем после автоматического формирования документа. Необязательно для заполнения.

· «Отозванный документ» – признак отзыва документа (значение «да»/»нет»). Поле заполняется пользователем при вызове процедуры «Сформировать уведомление об аннулировании заявки».
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Рисунок  53. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» –  уровень бюджета, имеет значение: «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» на АРМ Клиент-ГРБС заполняется из справочника «Сводный реестр УБП».

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК в соответствии с централизованным справочником ФК.
· Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» –  уровень бюджета, имеет значение: «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование УБП-отправителя. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП.

· «Код ТОФК» – код и наименование ТОФК в соответствии с централизованным справочником ФК.
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Рисунок  54. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» (см. рисунок 54) содержатся реквизиты аннулированной заявки:

· «Номер Заявки, присвоенный в ФК» – регистрационный номер заявки, присвоенный в ТОФК или в ФК, представленный в формате «код ТОФК/порядковый номер».

· «Дата постановки на учет Заявки в ФК» – дата постановки на учет в ФК или в ТОФК.

· «Код УБП» – код участника бюджетного процесса по Сводному реестру. При подтверждении Заявки на включение участника бюджетного процесса в Сводный реестр не заполняется.

· «Полное наименование УБП» – полное наименование УБП в соответствии с учредительным документом (уставом/положением).

· «Код вышестоящего УБП» – код вышестоящей организации по Сводному реестру УБП. В случае отсутствия вышестоящего УБП поле заполнено значением «00000».

· «Основание для аннулирования Заявки» – при автоматическом формировании поле – пустое. Заполняется пользователем на АРМ Клиент-ГРБС после автоматического формирования документа. Поле обязательно для заполнения.
На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 55) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. Заполняется пользователем на АРМ Клиент-ГРБС после автоматического формирования документа. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность руководителя организации. Заполняется пользователем на АРМ Клиент-ГРБС после автоматического формирования документа. Поле обязательно для заполнения.

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

· «Должность» – должность исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

· «Телефон» – телефон исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.
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Рисунок  55. Экранная форма «Уведомление об аннулировании заявок», вкладка «Дополнительно»

8.4 Извещение о включении (изменении) реквизитов

ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» предназначен для доведения информации о включении/изменении реквизитов УБП в Сводный реестр до УБП, предоставившего ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов», а также до ГРБС, ГАД/ГАИФД и вышестоящего УБП.  

ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» формируется автоматически на АРМ Сервер-ЦАФК, подписывается и доставляется стандартными средствами СЭД на АРМ Клиент-ОФК. На АРМ Клиент-ОФК производится автоматическое изменение реквизитов извещения с добавлением данных отправителя и получателя. После обработки документ экспортируется в каталог обмена с АРМ Сервер-ОФК.
На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов»:

· проверка ЭЦП;

· автоматическое изменение документа;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· печать документа согласно принятому шаблону;

· экспорт ЭД без изменений;
· экспорт ЭД с изменениями.
Для работы с ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП ( Извещения о включении (изменении) реквизитов», при этом откроется список документов.

8.4.1 Просмотр ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов»

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image87.png]


. Форма документа имеет вид, представленный на рисунке 56. Поля формы не редактируются.

Экранная форма ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» содержит 3 вкладки и общие поля:

· «Номер» – номер извещения. Формируется следующим образом:

· если получатель извещения ГРБС/ГАДБ/ИПБС, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/9500»;

· если получатель извещения ТОФК, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ТОФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/4200».

· «Дата форм.» – дата формирования извещения (текущая системная дата). 

· «Дата подп.» – дата подписи документа в ФК.

· «Код Главы» – код главы реестровых записей, созданных в результате обработки заявок, перечисленных в уведомлении на подтверждение.

· «Основание» – служебное поле – основание формирования документа. Указывается номер ЭД «Уведомления о подтверждении заявок», которым подтверждает заявку о включении (изменении) реестровой записи.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. В данной форме не заполняется.
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Рисунок  56. Экранная форма «Извещение о включении (изменении) реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 56) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства» – значение «9500», «Федеральное казначейство».
· Группа полей «Получатель»: 

· «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства».
· «Уровень бюджета» –  значение  «1 – федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование получателя извещения (ГРБС/ГАДБ/ИПБС) в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП».
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Рисунок  57. Экранная форма «Извещение о включении (изменении) реквизитов», вкладка «Реквизиты УБП»

На вкладке «Реквизиты УБП» (см. рисунок 57) содержатся следующие поля:

· «Код учреждения» – код УБП по справочнику «Сводный реестр УБП», совпадает с кодом УБП получателя извещения на вкладке «Почтовая информация».

· «ОКФС» – код учреждения по ОКФС.

· «ОКОПФ» – код учреждения по ОКОПФ.

· «Код вышестоящего» – код вышестоящей организации по Сводному реестру.

· «Краткое наименование» – сокращенное наименование участника бюджетного процесса по Сводному реестру.

· «Официальное наименование» – полное наименование УБП по Сводному реестру.

· Группа полей «Бюджетные полномочия»:

· «РБС/ГРБС» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «РБС/ГРБС» присваивается значение «Null».

· «ПБС» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «ПБС» присваивается значение «Null».

· «ИПС» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «ИПС» присваивается значение «Null».

· «СВР» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «СВР» присваивается значение «Null».

· «ГАД/АООПГАД» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «ГАД/АООПГАД» присваивается значение «Null».

· «АД» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «АД» присваивается значение «Null».

· «ГА/АООПГА ИВФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «ГА/АООПГА ИВФДБ» присваивается значение «Null».

· «ГА/АООПГА ИВнФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «ГА/АООПГА ИВнФДБ» присваивается значение «Null».

· «АИВФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «АИВФДБ» присваивается значение «Null». 

· «АИВнФДБ» – полю присваивается значение «1», если значение соответствующего поля бюджетного полномочия в Сводном реестре равно «1», если значение бюджетного полномочия в Сводном реестре не равно «1», то  полю «АИВнФДБ» присваивается значение «Null».

·  «Дата ввода в действие» – дата ввода в действие по Сводному реестру.

· Группа полей «Реквизиты Заявки на включение (изменение)»:

· «Номер» – заполняется регистрационным (в ФК) номером документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов».

· «Дата» – Заполняется датой постановки документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов» на учет в ФК.

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 58) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

· «Должность» – должность исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

· «Телефон» – телефон исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

Примечание.
После создания документ открывается на просмотр, при этом поля на вкладке «Дополнительно» открыты для редактирования на статусах ЭД, меньших значения «5001» («Подписан»), так как реквизиты ответственного исполнителя обязательны для заполнения.
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Рисунок  58. Экранная форма «Извещение о включении (изменении) реквизитов», вкладка «Дополнительно»

8.4.2 Экспорт ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов»

Для ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» существует два типа шаблонов экспорта: с изменениями и без изменений.

Для экспорта ЭД без изменений применяются шаблоны:

· «РУЧН. {со сменой статуса «*Принят+» на статус «Экспортирован»} экспорт извещения о включении (изменении) реквизитов».

· «РУЧН. {без смены статуса} экспорт извещения о включении (изменении) реквизитов».

На АРМ Клиент-ОФК производится автоматическое изменение значения полей в ЭД «Извещение о включении (изменении) реквизитов» при экспорте ЭД для шаблонов:

· «АВТО. {со сменой статуса «*Принят+» на статус «Экспортирован»} экспорт измененных извещений о включении (изменении) реквизитов»;

· «РУЧН. {со сменой статуса «*Принят+» на статус «Экспортирован»} экспорт измененных извещений о включении (изменении) реквизитов»;

· «РУЧН. {без смены статуса} экспорт измененных извещений о включении (изменении) реквизитов».

В документе «Извещение о включении (изменении) реквизитов» изменяются следующие поля.

· «Номер» – значение формируется автоматически из трех частей, разделитель между частями номера ( символ «/». Формируется следующим образом:

· Если в ЭД не заполнено поле «Код ОрФК» (отправителя), то номер извещения формируется как порядковый номер извещения, присвоенный в ФК (на АРМ-Сервер ЦФАК), код ОрФК из системной константы «Код собственного ТОФК» и следующий порядковый номер извещения в ТОФК в текущем календарном году.

· Если в ЭД заполнено поле «Код ОрФК» (отправителя) и равно коду ОрФК из системной константы «Код собственного ТОФК», то номер извещения формируется как порядковый номер извещения, присвоенный в ФК (на АРМ-Сервер ЦФАК), код ТОФК из поля «Код ОрФК» (отправителя) и следующий порядковый номер извещения в ТОФК в текущем календарном году.

· Если в ЭД заполнено поле «Код ОрФК» (отправителя) и не равно коду ОрФК из системной константы «Код собственного ТОФК», то поле не изменяется.

· «Дата форм.» – дата формирования извещения (значение по умолчанию - текущая системная дата). 

· «Дата подп.» – дата подписи документа в ТОФК (значение по умолчанию - текущая системная дата).

На вкладке «Почтовая информация» изменяются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК: значение системной константы «Код собственного ТОФК» и полное наименование ТОФК по справочнику «Органы Федерального казначейства».
· Группа полей «Получатель»: 

· «Код ОрФК» – если значение первых 4х символов поля регистрационного (в ФК) номера документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов» совпадает со значением системной константы «Код собственного ТОФК», то поле не заполняется.
· «Уровень бюджета» –  значение  «федеральный бюджет».

· «Код УБП» – заполняется значением поля «Код УБП» получателя из изменяемого документа.
На вкладке «Дополнительно» изменяются следующие поля:

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

· «Должность» – должность исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

· «Телефон» – телефон исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

Примечание.
Настройка профиля пользователя осуществляется через меню: «Сервис - Служебное - Настройка системы прав».

8.5 Извещение об исключении реквизитов

ЭД «Извещение об исключении реквизитов» предназначен для доведения информации об исключении реквизитов УБП из Сводного реестра до УБП, предоставившего ЭД «Заявка на исключение реквизитов», а также до ГРБС, ГАДБ/ГАИФД и вышестоящего УБП.

ЭД «Извещение об исключении реквизитов» формируется автоматически на АРМ Сервер-ЦАФК, подписывается и доставляется стандартными средствами СЭД на АРМ Клиент-ОФК. На АРМ Клиент-ОФК производится автоматическое изменение реквизитов извещения с добавлением данных отправителя и получателя. После обработки документ экспортируется в каталог обмена с АРМ Сервер-ОФК.

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Извещение об исключении реквизитов»:

· проверка ЭЦП;

· автоматическое изменение документа;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· печать документа согласно принятому шаблону;

· экспорт ЭД без изменений;

· экспорт ЭД с изменениями.

Для работы с ЭД «Извещение об исключении реквизитов» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП – Извещения ( Извещения об исключении реквизитов», при этом откроется список документов.

8.5.1 Просмотр ЭД «Извещение об исключении реквизитов»

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image91.png]


. Форма документа имеет вид, представленный на рисунке 59. Поля формы не редактируются.
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Рисунок  59. Экранная форма «Извещение об исключении реквизитов», вкладка «Почтовая информация»

Экранная форма ЭД «Извещение об исключении реквизитов» содержит 3 вкладки и общие поля:

· «Номер» – номер извещения. Формируется следующим образом:

· если получатель извещения ГРБС/ГАДБ/ИПБС, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/9500»;

· если получатель извещения ТОФК, то номер извещения формируется как следующий порядковый номер извещения в текущем календарном году и через символ «/» код ТОФК по справочнику «Органы Федерального казначейства», например – «113/4200».

· «Дата форм.» – дата формирования извещения (текущая системная дата). 

· «Дата подп.» – дата подписи документа в ФК.

· «Код Главы» – код главы реестровых записей, созданных в результате обработки заявок, перечисленных в уведомлении на подтверждение.

· «Основание» – служебное поле – основание формирования документа. Указывается номер ЭД «Уведомления о подтверждении заявок», которым подтверждает заявку о включении (изменении) реестровой записи.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. В данной форме не заполняется.

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 59) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства» – значение «9500», «Федеральное казначейство».
· Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» –  значение  «федеральный бюджет».

· «Код УБП» – код и наименование получателя извещения (ГРБС/ГАДБ/ИПБС) в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП».
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Рисунок  60. Экранная форма «Извещение об исключении реквизитов», вкладка «Реквизиты участников»

На вкладке «Реквизиты участников» (см. рисунок 60) содержится таблица реквизитов УБП, которые были исключены из Сводного реестра УБП:

· «№ п/п» – порядковый номер строки таблицы.

· «Код УБП» – код УБП по справочнику «Сводный реестр УБП», совпадает с кодом УБП получателя извещения на вкладке «Почтовая информация».

· «РБС/ГРБС» – код вышестоящей организации по Сводному реестру УБП. В случае отсутствия вышестоящего учреждения графа не заполнена.

· «Полное наименование» – полное наименование участника бюджетного процесса по справочнику «Сводный реестр УБП».

· «Номер заявки» – регистрационный номер ЭД «Заявка на исключение реквизитов», присвоенный в ФК, представленный в формате «код ФК/порядковый номер».

· «Дата постановки на учет» – дата постановки на учет в ФК ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

· «Номер строки» – номер строки ЭД «Заявка на исключение реквизитов».

· «Дата исключения» – дата исключения реквизитов из Сводного реестра УБП.
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Рисунок  61. Экранная форма «Извещение об исключении реквизитов», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержатся следующие поля:

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Заполняется из профиля Пользователя.
· «Должность» – должность исполнителя. Заполняется из профиля Пользователя.
· «Телефон» – телефон исполнителя. Заполняется из профиля Пользователя.
Примечание.
После создания документ открывается на просмотр, при этом поля на вкладке «Дополнительно» открыты для редактирования на статусах ЭД, меньших значения «5001» («Подписан»), так как реквизиты ответственного исполнителя обязательны для заполнения.

8.5.2 Экспорт ЭД «Извещение об исключении реквизитов»

Для ЭД «Извещение об исключении реквизитов» существует два типа шаблонов экспорта: с изменениями и без изменений.

Для экспорта ЭД без изменений применяются шаблоны:

· «РУЧН. {со сменой статуса «*Принят+» на статус «Экспортирован»} экспорт извещения об исключении реквизитов».

· «РУЧН. {без смены статуса} экспорт извещения об исключении реквизитов».

На АРМ Клиент-ОФК производится автоматическое изменение значения полей в ЭД «Извещение об исключении реквизитов» при экспорте ЭД для шаблонов:

· «АВТО. {со сменой статуса «*Принят+» на статус «Экспортирован»} экспорт измененных извещений об исключении реквизитов»;

· «РУЧН. {со сменой статуса «*Принят+» на статус «Экспортирован»} экспорт измененных извещений об исключении реквизитов»;

· «РУЧН. {без смены статуса} экспорт измененных извещений об исключении реквизитов».

В документе «Извещение об исключении реквизитов» изменяются следующие поля.

· «Номер» – значение формируется автоматически из трех частей, разделитель между частями номера ( символ «/». Формируется следующим образом:

· Если в ЭД не заполнено поле «Код ОрФК» (отправителя), то номер извещения формируется как порядковый номер извещения, присвоенный в ФК (на АРМ-Сервер ЦФАК), код ОрФК из системной константы «Код собственного ТОФК» и следующий порядковый номер извещения в ТОФК в текущем календарном году.

· Если в ЭД заполнено поле «Код ОрФК» (отправителя) и равно коду ОрФК из системной константы «Код собственного ТОФК», то номер извещения формируется как порядковый номер извещения, присвоенный в ФК (на АРМ-Сервер ЦФАК), код ТОФК из поля «Код ОрФК» (отправителя) и следующий порядковый номер извещения в ТОФК в текущем календарном году.

· Если в ЭД заполнено поле «Код ОрФК» (отправителя) и не равно коду ОрФК из системной константы «Код собственного ТОФК», то поле не изменяется.

· «Дата форм.» – дата формирования извещения (значение по умолчанию - текущая системная дата). 

· «Дата подп.» – дата подписи документа в ТОФК (значение по умолчанию - текущая системная дата).

На вкладке «Почтовая информация» изменяются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и наименование органа ФК: значение системной константы «Код собственного ТОФК» и полное наименование ТОФК по справочнику «Органы Федерального казначейства».
· Группа полей «Получатель»: 

· «Код ОрФК» – если значение первых 4х символов поля регистрационного (в ФК) номера документа «Заявка на включение (изменение) реквизитов» совпадает со значением системной константы «Код собственного ТОФК», то поле не заполняется.

· «Уровень бюджета» –  значение  «федеральный бюджет».

· «Код УБП» – заполняется значением поля «Код УБП» получателя из изменяемого документа.

На вкладке «Дополнительно» изменяются следующие поля:

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

· «Должность» – должность исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

· «Телефон» – телефон исполнителя. Заполняется из профиля пользователя.

Примечание.
Настройка профиля пользователя осуществляется через меню: «Сервис - Служебное - Настройка системы прав».

8.6 Извещение об открытии (изменении) лицевого счета
Документ «Извещение об открытии (изменении) лицевых счетов» предназначен для доведения до ЦАФК информации о лицевых счетах, открытых или измененных УБП/НУБП в ТОФК. Каждый документ «Извещение об открытии (изменении) лицевого счета» содержит информацию об одном открытом или измененном лицевом счете. В ЦАФК на основании информации, содержащейся в документе «Извещение об открытии (изменении) лицевого счета», создается/изменяется запись в справочнике «Лицевые счета УБП». Для НУБП создается/изменяется запись справочнике «Лицевые счета» на уровне УФК.

ЭД «Извещение об открытии (изменении) лицевого счета» создается на АРМ Клиент-УФК/ОФК импорта в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов (ТФФ), подписывается и доводится стандартными средствами ППО «СЭД» до АРМ Сервер-ЦАФК по маршрутам:

21. «АРМ Сервер-ОФК (импорт) – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка)».

22. «АРМ Сервер-УФК – экспорт – АРМ Клиент-УФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-ЦАФК (обработка)».

23. «АРМ Сервер-ОФК (импорт) – экспорт – АРМ Клиент-ОФК (импорт) – транспорт – АРМ Сервер-УФК (обработка)».

Для обеспечения сопряжения ППО «СЭД» с ППО «АСФК» при ведении справочника лицевых счетов реализована возможность ручного ввода ЭД «Извещение об открытии (изменении) лицевого счета» на АРМ Клиент-УФК/ОФК с последующей доставкой документа на АРМ Сервер-ЦАФК.
На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Извещение об открытии (изменении) лицевого счета»:

· импорт документа из каталога обмена с учетной системой в соответствии с форматами: TXLZ090101, TXLZ100101, TXLZ100701;

· ручной ввод;

· просмотр/редактирование/удаление (удаление ЭД допустимо только со статусов «Новый» и «Импортирован». Удаление ЭД со статуса «Импортирован» допустимо только при значении системной константы «Разрешать удаление импортированных документов», равном «Да»).

· формирование ЭЦП;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· формирование внешних квитков из контекстного меню формы списка документов (настройка каталога выгрузки квитков описана в п. 6.3 документа «Интеграция СЭД с внешними системами. Руководство администратора»). 

Для работы с ЭД «Извещение об открытии (изменении) лицевого счета» следует выбрать пункт меню «Документы – РУБП ( Извещения – Извещения об открытии (изменении) лицевых счетов», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр нажатием кнопки [image: image95.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка. Для создания нового документа следует нажать кнопку [image: image96.png]


 или клавишу Insert. Форма документа имеет вид, представленный на рисунке 62. 

Экранная форма ЭД «Извещение об открытии (изменении) лицевого счета» содержит три вкладки и общие поля:

· «Номер» – номер извещения, формируется автоматически в учетной системе. 

· «Дата» – дата формирования извещения. По умолчанию проставляется текущая дата. Возможен вызов календаря. Поле обязательно для заполнения.

· «Основание» – текст основания формирования документа. 

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При ручном вводе поле не отображается.
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Рисунок  62. Экранная форма «Извещение об открытии (изменении) лицевых счетов». Вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» заполняются поля:

· Группа полей «ОрФК»: 

· «Код ТОФК, где открыт л/с» – код и наименование ОрФК, в котором открыт лицевой счет УБП. Код ОрФК по умолчанию заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК». Возможен выбор значения из актуальных записей справочника «Органы Федерального казначейства». Наименование ОрФК подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования. Поля обязательны для заполнения. Значение поля «Код ТОФК, где открыт л/с» должно быть равно значению системной константы «Код собственного ТОФК». Для регионов, перешедших на ППО «АСФК» указывается код УФК, для остальных регионов указывается код из поля  «Код ТОФК, где находится юр.дело».

· «Код ТОФК, где находится юр.дело» – код и наименование ОрФК, в котором хранится юридическое дело к лицевому счету клиента. При ручном вводе код по умолчанию заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК». Возможен вызов справочника «Органы Федерального казначейства», для выбора доступны только актуальные записи справочника. При импорте ЭД с номером версии формата TXLZ100701 в поле сохраняется значение реквизита «Код ТОФК, где находится юр.дело». При импорте ЭД с номером версии формата TXLZ100101 в поле сохраняется значение реквизита «Код ТОФК, где открыт л/с». Значение первых двух символов поля «Код ТОФК, где находится юр.дело» должно быть равно значению первых двух символов значения системной константы «Код собственного ТОФК»). Поле кода обязательно для заполнения.

· Группа полей «УБП»:

· «Уровень бюджета» – по умолчанию заполняется значением «2 – бюджет субъекта Российской Федерации». Возможен выбор значения из справочника «Уровни бюджета». АРМ Клиент-ОФК для выбора доступны только записи с уровнем бюджета:
· «2» – бюджет субъекта Российской Федерации; 

· «3» – местный бюджет; 

· «5» – бюджет территориального государственного внебюджетного фонда;

· «6» – средства юридического лица (его обособленного подразделения), не являющегося в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателем средств федерального бюджета, кассовое обслуживание которого осуществляется органами Федерального казначейства в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
·  «Код УБП» – код и наименование УБП, которому открыт лицевой счет в ОрФК:

· если в поле «Уровень бюджета» указано значение «6 – средства юридических лиц», то поля заполняются в соответствии со справочником НУБП.

· при остальных значениях уровня бюджета поля заполняются в соответствии с ПУБП.
Поля обязательны для заполнения.

· «Код главы по БК» – код главы по БК УБП, которому открыт лицевой счет. Значение выбирается из актуальных записей справочника « Коды глав» с фильтром по коду бюджета для выбранного УБП. Поле обязательно для заполнения, только если код уровня бюджета не равен «6 – средства юридических лиц».

· Поля, содержащие информацию о лицевом счете:

· «Номер л/с» – номер лицевого счета, открытого УБП. Ручной ввод или выбор из справочника «Лицевые счета». Для выбора доступны актуальные записи с лицевыми счетами УБП, указанного в поле «Код УБП», с учетом уровня бюджета. Поле обязательно для заполнения. 1-й и 2-й символы номера л/с должны соответствовать коду типа л/с; 3-й и 4-й символы номера л/с должны соответствовать первым двум символам кода ОрФК, в котором открыт л/с; 5-й символ номера л/с должен соответствовать коду уровня бюджета, если первые 2 символа номера л/с не равны «04».
· «Дата открытия» – дата открытия лицевого счета. Поле обязательно для заполнения.
· «Дата закрытия» – дата закрытия лицевого счета.

· «Код типа лицевого счета» – код типа лицевого счета. Поле обязательно для заполнения. Код выбирается из справочника «Типы лицевых счетов» с возможными значениями:
· «01» – лицевой счет ГРБС, РБС;

· «02» – лицевой счет бюджета;

· «03» – лицевой счет ПБС;

· «04» – лицевой счет АДБ;

· «05» – лицевой счет для учета операций со средствами во временном распоряжении;

· «06» – лицевой счет ГАИФДБ;

· «07» – лицевой счет ГАИВФДБ;

· «08» – лицевой счет АИВФДБ;

· «09» – лицевой счет АИВнФДБ;

· «10» – лицевой счет ИПБС;

· «14» – лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям ПБС;

· «41» – лицевой счет для учета операций Государственной компании «Российские автомобильные дороги» (ее обособленного подразделения).

· «Дата последней операции на счете» – дата проведения последней операции на счете.

· «Примечание» – текст примечания.
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Рисунок  63. Экранная форма «Извещение об открытии (изменении) лицевых счетов», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 63) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и наименование органа ФК.  Код по умолчанию заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК». Наименование подтягивается из справочника «Органы Федерального казначейства». Поля недоступны для редактирования.
· Группа полей «Получатель»: «ОрФК» – код и наименование органа ФК.  АРМ Клиент-УФК код по умолчанию заполняется значением «9500». АРМ Клиент-ОФК код по умолчанию заполняется значением: первые два символа системной константы «Код собственного ТОФК» & «00». Наименование подтягивается из справочника «Органы Федерального казначейства» по коду. Поля недоступны для редактирования.
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Рисунок  64. Экранная форма «Извещение об открытии (изменении) лицевых счетов». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 64) заполняются поля:

· Группа полей «Ответственный исполнитель» (поля обязательны для заполнения):

· «ФИО» – расшифровка подписи исполнителя, сформировавшего документ. Заполняется по умолчанию значением поля «ФИО» из профиля пользователя. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность исполнителя, сформировавшего документ. Заполняется по умолчанию значением поля «Должность» из профиля пользователя. Поле обязательно для заполнения.

· «Телефон» – телефон исполнителя, сформировавшего документ. Заполняется по умолчанию значением поля «Телефоны» из профиля пользователя. Поле обязательно для заполнения.

9 Доведение ассигнований, ЛБО, ОФР до получателей средств федерального бюджета (БК2009)

9.1 Расходное расписание (новое)

Документ «Расходное расписание» используется для доведения бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования от главных распорядителей и распорядителей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главных администраторов до находящихся в их ведении распорядителей и получателей средств федерального бюджета, администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета. А также для детализации доведенных получателям средств федерального бюджета лимитов бюджетных обязательств. 

Расходное расписание может быть как исходящим документом, то есть может импортироваться из АС ОФК, так и входящим с сервера УФК.

Входящий документ «Расходное расписание» доставляется на АРМ Клиент-ОФК с АРМ Сервер-УФК и используется для доведения информации от УФК до данного ОФК. 

Исходящий документ «Расходное расписание» используется для доведения информации до нижестоящих уровней ФК. Документ импортируется из АС ОФК в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и отправляется на АРМ Сервер-УФК для последующей пересылки на другой ОФК. Доставка осуществляется посредством СЭД. 

На Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Расходное расписание»:

· импорт;

· экспорт;

· просмотр документа;

· формирование ЭЦП;

· проверка ЭЦП и реквизитов документа;

· хранение (том числе архивация) в БД ППО «СЭД»;

· печать документа, согласно принятому шаблону;
· формирование внешних квитков для исходящих документов из контекстного меню формы списка документов (настройка каталога выгрузки квитков описана в п. 6.3 документа «Интеграция СЭД с внешними системами. Руководство администратора»); 

· ручной перевод ЭД из контекстного меню формы списка документов на следующие статусы (с формированием соответствующих внутренних квитков):

· «Не принят ФК»;

· «Принят ФК» (со статусов «экспортирован», «*Не принят ФК», «*Не принят ФК+»;

·  «Исполнен» (со статусов «экспортирован», «*Не принят ФК», «*Не принят ФК+», «*Принят ФК», «*Принят ФК+», «*Прошел проверку», «*Прошел проверку+»);

· «Отказан» (со статусов «экспортирован», «Не принят ФК», «Не принят ФК+», «Принят ФК», «Принят ФК+», «*Прошел проверку», «*Прошел проверку+»);

· «Аннулирован» (со статусов «экспортирован», «Не принят ФК», «Не принят ФК+», «Принят ФК», «Принят ФК+», «*Прошел проверку», «*Прошел проверку+»);

· «Прошел проверку» (со статусов «экспортирован», «Не принят ФК», «Не принят ФК+», «Принят ФК», «Принят ФК+»).

Для работы с ЭД «Расходное расписание» следует выбрать пункт меню: «Документы – Распорядительные». Далее выбрать один из пунктов:

· Расходные расписания (новые) (входящие);

· Расходные расписания (новые) (исходящие).

После выбора необходимого пункта меню откроется список расходных расписаний. 

Для просмотра ЭД «Расходное расписание» необходимо в списке расходных расписаний дважды щелкнуть мышью на нужном документе или нажать кнопку [image: image100.png]


 на панели инструментов. Появится экранная форма, изображенная на рисунке 65. 
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Рисунок  65. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Основные».

Документ состоит из общей информационной части и вкладок. 

В верхней части документа имеются общие поля:

· «Номер» – порядковый номер документа в пределах текущего рабочего дня, присвоенный оформляющим РР ГРБС (РБС), ГАИФДБ (АИФДБ). 

· «Дата подписи» – дата подписания документа. 

· «Дата введ.» – дата введения в действие (утверждения) документа. 

· «Дата форм.» – дата формирования файла с РР. Поле доступно для редактирования.

· «Секретность» – признак секретности расходного расписания: 

· 0 – не секретно; 

· 1 – ДСП (не секретно); 

· 2 – секретно; 

· 3 – совершенно секретно.

В нижней части документа имеются общие поля:

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно…» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержатся следующие поля:

· «Бюджет» – наименование бюджета, значение из справочника «Бюджеты» среди записей со статусом «Включена». По умолчанию указывается значение «1 – Федеральный бюджет». 

Примечание. 
При указании бюджета, уровень которого не равен «1 – Федеральный бюджет», скрывается из диалога и очищается поле «РБС (ПБС)/АИФДБ». 

· «Финансовый орган» – наименование финансового органа. Если значение поля «Бюджет» равно «1 – Федеральный бюджет», то автоматически заполняется значением «Министерство финансов Российской Федерации». При других значениях поля «Бюджет» наименование ФО автоматически заполняется из поля «Полное наименование УБП» записи справочника «Перечень УБП», для которой:

· совпадают значения полей «Полное наименование УБП» и «Наименование ФО»;

· значение поля «Наименование бюджета» равно значению поля «Бюджет»;

· значение поля статус равно «Включена».

· Группа полей «ГРБС/ГАИФДБ»: «ГРБС/ГАИФБД» – трехзначный код и наименование главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств федерального бюджета или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета в соответствии со справочником « Коды глав» и наименованием бюджета. 
· Группа полей «РБС (ПБС)/АИФДБ»:

· «РБС (ПБС)/АИФДБ» – полное наименование РБС (ПБС)/АИФДБ. Если значение поля «Бюджет» равно «Федеральный бюджет», то поля заполнены в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». Если выбран бюджет, имеющий иной уровень, поле «Код УБП» – не заполняется, а поле «Наименование УБП» заполняется из справочника «Перечень УБП». 

Примечание. 
Поля не заполнены для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных  главным распорядителем средств / главным администратором источников финансирования дефицита бюджета, а также для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных финансовым органом. 

· «Лицевой счет» – значение из справочника «Лицевые счета», ограниченного перечнем лицевых счетов по коду или наименованию УБП, указанных в полях «РБС (ПБС)/АИФДБ».  Если значение поля «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», то поле не заполняется. Поле не заполняется:

· в случае доведения до ПБС бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования;

· в случае формирования РР самим ПБС;

· при предоставлении РР (РРР) финансовым органом.
· Группа полей «Откуда: ОрФК»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа ФК, в котором главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств / главному администратору (администратору источников финансирования с полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бюджета, формирующему расходное расписание, открыт соответствующий лицевой счет. Поля заполнены выбором из справочника «Органы Федерального казначейства». 

Примечание. 
Поля заполняются в случае формирования Расходного расписания главным распорядителем (распорядителем) средств ФБ / главным администратором (администратором источников финансирования с полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бюджета. Поля не заполняются при формировании расходного расписания получателем средств федерального бюджета, администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета, а также в случае доведения до получателей средств Федерального бюджета бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования.

· Группа полей «Кому: РБС (ПБС)/АИФДБ/ИПС»:

· «Код УБП» – полное наименование УБП. Если значение поля «Бюджет» равно «Федеральный бюджет», то поле заполнено из справочника «Сводный реестр УБП». Для иных бюджетов поле  заполнено из справочника «Перечень УБП». 

Примечание. 
Если значение поля «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», то поле «Код УБП» не выгружается при экспорте.

· «Лицевой счет УБП» – поле заполняется выбором из централизованно ведущегося справочника лицевых счетов. 

· Группа полей «Куда: ОрФК»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства». Поля заполняются в следующих случаях:
· при направлении расходного расписания ФК или ОрФК для последующей передачи УБП, которому открыт соответствующий лицевой счет в другом ОрФК;

· при доведении до получателя средств ФБ бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования;

· при формировании расходного расписания получателем средств ФБ.

· «Специальные указания» – код и наименование специальных указаний: 
· 01 – финансирование в иностранной валюте;

· 02 – внутриведомственная реорганизация;

· 03 – бюджетные данные на выплаты за счет целевых иностранных кредитов;

· 05 – дополнительное бюджетное финансирование;

· 06 – замена временных бюджетных данных на утвержденные; 

· 07 – специальные расходы;

· 08 – межведомственная реорганизация. 

Возможна комбинация кодов. При указании двух кодов значения указываются через запятую без пробелов. Наименование специальных указаний заполняется автоматически по коду. Поля «Наименование» и «Код» для специальных указаний заполняются одновременно.
· «Тип БК» – код и наименование типа КБК. Код выбирается из списка допустимых значений. В зависимости от выбранного типа КБК на следующих вкладках формы отображаются различные поля для ввода КБК из различных справочников. Допустимые значения типа КБК:

· 10 – расходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета. 
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Рисунок  66. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся следующие поля (рисунок 66):

· Группа полей «Отправитель»:

· «Код ОрФК» – код и полное наименование ТОФК в соответствии со справочником территориальных КОФК. 

Примечание. 
Поля заполняются в случае направления расходного расписания от ОрФК в другой ОрФК для последующей передачи УБП, а также в случае доведения до ПБС бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования.

· «Уровень бюджета» – значение из справочника «Уровни бюджетов».
Примечание. 
Поле «Уровень бюджета» группы полей «Отправитель» обязательно для заполнения, если документ передается от УБП до ОрФК.

· «Код УБП» – код и полное наименование УБП. При значении уровня бюджета отправителя: «1 – федеральный бюджет», поля заполняются из справочника «Сводный реестр УБП». При других значениях уровня бюджета поля заполняются из справочника «Перечень УБП». 

· Группа полей «Получатель»:

· «Код ОрФК» – код и полное наименование ТОФК в соответствии с централизованным справочником ФК. 

· «Уровень бюджета» – значение из справочника «Уровни бюджетов».

Примечание. 
Поле «Уровень бюджета» группы полей «Получатель» обязательно для заполнения, если документ передается от ОрФК до УБП.

· «Код УБП» – код и полное наименование УБП. При значении уровня бюджета получателя «1 – федеральный бюджет» поля заполняются из справочника «Сводный реестр УБП». При других значениях уровня бюджета поля заполняются из справочника «Перечень УБП». 
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Рисунок  67. Форма «Расходное расписание». Вкладка «БА»

На вкладке «Бюджетные ассигнования» (рисунок 67) содержится таблица с росписью бюджетных ассигнований по КБК и расположенные под ней поля:

· «Дата введ.» – дата введения в действие. Поле может быть не заполнено, если у расходного расписания заполнено поле «Дата введения в действие расходного расписания» (вверху формы).
· Группа полей «Итоговая сумма»:

· «Текущий финансовый год» – итоговая сумма за текущий финансовый год. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на текущий год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «1-й год планового периода» – итоговая сумма за первый год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 1-ый год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «2-й год планового периода» – итоговая сумма за второй год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 2-ой год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

Таблица «Бюджетные ассигнования по КБК» включает поля, содержание которых зависит от значения поля «Тип КБК» на вкладке «Основные». При просмотре выводятся следующие данные:

· «Код по БК» – 20-значный код по БК.

· «Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. 
· «Сумма на текущий год» – сумма на текущий год.

· «Сумма на 1-ый год» – сумма на первый год планового периода.
· «Сумма на 2-ой год» – сумма на второй год планового периода.
· «Примечание» – примечание.

Для просмотра строки бюджетного ассигнования нажимается кнопка [image: image104.png]


 на панели инструментов вкладки. Откроется форма «Бюджетные ассигнования». При значении поля «Тип КБК», равном «31» или «32», форма имеет вид, как на рисунке 68, при значении поля «Тип КБК», равном «10», форма имеет вид, как на рисунке 69. Все поля этих форм недоступны для редактирования.
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Рисунок  68. Строка бюджетных ассигнований РР при значении поля «Тип КБК», равном «31» или «32»
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Рисунок  69. Строка бюджетных ассигнований РР при значении поля «Тип КБК», равном «10»
В форме «Бюджетные ассигнования» имеются следующие поля:

· «Код по БК» – в зависимости от значения поля «Тип КБК» на вкладке «Основные» в поле указываются следующие значения:

· «Код КИВФ» – код бюджетной классификации по классификации источников внутреннего финансирования. Выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «31» (см. рисунок 68).

· «Код КИВнФ» – код бюджетной классификации по классификации источников внешнего финансирования. Выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «32» (см. рисунок 68).

· При ручном вводе значения КБК расходов (если в поле «Тип КБК» указано значение «10») автоматически происходит конкатенация (сцепление) значений пяти нижеописанных полей, которые записываются в поле «Код по БК» (см. рисунок 69):

· «ППП» – код по классификатору ведомственной классификации расходов. Выбирается из справочника « Коды глав» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 1 символа, 3 символа).

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов. Выбирается из справочника « Коды по ФКР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 4 символа, 4 символа).

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов. Выбирается из справочника « Коды по КЦСР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 8 символа, 7 символов).

· «КВР» – код по классификатору вида расходов. Выбирается из справочника « Коды по КВР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 15 символа, 3 символа).

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления. Выбирается из справочника « Коды по КОСГУ» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 18 символа, 3 символа).

· «Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. Значение выбирается из справочника «Дополнительный классификатор расходов».

· «Сумма на текущий год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Сумма на 1-ый год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Сумма на 2-ой год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Примечание» – примечание.

Структура и правила заполнения полей на вкладках «ЛБО» (см. рисунок 70) и «Предельные объемы финансирования» (см. рисунок 71) соответствуют структуре и правилам заполнения полей на вкладке «БА» (см. рисунки 67, 68, 69. Отличием является отражение данных по лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования. Кроме того, для предельных объемов финансирования не указываются суммы на 1-ый и 2-ой годы планового периода (см. рисунок 72).
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Рисунок  70. Форма «Расходное расписание». Вкладка «ЛБО»
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Рисунок  71. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Предельные объемы финансирования»
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Рисунок  72. Строка предельных объемов финансирования РР

Вкладка «Внутриведомственная реорганизация»
заполнена, если значение поля  «Специальные указания» на вкладке «Основные» равно 02 – внутриведомственная реорганизация.
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Рисунок  73. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Внутриведомственная реорганизация» 

На вкладке «Внутриведомственная реорганизация» (рисунок 73) содержатся следующие поля:

· Группа полей «РБС/АИФ (в непосредственном ведении которого находится, согласно прежней (новой) подчиненности, участник бюджетного процесса, участвующего в реорганизации»): «Код РБС/АИФ» – код и полное наименование РБС/АИФ. Поля заполняются в соответствии  со справочником «Сводный реестр УБП», если значение поля «Бюджет» на вкладке «Основные» равно 1 – федеральный бюджет, в противном случае поля заполняются в соответствии со справочником «Перечень УБП». Поля обязательны для заполнения, если реорганизуемый участник бюджетного процесса не находится в непосредственном ведении распорядителя средств / администратора источников финансирования, подготовившего расходное расписание.
· Группа полей «УБП, участвующего в реорганизации»: «Код УБП» – код и полное наименование УБП. Поля заполняются в соответствии  со справочником «Сводный реестр УБП», если значение поля «Бюджет» на вкладке «Основные» равно 1 – федеральный бюджет, в противном случае поля заполняются в соответствии со справочником «Перечень УБП». 

· Группа полей «ТОФК, в котором обслуживается РБС/АИФ»: «Код ТОФК» – код и полное наименование ТОФК в котором обслуживается РБС/АИФ в соответствии с централизованно ведущимся Министерством финансов Российской Федерации классификатором. 
· Группа полей «Отрицательное расходное расписание»:

· «Номер» – поле заполнено в «положительном расходном расписании» при условии, что реорганизуемый УБП не равен УБП – преемнику.

· «Дата» – поле заполнено в «положительном расходном расписании» при условии, что реорганизуемый УБП не равен УБП – преемнику.
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Рисунок  74. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержатся следующие поля (рисунок 74):

· Группа полей «Заявка на кассовый расход»:

· «Номер» – номер Заявки на кассовый расход.

· «Дата» – дата Заявки на кассовый расход.

Примечание.
Поля заполняются для «положительного» РР, если отправителем расходного расписания является главный распорядитель (распорядитель) средств, а получателем – иной получатель средств.

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. 

· «Должность» – должность руководителя организации. 

· «Дата подписи» – дата подписания расходного расписания руководителем (уполномоченным лицом). 

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. Обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность исполнителя. Обязательно для заполнения.

· «Телефон» – телефон исполнителя. Обязательно для заполнения.

· «Дата подписи» – дата подписания расходного расписания ответственным исполнителем. 

· Дата учёта РР в ОрФК-отправителе– дата учета Расходного расписания в бюджетном учете в органе ФК отправителе. Заполняется при импорте РР. Обязательно для заполнения в «положительных» РР.

9.2 Реестр расходных расписаний (новый)

Документ «Реестр расходных расписаний» используется для доведения бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования от главных распорядителей и распорядителей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главных администраторов до находящихся в их ведении распорядителей и получателей средств федерального бюджета, администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета. А также для детализации доведенных получателям средств федерального бюджета лимитов бюджетных обязательств. 

Реестры расходных расписаний доставляются на АРМ Клиент-ОФК с АРМ Сервер-УФК или импортируются в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов.

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Реестр расходных расписаний»:

· импорт;

· экспорт;

· просмотр документа;

· формирование ЭЦП;

· проверка ЭЦП и реквизитов документа;

· хранение (том числе архивация) в БД ППО «СЭД»;

· печать документа, согласно принятому шаблону;
· формирование внешних квитков для исходящих документов из контекстного меню формы списка документов (настройка каталога выгрузки квитков описана в п. 6.3 документа «Интеграция СЭД с внешними системами. Руководство администратора»). 

Для работы с ЭД «Реестр расходных расписаний» следует выбрать пункт меню: «Документы – Распорядительные». Далее выбрать один из пунктов:

· Реестры расходных расписаний (новые) (входящие);

· Реестры расходных расписаний (новые) (исходящие).

После выбора необходимого пункта меню откроется список реестров. По умолчанию в списке отображаются только те документы, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Для просмотра ЭД «Реестр расходных расписаний» необходимо в списке реестров дважды щелкнуть мышью на нужном документе или нажать кнопку [image: image112.png]


 на панели инструментов. Появится экранная форма, изображенная на рисунке 75. Поля формы недоступны для редактирования.

[image: image113.png]PeecTp PacxoAHbIX Pacrcanys [_[o]x]
lerellewis[@sel [of
Howep [T Dsracopwpossws [01012008 ] Darassenewsn |

o | Mo e [P ool

Bioaner [Peacpancro Gomrer =] Puancoseii opran  [Murwcrepereo gurarcos

TPECTAN 5
(PBC/TAN®IS [ ] [PEREPANGHOE MERVROENDNOTVNECKOE ATERTETED

[-PBC (MEC)/AU P 15

PECMECYAN®IE 2 |2

Muiesoncver  [01951003680 | Butpars s crpasonn
[ Oreana 0pK

Kon DpK [0 ] [FEMEPATEHOE KAGRAJERCTEN
[

Cootuuerme.[Brmvene norm"Kog UET rrpasnens” D0GE8 e rafen s < == apure
cnpagounie "Peectp UBM" B Nonpot @ &=





Рисунок  75. Форма «Реестр расходных расписаний». Вкладка «Основные».

Документ состоит из общей информационной части и вкладок. 

В верхней части документа имеются общие поля:

· «Номер» – номер документа. Порядковый номер документа в пределах текущего рабочего дня. Значение указывается вручную.  

· «Дата форм.» – дата формирования документа. 

· «Дата введ.» – дата введения в действие документа.

В нижней части документа имеются общие поля: 

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно…» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержатся следующие поля:

· «Бюджет» – наименование бюджета в соответствии со справочником «Бюджеты». По умолчанию указывается «1 – Федеральный бюджет». 

Примечание. 
При указании бюджета, уровень которого не равен «1», скрывается из диалога и очищается поле «РБС (ПБС)/АИФДБ».

· «Финансовый орган» – наименование финансового органа. Для федерального бюджета указывается «Министерство финансов Российской Федерации». 

· Группа полей «ГРБС/ГАИФДБ»: «ГРБС/ГАИФБД» – трехзначный код и наименование главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств федерального бюджета или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета в соответствии со справочником « Коды глав».  

· Группа полей «РБС (ПБС)/АИФДБ»:

· «РБС (ПБС)/АИФДБ» – код и полное наименование РБС (ПБС)/АИФДБ. Если значение поля «Бюджет» равно «Федеральный бюджет», то поля заполнены в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». Если выбран бюджет, имеющий иной уровень, поле «Код УБП» – не заполняется, а поле «Наименование УБП» заполняется из справочника «Перечень УБП».  

Примечание. 
Поля не заполняются для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных  главным распорядителем средств / главным администратором источников финансирования дефицита бюджета, а также для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных финансовым органом. 

· «Лицевой счет» – значение из справочника «Лицевые счета», ограниченного перечнем лицевых счетов по коду или наименованию УБП, указанных в полях «РБС (ПБС)/АИФДБ». Если значение поля «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», то поле не заполняется. Поле не заполняется:

· в случае доведения до ПБС бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования;

· в случае формирования РР самим ПБС;
· при предоставлении РР (РРР) финансовым органом.
· Группа полей «Откуда: ОрФК»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа ФК, в котором главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств/ главному администратору (администратору источников финансирования с полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бюджета, формирующему расходное расписание, открыт соответствующий лицевой счет. Поля заполнены в соответствии со справочником «Органы Федерального казначейства». 

Примечание. 
Поля заполняются в случае формирования Расходного расписания главным распорядителем (распорядителем) средств ФБ / главным администратором (администратором источников финансирования с полномочиями главного администратора) источников финансирования дефицита бюджета. Поля не заполняются при формировании расходного расписания получателем средств федерального бюджета, администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета, а также в случае доведения до получателей средств Федерального бюджета бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования.
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Рисунок  76. «Реестр расходных расписаний». Вкладка «Почтовая информация».

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 76) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Код ОрФК» – код и полное наименование ТОФК в соответствии со справочником территориальных КОФК. 

Примечание. 
Поля заполняются в случае направления расходного расписания от ОрФК в другой ОрФК для последующей передачи УБП, а также в случае доведения до ПБС бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования.

· «Уровень бюджета» – значение из справочника «Уровни бюджетов». 
 Примечание. 
Поле «Уровень бюджета» группы полей «Отправитель» обязательно для заполнения, если документ передается от УБП до ОрФК.

· «Код УБП» – код и полное наименование УБП. Поля заполнены, если указан уровень бюджета отправителя. Для Федерального бюджета поля заполнены в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». При других значениях уровня бюджета поля заполнены в соответствии со справочником «Перечень УБП». 

· Группа полей «Получатель»:

· «Код ОрФК» – код и полное наименование ТОФК. Поля заполняются в соответствии со справочником ФК. 

· «Уровень бюджета» – значение из справочника «Уровни бюджетов». 

Примечание. 
Поле «Уровень бюджета» группы полей «Получатель» обязательно для заполнения, если документ передается от ОрФК до УБП.

· «Код УБП» – код и полное наименование УБП. Поля заполнены, если указан уровень бюджета получателя.  Для Федерального бюджета поля заполнены в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». При других значениях уровня бюджета поля заполнены в соответствии со справочником «Перечень УБП».
Примечание. 
Если заполнены поля «Код ОрФК» и «Наименование ОрФК» отправителя, то должны быть не заполнены поля «Уровень бюджета», «Код и УБП» и «Наименование УБП» отправителя.
Примечание. 
Если заполнены поля «Уровень бюджета», «Код и УБП» и «Наименование УБП» отправителя, то должны быть не заполнены поля «Код ОрФК» и «Наименование ОрФК» отправителя и поля «Уровень бюджета», «Код и УБП» и «Наименование УБП» получателя.
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Рисунок  77. «Реестр расходных расписаний». Вкладка «Расходные расписания».

Вкладка «Расходные расписания» (см. рисунок 77) содержит таблицу со списком расходных расписаний, входящих в текущий реестр, а также три подвкладки: «БА», «ЛБО» и «Предельные объемы финансирования», отражающие данные по бюджетным ассигнованиям, лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования выделенного расходного расписания из верхней таблицы.

Для просмотра строки РР нажимается кнопка [image: image116.png]


 на панели инструментов вкладки. «Расходные расписания». Откроется форма «Расходное расписание» (см. рисунок 78).
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Рисунок  78. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Итоговые суммы»

Форма «Расходное расписание» состоит из общей информационной части и двух вкладок: «Итоговые суммы» и «Реорганизация». 

В верхней части формы расположены общие поля:

· «Номер» – порядковый номер РР в пределах текущего рабочего дня, присвоенный оформляющим РР ГРБС (РБС), ГАИФДБ (АИФДБ). 

· «Дата форм.» – дата формирования документа

· «Дата введ.» – дата введения в действие документа. Поле может не заполняться, если расходное расписание входит в реестр расходных расписаний и заполнено поле «Дата введения в действие реестра расходных расписаний» или если у расходного расписания заполнены поля Даты введения в действие всех разделов.

· «Секретность» – признак секретности расходного расписания: 

· 0 – не секретно; 

· 1 – ДСП (не секретно); 

· 2 – секретно; 

· 3 – совершенно секретно.

· Группа полей «Кому: РБС (ПБС)/АИФДБ/ИПС»:

· «Код УБП» –  код и полное наименование УБП, которому должно быть доведено данное расходное расписание. Если значение поля «Бюджет» на вкладке «Основные» равно «Федеральный бюджет», то поля заполняются из справочника «Сводный реестр УБП». Если значение поля «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», то поля заполняются из справочника «Перечень УБП». 

Примечание. 
Поля не заполняются для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных  главным распорядителем средств / главным администратором источников финансирования дефицита бюджета, а также для расходных расписаний или реестра расходных расписаний, сформированных финансовым органом. 

Примечание.
Если значение поля «Бюджет» не равно «Федеральный бюджет», то поле «Код УБП» получателя не выгружается при экспорте. 

· «Номер лицевого счета УБП» – номер лицевого счета УБП, которому должно быть доведено данное расходное расписание.

· Группа полей «Куда: ОрФК»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа ФК в соответствии с централизованным справочником ФК. Поля заполняются в следующих случаях:

· при направлении расходного расписания ФК или ОрФК для последующей передачи УБП, которому открыт соответствующий лицевой счет в другом ОрФК;

· при доведении до получателя средств ФБ бюджетных данных за счет дополнительного бюджетного финансирования;

· при формировании расходного расписания получателем средств ФБ.

· Группа полей «Заявка на кассовый расход»:

· «Номер» – номер Заявки на кассовый расход.

· «Дата» – дата Заявки на кассовый расход.

Примечание.
Поля заполняются для «положительного» РР, если отправителем расходного расписания является главный распорядитель (распорядитель) средств, а получателем – иной получатель средств.

· «Специальные указания» – код и наименование специальных указаний: 
· 01 – финансирование в иностранной валюте;

· 02 – внутриведомственная реорганизация;

· 03 – бюджетные данные на выплаты за счет целевых иностранных кредитов;

· 05 – дополнительное бюджетное финансирование;

· 06 – замена временных бюджетных данных на утвержденные; 

· 07 – специальные расходы;

· 08 – межведомственная реорганизация. 

Возможна комбинация кодов. При указании двух кодов значения указываются через запятую без пробелов. Поля «Наименование» и «Код» для специальных указаний заполняются одновременно.
· «Тип БК» – код и наименование типа КБК. Код выбирается из списка допустимых значений. В зависимости от выбранного типа КБК на следующих вкладках формы отображаются различные поля для ввода КБК из различных справочников. Допустимые значения типа КБК:

· 10 – расходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета;

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета. 

На вкладке «Итоговые суммы» представлены итоговые показатели по разделам БА, ЛБО и ПОФ текущего расходного расписания реестра. Итоговые суммы формируются автоматически по результатам заполнения подвкладок «БА», «ЛБО» и  «Предельные объемы финансирования» формы «Реестр расходных расписаний» (см. рисунок 77).

На вкладке «Итоговые суммы» содержатся поля (см. рисунок 78):

· Группа полей «Итоговая сумма раздела БА»:

· «Текущий финансовый год» – итоговая сумма за текущий финансовый год. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на текущий год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «1-й год планового периода» – итоговая сумма за первый год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 1-ый год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «2-й год планового периода» – итоговая сумма за второй год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 2-ой год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Дата введ.» – дата введения в действие. Поле может не заполняется, если у расходного расписания заполнено поле «Дата введения в действие расходного расписания» или поле «Дата введения в действие реестра расходных расписаний» (вверху формы).

· Группа полей «Итоговая сумма раздела ЛБО»:

· «Текущий финансовый год» – итоговая сумма за текущий финансовый год. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на текущий год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «1-й год планового периода» – итоговая сумма за первый год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 1-ый год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «2-й год планового периода» – итоговая сумма за второй год планового периода. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на 2-ой год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Дата введ.» – дата введения в действие. Поле может не заполняется, если у расходного расписания заполнено поле «Дата введения в действие расходного расписания» или поле «Дата введения в действие реестра расходных расписаний» (вверху формы).

· Группа полей «Итоговая сумма раздела ПОФ»:

· «Текущий финансовый год» – итоговая сумма за текущий финансовый год. Заполняется автоматически суммированием полей таблицы: «Сумма на текущий год». При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Дата введ.» – дата введения в действие. Поле может не заполняется, если у расходного расписания заполнено поле «Дата введения в действие расходного расписания» или поле «Дата введения в действие реестра расходных расписаний» (вверху формы).

[image: image118.png]Mrorosei cumer - Peoprasusaws |

[ PEC/AVIT, & HerocpeRCTSeHHOM BSgeHA KOTOROTD HaOHTCH, COrASCHO MpexHef (HoB0#) noservocTi, UBT, wiacreyoutero s peoprarvsaus |

S m—

U e R
YT e

(TOPK,  oropen cGorromaetcn FEL/A®
(ST S v

[ DtpruaresEsos packamos pacncar

Horeep —  me T A





Рисунок  79. Форма «Расходное расписание». Вкладка «Реорганизация»

Вкладка «Реорганизация» формы «Расходное расписание» (см. рисунок 79) заполняется, если значение поля «Специальные указания» на вкладке «Основные» равно 02 – внутриведомственная реорганизация.

На вкладке «Внутриведомственная реорганизация» содержатся следующие поля:

· Группа полей «РБС/АИФ (в непосредственном ведении которого находится, согласно прежней (новой) подчиненности, участник бюджетного процесса, участвующего в реорганизации»): «Код РБС/АИФ» – код и полное наименование РБС/АИФ. Поля заполняются в соответствии  со справочником «Сводный реестр УБП», если значение поля «Бюджет» на вкладке «Основные» равно 1 – федеральный бюджет, в противном случае поля заполняются в соответствии со справочником «Перечень УБП». Поля обязательны для заполнения, если реорганизуемый участник бюджетного процесса не находится в непосредственном ведении распорядителя средств / администратора источников финансирования, подготовившего расходное расписание.
· Группа полей «УБП, участвующего в реорганизации»: «Код УБП» – код и полное наименование УБП. Поля заполняются в соответствии  со справочником «Сводный реестр УБП», если значение поля «Бюджет» на вкладке «Основные» равно 1 – федеральный бюджет, в противном случае поля заполняются в соответствии со справочником «Перечень УБП». 

· Группа полей «ТОФК, в котором обслуживается РБС/АИФ»: «Код ТОФК» – код и полное наименование ТОФК в котором обслуживается РБС/АИФ. Поля заполняются в соответствии с централизованно ведущимся Министерством финансов Российской Федерации классификатором. 
· Группа полей «Отрицательное расходное расписание»:

· «Номер» – поле заполняется в «положительном расходном расписании» при условии, что реорганизуемый УБП не равен УБП – преемнику.

· «Дата» – поле заполняется в «положительном расходном расписании» при условии, что реорганизуемый УБП не равен УБП – преемнику.

На подвкладке «БА» вкладки «Расходное расписание» формы «Реестр расходных расписаний» (см. рисунок 77) содержится таблица с росписью бюджетных ассигнований по КБК для текущего РР. Таблица «Бюджетные ассигнования по КБК» включает поля, содержание которых зависит от значения поля «Тип КБК» текущего РР. При просмотре выводятся следующие данные:

· «Код по БК» – 20-значный код по БК.

· «Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. 
· «Сумма на текущий год» – сумма на текущий год.

· «Сумма на 1-ый год» – сумма на первый год планового периода.
· «Сумма на 2-ой год» – сумма на второй год планового периода.
· «Примечание» – примечание.

Для просмотра строки бюджетного ассигнования нажимается кнопка [image: image119.png]


 на панели инструментов вкладки. Откроется форма «Бюджетные ассигнования». При значении поля «Тип КБК», равном «31» или «32», форма имеет вид, как на рисунке 80, при значении поля «Тип КБК», равном «10», форма имеет вид, как на рисунке 81. Поля формы недоступны для редактирования.
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Рисунок  80. Строка бюджетных ассигнований РР при значении поля «Тип КБК», равном «31» или «32»
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Рисунок  81. Строка бюджетных ассигнований РР при значении поля «Тип КБК», равном «10»
В форме «Бюджетные ассигнования» содержатся следующие поля:

· «Код по БК» – в зависимости от значения поля «Тип КБК» текущего РР в поле указываются следующие значения:

· «Код КИВФ» – код бюджетной классификации по классификации источников внутреннего финансирования. Выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «31» (см. рисунок 80).

· «Код КИВнФ» – код бюджетной классификации по классификации источников внешнего финансирования. Выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «32» (см. рисунок 80).

· При ручном вводе значения КБК расходов (если в поле «Тип КБК» указано значение «10») автоматически происходит конкатенация (сцепление) значений пяти нижеописанных полей, которые записываются в поле «Код по БК» (см. рисунок 81):

· «ППП» – код по классификатору ведомственной классификации расходов. Выбирается из справочника « Коды глав» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 1 символа, 3 символа).

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов. Выбирается из справочника « Коды по ФКР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 4 символа, 4 символа).

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов. Выбирается из справочника « Коды по КЦСР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 8 символа, 7 символов).

· «КВР» – код по классификатору вида расходов. Выбирается из справочника « Коды по КВР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 15 символа, 3 символа).

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления. Выбирается из справочника « Коды по КОСГУ» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 18 символа, 3 символа).

· «Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. Значение выбирается из справочника «Дополнительный классификатор расходов».

· «Сумма на текущий год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Сумма на 1-ый год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Сумма на 2-ой год» – поле обязательно для заполнения. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

· «Примечание» – примечание.

Структура и правила заполнения полей на вкладках «ЛБО» и «Предельные объемы финансирования» соответствуют структуре и правилам заполнения полей на вкладке «БА» (см. рисунки 77, 80, 81). Отличием является отражение данных по лимитам бюджетных обязательств и предельным объемам финансирования. Кроме того, для предельных объемов финансирования не указываются суммы на 1-ый и 2-ой годы планового периода.
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Рисунок  82. Форма «Реестр расходных расписаний». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 82) содержатся следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя организации. 

· «Должность» – должность руководителя организации. 

· «Дата подписи» – дата подписания реестра расходных расписаний руководителем (уполномоченным лицом). 

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – ФИО исполнителя. 

· «Должность» – должность исполнителя. 

· «Телефон» – телефон исполнителя. 

· «Дата подписи» – дата подписания реестра расходных расписаний ответственным исполнителем. 

10 Протокол

Документ «Протокол» предназначен для доведения органом Федерального казначейства до участников бюджетного процесса информации об отказе и причинах отказа в исполнении документа, предоставленного участником бюджетного процесса, а также доведения ОрФК до другого ОрФК информации об аннулировании или принятии к учету расходных расписаний на отзыв бюджетных данных.

Протокол формируется в ЦКС по результатам контроля принимаемых документов. Документ попадает в СЭД импортом из ЦКС. СЭД его не формирует и не предоставляет возможность его ручного ввода.
ЭД «Протокол» импортируется на АРМ Клиент-ОФК в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и стандартными средствами ППО «СЭД» доставляется на АРМ Сервер-УФК. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК в виде Квитка СЭД передается на АРМ Клиент-ОФК с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД».

В ППО «СЭД» передача ЭД «Протокол» между АРМ различных ОрФК, а также передача ЭД между УФК и ГРБС, напрямую не осуществляется (за исключением маршрутов АРМ Клиент-УФК – АРМ Сервер-ЦАФК и АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК). Поэтому передача ЭД «Протокол» в перечисленных ниже случаях возможна только через другие АРМ. Передача является транзитной, операции каскадирования и маршрутизации ЭД «Протокол» на промежуточных АРМ выполняются автоматически (при помощи автопроцедур).

Транзитная доставка документа «Протокол» при передаче осуществляется по маршрутам:

· от АРМ Клиент-ОФК (1) до АРМ Клиент-ОФК (2) (через АРМ Сервер-УФК, если оба ОФК находятся в ведении одного УФК, или через АРМ Сервер-УФК с выгрузкой на АРМ Клиент-УФК – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК, с выгрузкой на АРМ Сервер-УФК, если ОФК находятся в ведении различных УФК);

· от АРМ Клиент-ОФК до АРМ Сервер-ЦАФК (через АРМ Сервер-УФК с выгрузкой на АРМ Клиент-УФК);

· от АРМ Клиент-ОФК до АРМ Клиент-УФК (1) (через АРМ Сервер-УФК с выгрузкой на АРМ Клиент-УФК (2) – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК (1), если ОФК находятся в ведении другого УФК);

· от АРМ Клиент-УФК (1) до АРМ Клиент-УФК (2) (через АРМ Сервер-ЦАФК);

· от АРМ Клиент-УФК до АРМ Клиент-ОФК (через АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК (1) с выгрузкой на АРМ Клиент-УФК (2), если ОФК находятся в ведении другого УФК);

· от АРМ Клиент-УФК до АРМ Клиент-ГРБС (через АРМ Сервер-ЦАФК).

Для ЭД «Протокол» на АРМ Клиент-ОФК реализованы следующие функции:

· импорт; 

· просмотр и  печать документа, согласно принятому шаблону;

· подпись и отправка ЭД; 

· проверка ЭЦП;

· маршрутизация;

· экспорт; 

· хранение (том числе архивация) в БД ППО «СЭД».

В экспортируемом документе «Протокол» содержится информация о результатах контроля документов «Расходное расписание». На основании этой информации в ОрФК осуществляется отражение информации о доведенных бюджетных данных по соответствующим документам «Расходное расписание».

Для АРМ Клиент-ОФК доступны следующие шаблоны ручного и автоматического экспорта.

· ручной без смены статуса;

· ручной со сменой статуса «*Принят+» на «Экспортирован»;

· автоматический со сменой статуса «*Принят+» на «Экспортирован».

Для работы с ЭД «Протокол» выберите пункт меню «Документы – Протоколы – Протоколы», при этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке списка документов или по кнопке [image: image123.png]


. Документ имеет вид, представленный на рисунке 83. Редактирование ЭД «Протокол» не осуществляется. 

[image: image124.png]IEEE N EEI
Hoep [ fera [m072008

[ [ e p—— e ——

Omua
opek [3200 [YePK no HYKETOPOACKOR DB AACTH

Ko
opeK [85743 [ ENAFTAMEHT MIECHDTD XO3AACTBA M0 PUBOJUKCKOMY PE JEPATLHOMY OKPUTY
K
uen  [es743 [ ENAFTAMEHT MIECHDTD XO3AACTBA M0 PUBOJUKCKOMY PE JEPATLHOMY OKPUTY

Muaseeon cver [03053857430

Boaner [Feaspormm oo

90 [Wirmtereperea eumarios Pocerbern Fesshann

[ Moywerr-ocrosare

Havep Lara
12 10012008
Hauverisarvie

=

Mpyarar. Iara npywsi k ety
1 10012009 ]
Mpuvesarvie

He ycasana KEK

Coosueme =] © 3o





Рисунок  83 Экранная форма ЭД «Протокол». Вкладка «Основные»

Экранная форма «Протокол» содержит общую информационную часть и три вкладки.

В верхней и нижней части документа представлены общие поля:

· «Номер» – номер документа «Протокол», присвоенный Федеральным казначейством или органом Федерального казначейства;

· «Дата» – дата формирования документа «Протокол»;

· «Сообщение» –  текстовое сообщение исполнителя документа.

 На вкладке «Основные» содержатся реквизиты:

· Группа полей «Откуда»: «ОрФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства, сформировавшего документ «Протокол», в соответствии с централизованным справочником ФК.

· Группа полей «Куда»: 
· «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК, которому направляется документ «Протокол», в соответствии с централизованным справочником ФК. Поле заполняется в случае доставки документа от ОрФК до ОрФК.

· Группа полей «Клиент»: 

· «УБП» – код и полное наименование УБП. При значении «федеральный бюджет» в поле «Бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета код не заполняется, а наименование заполняется в соответствии с ПУБП. Наименование не заполняется, если УБП входит в часть РУБП, содержащего сведения, составляющие государственную тайну.

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета участника бюджетного процесса, документ которого обрабатывался. Не заполняется, если документ, по результатам обработки которого формируется данный Протокол, сформирован уполномоченным подразделением.

· «Бюджет» – наименование бюджета. Для клиента, участника бюджетного процесса федерального уровня, указывается «федеральный бюджет», для клиента, участника бюджетного процесса субъекта Российской Федерации (муниципального образования), указывается наименование соответствующего бюджета, в рамках кассового обслуживания исполнения которого органом Федерального казначейства осуществляется обработка и учет документов клиента.

· «ФО» – наименование ФО соответствующего бюджета. Для клиента, участника бюджетного процесса федерального уровня, указывается «Министерство финансов Российской Федерации». Для клиента, участника бюджетного процесса субъекта Российской Федерации (муниципального образования), указывается наименование финансового органа соответствующего бюджета.

· Группа полей «Документ-основание»:

· «Номер» – номер документа, по результатам обработки которого формируется текущий документ «Протокол».
· «Дата» – дата документа, по результатам обработки которого формируется текущий документ «Протокол».
· «Наименование» – наименование документа, по результатам обработки которого формируется текущий документ «Протокол». Может принимать следующие значения:

· RV – «Разрешение на осуществление приносящей доход деятельности (Дополнение к разрешению)»,

· SM – «Сведения о сметных назначениях, содержащихся в Смете доходов и расходов по приносящей доход деятельности на 20__г»,

· RR – «Расходное расписание, Реестр расходных расписаний»,

· PP – «Платежное поручение, Пакет платежных поручений»,

· ZR – «Заявка на кассовый расход»,

· ZS – «Заявка на получение наличных денег»,

· FP – «Расшифровка к расчетному документу»,

· ZA – «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)»,

· UF – «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»,

· ZV – «Заявка на возврат»,

· BO – «Сведение о бюджетном обязательстве»,

· BC – «Заявка на внесение изменений в бюджетное обязательство»,

· ZD – «Заявка на включение (изменение) реквизитов участников бюджетного процесса в Сводный реестр»,

· ZB – «Заявка на исключение реквизитов участников бюджетного процесса из Сводного реестра»,

· UN – «Уведомление об уточнении, зачете (ФНС)»,

· UM – «Межрегиональный зачет (ФНС)»,

· ZZ – «Консолидированная заявка».

Поле обязательно для заполнения, если Протокол сформирован на документ, участвующий в электронном документообороте и имеющий маркер.

Примечание.
Для просмотра документа-основания в отдельном окне нажмите кнопку «Открыть документ» [image: image125.png]


 на панели инструментов. Поиск документа-основания в БД ППО «СЭД» осуществляется по маркеру документа и его уникальному идентификатору. Если запись о документе-основании в БД не найдена, вместо диалоговой формы документа-основания выводится сообщение: «Требуемый документ-основание не найден в системе».

·  «Признак» – признак, принят или аннулирован документ клиента. Возможные значения:

· 0 – «документ принимается»;

· 1 – «документ не принимается (аннулируется)».

· «Дата принятия к учету» – дата принятия для обработки или на учет (аннулирования) документа клиента.

· «Примечание» – описание причин аннулирования документа или не принятия его для обработки или постановки на учет и другая необходимая информация.
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Рисунок  84 Экранная форма ЭД «Протокол». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» содержатся реквизиты:

· Группа полей «Отправитель»:

· «ОрФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства, отправившего документ «Протокол». Обязательное поле при передаче документа от ОрФК ОрФК.

· Группа полей «Получатель»:

· «Уровень бюджета» – наименование уровня бюджета получателя документа. Обязательное поле при передаче документа от ОрФК УБП.

· «УБП» – код и наименование участника бюджетного процесса (органа Федерального казначейства), которому направляется документ «Протокол»; При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета код соответствует УНК, присвоенному органом Федерального казначейства, а наименование УБП заполняется в соответствии с ПУБП. Обязательные поля при передаче документа от ОрФК УБП.

· «ОрФК» – код и наименование ОрФК-получателя документа «Протокол» в соответствии с централизованным справочником ФК. Обязательное поле при передаче документа от ОрФК ОрФК.
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Рисунок  85 Экранная форма ЭД «Протокол». Вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержатся реквизиты:

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, сформировавшего документ «Протокол».

· «Ф.И.О.» – фамилия и инициалы работника, сформировавшего документ «Протокол».

· «Телефон» – телефон работника, сформировавшего документ «Протокол».

· «Дата подписания» – дата подписания протокола.

При открытии диалоговой формы ЭД «Протокол» (см. рисунок 83) в поля «Наименование получателя» и «Код получателя» подставляются значения, соответствующие ТОФК, если документ должен быть передан ТОФК или значения, соответствующие УБП, если документ должен быть передан УБП.

11 Внутриведомственная реорганизация (БК2009)
В рамках проведения внутриведомственной реорганизации используются два документа по внутриведомственной сети: 

· ЭД «Запрос-указание о приостановлении внесения изменений в бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств и предельные объемы финансирования, доведенные получателю бюджетных средств, администратору источников финансирования дефицита бюджета, участвующему во внутриведомственной реорганизации» (далее – «Запрос-указание»).

· ЭД «Справка о бюджетных ассигнованиях, лимитах бюджетных обязательств, предельных объемах финансирования, доведенных получателю бюджетных средств, администратору источников финансирования дефицита бюджета, участвующему во внутриведомственной реорганизации» (далее – «Справка о доведенных бюджетных данных»).

11.1 Запрос-указание

Запрос-указание о приостановлении внесения изменений в бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств и предельные объемы финансирования расходов федерального бюджета, доведенные получателю средств федерального бюджета,  администратору источников финансирования дефицита бюджета, участвующему во внутриведомственной реорганизации формируется с целью оповещения органа Федерального казначейства, в котором обслуживается получатель средств, участвующий в реорганизации, о необходимости приостановить по данной организации внесение изменений в лимиты бюджетных обязательств и объемов финансирования.

Получив Запрос-указание, орган Федерального казначейства исполняет доведенное предписание и оформляет в ответ Справку, содержащую информацию о доведенных на текущий момент соответствующей организации лимитах бюджетных обязательств и объемов финансирования (см. п. 11.2).

Документ создается на АРМ Клиент-УФК, АРМ Клиент-ОФК путем ручного ввода или импорта, в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и доставляется транзитом через АРМ Сервер-ЦАФК, АРМ Сервер-УФК  с сохранением подписи отправителя на АРМ Клиент-УФК (АРМ Клиент-ОФК) по маршрутам:

· АРМ Клиент-УФК – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК (экспорт) – АРМ Сервер-УФК (импорт) – АРМ Клиент-ОФК;

· АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК (экспорт) – АРМ Клиент-УФК (импорт) – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК.

Для ЭД «Запрос-указание» на АРМ Клиент-ОФК реализованы следующие функции:

· ручной ввод;

· импорт;

· экспорт;

· просмотр;

· формирование ЭЦП;

· проверка ЭЦП;

· хранение и архивация;

· печать ЭД;
· ручное изменение статуса входящего ЭД из контекстного меню формы списка документов на статусы:

· «*Принят ФК»;

· «*Не принят ФК».

Для работы с ЭД «Запрос-указание» следует выбрать один из пунктов меню:

· «Документы – Распорядительные – Запросы-указания (все)».

· «Документы – Распорядительные – Запросы-указания (входящие)».

· «Документы – Распорядительные – Запросы-указания (исходящие)». 

При этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается на просмотр нажатием кнопки [image: image128.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка. Для создания нового документа следует нажать кнопку [image: image129.png]


 или клавишу Insert. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 86. При ручном вводе все поля обязательны для заполнения.
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Рисунок  86. Экранная форма «Запрос-указание». Вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и три вкладки.

В заголовочной части документа заполняются поля:

· «Номер» – номер Запроса-указания, присвоенный ОрФК, оформляющим Запрос-указание. Запросу-указанию присваивается порядковый номер  в пределах текущего финансового года.

· «Дата» – дата, на которую сформирован документ.

· «Дата подписи» – дата подписания Запроса-указания.

На вкладке «Основные» заполняются поля:

· Группа полей «Откуда»: 

· «ТОФК» – код  и полное наименование органа ФК – отправителя Запроса-указания. Код ОрФК заполняется в соответствии с централизованным справочником «Органы Федерального казначейства», наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.
· «ГРБС» – код главы по бюджетной классификации и полное наименование главного распорядителя средств федерального бюджета (главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета), проводящего реорганизацию. Код заполняется из справочника кодов глав», наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.
· Группа полей «Кому»: «РБС» – код по сводному реестру и полное наименование распорядителя средств федерального бюджета (администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главного администратора), которому направляется Запрос-указание. Код заполняется из справочника РУБП, наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.
· Группа полей «Куда»: «ТОФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства – получателя, в котором открыт соответствующий лицевой счет распорядителю средств федерального бюджета (администратору источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главного администратора), в который передается Запрос-указание. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства», наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.
· Группа полей «Расходное расписание»: 

· «Номер» – номер расходного расписания, на основании которого сформирован Запрос-указание.

· «Дата» – дата, расходного расписания, на основании которого сформирован Запрос-указание.

В нижней части вкладки расположена таблица «Получатель бюджетных средств», содержащая список получателей бюджетных средств. Для добавления записи в таблицу нужно нажать кнопку [image: image131.png]


  над таблицей. Откроется форма «Получатель бюджетных средств»:
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Рисунок  87. Экранная форма «Получатель бюджетных средств»

В форме «Получатель бюджетных средств» (см. рисунок 87) заполняются поля:

· «Код получателя» – код получателя средств федерального бюджета (администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета), участвующего во внутриведомственной реорганизации по Сводному реестру. Значение выбирается из справочника РУБП.
· «Полное наименование» – полное наименование получателя средств федерального бюджета (администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета), участвующего во внутриведомственной реорганизации. Поле заполняется автоматически по коду из справочника РУБП и недоступно для редактирования.
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Рисунок  88. Экранная форма «Запрос-указание». Вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 88) заполняются поля:

· Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства – отправителя документа. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства», наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.
· Группа полей «Получатель»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства – получателя документа. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства», наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.
На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 89) заполняются поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя или уполномоченного им лица. 

· «ФИО» – ФИО руководителя или уполномоченного им лица. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы ответственного исполнителя. 

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) ответственного исполнителя.
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Рисунок  89. Экранная форма «Запрос-указание». Вкладка «Дополнительно»

11.2 Справка о доведенных бюджетных данных 

ЭД «Справка о доведенных бюджетных данных» формируется в ответ на Запрос-указание (см. п. 11.1) и передает в ОрФК информацию о бюджетных ассигнованиях, лимитах бюджетных обязательств, предельных объемах финансирования, доведенных получателю бюджетных средств, администратору источников финансирования дефицита бюджета, участвующему во внутриведомственной реорганизации.

ЭД «Справка о доведенных бюджетных данных» создается на АРМ Клиент-УФК, АРМ Клиент-ОФК путем ручного ввода или импорта в виде файла, отвечающего Требованиям к форматам файлов, подписывается ЭЦП и доставляется транзитом через АРМ Сервер-ЦАФК, АРМ Сервер-УФК с сохранением подписи отправителя на АРМ Клиент-УФК, АРМ Клиент-ОФК, если значение поля «Код ТОФК» получателя документа не равно «9500», по маршрутам:

· АРМ Клиент-УФК – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК (экспорт) – АРМ Сервер-УФК (импорт) – АРМ Клиент-ОФК;

· АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК (экспорт) – АРМ Клиент-УФК (импорт) – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК;

· АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК (экспорт) – АРМ Клиент-УФК (импорт) – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК (экспорт) – АРМ Сервер-УФК (импорт) – АРМ Клиент-ОФК.

Для ЭД «Справка о доведенных бюджетных данных» на АРМ Клиент-ОФК реализованы следующие функции:

· ручной ввод;

· импорт;

· подпись;

· просмотр и печать;

· проверка ЭЦП;

· хранение и архивация;

· экспорт;

· ручное изменение статуса входящего ЭД из контекстного меню формы списка документов на статусы: «*Принят ФК», «*Не принят ФК».

Для работы с ЭД «Справка о доведенных бюджетных данных» следует выбрать пункт меню: «Документы – Распорядительные», далее выбрать один из пунктов меню:

· Справки о доведенных бюджетных данных (все).

· Справки о доведенных бюджетных данных (входящие).

· Справки о доведенных бюджетных данных (исходящие). 

При этом откроется экранная форма со списком документов, которые удовлетворяют условиям отбора, приведенным на панели фильтрации. Можно как расширить, так и уменьшить диапазон видимых документов с помощью задания условий фильтра.

Документ открывается на просмотр нажатием кнопки [image: image135.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка. Для создания нового документа следует нажать кнопку [image: image136.png]


 или клавишу Insert. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 90. 
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Рисунок  90. Экранная форма «Справка о доведенных бюджетных данных». Вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и семь вкладок.

В заголовочной части документа заполняются поля:

· «Номер» – номер Справки, присвоенный Федеральным казначейством или органом Федерального казначейства.

· «Дата» – дата, на которую сформирована Справка.

· «Дата подписания» – дата подписания Справки.

В нижней части формы при необходимости заполняется поле: «Основание» – описание основания формирования документа.

В полях вкладки «Основные» заполняются поля:

· Группа полей «Откуда»: «ТОФК» – код и полное наименование органа ФК, сформировавшего Справку, участвующего в реорганизации. Код ОрФК заполняется в соответствии с централизованным справочником «Органы Федерального казначейства», наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.

· Группа полей «Куда»: 

· «ТОФК» – код и полное наименование органа ФК – получателя, в котором открыт соответствующий лицевой счет главному распорядителю средств федерального бюджета, распорядителю средств федерального бюджета (администратору источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями главного администратора), в который передается Справка. Код ОрФК заполняется в соответствии с централизованным справочником «Органы Федерального казначейства», наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.

· «ГРБС» – код главы по бюджетной классификации и полное наименование главного распорядителя средств федерального бюджета (главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета), в ведении которого находится участвующий во внутриведомственной реорганизации распорядитель средств федерального бюджета (администратор источников финансирования дефицита федерального бюджета). Код заполняется в соответствии со справочником « Коды глав», наименование подтягивается из справочника РУБП по коду и недоступно для редактирования. Поля обязательны для заполнения.
· «РБС» – код по Сводному реестру и полное наименование участвующего во внутриведомственной реорганизации распорядителя средств федерального бюджета (администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета с полномочиями  главного администратора). Код заполняется в соответствии со справочником РУБП, наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.
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Рисунок  91. Экранная форма «Справка о доведенных бюджетных данных». Вкладка «Доведенные бюджетные данные»

Вкладка «Доведенные бюджетные данные» (см. рисунок 91) содержит две взаимосвязанные таблицы: «Участник бюджетного процесса» (УБП), «Информация по доведенным бюджетным данным» и группу итоговых показателей. Для каждой записи из таблицы «УБП» отображаются только соответствующие ей записи в таблице «Информация по доведенным бюджетным данным».
В нижней части вкладки «Доведенные бюджетные данные» расположена группа полей «Всего» (см. рисунок 91):

· «БА на тек. фин. год» – итоговая сумма бюджетных ассигнований, в целом по всем участникам бюджетного процесса. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «БА на 1-ый год» – итоговая сумма бюджетных ассигнований, в целом по всем участникам бюджетного процесса на первый год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «БА на 2-ой год» – итоговая сумма бюджетных ассигнований, в целом по всем участникам бюджетного процесса на второй год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «ЛБО на тек. фин. год» – итоговая сумма лимитов бюджетных обязательств, в целом по всем участникам бюджетного процесса. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «ЛБО на 1-ый год» – итоговая сумма лимитов бюджетных обязательств, в целом по всем участникам бюджетного процесса на первый год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «ЛБО на 2-ой год» – итоговая сумма лимитов бюджетных обязательств, в целом по всем участникам бюджетного процесса на второй год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Предельные ОФР за исключением связанных кредитов» – итоговая сумма предельных объемов финансирования за исключением связанных кредитов в целом по всем участникам бюджетного процесса. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Предельные ОФР за счет связанных кредитов» – итоговая сумма предельных объемов финансирования за счет связанных кредитов в целом по всем участникам бюджетного процесса. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Тип КБК» – указывается тип КБК. Допустимые значения:

· 10 – расходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

Для добавления записи в таблицу «Участник бюджетного процесса» нужно нажать кнопку [image: image139.png]


  над таблицей. Откроется форма для ввода параметров.
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Рисунок  92. Экранная форма «Участник бюджетного процесса»

В форме «Участник бюджетного процесса» (см. рисунок 92) заполняются поля:

· «Код УБП» – код участника бюджетного процесса по Сводному реестру.

· «Наименование УБП» – полное наименование участника бюджетного процесса по Сводному реестру. Значение подтягивается из справочника по коду УБП и недоступно для редактирования.

· «Итого БА на тек. фин. год» – итоговая сумма бюджетных ассигнований, доведенные с начала года. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Итого БА на 1-ый год» – итоговая сумма бюджетных ассигнований, доведенные с начала года на первый год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Итого БА на 2-ой год» – итоговая сумма бюджетных ассигнований, доведенные с начала года на второй год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Итого ЛБО на тек. фин. год» – итоговая сумма лимитов бюджетных обязательств, доведенные с начала года. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Итого ЛБО на 1-ый год» – итоговая сумма лимитов бюджетных обязательств, доведенные на первый год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Итого ЛБО на 2-ой год» – итоговая сумма лимитов бюджетных обязательств, доведенные на второй год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Итого предельных ОФР за исключением связанных кредитов» – итоговая сумма предельных объемов финансирования за исключением связанных кредитов, доведенные с начала года. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Итого предельных ОФР за счет связанных кредитов» – итоговая сумма предельных объемов финансирования за счет связанных кредитов, доведенные с начала года. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «№ РР» – номер расходного расписания.

· «Дата РР» – дата расходного расписания.

Итоговые суммы формируются автоматически после заполнения нижней таблицы «Информация по доведенным бюджетным данным», которая отображает данные выделенной записи из верхней таблицы. Для добавления записи в таблицу нужно нажать кнопку [image: image141.png]


  над таблицей. Откроется форма для ввода параметров (см. рисунок 93).
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Рисунок  93. Экранная форма «Информация по доведенным бюджетным данным»

В форме «Информация по доведенным бюджетным данным» заполняются поля:

· «Тип КБК» – допустимые символы:

· 10 – расходы, 

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета,

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «КБК» – в зависимости от значения поля «Тип КБК» в поле указываются следующие значения:

· «Код по БК» – код источников финансирования дефицита бюджета. Выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ». Поле отображается, если в поле «Тип КБК» указано значение «31» или «32».

· При ручном вводе значения КБК расходов (если в поле «Тип КБК» указано значение «10») автоматически происходит конкатенация (сцепление) значений пяти нижеописанных полей, которые записываются в поле «Код по БК» (см. рисунок 93):

· «Глава» – код по классификатору ведомственной классификации расходов. Выбирается из справочника « Коды глав» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 1 символа, 3 символа).

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов. Выбирается из справочника « Коды по ФКР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 4 символа, 4 символа).

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов. Выбирается из справочника « Коды по КЦСР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 8 символа, 7 символов).

· «КВР» – код по классификатору вида расходов. Выбирается из справочника « Коды по КВР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 15 символа, 3 символа).

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления. Выбирается из справочника « Коды по КОСГУ» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 18 символа, 3 символа).

· «Дата ввода в действие» – дата ввода в действие соответствующих бюджетных данных.

· «Сумма БА на тек. фин. год» – сумма бюджетных ассигнований, доведенные до участника бюджетного процесса на текущий финансовый год. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Сумма БА на 1-ый год» – сумма бюджетных ассигнований, доведенные до участника бюджетного процесса на первый год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Сумма БА на 2-ой год» – сумма бюджетных ассигнований, доведенные до участника бюджетного процесса на второй год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Сумма ЛБО на тек. фин. год» – сумма лимитов бюджетных обязательств, доведенные до участника бюджетного процесса на текущий финансовый год. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Сумма ЛБО на 1-ый год» – сумма лимитов бюджетных обязательств, доведенные до участника бюджетного процесса на первый год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Сумма ЛБО на 2-ой год» – сумма лимитов бюджетных обязательств, доведенные до участника бюджетного процесса на второй год планового периода. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Сумма предельных ОФР за исключением связанных кредитов» – предельные объемы финансирования, за исключением целевых иностранных кредитов (заимствований), доведенные до участника бюджетного процесса, с начала текущего финансового года. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Сумма предельных ОФР за счет связанных кредитов» – предельные объемы финансирования за счет целевых иностранных кредитов (заимствований), доведенные до участника бюджетного процесса, с начала текущего финансового года. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Примечание» – дополнительная информация, необходимая для исполнения бюджета.
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Рисунок  94. Экранная форма «Справка о доведенных бюджетных данных». Вкладка «БА за счет связанных иностранных кредитов»

Вкладка «БА за счет связанных иностранных кредитов» (см. рисунок 94) содержит две взаимосвязанные таблицы: «Администратор источников финансирования» (АИФ), «Информация по БА за счет связанных иностранных кредитов» и группу итоговых показателей. Для каждой записи из таблицы «АИФ» отображаются только соответствующие ей записи в таблице «Информация по БА за счет связанных иностранных кредитов».
В нижней части вкладки «БА за счет связанных иностранных кредитов» (см. рисунок 94) расположено поле: «Всего БА» – итоговая сумма бюджетных ассигнований на выплаты в текущем финансовом году за счет связанных иностранных кредитов в целом по всем администраторам источников финансирования дефицита федерального бюджета. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
Для добавления записи в таблицу «Администратор источников финансирования» нужно нажать кнопку [image: image144.png]


  над таблицей. Откроется форма для ввода параметров (см. рисунок 95):
· «АИФДБ» – код администратора источников финансирования дефицита бюджета, участвующего во внутриведомственной реорганизации, по Сводному реестру.

· «Наименование АИФДБ» – полное наименование администратора источников финансирования дефицита бюджета, участвующего во внутриведомственной реорганизации. Значение подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.

· «Итого БА» – итоговая сумма бюджетных ассигнований на выплаты в текущем финансовом году за счет связанных иностранных кредитов. Значение формируется автоматически после заполнения нижней таблицы «Информация по БА за счет связанных иностранных кредитов».
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Рисунок  95. Экранная форма «Администратор источников финансирования»

Для добавления записи в таблицу «Информация по БА за счет связанных иностранных кредитов» нужно нажать кнопку [image: image146.png]


  над таблицей. Откроется форма для ввода параметров (см. рисунок 96).
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Рисунок  96. Экранная форма «Информация по БА за счет связанных иностранных кредитов»

В форме «Информация по БА за счет связанных иностранных кредитов» заполняются поля:

· «КБК» – код источников финансирования дефицита бюджета. Выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ». 

· «Тип КБК» – допустимые символы:

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета,

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «Сумма БА» – сумма бюджетных ассигнований, доведенные до администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета, на выплаты в текущем финансовом году за счет связанных иностранных кредитов. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Примечание» – дополнительная информация, необходимая для исполнения бюджета.
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Рисунок  97. Экранная форма «Справка о доведенных бюджетных данных». Вкладка «ЛБО за счет связанных иностранных кредитов»

Вкладка «ЛБО за счет связанных иностранных кредитов» (см. рисунок 97) содержит две взаимосвязанные таблицы: «Получатель бюджетных средств» (ПБС), «Информация по ЛБО за счет связанных иностранных кредитов» и группу итоговых показателей. Для каждой записи из таблицы «ПБС» отображаются только соответствующие ей записи в таблице «Информация по ЛБО за счет связанных иностранных кредитов».
В нижней части вкладки «ЛБО за счет связанных иностранных кредитов» расположена группа полей «Всего» (см. рисунок 97):

· «ЛБО за счет связанных кредитов» – итоговая сумма лимитов бюджетных обязательств на выплаты за счет связанных иностранных кредитов в целом по всем получателям средств федерального бюджета. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «ЛБО на выплаты в иностранной валюте» – итоговая сумма лимитов бюджетных обязательств на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте) в целом по всем получателям средств федерального бюджета. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
Для добавления записи в таблицу «Получатель бюджетных средств» нужно нажать кнопку [image: image149.png]


  над таблицей. Откроется форма для ввода параметров (см. рисунок 98):
·  «ПБС» – код получателя бюджетных средств по Сводному реестру.

· «Наименование ПБС» – полное наименование получателя бюджетных средств. Значение подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.

· «Итого ЛБО за счет связанных кредитов» – итоговая сумма лимитов бюджетных обязательств на выплаты за счет связанных иностранных кредитов по каждому ПБС. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Итого ЛБО на выплаты в иностранной валюте» – итоговая сумма лимитов бюджетных обязательств на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте) по каждому ПБС. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
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Рисунок  98. Экранная форма «Получатель бюджетных средств»

Итоговые суммы формируются автоматически после заполнения таблицы «Информация по ЛБО за счет связанных иностранных кредитов», которая отображает данные выделенной записи из верхней таблицы. Для добавления записи в таблицу нужно нажать кнопку [image: image151.png]


  над таблицей. Откроется форма для ввода параметров (см. рисунок 99).
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Рисунок  99. Экранная форма «Информация по ЛБО за счет связанных иностранных кредитов»

В форме «Информация по ЛБО за счет связанных иностранных кредитов» заполняются поля:

· «Тип КБК» – допустимые символы: 10 – расходы.

· «КБК» – при ручном вводе значения КБК расходов (если в поле «Тип КБК» указано значение «10») автоматически происходит конкатенация (сцепление) значений пяти нижеописанных полей, которые записываются в поле «Код по БК» (см. рисунок 99):

· «Глава» – код по классификатору ведомственной классификации расходов. Выбирается из справочника « Коды глав» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 1 символа, 3 символа).

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов. Выбирается из справочника « Коды по ФКР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 4 символа, 4 символа).

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов. Выбирается из справочника « Коды по КЦСР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 8 символа, 7 символов).

· «КВР» – код по классификатору вида расходов. Выбирается из справочника « Коды по КВР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 15 символа, 3 символа).

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления. Выбирается из справочника « Коды по КОСГУ» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 18 символа, 3 символа).

· «Дата ввода в действие» – дата ввода в действие соответствующих бюджетных данных.

· «ЛБО за счет связанных кредитов» – сумма лимитов бюджетных обязательств, доведенные до получателя средств федерального бюджета, в текущем финансовом году на выплаты за счет связанных иностранных кредитов. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «ЛБО на выплаты в иностранной валюте» – сумма лимитов бюджетных обязательств, доведенные до получателя средств федерального бюджета, в текущем финансовом году на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте). При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Примечание» – дополнительная информация, необходимая для исполнения бюджета.
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Рисунок  100. Экранная форма «Справка о доведенных бюджетных данных». Вкладка «ПОФ за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте»

Вкладка «ПОФ за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте» (см. рисунок 100) содержит две взаимосвязанные таблицы: «Получатель бюджетных средств» (ПБС), «Информация по ПОФ за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте» и группу итоговых показателей. Для каждой записи из таблицы «ПБС» отображаются только соответствующие ей записи в таблице «Информация по ПОФ за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте».
В нижней части вкладки «ПОФ за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте» (см. рисунок 100) расположено поле: «Всего ПОФ на выплаты в иностранной валюте» – предельных объемов финансирования, за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте в целом по всем получателям средств федерального бюджета. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».

Для добавления записи в таблицу «Получатель бюджетных средств» нужно нажать кнопку [image: image154.png]


  над таблицей. Откроется форма для ввода параметров (см. рисунок 101).
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Рисунок  101. Экранная форма «Получатель бюджетных средств»

В форме «Получатель бюджетных средств» заполняются поля:

· «ПБС» – код получателя бюджетных средств по Сводному реестру.

· «Наименование ПБС» – полное наименование получателя бюджетных средств. Значение подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.

· «Итого ПОФ на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте)» – итоговая сумма предельных объемов финансирования за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте по каждому ПБС, участвующему в реорганизации. При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00». Значение формируется автоматически после заполнения нижней таблицы «Информация по ПОФ за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте».

Для добавления записи в таблицу «Информация по ПОФ за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте» нужно нажать кнопку [image: image156.png]


  над таблицей. Откроется форма для ввода параметров (см. рисунок 102).
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Рисунок  102. Экранная форма «Информация по ПОФ за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте»

В форме «Информация по ПОФ за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте» заполняются поля:

· «Тип КБК» – допустимые символы: 10 – расходы.

· «КБК» – при ручном вводе значения КБК расходов (если в поле «Тип КБК» указано значение «10») автоматически происходит конкатенация (сцепление) значений пяти нижеописанных полей, которые записываются в поле «Код по БК» (см. рисунок 99):

· «Глава» – код по классификатору ведомственной классификации расходов. Выбирается из справочника « Коды глав» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 1 символа, 3 символа).

· «ФКР» – код по функциональному классификатору расходов. Выбирается из справочника « Коды по ФКР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 4 символа, 4 символа).

· «КЦСР» – код по классификатору целевой статьи расходов. Выбирается из справочника « Коды по КЦСР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 8 символа, 7 символов).

· «КВР» – код по классификатору вида расходов. Выбирается из справочника « Коды по КВР» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 15 символа, 3 символа).

· «КОСГУ» – код по классификатору операций сектора государственного управления. Выбирается из справочника « Коды по КОСГУ» (из значения поля «Код по БК» автоматически выделяются, начиная с 18 символа, 3 символа).

· «Дата ввода в действие» – дата ввода в действие соответствующих бюджетных данных.

· «ПОФ на выплаты в иностранной валюте» – предельные объемы финансирования, доведенные до получателя средств федерального бюджета, за исключением связанных кредитов на выплаты в иностранной валюте (в рублевом эквиваленте). При отсутствии значения поле заполняется значением «0.00».
· «Примечание» – дополнительная информация, необходимая для исполнения бюджета.
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Рисунок  103. Экранная форма «Справка о доведенных бюджетных данных». Вкладка «Почтовая информация»

В полях вкладки «Почтовая информация» (см. рисунок 103) заполняются поля:

· Группа полей «Отправитель»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства – отправителя документа. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства», наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.

· Группа полей «Получатель»: «Код ОрФК» – код и полное наименование органа Федерального казначейства – получателя документа. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства», наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.
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Рисунок  104. Экранная форма «Справка о доведенных бюджетных данных». Вкладка «Дополнительно»

В полях вкладки «Дополнительно» (см. рисунок 104) заполняются поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя или уполномоченного им лица. 

· «ФИО» – ФИО руководителя или уполномоченного им лица. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования Справки. 

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования Справки. 

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования Справки. 

12 Перечень УБП (БК2009)

ЭД «Перечень УБП» служит для формирования централизованного справочника «Перечень УБП» на сервере УФК.

ЭД «Перечень УБП» формируется в учетной системе ФО, импортируется на АРМ Клиент-ФО и доставляется на АРМ Сервер-УФК по одному из следующих маршрутов:

· от АРМ Клиент-ФО до АРМ Сервер-УФК;

· от АРМ Клиент-ФО до АРМ Сервер-ОФК, далее от АРМ Клиент-ОФК до АРМ Сервер-УФК.

На основании сведений, содержащихся в ЭД «Перечень УБП», на АРМ Сервер-УФК в результате обработки этого документа централизованно обновляется справочник «Перечень УБП», который в дальнейшем реплицируется на все остальные АРМ ППО «СЭД» (в рамках конкретного субъекта РФ/региона).

На АРМ Клиент-ОФК обеспечиваются следующие операции: импорт, ручной ввод, просмотр и редактирование (на статусе «новый», «импортирован»), подпись, печать, доставка на АРМ Сервер-УФК.

Для работы с ЭД «Перечень УБП» выберите пункт меню «Документы – Перечень УБП – Перечни участников бюджетного процесса»», при этом откроется форма списка документов.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке списка документов или нажатием кнопки [image: image160.png]


. Для создания нового документа следует нажать кнопку [image: image161.png]


. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 105.
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Рисунок  105. Экранная форма «Перечень участников бюджетного процесса», вкладка «Основные»

В экранной форме документа заполнить общие реквизиты:

· «Номер» – ввести номер документа. Поле обязательно для заполнения. Может быть заполнено автоматически с помощью кнопки нумерации.

· «Дата» – дата, на которую сформирован документ. По умолчанию заполняется текущей системной датой. Поле обязательно для заполнения.

· «Дата формирования» – дата формирования файла. Заполняется автоматически при импорте документа. При ручном вводе заполняется с помощью встроенного календаря. Поле обязательно для заполнения.
· «Основание» – комментарий исполнителя документа. Необязательное для заполнения поле.

На вкладке «Основные» заполнить следующие поля:

· «Наименование бюджета» – наименование соответствующего бюджета. Значение выбирается из справочника «Бюджеты», за исключением записи с кодом бюджета «1» (федеральный бюджет). Поле обязательно для заполнения.
· «Финансовый орган» – наименование финансового органа соответствующего бюджета. Значение выбирается из справочника «Перечень УБП». Поле обязательно для заполнения.
· «Уровень бюджета» – наименование уровня бюджета. Значение выбирается из справочника «Уровни бюджета», за исключением записи с кодом «1» (федеральный бюджет). Поле обязательно для заполнения.
· «ТОФК» – код и полное наименование ТОФК УБП, по которому производятся изменения. Код выбирается из справочника «Органы Федерального казначейства». Наименование заполняется автоматически по коду. Поля обязательны для заполнения.
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Рисунок  106. Экранная форма «Перечень участников бюджетного процесса», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» заполнить поля:

· Группа полей «Получатель»: «Код ТОФК» – выбрать код ТОФК получателя документа из справочника «Органы Федерального казначейства». Наименование ТОФК заполняется автоматически по коду. Поля обязательны для заполнения.
· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – наименование уровня бюджета УБП отправителя. Значение выбирается из справочника «Уровни бюджета», за исключением записи с кодом «1» (федеральный бюджет). Поле обязательно для заполнения.

· «Код УБП» – код и наименование УБП отправителя. Значение кода выбирается из справочника ПУБП. Поля обязательны для заполнения.
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Рисунок  107. Экранная форма «Перечень участников бюджетного процесса», вкладка «Данные о бюджетных учреждениях»

На вкладке «Данные о бюджетных учреждениях» (см. рисунок 107) содержатся строки с данными по бюджетным учреждениям.

Для просмотра данных по конкретному учреждению следует выбрать соответствующую ему строку и нажать кнопку [image: image165.png]


. Для ввода данных следует нажать кнопку [image: image166.png]


. Появится экранная форма «Данные о бюджетном учреждении» (см. рисунок 108).
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Рисунок  108. Форма «Данные о бюджетном учреждении»

В форме «Данные о бюджетном учреждении» заполнить следующие поля:

· «Строка» – порядковый номер строки в таблице. Поле заполняется автоматически.

· «Код ППП» – ввести код главы (административной подчиненности) в соответствии со справочником кодов глав. Для РБС, ПБС или ИПБС, административно не подчиненных ГРБС, указывается значение «000».Поле обязательно для заполнения, если значение поля «Код изменений» <> «2».

· «Полное наименование УБП» – ввести полное наименование организации. Поле обязательно для заполнения.

· «Сокращенное наименование УБП» – ввести сокращенное наименование организации. Поле обязательно для заполнения, если значение поля «Код изменений» <> «2».

· «Полное наименование вышестоящего УБП» – ввести полное наименование вышестоящей организации. Поле необязательно для заполнения.

· «Код региона» – указать код региона в соответствии со справочником «Регионы». Поле необязательно для заполнения.

· «Код изменений» – выбрать из списка код изменений в ПУБП, поле обязательно для заполнения:

· «1 – включаемая строка» – указывается при включении новой записи в ПУБП.

· «2 – исключаемая строка» – указывается при исключении неактуальной записи из ПУБП;

· «3 – изменяемая строка» – указывается при изменении записи в ПУБП;

· «4 – изменяющая строка» – указывается при изменении записи в ПУБП. При изменении записи изменяемая и изменяющая строки таблицы должны ссылаться друг на друга через поле «Номер строки».

· «Вид изменений» – наименование вида изменений записи. Поле заполняется автоматически. По значению кода изменений отображается вид изменения:

· «Включение», если поле «Код изменений» равно «1»;

· «Исключение», если поле «Код изменения» равно «2»;

· «Изменение», если поле «Код изменения» равно «3» или «4».

· «Номер строки» – номер строки. Для строк, у которых значение поля «Код изменения» принимает одно из значений {1, 2}, полю автоматически присваивается порядковый номер, равный номеру в поле «Строка». Для строк, у которых значение поля «Код изменения» принимает одно из значений {3, 4}, поле заполняется вручную:

· для строки, у которой «Код изменения» равен «4» (изменяющая), значение поля «Номер строки» должно совпадать со значением поля «Строка», соответствующей ему изменяемой строки;

· для строки, у которой «Код изменения» равен «3» (изменяемая) значение поля «Номер строки» должно совпадать со значением поля «Строка» соответствующей ему изменяющей строки.

Внимание!
В случае изменения наименования организации в перечень добавляются последовательно две строки: строка с кодом изменения 3 (изменяемая) и с кодом изменения 4 (изменяющая), т.е. изменяющая строка должна быть введена позже изменяемой строки. Поле «Строка» в обеих строках заполняется номером по порядку (1,2,3...), а в поле «Номер строки» указывается номер соответствующей изменяющей/изменяемой строки.

Для сохранения данных нажать кнопку «Ок».
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Рисунок  109. Экранная форма «Перечень участников бюджетного процесса», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» заполнить следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «ФИО» – ФИО руководителя или уполномоченного им лица УБП, оформившего документ. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность руководителя или уполномоченного им лица УБП, оформившего документ. Поле обязательно для заполнения

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле обязательно для заполнения

·  «Телефон» – указывается номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле необязательно для заполнения.

Для сохранения документа нажать кнопку «Ok».

При импорте ЭД «Перечень УБП» все поля заполняются данными из структурированного файла.

13 Информация по КБК (местный бюджет)

Документ «Информация по КБК (местный бюджет)» служит для обновления в рамках местного бюджета следующих справочников группы КБК:

·  «Коды глав».

· «Коды по КЦСР».

· «Коды по КВР».

· «Коды подвидов доходов, видов ИФДБ».
· «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ».

· «Коды дополнительной классификации».

ЭД «Информация по КБК (местный бюджет)» создается на АРМ Клиент-ОФК/Клиент-ФО вручную или путем импорта из АС ОФК, подписывается и доставляется на АРМ Сервер-УФК по одному из следующих маршрутов:

· АРМ Клиент-ФО → АРМ Сервер-УФК;

· АРМ Клиент-ФО → АРМ Сервер-ОФК → АРМ Клиент-ОФК → АРМ Сервер-УФК.

На основании сведений, содержащихся в ЭД «Информация по КБК (местный бюджет)» на АРМ Сервер-УФК документ проходит обработку, в результате которой добавляются (обновляются) записи вышеперечисленных справочников КБК. Далее эти справочники реплицируются на все остальные АРМ ППО «СЭД» (в рамках местного бюджета).

На Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Информация по КБК (местный бюджет)»:

· ручной ввод;

· импорт;

· просмотр и редактирование (в статусе «Новый»);

· формирование ЭЦП;

· отправка на АРМ Сервер-УФК;

· хранение (том числе архивация) в БД ППО «СЭД».
Для работы с ЭД «Информация по КБК (местный бюджет)» следует выбрать пункт меню «Документы – Информация по КБК – Информация по КБК (местный бюджет)», при этом откроется скроллер документов.

13.1 Создание ЭД «Информация по КБК (местный бюджет)»

Для создания нового документа «Информация по КБК (местный бюджет)» необходимо в скроллере документов нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image169.png]


 на панели инструментов. Появится экранная форма документа, представленная на рисунке 110.

В экранной форме документа содержатся следующие общие поля:

· «Номер» – номер документа. Значение указывается вручную, либо при помощи кнопки [image: image170.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа. Обязательное для заполнения поле.

· «Дата» – дата документа, автоматически заполняется текущей системной датой. Обязательное для заполнения поле.

· «Основание» – комментарий исполнителя документа. Необязательное для заполнения поле.
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Рисунок  110. Экранная форма «Информация по КБК (местный бюджет)», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – код и наименование уровня бюджета, выбирается из справочника «Уровни бюджета». Обязательное для заполнения поле.

· «УБП» – код и полное наименование УБП отправителя. Код выбирается из РУБП (в случае федерального уровня) или из ПУБП (в случае прочих уровней бюджета). Полное наименование автоматически заполняется значением из справочника, соответствующим коду. Обязательное для заполнения поле.

· «ТОФК» – код и полное наименование ТОФК отправителя. Автоматически заполняется кодом ТОФК из справочника «Органы Федерального казначейства», равным значению системной константы «Код собственного ТОФК». Полное наименование автоматически заполняется значением из справочника, соответствующим данному коду. Обязательное для заполнения поле.

· Группа полей «Получатель»:

· «ТОФК» – код и полное наименование ТОФК получателя. Автоматически заполняется кодом ТОФК из справочника «Органы Федерального казначейства», у которого первые два символа равны первым двум символам значения системной константы «Код собственного ТОФК», а последние два символа равны «00». Полное наименование автоматически заполняется значением из справочника, соответствующим данному коду. Обязательное для заполнения поле.

· «Тип клас-ции» – тип классификации по КБК. Обязательное для заполнения поле. Значение выбирается из списка значений:

· «коды глав» (маркер ( «FD»);

· «коды по КЦСР» (маркер ( «FC»);

· «коды по КВР» (маркер ( «FN»);

· «коды подвидов доходов, видов ИФДБ» (маркер ( «FW»);

· «коды доходов, расходов и ИФ» (маркер ( «DK»);
· «коды дополнительной классификации» (маркер – «KD»).

· «Бюджет» – наименование бюджета, которому принадлежит запись справочника. Выбирается из справочника «Бюджеты». Обязательное для заполнения поле.

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа.

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа.

· «Телефон» – указывается номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа.
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Рисунок  111. Экранная форма «Информация по КБК (местный бюджет)», вкладка «Коды БК»

На вкладке «Коды БК» (см. рисунок 111) вводятся строки с информацией по бюджетной классификации (местный бюджет) для справочников КБК.

Для ввода данных по КБК следует нажать кнопку [image: image173.png]


 на панели инструментов вкладки «Коды КБК». Появится экранная форма «Строка информации по КБК (местный бюджет)» (см. рисунок 112).
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Рисунок  112. Экранная форма «Строка информации по КБК (местный бюджет)»

Форма «Строка информации по КБК (местный бюджет)» заполняется в зависимости от того, какой тип классификации по КБК указан на вкладке «Основные»:

· «Код БК» – код по бюджетной классификации. Обязательное для заполнения поле. Возможен выбор из справочника в зависимости от значения поля «Тип клас-ции»:

· «FD» –  коды глав; длина кода 3 символа;

· «FC» –  коды по КЦСР; длина кода 7 символов;

· «FN» –  коды по КВР; длина кода 3 символа;

· «FW» –  коды подвидов доходов, видов ИФДБ; длина кода 4 символа;

· «DK» –  коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ; длина кода 20 символов;
· «KD» –  коды дополнительной классификации.

· «Тип КБК» – поле обязательно для заполнения, если тип классификации – «DK». Значение выбирается из справочника «Типы КБК».

· «Признак лимитирования» – Признак использования для лимитируемых расходов. Если поле «Тип КБК» имеет значение «10 – расходы», то поле доступно для ввода данных. Значение выбирается из списка значений:

· «0 – не используется для лимитируемых расходов»,

· «1 – используется для лимитируемых расходов».

· «КБК расходов» – поле отображается на диалоге и доступно для ввода только в случае, если поле «Тип классификации» = «KD».

· «КБК доходов» – поле отображается на диалоге и доступно для ввода только в случае, если поле «Тип классификации» = «KD».

· «Уровень бюджета» – поле отображается на диалоге и доступно для ввода только в случае, если поле «Тип классификации» = «KD». Поле не редактируемое, заполняется по умолчанию значением поля «Уровень бюджета» актуальной записи справочника «Бюджеты», для которой «Budgets.BudgetCode» равно «DOCINFONEWKBK.CODE_BUDGET».

· «Краткое наименование» – краткое наименование кода по бюджетной классификации (местный бюджет). При выборе значения поля «Код БК» из справочника автоматически заполняется соответствующим кратким наименованием кода из данного справочника. При ручном вводе значения длина краткого наименования БК не должна превышать 254 символа.
· «Полное наименование» – полное наименование кода по бюджетной классификации (местный бюджет). При выборе значения поля «Код БК» из справочника автоматически заполняется соответствующим полным наименованием кода из данного справочника. При ручном вводе значения длина полного наименования БК не должна превышать 2000 символов.
· «Дата начала действия» – дата начала действия кода. Поле обязательно для заполнения, при этом дата начала действия кода в строке ЭД должна быть не меньше даты начала действия кода в справочнике. 
· «Дата окончания действия» – дата окончания действия кода. Должна быть больше даты начала действия кода.

Для сохранения данных нажать кнопку «Ok».

13.2 Импорт ЭД «Информация по КБК (местный бюджет)»

При импорте документа все поля формы (см. рисунок 110) автоматически заполняются из структурированного файла и недоступны для редактирования.

Импорт ЭД «Информация по КБК (местный бюджет)» осуществляется штатными средствами ППО «СЭД» с учетом типа классификации по КБК, указанного в структурированном файле:

· если поле «TYPE» равно «FD», то при импорте загрузка файла осуществляется в соответствии с форматом TXFD090101 или TXFD090925;

· если поле «TYPE» равно «FC», то при импорте загрузка файла осуществляется в соответствии с форматом TXFC090101 или TXFC090925;

· если поле «TYPE» равно «FN», то при импорте загрузка файла осуществляется в соответствии с форматом TXFN090101 или TXFN090925;

· если поле «TYPE» равно «DK», то при импорте загрузка файла осуществляется в соответствии с форматом TXDK090101 или TXDK090925;

· если поле «TYPE» равно «FW», то при импорте загрузка файла осуществляется в соответствии с форматом TXFW090101, TXFW090925 или TXWF100701;
· если поле «TYPE» равно «KD», то при импорте загрузка файла осуществляется в соответствии с форматом TXKD100101.

14 Учет БО

14.1 Уведомление о превышении БО свободных остатков

Документ «Уведомление о превышении бюджетным обязательством свободных остатков лимитов бюджетных обязательств и утвержденных сметных назначений по приносящей доход деятельности» (далее по тексту – Уведомление о превышении БО свободных остатков) предназначен для доведения информации до ПБС (УБП, которому переданы полномочия ПБС) и его вышестоящего распорядителя (главного распорядителя)  средств бюджета.

ЭД «Уведомление о превышении БО свободных остатков» создается путем импорта на АРМ Клиент-ОФК/Клиент-УФК виде файла, соответствующего Требованиям к форматам файлов, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный в системе СЭД, автоматически подписывается ЭЦП и направляется на АРМ Клиент-ПБС (АРМ Клиент-РБС или АРМ Клиент-ГРБС) по маршрутам:

· АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК – АРМ Клиент-РБС (АРМ Клиент-ПБС);

· АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК (экспорт ЭД) – АРМ Клиент-УФК (импорт ЭД) – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-ГРБС;

· АРМ Клиент-ОФК– АРМ Сервер-УФК (экспорт ЭД) – АРМ Клиент-УФК (импорт ЭД) – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК (экспорт ЭД) – АРМ Сервер-УФК (импорт ЭД) – АРМ Клиент-РБС;

· АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК (экспорт ЭД) – АРМ Клиент-УФК (импорт ЭД) – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК (экспорт ЭД) – АРМ Сервер-УФК (импорт ЭД) – АРМ Клиент-ОФК (экспорт ЭД) – АРМ Сервер-ОФК (импорт ЭД) – АРМ Клиент-РБС;

· АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК – АРМ Клиент-ОФК (экспорт ЭД) – АРМ Сервер-ОФК (импорт ЭД) – АРМ Клиент-РБС.

· АРМ Клиент-УФК – АРМ Сервер-ЦАФК – АРМ Клиент-УФК (экспорт ЭД) – АРМ Сервер-УФК (импорт ЭД) – АРМ Клиент-ОФК (экспорт ЭД) – АРМ Сервер-ОФК (импорт ЭД) – АРМ Клиент-РБС.

Перенаправление ЭД на АРМ Клиент-ПБС, АРМ Клиент-РБС, АРМ Клиент-ОФК осуществляется на АРМ Сервер-ЦАФК, АРМ Сервер-УФК и АРМ Сервер-ОФК с сохранением ЭЦП, сформированной на АРМ Клиент-УФК (АРМ Клиент-ОФК).

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Уведомление о превышении БО свободных остатков»:

· импорт ЭД по формату TXBU100701 в соответствии с Альбомом ТФФ версии 6.0;

· проверка ЭЦП;

· формирование ЭЦП;

· просмотр ЭД;

· печать ЭД;

· хранение ЭД;

· архивация ЭД.

Для работы с ЭД «Уведомление о превышении БО свободных остатков» следует выбрать пункт меню «Документы – Учет БО – Уведомление о превышении БО свободных остатков», при этом откроется список документов.

Документ открывается на просмотр двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image175.png]


 панели инструментов. Форма ЭД «Уведомление о превышении БО свободных остатков» имеет вид, представленный на рисунке 113.
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Рисунок  113. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и восемь вкладок.

В верхней и нижней части формы документа содержатся общие поля:

· «Номер» – учетный номер БО, присвоенный ОрФК.

· «Дата» – дата составления документа.

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа.

На вкладке «Основные» содержатся следующие реквизиты:

· Группа полей «Орган Федерального казначейства»: «Орган ФК» – код и полное или краткое наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства в соответствии с централизованным справочником ФК.

· Группа полей «ГРБС (РБС)»: 

· «Глава по БК» – код главного распорядителя средств по бюджетной классификации.

· «Код РБС» – код ГРБС (РБС), соответствующий корреспонденту из поля «Глава по БК», по Сводному реестру и полное наименование вышестоящего ГРБС (РБС) федерального бюджета.

· Группа полей «ПБС»: 

· «Бюджет» – наименование бюджета. Указывается  «Федеральный бюджет».

· «ПБС» – код ПБС, соответствующий корреспонденту из поля «Получатель бюджетных средств», по Сводному реестру и полное наименование ПБС по Сводному реестру (УБС, которому переданы полномочия ПБС в соответствии с учредительными документами).

· «ФО» – полное наименование финансового органа. Указывается  «Министерство финансов Российской Федерации».

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета ПБС, соответствующий корреспонденту из поля «Получатель бюджетных средств» или л/с по переданным полномочиям ПБС (Тип л/c – «03» или «14»).

· «Дата постановки  БО на учет» – дата постановки бюджетного обязательства на учет в ТОФК.

· «Примечание ОрФК» – примечание (при необходимости).
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Рисунок  114. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 114) содержатся следующие реквизиты:

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК отправителя ЭД в соответствии с централизованным справочником ФК.

· Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – принимает значения в соответствии со справочником «Бюджеты».

· «УБП» – код и полное наименование УБП. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУБП. При остальных значениях уровня бюджета соответствует УНК, присвоенному ТОФК.
[image: image178.png]Ocrioerivie | Mowrosan uropraws  LoKyrerr-ocrosarye | Korrparest | Menorumensroii aokurer | fon. pexeuoursi B0 | Pacunaposka ¢

fera ate i e FEEEr—

Iara wasans aedcrenn [24.06.2003

Iara okonsara percrens [26.06.2010

B =] KooK i

CymeceonorcE0 OO0 CywssssnrsPe  [1000000

Asarcosti mnaTex

Mpouerr or ofuei cueet 50 [15.1111 Comva  [400000





Рисунок  115. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Документ-основание»

На вкладке «Документ-основание» (см. рисунок 115) содержатся следующие реквизиты:

· «Дата» – дата подписания документа-основания.
· «Номер» – номер документа-основания.

· «Дата начала действия» – дата начала действия документа-основания. Если документ-основание не содержит указаний на дату начала его действия, то отражается дата подписания документа-основания.

· «Дата окончания действия» – дата окончания действия документа-основания. Если документ-основание не содержит указаний о дате окончания действия или о сроке его действия, то графа не заполняется.

· «Вид» – вид документа-основания для постановки на учет БО (далее – документ-основание):

· 1 – госконтракт;

· 2 – договор поставки.

·  «Код ОКВ» – код валюты по ОКВ.

· «Сумма в валюте БО» – сумма по документу-основанию в валюте БО.

· «Сумма в валюте РФ» – сумма по документу-основанию в валюте Российской Федерации (рублях). Поле обязательно, если в поле «Код ОКВ» данного раздела код валюты  не равен  коду валюты Российской федерации (рублям).

· Группа полей «Авансовый платеж»: 

· «Процент от общей суммы БО» – установленный документом-основанием авансовый платеж в процентах от суммы БО. Может принимать значения от 0.00 до 100.00 включительно.

· «Сумма» – установленная документом – основанием сумма авансового платежа в валюте БО. При отсутствии значения, поле заполняется значением «0.00».
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Рисунок  116. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Контрагент»

На вкладке «Контрагент» (см. рисунок 116) содержатся следующие реквизиты:

· «Наименование/ФИО» – полное наименование контрагента: наименование юридического лица или ФИО физического лица – поставщика товаров, работ, услуг в соответствии с госконтрактом или договором.

· «ИНН» – указывается ИНН контрагента налогоплательщика по законодательству РФ – поставщика (исполнителя, подрядчика). Указывается 10 или 12 символов. Если контрагент не является налогоплательщиком по законодательству Российской Федерации, поле не заполняется.

· «КПП» – КПП контрагента (при наличии).

· Группа полей «Юридический адрес (место регистрации)»: 

· «Страна» – наименование страны регистрации юридического адреса контрагента - для юридических лиц и места регистрации – для  физических лиц.

· «Код ОКСМ» – код страны, указанной в графе «наименование страны», в соответствии с ОКСМ.

· «Адрес» – юридический адрес для юридических лиц и место регистрации для физических лиц.

· «Телефон (факс)» – номер телефона и факс (при его наличии) контрагента.

· «Код статуса» – код статуса контрагента, дающего право на предусмотренную законодательством государственную поддержку (при его наличии). Значение:

· 1 – субъект малого предпринимательства, 

· 2 – учреждения уголовно-исправительной системы.

· 3 – общероссийские общественные организации инвалидов.

· Группа полей «Банковские реквизиты»: 

· «Наименование банка» – наименование банка контрагента.

· «БИК» – БИК банка контрагента.

· «Банковский счет» – номер банковского счета контрагента.

· «Корр. счет банка» – номер корреспондентского счета банка контрагента. Поле обязательно, если в поле «Наименование» данного раздела указан любой банк, кроме РКЦ (ГРКЦ).
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Рисунок  117. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Исполнительный документ»

На вкладке «Исполнительный документ» (см. рисунок 117) содержатся следующие реквизиты:

· «Номер» – номер исполнительного документа.

· «Дата выдачи» – дата выдачи исполнительного документа.

· «Судебный орган» – наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ.

· «Сумма» – сумма в рублях по исполнительному документу.

· Группа полей «Уведомления о поступлении исполнительного документа»:

· «Номер» – номер Уведомления о поступлении исполнительного документа.

· «Дата» – дата Уведомления о поступлении исполнительного документа.
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Рисунок  118. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Доп. реквизиты БО»

На вкладке «Доп. реквизиты БО» (см. рисунок 118) содержатся следующие реквизиты:

· «Способ размещения заказа» – способ размещения заказа с указанием кода. Значения:

· 1 - открытый конкурс;

· 2 - открытый аукцион;

· 3 - открытый аукцион в электронном виде;

· 4 - торги на товарных биржах;

· 5 - запрос котировок;

· 6 - предварительный отбор и запрос котировок при чрезвычайных ситуациях;

· 7 - единственный поставщик (исполнитель, подрядчик);

· 8 - изменение контракта.

· «Дата подведения итогов» – дата подведения итогов конкурса.

· Группа полей «Реквизиты документа, подтверждающего основание заключения договора»: 

· «Вид документа» – вид (наименование) документа, подтверждающего основание заключения контракта.

· «Номер документа» – номер документа, подтверждающего основание заключения контракта.

· «Дата документа» – дата документа, подтверждающего основание заключения контракта.

· «Номер записи в реестре ГК» – уникальный номер реестровой записи, присвоенный уполномоченным органом заключенному контракту в реестре государственных контрактов.
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Рисунок  119. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Расшифровка БО»

 На вкладке «Расшифровка БО» (см. рисунок 119) содержится таблица с итоговой росписью бюджетных обязательств по КБК:

· «№ п/п» – порядковый номер строки в разделе

·  «КБК» – указывается КБК в соответствии с действующими Указаниями о порядке применения БК РФ, утвержденными Приказом Минфина России.

· «Тип КБК» – Тип КБК. Допустимые значения из справочника «Типы КБК»:

· 10 – расходы;

· 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 

· 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета.

· «Вид средств» – вид средств для исполнения БО. Значения:

· 1 – средства федерального бюджета;

· 2 – средства от приносящей доход деятельности;

· 3 – средства дополнительного бюджетного финансирования.

· «Предмет по документу-основанию» – наименование товаров, работ, услуг согласно документу-основанию.

· «Сумма на тек. фин. год» – сумма БО на текущей финансовый год.

· «Объём права в тек. фин. году» – свободный остаток БА или ЛБО или свободный остаток сметных назначений по приносящей доход деятельности на текущий финансовый год.

· «Сумма превышения БО в тек. фин. году» – сумма превышения БО свободных остатков БА или ЛБО  или свободных остатков сметных назначений по приносящей доход деятельности.

· «Сумма на первый год» – сумма БО на первый год планового периода.

· «Объём права на первый год» – свободный остаток БА или ЛБО на первый год планового периода.

· «Сумма превышения БО на первый год» – сумма превышения БО на первый год планового периода свободных остатков БА или ЛБО.

· «Сумма на второй год» – сумма БО на второй год планового периода.

· «Объём права на второй год» – свободный остаток БА или ЛБО на второй год планового периода.

· «Сумма превышения БО на второй год» – сумма превышения БО на второй год планового периода свободных остатков БА или ЛБО.

· «Примечание» – примечание (при необходимости).

· «Код цели» – указывается аналитический код, идентифицирующий операцию, связанную с субсидиями (субвенциями), полученными из федерального бюджета, в соответствии с кодами, установленными ФК. 

· Группа полей «Итого»: 

· «Сумма на тек. фин. год» – итоговая сумма обязательства на текущий финансовый год.

· «Объём права на тек. фин. год» – итоговый объём права на принятие обязательства на текущий финансовый год.

· «Сумма превышения БО на тек. фин. год» – итоговая сумма обязательства, превышающая допустимый объём на текущий финансовый год.

· «Сумма на первый год» – итоговая сумма обязательства на первый год планового периода.

· «Объём права на первый год» – итоговый объём права на принятие обязательства на первый год планового периода.

· «Сумма превышения БО на первый год» – итоговая сумма обязательства, превышающая допустимый объём на первый год планового периода.

· «Сумма на второй год» – итоговая сумма обязательства на второй год планового периода.

· «Объём права на второй год» – итоговый объём права на принятие обязательства на второй год планового периода.

· «Сумма превышения БО на второй год» – итоговая сумма обязательства, превышающая допустимый объём на второй год планового периода.
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Рисунок  120. Экранная форма «Уведомление о превышении БО свободных остатков», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» содержатся следующие реквизиты:

· Группа полей «Руководитель»: 

· «Должность» – должность руководителя (уполномоченного им лица) ТОФК, сформировавшего данный документ. Обязательно к заполнению, если документ подписан лицом, уполномоченным руководителем.

· «ФИО» – расшифровка подписи исполнителя руководителя (уполномоченного им лица) ТОФК, сформировавшего данный документ.

· «Дата подписи» – дата подписания документа руководителем (уполномоченным им лицом) ТОФК, сформировавшего данный документ. 

15 Кассовое обслуживание

15.1 Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа

Документ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» предназначен для уточнения (выяснения) вида и принадлежности поступлений, зачисленных на счета органов Федерального казначейства, для осуществления зачета платежей, а также для уточнения операций по кассовым выплатам, отраженным на лицевых счетах клиентов органов Федерального казначейства.

Доставка информации об уточнении принадлежности поступлений к виду доходов от ОФК до УФК осуществляется посредством передачи ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» от АРМ Клиент-ОФК на АРМ Сервер-УФК.

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»:

· создание документа путем ручного ввода;

· импорт в виде файла из каталога обмена с учетной системой УБП;

· проверка корректности реквизитов документа;

· просмотр документа;

· наложение ЭЦП, отмена ЭЦП;

· печать документа, согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· доставка документа на АРМ Сервер-УФК;

· ручной экспорт ЭД без смены статуса.

Для работы с ЭД «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» следует выбрать пункт меню «Документы – Кассовое обслуживание – Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (новые)». 

Для создания документа нажать кнопку [image: image184.png]


 или клавишу «Insert». Появится экранная форма документа, представленная на рисунке 121.

Экранная форма документа содержит общие поля и вкладки. 

В верхней и нижней части документа заполняются общие поля:

· «Номер» – номер Уведомления, присвоенный клиентом. При помощи кнопки [image: image185.png]


 номер проставляется автоматически по прядку N+1, где N – номер последнего сохраненного в базе документа. Номер можно ввести вручную при условии его уникальности в пределах даты, за которую сформирован документ. Обязательное для заполнения поле.
· «Дата» – дата заполнения Уведомления, не может быть позднее текущей даты. По умолчанию указывается текущая дата. Обязательное для заполнения поле.
· «Основание» – комментарий исполнителя документа. Необязательное поле. 

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При создании документа вручную поле отсутствует.
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Рисунок  121. Экранная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» заполнить следующие поля:

· «Бюджет» – указывается наименование соответствующего бюджета. По умолчанию проставляется значение из профиля пользователя, которое может быть изменено путем выбора другого значения из справочника «Бюджеты». Обязательное для заполнения поле.
Примечание.
При изменении значения поля «Бюджет» выполняется очистка всех полей вкладки «Основные», кроме полей групп: «Орган ФК», «Запрос (заявление)» и «Плательщик».

· Группа полей «Участник бюджетного процесса»:

· «ПБС/АДБ/АИФД» – код и полное наименование УБП, оформившего данный документ. Код заполняется из справочника РУБП, если в поле «Бюджет» указан «федеральный бюджет» и не заполнено поле «Л/С ФО» группы полей «Финансовый орган». Для других уровней бюджета код не заполняется. Наименование заполняется из справочника РУБП для УБП федерального уровня или ПУБП для УБП другого уровня. Значение может быть изменено вручную. Наименование обязательно для заполнения, если не заполнено поле «Л/С ФО» группы полей «Финансовый орган». Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование ПБС/АДБ/АИФДБ» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение поля «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

· «Лицевой счет» – указывается лицевой счет УБП, оформившего данный документ. Значение можно ввести вручную, либо выбрать из справочника «Лицевые счета», ограниченного перечнем лицевых счетов, принадлежащих УБП и указанному бюджету. Обязательное для заполнения поле при отсутствии значения в поле «Л/С ФО» группы полей «Финансовый орган».

· «Код главы» – указывается код главы (ППП) по БК для ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ, в ведении которого находится УБП, оформивший данный документ. Значение можно ввести вручную (при этом контролируется наличие значения в справочнике «Коды глав»), либо выбрать из справочника «Коды глав», в зависимости от бюджета, указанного в поле «Бюджет». Обязательное для заполнения поле при отсутствии значения в поле «Л/С ФО» группы полей «Финансовый орган».

· «ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» – полное наименование главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора доходов бюджета или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, в ведении которого находится УБП, оформивший данный документ. Поле по умолчанию заполняется значением поля «Полное наименование» из справочника РУБП или ПУБП, соответствующего коду главы, указанному в поле «Код главы», и бюджету, указанному в поле «Бюджет». Поле не редактируется. Очистку ошибочно заполненных полей ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ можно произвести с помощью расположенной справа кнопки «Очистить». Обязательное для заполнения поле при отсутствии значения в поле «Л/С ФО» группы полей «Финансовый орган». 

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение системной константы «Режим секретности контура» равно «Не секретный»;

· значение поля «Наименование бюджета» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

· Группа полей «Финансовый орган»:

· «ФО» – полное наименование финансового органа соответствующего бюджета. Для УБП федерального уровня автоматически проставляется значение «Министерство финансов Российской Федерации». Для УБП прочих уровней проставляется полное наименование УБП с полномочиями ФО из справочника ПУБП в соответствии с указанным бюджетом. Поле не редактируется и обязательно для заполнения.

· «Л/С ФО» – лицевой счет ФО, оформившего данный документ. Значение выбирается из справочника «Лицевые счета» с ограничением по типу л/с ФО (тип л/с равен значению «02») и указанному бюджету. Обязательное для заполнения поле при отсутствии значения в поле «Лицевой счет» группы полей «Участник бюджетного процесса».

· Группа полей «Орган ФК»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК, в адрес которого направляется документ. По умолчанию проставляется код ОрФК, клиентом которого является пользователь системы. Код ОрФК может быть изменен на другое значение из справочника «Органы ФК». Наименование ОрФК автоматически подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования. Поля обязательны для заполнения.

· «Вид средств» –  указывается код вида средств. На АРМ Клиент-ОФК поле обязательно для заполнения. Выбирается из списка значений:

· 1 – средства от бюджетной деятельности, 

· 2 – средства от приносящей доход деятельности, 

· 3 – средства за счет дополнительного бюджетного финансирования, 

· 4 – средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий, 

· 5 – средства во временном распоряжении.

· Группа полей «Запрос (заявление)» заполняется только при наличии запроса ТОФК или заявления контрагента:

· «Номер» – указывается номер запроса на выяснение принадлежности платежа или номер заявления контрагента. Необязательное для заполнения поле.

· «Дата» – дата запроса (заявления), не может быть позднее даты уведомления. При заполнении поля «Номер» является обязательным для заполнения полем.

· Группа полей «Плательщик»:

· «Наименование» – указывается наименование (для физического лица – ФИО) плательщика в соответствии с приложенным к банковской выписке расчетным документом (не более 160 символов). Поле необязательно для заполнения. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа.

· «ИНН» – указывается ИНН плательщика. Поле необязательно для заполнения. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа.

· «КПП» – указывается КПП плательщика. Поле необязательно для заполнения. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа.

· «Счет» – указывается номер банковского счета плательщика. Поле необязательно для заполнения.

· «Паспортные данные» – указываются серия, номер паспорта, его дата выдачи и кем выдан паспорт (не более 1000 символов). Поле необязательно для заполнения. Для учреждения, организации плательщика – не заполняется.
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Рисунок  122. Экранная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» заполнить следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – значение из справочника «Уровни бюджетов». Обязательное для заполнения поле.

· «УБП» – код и полное наименование УБП. При значении уровня бюджета «1» (федеральный бюджет) заполняется в соответствии справочником РУБП, при остальных значениях уровня бюджета заполняется в соответствии с УНК, присвоенному органом ФК в ПУБП. Наименование автоматически заполняется по коду из справочника. Поля обязательны для заполнения. Ручной ввод произвольного значения в поле «Полное наименование УБП отправителя» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S»;

· значение поля «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра.

· Группа полей «Получатель»: 

· «ОрФК» – код и наименование ОрФК – получателя уведомления, в котором открыт лицевой счет УБП, для которого зарегистрирован АРМ клиента ОрФК. Значение кода может быть изменено на значение из справочника «Органы ФК». Обязательное для заполнения поле. Наименование автоматически заполняется по коду из справочника и недоступно для редактирования.

[image: image188.png]OcHosreie | Mowrosan wspopmaun  Pexeusmel aokymertos | Nononmmensio | Ormerka K |

- PeKEUaHTE roNHAGHM AGKYHEHTIE:

e x| e e v su|=ml= |+ = *[]]

Te |

o | GUD | Keasouwens | Hameroeavenl | Howep s
»)
KT |
Konso crpox. | 0 roro [o00
R
[DEx|[8 #aa voi|e~al=]]+ - ]

o | Toweow [ seRuwen [ kmsen [ oem [ e Tonkex [

KT}

Korsocro [0 roro [0





Рисунок  123. Экранная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа», вкладка «Реквизиты документов»

На вкладке «Реквизиты документов» расположены две таблицы, в которых указываются реквизиты уточняемых и уточненных документов. Для  ввода реквизитов уточняемых документов нажать кнопку [image: image189.png]


 в таблице «Реквизиты уточняемых документов». На экране появится форма «Реквизиты уточняемого документа» (см. рисунок 124).
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Рисунок  124. Форма «Реквизиты уточняемого документа»

В форме «Реквизиты уточняемого документа» (см. рисунок 124) заполнить следующие поля:

· «№ п/п» – порядковый номер записи. Заполняется автоматически. У соответствующих записей таблиц уточняемых и уточненных реквизитов значения «№ п/п» должны совпадать.

· «Номер» – номер уточняемого платежного документа. Поле обязательно для заполнения, если уточняется КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.
· «Дата» – дата уточняемого платежного документа (не может быть позднее даты Уведомления). Поле обязательно для заполнения, если уточняется КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.
· «Идентификатор» – уникальный электронный номер расчетного документа, присвоенный органом ФК (GUID). Необязательное для заполнения поле

· «Наименование ПД» – наименование уточняемого платежного документа. Обязательное для заполнения поле. При уточнении на счете учета поступлений может принимать значение  «Платежное поручение». При уточнении на едином счете бюджета может принимать следующие значения:

· Платежное поручение;

· Заявка на кассовый расход;

· Заявка на получение наличных денег;

· Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа;

· Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям;

· Заявка на возврат.

Поле обязательно для заполнения, если уточняется КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.

· «Код документа» – код уточняемого платежного документа. При уточнении на счете учета поступлений может принимать значение PP – Платежное поручение. При уточнении на едином счете бюджета может принимать следующие значения: 

· PP – Платежное поручение; 

· ZR – Заявка на кассовый расход; 

· ZS – Заявка на получение наличных денег, 

· UF – Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа, 

· SP – Справка ф. 0504833 по внебанковским операциям,

· ZV – Заявка на возврат.

Поле обязательно для заполнения, если уточняется КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений, в случае формирования уведомления без указания реквизитов платежного документа. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.

· «Код цели» – код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. Необязательное для заполнения поле. 

· «Сумма» – указывается сумма (в рублях) уточняемого платежного документа или сумма к уточнению по КБК при уточнении на едином счете бюджета, в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. При уточнении на едином счете бюджета указывается сумма по уточняемому коду бюджетной классификации, если значение поля «Код документа» равно ZR, ZS, РР или UF. По умолчанию значение «0.00». Обязательное поле. Значение должно быть больше «0».

· «Номер заявки на кассовый расход» – номер заявки на кассовый расход (заявки на возврат), присвоенный в ОрФК, в соответствии с которой органом ФК был создан расчетный документ. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений.

· «Дата заявки на кассовый расход» – дата заявки на кассовый расход (заявки на возврат), в соответствии с которой органом ФК был создан расчетный документ. При указании номера заявки на кассовый расход обязательное для заполнения поле. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений.
· Группа полей «Получатель»:

· «Получатель» – при уточнении на едином счете бюджета указывается наименование получателя в соответствии с расчетным документом. При уточнении на счете учета поступлений указывается наименование клиента, на лицевом счете которого отражен уточняемый платеж, или, в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается наименование арендодателя. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.

· «ИНН» – при уточнении на едином счете бюджета указывается ИНН получателя в соответствии с расчетным документом. При уточнении на счете учета поступлений указывается ИНН клиента, на лицевом счете которого отражен уточняемый платеж, или, в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается ИНН арендодателя. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.

· «КПП» –  при уточнении на едином счете бюджета указывается КПП получателя в соответствии с расчетным документом. При уточнении на счете учета поступлений указывается КПП клиента, на лицевом счете которого отражен уточняемый платеж, или в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается КПП арендодателя. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.

· «ОКАТО» – код ОКАТО получателя по справочнику «ОКАТО». Обязательно при уточнении на счете учета поступлений. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.

· «Тип КБК» – указывается тип КБК из справочника «Типы КБК». Допустимые значения: «10 – расходы; 20 – доходы; 31 – источники  внутреннего финансирования дефицита бюджета; 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета». Поле обязательно должно быть заполнено, если заполнено поле «KBK».

· «КБК» – указывается КБК РФ, по которому должно быть осуществлено уточнение платежа. Вводится вручную или выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ» по типу КБК (20, 31, 32), либо выбирается из справочников « Коды глав», « Коды по ФКР», « Коды по КЦСР», « Коды по КВР» и « Коды по КОСГУ» по типу КБК (10). Не заполняется, если значение поля «Вид средств» = «5 – средства во временном распоряжении».

· «Назначение платежа» – указывается назначение платежа уточняемого документа (не более 210 символов). Обязательно к заполнению при уточнении на едином счете бюджета, кроме случая изменения КБК на основании нормативных правовых актов.

· «Примечание» –  текст примечания (не более 256 символов). В случае формирования Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа администратором доходов бюджета поле не заполняется». В случае если Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа предоставляется для осуществления переноса произведенного кассового расхода с одного на другой код бюджетной классификации, в соответствующей графе в скобках перед текстовым примечанием указывается номер Заявки на кассовый расход, в соответствии с которой ОрФК был создан расчетный документ для осуществления кассового расхода. Соответственно, если заполнены поля «Дата ЗКР» и «Номер ЗКР», то поле «Примечание» должно быть заполнено.

Таблица полей «Реквизиты уточненных документов» заполняется только при наличии данных в таблице «Реквизиты уточняемых документов». Каждой строке таблицы «Реквизиты уточняемых документов» должна соответствовать одна строка из таблицы «Реквизиты уточненных документов». 

Для ввода уточненных реквизитов нужно нажать кнопку [image: image191.png]


 над таблицей «Реквизиты уточненных документов», откроется форма, как на рисунке 125.
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Рисунок  125. Форма «Реквизиты уточненного документа»

В форме «Реквизиты уточненного документа» должно быть заполнено измененным значением хотя бы два из полей:

· «№ п/п» – порядковый номер записи. Заполняется автоматически. У соответствующих записей таблиц уточняемых и уточненных реквизитов значения «№ п/п» должны совпадать.

· «Вид средств» –  указывается уточненный код вида средств. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Не заполняется при уточнении на счете учета поступлений. Выбирается из списка значений:

· 1 – средства от бюджетной деятельности, 

· 2 – средства от приносящей доход деятельности, 

· 3 – средства за счет дополнительного бюджетного финансирования, 

· 4 – средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий, 

· 5 – средства во временном распоряжении.

· «Код цели» – указывается измененный код цели субсидии (субвенции) из федерального бюджета. Не заполняется АДБ.

· «Сумма» – указывается уточненная сумма в валюте РФ (в рублях). В случае частичного уточнения на едином счете бюджета, указывается сумма по уточненному коду бюджетной классификации и остаток суммы по уточняемому коду бюджетной классификации, при этом итоговая сумма по строкам таблицы «Реквизиты уточненных документов» (UFPP_N) должна соответствовать итоговой сумме таблицы «Реквизиты уточняемых документов» (UFPP).

· Группа полей «Получатель»:
· «Получатель» – при уточнении на едином счете бюджета указывается уточненное наименование получателя или наименование администратора невыясненных поступлений, в случае уточнения на КБК «Невыясненные поступления». Если заполнено поле «Л/С получателя», то указывается наименование получателя – владельца указанного л/с (фамилия, имя, отчество – для физического лица). Обязательно при уточнении на едином счете бюджета, если уточняется на КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета, в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. При уточнении на счете учета поступлений указывается наименование клиента, на котором должен быть учтен платеж, или, в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается наименование арендодателя.

· «ИНН» – при уточнении на едином счете бюджета указывается уточненный ИНН получателя или ИНН администратора невыясненных поступлений, в случае уточнения на КБК «Невыясненные поступления». Обязательно при уточнении на едином счете бюджета, если уточняется на КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета, в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Если заполнено поле «Л/С получателя», то указывается ИНН получателя – владельца указанного л/с. При уточнении на счете учета поступлений указывается ИНН клиента, на котором должен быть учтен платеж, или, в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается ИНН арендодателя.

· «КПП» – при уточнении на едином счете бюджета указывается измененный КПП получателя или КПП администратора невыясненных поступлений, в случае уточнения на КБК «Невыясненные поступления». Обязательно при уточнении на едином счете бюджета, если уточняется на КБК «Невыясненные поступления». Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета, в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Если заполнено поле «Л/С получателя», то указывается КПП получателя – владельца указанного л/с. При уточнении на счете учета поступлений указывается КПП клиента, на котором должен быть учтен платеж, или, в случае уточнения арендной платы за пользование федеральным имуществом, находящимся в оперативном управлении федерального бюджетного учреждения, указывается КПП арендодателя.

· «ОКАТО» – указывается измененный код ОКАТО в соответствии со справочником ОКАТО. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов.

· «Тип КБК» – выбирается из справочника «Типы КБК». Допустимые значения: 10, 20, 31, 32. Поле обязательно должно быть заполнено, если заполнено поле «КБК» получателя.

· «КБК» – указывается измененный КБК РФ, по которому должно быть осуществлено уточнение платежа. Значение либо вводится вручную, либо выбирается из справочника  «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ» по типу КБК (20, 31, 32), либо выбирается из справочников « Коды глав», « Коды по ФКР», « Коды по КЦСР», « Коды по КВР» и « Коды по КОСГУ» по типу КБК (10). Обязательно при уточнении на едином счете бюджета, кроме случая, когда значение поля «Вид средств» = «5 – средства во временном распоряжении».

· «Назначение платежа» – указывается уточненное назначение платежа. Не заполняется при уточнении на едином счете бюджета в случае изменения КБК на основании нормативных правовых актов. Не заполняется в случае уточнения на счете учета поступлений.

Примечание.
При заполнении полей «Назначение платежа» (на вкладке «Основные»), «Наименование плательщика», «Наименование получателя» (в формах «Реквизиты уточняемого документа», «Реквизиты уточненного документа»), производится проверка на допустимые символы. Поля могут содержать:
· символы из системной константы «Дополнительные допустимые символы»;

· цифры от 0 до 9;

· кириллицу (включая «ё» и «Ё») и буквы латинского алфавита;

· символ «пробел».

Значение поля не может содержать правые (начальные), левые (конечные) пробелы.
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Рисунок  126. Экранная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» заполняются следующие поля:

· «Должность» – указывается должность руководителя или уполномоченного им лица УБП, оформившего заявку. Необязательное для заполнения поле.

· «ФИО» – указывается ФИО руководителя или уполномоченного им лица УБП, оформившего заявку. Обязательное для заполнения поле.

Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» –  указывается должность работника, ответственного за правильность формирования документа. Обязательное для заполнения поле.

· «ФИО» – указывается фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. Обязательное для заполнения поле.

· «Телефон» – указывается номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. Обязательное для заполнения поле.

· «Дата подписи» – указывается дата подписания документа руководителем. Дата подписи не может быть ранее даты формирования уведомления. Обязательное для заполнения поле.
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Рисунок  127. Экранная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа», вкладка «Отметка ФК»

Поля вкладки «Отметка ФК» заполняется из внешнего или внутреннего квитка ЭД после регистрации в учетной системе ТОФК. Поля вкладки не редактируются.

На вкладке «Отметка ФК» содержатся следующие поля:

· Группа полей ««Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя или уполномоченного им лица органа ФК, принявшего документ.

· «ФИО» – ФИО руководителя или уполномоченного им лица органа ФК, принявшего документ.

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя органа ФК, принявшего документ.

· «ФИО» – ФИО ответственного исполнителя органа ФК, принявшего документ.

· «Телефон» – телефон ответственного исполнителя органа ФК, принявшего документ.

· «Дата отметки» – дата принятия на учет документа в органе ФК.

15.2 Заявка на возврат

Документ «Заявка на возврат» предоставляется участниками бюджетного процесса в органы Федерального казначейства для возврата средств плательщикам.

ЭД «Заявка на возврат» создается на АРМ Клиент-ОФК путем ручного ввода или импорта, подписывается и отправляется на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК.

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Заявка на возврат»:

· ручной ввод данных;

· импорт в виде файла из каталога обмена с учетной системой ПБС;

· проверка корректности реквизитов документа;

· просмотр документа;

· редактирование документа, введенного вручную (только на статусе «Новый»).

· наложение ЭЦП, отмена ЭЦП;

· печать документа, согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД»;

· маршрутизация;

· прием внутреннего квитка.

Для работы с ЭД «Заявка на возврат» следует выбрать пункт меню «Документы – Кассовое обслуживание – Заявки на возврат». Для создания документа нажать кнопку [image: image195.png]


 или клавишу «Insert». Появится экранная форма документа, представленная на рисунке 128.
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Рисунок  128. Экранная форма «Заявка на возврат», вкладка «Основные»

Форма документа состоит из общей части и восьми вкладок. 

В общей части формы заполняются поля:

· «Номер» – номер заявки. При помощи кнопки [image: image197.png]


 номер проставляется автоматически по прядку N+1, где N – номер последнего сохраненного в базе документа. Номер можно ввести вручную при условии его уникальности в пределах даты, за которую клиентом сформирован документ. Обязательное для заполнения поле.
· «Дата» – дата заполнения заявки, не может быть позднее текущей даты. По умолчанию указывается текущая дата. Обязательное для заполнения поле.

· «Комментарий» – комментарий исполнителя документа. Необязательное для заполнения поле.

На вкладке «Основные» заполнить следующие поля:

· Группа полей «Участник бюджетного процесса»:

· «Бюджет» – указывается наименование соответствующего бюджета. По умолчанию проставляется значение из профиля пользователя, которое может быть изменено путем выбора другого значения из справочника «Бюджеты». Поле не редактируется. Обязательное для заполнения поле.

· «ПБС/АДБ/АИФДБ» – код и наименование УБП, оформившего данный документ. По умолчанию проставляется значение из профиля пользователя. Значение может быть изменено вручную. При значении уровня бюджета «1 – федеральный бюджет» код заполняется из РУПБ в соответствии с наименованием УБП. Код не обязателен для заполнения. Наименование автоматически заполняется из справочника «РУБП» по коду. Если код не указан, то наименование может быть выбрано из справочника РУБП для УБП федерального уровня или из справочника ПУБП для УБП нефедерального уровня. Обязательное для заполнения поле.

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП»;

· поле «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· «Лицевой счет» – указывается лицевой счет УБП, оформившего данный документ. Значение можно ввести вручную, либо выбрать из справочника «Лицевые счета», ограниченного перечнем лицевых счетов по коду или наименованию УБП, указанных в полях «ПБС/АДБ/АИФДБ». В случае если код вида средств для осуществления возврата равен «3» (средства за счет дополнительного бюджетного финансирования), указывается л/с 03 арендодателя. Обязательное для заполнения поле. 

· «ИНН» – указывается ИНН клиента (10 цифр), сформировавшего заявку, или арендодателя. Обязательное для заполнения поле.

· «КПП» – указывается КПП клиента (9 цифр), сформировавшего заявку, или арендодателя. Обязательное для заполнения поле.

· «Код главы» – указывается код главы по БК для ГРБС/ГАДБ/ГАИФД, в ведении которого находится УБП, оформивший данный документ. Значение можно ввести вручную или выбрать из справочника «Коды глав» в зависимости от значения поля «Бюджет». Обязательное для заполнения поле.

· «ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» – полное наименование вышестоящего ГРБС/ГАДБ/ ГАИФД, в ведении которого находится УБП, оформивший данную заявку. Если в поле «Бюджет» указано значение «Федеральный бюджет», то по умолчанию проставляется наименование ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ из справочника «Сводный реестр УБП», соответствующее коду главы, указанному в поле «Код главы», и бюджету в поле «Бюджет». Для иных бюджетов – значение определяется из поля «Наименование УБП» среди актуальных записей справочника «Перечень УБП». Ручное изменение значения невозможно. Поле обязательно для заполнения.

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование главы» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код главы» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП»;

· поле «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· «ФО» – наименование финансового органа соответствующего бюджета. Для УБП федерального уровня проставляется значение «Министерство финансов Российской Федерации». Для УБП прочих уровней проставляется наименование УБП с полномочиями ФО  из справочника ПУБП соответствующего бюджета с вызовом справочника ПУБП. Поле недоступно для редактирования, обязательно для заполнения.

· «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК, в адрес которого направляется документ. По умолчанию проставляется код ОрФК, к которому принадлежит пользователь  системы (значение системной константы «Код собственного ТОФК»). Код ОрФК может быть изменен на другое значение из справочника «Органы ФК». Наименование ОрФК автоматически заполняется из справочника в соответствии с указанным кодом и недоступно для редактирования. Поля обязательны для заполнения.
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Рисунок  129. Экранная форма «Заявка на возврат», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 129) заполнить следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – по умолчанию проставляется значение уровня бюджета, соответствующее коду УБП, указанному в поле «УБП» отправителя. Данное значение может быть изменено на значение, выбранное из справочника «Бюджеты». Обязательное для заполнения поле.

· «УБП» – код и полное наименование УБП. По умолчанию проставляется код УБП, для которого зарегистрирован АРМ клиента ОрФК. При значении уровня бюджета отправителя «1 – федеральный бюджет» заполняется в соответствии с РУПБ. При остальных значениях уровня бюджета соответствует УНК, присвоенному ОрФК в ПУБП. Сокращенное наименование автоматически заполняется по коду из справочника. Обязательные для заполнения поля.

· Группа полей «Получатель»: «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК – получателя заявки. По умолчанию проставляется значение системной константы «Код собственного ТОФК». Данное значение может быть изменено на значение из справочника «Органы ФК». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду. Обязательные для заполнения поля.
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Рисунок  130. Экранная форма «Заявка на возврат», вкладка «Реквизиты документа»

На вкладке «Реквизиты документов» заполнить реквизиты платежного документа:

· «Тип КБК» – по умолчанию проставляется значение «20 – доходы». Выбирается из списка допустимых значений: «20 – доходы; 31 – источники внутреннего финансирования дефицита бюджета; 32 – источники внешнего финансирования дефицита бюджета». Необязательное для заполнения поле.
· «КБК» – указывается КБК РФ, по которому должен быть осуществлен возврат. Выбирается из справочника «Коды доходов бюджета, коды расходов и коды ИФДБ» в соответствии с типом КБК. Если тип КБК не указан, то поле не заполняется. Если тип КБК указан, то поле обязательно для всех лицевых счетов УБП, за исключением лицевых счетов с кодом «05» (средства во временном распоряжении).

· «Вид средств» – указывается код вида средств, за счет которого должен быть произведен возврат. Поле обязательно для заполнения. Список допустимых значений зависит от системной константы «Дата начала использования вида средств для осуществления возврата (15Н)». Если значение константы отсутствует или пустое, значение поля «Вид средств» заполняется значением из перечисления  «Вид средств для осуществления возврата»:
· «1» – Средства от бюджетной деяельности.

· «2» – Средства от приносящей доход деятельности.

· «3» – Средства за счет дополнительного бюджетного финансирования.

· «4» – Средства на обеспечение оперативно-розыскных мероприятий.

· «5» – Средства во временном распоряжении.

Если значение системной константы «Дата начала использования вида средств для осуществления возврата (15Н)» заполнено (значение по умолчанию «01.07.2010»), осуществляется сверка текущей даты со значением константы.  

Вариант 1. Если значение текущей даты меньше значения константы, то в визуальной форме используется ранее созданное перечисление «Вид средств для осуществления возврата» (см. выше).

Вариант 2. Если значение текущей даты больше или равно значению константы, то в визуальной форме используется новое перечисление «Вид средств для осуществления возврата (15Н)»:

· «1» – Средства бюджета.

· «2» – Средства дополнительного бюджетного финансирования.

· «3» – Средства для финансирования мероприятий по оперативно-розыскной деятельности.

· «4» – Средства, поступающие во временное распоряжение бюджетных учреждений.

· «ОКАТО» – указывается код ОКАТО из справочника ОКАТО. Необязательное для заполнения поле. Заполняется в случае формирования Заявки АДБ с кодом лицевого счета  «04».

· «Сумма в валюте» – указывается сумма выплаты возврата в иностранной валюте. Необязательное для заполнения поле.

· «Код ОКВ» – указывается код валюты возврата по справочнику валют. Обязательное заполнение при вводе значения в поле «Сумма в валюте».

· «Сумма в рублях» – указывается сумма возврата в рублях. По умолчанию значение «0.00». Значение должно быть больше 0.00 рублей. Обязательное для заполнения поле.

· «Очередность платежа» – указать очередность платежа. Может принимать значения от 1 до 6. Обязательное для заполнения поле.

· «Вид платежа» – указывается код вида платежа из справочника «Вид платежа». Может принимать значения от 0 до 4.

· «Назначение платежа» – указывается назначение платежа (не более 210 символов). Обязательное для заполнения поле.

Примечание.
При заполнении поля «Назначение платежа» производится проверка на допустимые символы:
· символы из системной константы «Дополнительные допустимые символы»;

· цифры от 0 до 9;

· кириллицу (включая «ё» и «Ё») и буквы латинского алфавита;

· символ «пробел».

Значение поля не может содержать правые (начальные), левые (конечные) пробелы.
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Рисунок  131. Экранная форма «Заявка на возврат», вкладка «Основание»

На вкладке «Основание» (см. рисунок 131) заполнить реквизиты документа-основания Заявки на возврат:

· «Вид» – указывается вид документа-основания для осуществления возврата. Обязательное при заполнении хотя бы одного поля на вкладке.
· «Номер» – указывается номер документа-основания для осуществления возврата. Обязательное при заполнении хотя бы одного поля на вкладке.

· «Дата» – указывается дата документа-основания для осуществления возврата. Обязательное при заполнении хотя бы одного поля на вкладке.
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Рисунок  132. Экранная форма «Заявка на возврат», вкладка «Возврат»

На АРМ Клиент-ОФК вкладка «Возврат» (см. рисунок 132) доступна при создании/просмотре документа под ролью «AP», «FO», «PBS» и «MPBS». Вкладка «Возврат» создается при совпадении КБК на вкладке «Реквизиты документа» с КБК невыясненных поступлений и указан лицевой счет с кодом «04». При импорте вкладка «Возврат» отображается на АРМ Клиент-ОФК при наличии информации в ней.
На вкладке «Возврат» заполняются следующие поля:

· «Номер документа» – номер расчетного документа, которым зачислен возвращаемый невыясненный платеж. Обязательное для заполнения поле.

· «Дата документа» – дата расчетного документа, которым зачислен возвращаемый невыясненный платеж. Обязательное для заполнения поле.

· «Сумма» – сумма расчетного документа, которым зачислен возвращаемый невыясненный платеж. Обязательное для заполнения поле.

· «ИНН плательщика» – ИНН плательщика из расчетного документа. Необязательное для заполнения поле.

· «КПП плательщика» – КПП плательщика из расчетного документа. Необязательное для заполнения поле.
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Рисунок  133. Экранная форма «Заявка на возврат», вкладка «Получатель»

На вкладке «Получатель» (см. рисунок 133) указываются реквизиты получателя возврата:

· «Наименование» – наименование (фамилия, имя, отчество – для физического лица) получателя. Обязательное для заполнения поле.

Примечание.
При заполнении поля «Наименование» производится проверка на допустимые символы:
· символы из системной константы «Дополнительные допустимые символы»;

· цифры от 0 до 9;

· кириллицу (включая «ё» и «Ё») и буквы латинского алфавита;

· символ «пробел».

Значение поля не может содержать правые (начальные), левые (конечные) пробелы.

· «ИНН» – ИНН получателя. Обязательное для заполнения поле. При отсутствии у получателя – физического лица ИНН проставляется значение «0».

· «КПП» – КПП получателя. Обязательное для заполнения поле. При отсутствии у получателя – физического лица КПП проставляется значение «0».

· «Лицевой счет» – лицевой счет получателя, в случае, если получатель платежа является УБП, лицевой счет которого открыт ФК или ОрФК. Значение можно выбрать из справочника «Лицевые счета» или ввести вручную (в случае счетов по переданным полномочиям для АДБ).

· «Банковский счет» – номер банковского счета получателя платежа. Поле может быть не заполнено, если имеется значение в поле «Корр. счет банка».
· «Наименование банка» – наименование банка, в котором открыт счет получателя платежа. При вводе значения поля «БИК банка» автоматически заполняется соответствующим значением. Обязательное для заполнения поле.

· «БИК банка» – БИК банка, в котором открыт счет получателя платежа, согласно справочнику «Банки РФ». Обязательно для заполнения при оформлении заявки в рублях.

· «Корр. счет банка» – номер корреспондентского счета банка получателя платежа согласно справочнику «Банки РФ». Необязательное для заполнения поле. Поле заполняется, если банк получателя не является ГРКЦ/РКЦ.

[image: image203.png]Ocnorere | Mowosan wpopraus | Pexsuaims: aoxyrenra | Denoearise | Bosspar | Monysarens  enomumencro | Grerka K.

[ Puxosogumens [ynonmoosenoe o)

r—

a0

[ T naBris Gusrarmep (snonmoosenoe o)

Tomacers |

a0

f— o





Рисунок  134. Экранная форма «Заявка на возврат», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 134) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – указывается должность руководителя или уполномоченного им лица УБП, оформившего заявку. Необязательное для заполнения поле.

· «ФИО» – указывается ФИО руководителя или уполномоченного им лица УБП, оформившего заявку. Обязательное для заполнения поле.

· Группа полей «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность главного бухгалтера или уполномоченного руководителем лица УБП, оформившего заявку. Необязательное для заполнения поле.

· «ФИО» – указывается фамилия и инициалы главного бухгалтера или уполномоченного руководителем лица УБП, оформившего заявку. Необязательное для заполнения поле.

·  «Дата подписи» – указывается дата подписания заявки руководителем. Дата подписи не может быть ранее даты формирования уведомления. Обязательное для заполнения поле.
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Рисунок  135. Экранная форма «Заявка на возврат», вкладка «Отметка ФК»

Поля вкладки «Отметка ФК»  заполняются автоматически при приеме заявки в ОрФК и недоступны для редактирования.

На вкладке «Отметка ФК» (см. рисунок 135) содержатся следующие поля:

· «Номер заявки» – номер заявки, присвоенный ОрФК при регистрации документа.

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность ответственного исполнителя ОрФК, принявшего документ.

· «ФИО» – ФИО ответственного исполнителя ОрФК, принявшего документ.

· «Телефон» – телефон ответственного исполнителя ОрФК, принявшего документ.

· «Дата регистрации» – дата регистрации Заявки в ОрФК.

15.3 Запрос на аннулирование заявки
На АРМ Клиент-ОФК документ «Запрос на аннулирование заявки» служит для доведения до ОрФК информации о необходимости аннулирования переданной от УБП консолидированной (внутренней) заявки (см. п. 4.3).

Документ создается на АРМ Клиент-ОФК путем ручного ввода или импорта в виде файла установленного формата, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, подписывается ЭЦП и доставляется АРМ Сервер-УФК.

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Запрос на аннулирование заявки»:

· ручной ввод;

· импорт из структурированного текстового файла;

· просмотр и редактирование;

· печать согласно шаблону печати;

· наложение ЭЦП;

· доставка на АРМ Сервер-УФК.

· хранение в базе данных АРМ;

· архивация.

Для работы с ЭД «Запрос на аннулирование заявки» (при наличии у пользователя прав «CASHSUBJECT») следует выбрать один из пунктов меню:

· «Документы – Кассовое обслуживание – Запросы на аннулирование», 

· «Документы – Кассовое обслуживание – Архив – Запросы на аннулирование».

В результате откроется форма списка документов.

Документ открывается двойным щелчком мыши по строке списка документов или с помощью кнопки [image: image205.png]


. Для создания нового документа необходимо нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image206.png]


 на панели инструментов. Форма ЭД «Запрос на аннулирование заявки» имеет вид, представленный на рисунке 136.
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Рисунок  136. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Основные»

Форма документа содержит общие поля и пять вкладок.

В верхней и нижней части формы документа заполняются общие поля:

· «Номер» – номер запроса на аннулирование, присваиваемый клиентом. Нумерация должна быть уникальна в пределах типа документа. По умолчанию используется функция автонумерации. Номер можно ввести вручную.

· «Дата» – дата запроса на аннулирование. По умолчанию подставляется текущая дата. Доступно для редактирования пользователем.

· «Комментарий» – служебное поле для комментария исполнителя документа. По умолчанию пустое значение. Поле необязательно для заполнения.

· «Сообщение» – поле служит для передачи служебной информации об обработке документа. При создании документа вручную не отображается.

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля (вкладка доступна для заполнения только после заполнении поля «Тип документа» на вкладке «Аннулируемый документ»):

· «Бюджет» – наименование бюджета, значение выбирается из справочника «Бюджеты». Не заполняется в случае формирования Запроса на аннулирование Консолидированной заявки.
· Группа полей «Клиент»:

· «УБП» – код и полное наименование клиента (получателя бюджетных средств). Для федерального бюджета код заполняется в соответствии со справочником «Сводный реестр УБП». Для налоговых органов указывается код УФНС по РУБП. Поле кода доступно для редактирования только для федерального бюджета, иначе поле не редактируется и код клиента не отображается. Полное наименование клиента заполняется в соответствии со справочником РУБП или ПУБП (с наложенным фильтром по полю «Бюджет»). Для налоговых органов указывается наименование УФНС. Код и наименование не заполняются в случае формирования Запроса на аннулирование Консолидированной заявки. 

Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование клиента» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код клиента» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП»;

· поле «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· «Лицевой счет» – номер лицевого счета клиента (получателя бюджетных средств). Возможен вызов справочника «Лицевые счета» с ограничением лицевых счетов УБП, указанного в полях «Клиент (Код)» в соответствии с указанным бюджетом. Доступно для редактирования. Не заполняется в случае формирования Запроса на аннулирование Консолидированной заявки.
· «ОрФК» – код и полное наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства, в котором осуществляется обслуживание л/с. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства». По умолчанию заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК».  Наименование автоматически подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.

· «ГРБС/ГАДБ/ГАИФДБ» – код и наименование главы по бюджетной классификации главного распорядителя средств федерального бюджета, или главного администратора доходов бюджета, или главного администратора источников финансирования дефицита бюджета. Заполняется из справочника «Коды глав» с наложенным фильтром по полю «Бюджет» или вручную. Не заполняется в случае формирования Запроса на аннулирование Консолидированной заявки.
Примечание.
Ручной ввод произвольного значения в поле «Наименование главы» разрешен, если выполняются следующие условия:

· в записи справочника «Сводный реестр УБП» значение поля «Тип контура» равно «S» и поле «Код главы» равно коду УБП клиента в справочнике «Связи АРМ с УБП»;

· поле «Бюджет» в ЭД равно значению «Федеральный бюджет» без учета регистра. 

· «Финансовый орган» – поле не редактируемое. При выборе кода клиента из справочника «Сводный реестр УБП» заполняется значением «Министерство финансов Российской Федерации». При выборе кода клиента из справочника «Перечень УБП», заполняется значением наименования финансового органа данного справочника, соответствующего выбранной записи. Не заполняется в случае формирования Запроса на аннулирование Консолидированной заявки.
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Рисунок  137. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» заполняются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «ОрФК» – код и наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства – отправителя документа. Заполняется только для  запросов на аннулирование консолидированной заявки УФК. При ручном вводе код по умолчанию заполняется значением из Системной константы «Код собственного ТОФК». Возможен выбор значения из актуальных записей справочника «Органы Федерального казначейства». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду.

· «Уровень бюджета» – наименование бюджета. Выбирается из справочника «Бюджеты». При этом на экране отображается значение поля «Наименование» выбранного уровня бюджета из справочника, а в поле БД сохраняется значение поля «Код» выбранной записи. Не заполняется для  запросов на аннулирование консолидированной заявки УФК, в остальных случаях заполнение обязательно.

· «УБП» – код и наименование участника бюджетного процесса – отправителя документа. Код заполняется из справочника «Сводный реестр УБП», если поле «Уровень бюджета» содержит значение «1 – федеральный бюджет», или из справочника «Перечень УБП», если поле «Уровень бюджета» содержит любое другое значение, существующее в справочнике «Уровни бюджета». Если поле «Уровень бюджета» не заполнено или заполнено значением, отсутствующим в справочнике «Уровни бюджета», то при вызове справочника из поля «Код» группы полей «Отправитель» выводится сообщение «Укажите актуальный уровень бюджета», справочник для выбора кода отправителя не предлагается. Доступно для редактирования. Наименование автоматически заполняется из справочника по коду. Не заполняется для  запросов на аннулирование консолидированной заявки УФК, в остальных случаях заполнение обязательно.

· Группа полей «Получатель»: «ОрФК» – код и  наименование Федерального казначейства или органа Федерального казначейства – получателя документа. Код заполняется из справочника «Органы Федерального казначейства». Наименование автоматически заполняется из справочника по коду.
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Рисунок  138. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Аннулируемый документ»

На вкладке «Аннулируемый документ» заполняются следующие поля:

· «Тип документа» – тип аннулируемого документа. На АРМ Клиент-ОФК допустимо только одно значение: «Консолидированная заявка».

· «Внутренний номер» – номер аннулируемой заявки, присвоенный клиентом. Значение может быть указано вручную.

· «Дата регистрации в ТОФК» – дата, указанная при регистрации документа в ТОФК. Вводится вручную или выбирается из календаря.
· «Примечание» – произвольный текст. Как правило, указывается причина аннулирования заявки. Текст вводится вручную.

· «GUID аннулируемого документа» – глобальный уникальный идентификатор аннулируемого документа. Заполняется только для  запросов на аннулирование Консолидированной заявки УФК (Внутренней заявки ОФК). При ручном вводе выбор аннулируемого документа производится из скроллера «Консолидированная заявка» на АРМ Клиент-УФК («Внутренняя заявка» на АРМ Клиент-ОФК). 
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Рисунок  139. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 139) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица. Необязательное поле.
· «ФИО» – расшифровка подписи руководителя организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица, с указанием фамилии и инициалов. Обязательное поле.
· «Дата подписи» – дата подписи документа руководителем организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченным лицом. Обязательное поле.
· Группа полей «Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность главного бухгалтера организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица. Необязательное поле.
· «ФИО» – расшифровка подписи главного бухгалтера организации, сформировавшей запрос на аннулирование заявки, или уполномоченного лица, с указанием фамилии и инициалов. Необязательное поле.
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Рисунок  140. Экранная форма документа «Запрос на аннулирование заявки», вкладка «Отметка органа ФК»

На вкладке «Отметка органа ФК» представлены поля, которые заполняются автоматически при обработке ЭД «Запрос на аннулирование заявки» в ОрФК и недоступны для редактирования:

· «Номер запроса» – учётный номер, присваиваемый заявке в ТОФК. Не заполняется в случае формирования запроса на аннулирование Консолидированной заявки.
· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за обработку документа.

· «ФИО» – расшифровка подписи работника, ответственного за обработку документа, с указанием фамилии и инициалов. 
· «Телефон» – телефон работника, ответственного за обработку документа.

· «Дата обработки» – дата обработки документа в ТОФК.
16 Отчеты

16.1 Отчет «Статистические данные»

ЭД «Статистические данные» предназначен для формирования и экспорта файла, содержащего статистические данные о событиях выполнения типовых действий пользователей, утвержденными Технологическими регламентами ФК.

Для формирования отчета «Статистические данные» необходимо выполнить настройку: «Сервис ( Служебное ( Общие настройки», в открывшейся форме на вкладке «Общие» установить флаг «Вести лог по технологическим регламентам».
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Рисунок  141. Экранная форма «Общие настройки»

Для того чтобы увидеть статистические данные, необходимо к приведенной настройке добавить заполненный справочник «Операции технологических регламентов» (меню: «Справочники ( Корпоративные») в разрезе проводимой операции (т.е. чтобы присутствовала запись с необходимой операцией).

Для работы с отчетом «Статистические данные» следует выбрать пункт меню «Отчеты ( Статистические данные», при этом откроется форма для ввода входных параметров, представленная на рисунке 142.
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Рисунок  142. Экранная форма «Входные параметры отчета»

В форме «Входные параметры отчета» задаются параметры:

· «Дата отчета» – дата, за которую формируется отчет, доступен вызов календаря.

· «Формат выгрузки» – выбор одного из форматов экспорта файла отчета:

· Excel;

· текстовый;

· Excel и текстовый.

· «Выводить в отчет»:

· «Номер патча ППО отчета» – указывается признак вывода в отчет номера патча ППО, формирующего отчет. По умолчанию задано значение «Нет». 

· «Версия ППО статистики» – указывается признак вывода в отчет полной версии ПО с патчем на момент формирования статистики, включенной в отчет. По умолчанию задано значение «Нет». 

· «Директория выгрузки» – выбор директории экспорта файла отчета:

· в директорию по умолчанию;

· в пользовательскую директорию.

При выборе параметра «текстовый» или «Excel и текстовый» на форме для ввода входных параметров доступно поле для указания пути для сохранения экспортного файла. Путь по умолчанию: «%BSSRoot%\SUBSYS\EXPIMP\EXP\ST».

При выборе параметра «Excel» или «Excel и текстовый» выводится на просмотр файл в формате Excel.

Экспортируемый файл отчета содержит реквизиты:

24. «Номер версии формата» - номер версии формата файла отчета.

25. «Тип ППО» – кодовое наименование программного продукта, сформировавшего файл.

26. «Версия ППО» – заполняется в формате «1.ХХ» (ХХ – номер версии ППО).
27. «Экземпляр ППО» – уникальный по всему ФК идентификатор инсталляции ППО (идентификатор установки одного типа и версии ППО в ТОФК). Заполняется значением системной константы «Номер базы данных» (Справочники – Системные – Параметры – Системные константы).

28. «Ссылка на документ, утверждающий формат файла» – поле не обязательно для заполнения.

29. «Номер патча ППО» – указан номер патча ППО при установленном флаге «Номер патча ППО отчета» в диалоге формирования отчета. 

30. «Полная версия ППО статистики» – указан полный номер версии ПО с патчем на момент формирования статистики при установленном флаге «Версия ППО статистики» в диалоге формирования отчета.

31. «Код ТОФК» – заполняется значением системной константы «Код собственного ТОФК».
32. «Наименование ТОФК» – по значению поля «Код ТОФК» заполняется значением «Полное наименование ТОФК» из справочника «Органы Федерального казначейства». 

33. «Дата» – дата формирования отчета. 

34. «Код события» – заполнено значением поля «Код события начала операции» или «Код события окончания операции» справочника «Операции технологических регламентов».
35. «Логин пользователя» – данные авторизации сотрудника в экземпляре ППО. Поле заполнено из профиля пользователя.

36. «Дата и время события» – дата и время первого по времени события с кодом «Код события» (KOD_SOB) на текущую дату.

37. «Количество обработанных документов (только для конечных событий)» – количество записей, у которых: 

· первые 9 символов поля «Код события окончания операции ТР» (Event_TR.Code) равны первым 9 символам поля «Код события»;

· последний символ поля «Код события окончания операции ТР» (Event_TR.Code) равен значению «1»;

· значение поля «Результат окончания операции» (Event_TR.Result) равно «1».

Если запись не существует, то полю присваивается значение «0». Если последний символ поля «KOD_SOB» равен значению «0», то поле не заполняется.

38. «Количество необработанных документов (только для конечных событий)» – количество записей, у которых: 

· первые 9 символов поля «Код события окончания операции ТР» (Event_TR.Code) равны первым 9 символам поля «Код события» (KOD_SOB);

· последний символ поля «Код события окончания операции ТР» (Event_TR.Code) равен значению «1»;

· значение поля «Результат окончания операции» (Event_TR.Result) равно «0».

Если запись не существует, то полю присваивается значение «0». Если последний символ поля «KOD_SOB» равен значению «0», то поле не заполняется.

39. «Дополнительные параметры (опционально)» – не заполняется.

17 НУБП

17.1 Заявка на изменение справочника НУБП

Документ «Заявка на изменение справочника НУБП» предназначен для доведения информации от органов ОФК до УФК о включении/изменении/исключении организации в справочник НУБП.
ЭД «Заявка на изменение справочника НУБП» создается на АРМ Клиент-ОФК путем ручного ввода или импорта в виде файла, соответствующего Требованиям к форматам файлов, подписывается и отправляется на АРМ Сервер-УФК.

На АРМ Клиент-ОФК обеспечивается выполнение следующих операций с ЭД «Заявка на изменение справочника НУБП»:

· ручной ввод данных;

· импорт;

· просмотр документа;

· редактирование документа, введенного вручную (только на статусе «Новый»);

· удаление ЭД (только со статусов «Новый» и «Импортирован». Удаление ЭД со статуса «Импортирован» допустимо только при значении системной константы «Разрешать удаление импортированных документов», равном «Да»).

· наложение ЭЦП, отмена ЭЦП;

· экспорт (только шаблон экспорта «ручной без смены статуса»);

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД». 
Для работы с ЭД «Заявка на изменение справочника НУБП» следует выбрать пункт меню «Документы – НУБП – Заявки на изменение справочника НУБП». Для создания документа нажать кнопку [image: image214.png]


 или клавишу «Insert». Откроется форма, представленная на рисунке 143.
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Рисунок  143. Экранная форма «Заявка на изменение справочника НУБП». Вкладка «Основные»

Форма документа состоит из общей части и 3 вкладок. 

В общей части формы заполняются поля:

· «Дата» – дата формирования заявки, не может быть позднее текущей даты. По умолчанию указывается текущая дата. Обязательное для заполнения поле.

· «Тип заявки» – тип заявки. Обязательное для заполнения поле. Выбирается из списка значений:
· 0 – для Заявки на включение (значение по умолчанию),

· 1 – для Заявки на изменение,

· 2 – для Заявки на исключение.

· «Основание» – основание формирования документа.

· «Сообщение» – для передачи служебной информации об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно…» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация, касающаяся документа. При ручном создании ЭД поле не отображается.

На вкладке «Основные» заполняются следующие поля:

· «ОрФК» – код и полное наименование ОрФК, в котором сформирован документ. По умолчанию проставляется код ОрФК, к которому принадлежит пользователь  системы (значение системной константы «Код собственного ТОФК»). 
· «Уровень бюджета» – по умолчанию проставляется значение 6 – средства юридических лиц.

· Группа полей «Исполнитель»:

· «Должность» – указывается должность специалиста ОрФК, оформившего заявку. Обязательное для заполнения поле.

· «ФИО» – указывается ФИО специалиста ОрФК, оформившего заявку. Обязательное для заполнения поле.

· «Телефон» – указывается телефон специалиста ОрФК, оформившего заявку, с указанием кода города. Обязательное для заполнения поле.
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Рисунок  144. Экранная форма «Заявка на изменение справочника НУБП». Вкладка «Почтовая информация»
На вкладке «Почтовая информация»  заполнить следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «ОрФК» – код и полное наименование органа ФК – отправителя заявки. Заполняется в соответствии с централизованным справочником ФК. Обязательные для заполнения поля.

· Группа полей «Получатель»: 
· «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК – получателя заявки. Заполняется в соответствии с централизованным справочником ФК. Обязательные для заполнения поля.

[image: image217.png]Ocrosnse | Mowoean wopmausn HYEM |

Koaksen [ = oko] i

Knn

T

[SA——

F—

OKNO swiwecrosues oprarsaui

Hara axruanioawm [ =]

Tenewon | Aapec |

RS |

[-Busramep

oo |

Tensson |

[ Prosammens

oo |

Tensson |





Рисунок  145. Экранная форма «Заявка на изменение справочника НУБП». Вкладка «Почтовая информация»
На вкладке «НУБП» заполнить реквизиты заявки:

· «Код НУБП» – указывается уникальный код, присвоенный НУБП в ОрФК. Поле не заполняется, если значение поля «Тип заявки» равно «0 – Заявка на включение». При значении поля «Тип заявки», равном 1 или 2, поле заполняется кодом изменяемой/исключаемой записи. 

· «ОКПО» – указывается ОКПО НУБП. Обязательное для заполнения поле.

· «ИНН НУБП» – указывается ИНН НУБП. Заполняется сотрудником ОрФК. Поле обязательно для заполнения.
· «КПП НУБП» – указывается КПП НУБП. Заполняется сотрудником ОрФК. Поле обязательно для заполнения.
· «Наименование» – указывается полное наименование НУБП. Поле заполняется в соответствии с учетными данными НУБП.
· «Сокращенное наименование» – указывается сокращенное наименование НУБП, которое будет использоваться при формировании, а также контроле платежных и иных документов. Поле заполняется в соответствии с учетными данными НУБП.

· «Вышестоящая организация» – указывается наименование вышестоящей организации. Заполняется для всех НУБП, кроме Государственной компании «Российские автомобильные дороги» (Росавтодор).

· «ОКПО вышестоящей организации» – указывается ОКПО вышестоящей организации. 

· «Дата актуализации» – указывается дата актуализации данных заявки на изменение справочника НУБП или  дата включения данных заявки на включение организации в справочник НУБП, или дата исключения данных заявки на исключение организации из справочника НУБП. 

· «Телефон» – указывается телефон НУБП. Заполняется сотрудником ОрФК.
· «Адрес» – указывается юридический адрес НУБП. Заполняется сотрудником ОрФК. Поле обязательно для заполнения.
· «ОрФК» – указывается код ОрФК, в котором обслуживается НУБП. Поле обязательно для заполнения.
· Группа полей «Бухгалтер»:
· «ФИО бухгалтера» – указывается ФИО бухгалтера НУБП. Заполняется пользователем ОрФК. 

· «Телефон бухгалтера» – указывается телефон бухгалтера НУБП. Заполняется пользователем ОрФК.

· Группа полей «Руководитель»:
· «ФИО руководителя» – указывается ФИО руководителя НУБП. Заполняется сотрудником ОрФК. 

· «Телефон руководителя» – указывается телефон руководителя НУБП. Заполняется сотрудником ОрФК.
Для сохранения данных нажмите кнопку «Ок».

18 Ведение справочников

18.1 Сведения об организации

Документ «Сведения об организации» предназначен для передачи информации об организации-Заказчике до органов Федерального казначейства. На основе ЭД «Сведения об организации» в ОрФК формируются справочники «Сводный перечень заказчиков» и «Реквизиты счетов».

ЭД «Сведения об организации» создается на АРМ Клиента СЭД путем ручного ввода или импорта в виде файла, соответствующего Требованиям к форматам файлов, с последующим преобразованием файла в документ. Документ, сохраненный в системе СЭД, подписывается ЭЦП, направляется на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК и далее на АРМ Сервер-ЦАФК. После доставки на АРМ получателя документ проходит стандартную проверку подписи и реквизитов, после чего он может быть просмотрен в текстовом редакторе MS Word или выгружен в стороннюю систему, для последующей обработки. Информация о доставке документа и контроле в ОрФК передается на АРМ Клиента с использованием внутреннего механизма ППО «СЭД». Статус документа на АРМ Клиента изменяет свое значение в зависимости от результатов обработки на АРМ получателя в рамках стандартного квитования. Конечный статус документа – «Исполнен». 
Для получения информации о смене статуса на АРМ отправителя Сведений необходимо корректно настроить межконтурное квитование между АРМ Клиент-ОФК и АРМ Сервер-ОФК. ОФК-клиент получает Сведения с сервера ОФК и выгружает квитки на Сведения в папку %BSSRoot%\SUBSYS\ExpImp\Exp\KW\%DBnomer%, где %DBnomer% – значение системной константы «Номер базы данных» сервера, с которого были выгружены Сведения. На сервере ОФК квитки должны импортироваться из этой же папки.
На АРМ Клиент-ОФК доступны следующие действия над документом:

· ручной ввод;

· импорт;

· удаление ЭД со статусов «Новый», «Импортирован» и «Ошибка автоконтроля» (при значении системной константы «Разрешать удаление импортированных документов», равном «Да»);

· наложение ЭЦП;

· отправка документа на АРМ Сервер-УФК/Сервер-ОФК;

· просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД».

Для работы с ЭД «Сведения об организации» следует выбрать пункт меню «Документы – Ведение справочников – Сведения об организации». Откроется форма списка документов.

Документ открывается на просмотр нажатием кнопки [image: image218.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка документов. Для создания нового документа следует нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image219.png]


. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 146. 
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Рисунок  146. Экранная форма «Сведения об организации», вкладка «Основные»

Экранная форма документа содержит общие поля и вкладки.

В верхней и нижней части документа заполняются следующие общие поля:

· «Номер» – номер документа (заявки), присвоенный ЭД клиентом. Уникален в пределах даты, за которую сформирован документ. При помощи кнопки [image: image221.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа в пределах даты ЭД. Поле обязательно для заполнения.

· «Дата» – дата заполнения документа, не может быть позднее текущей даты. По умолчанию указывается текущая дата. Поле обязательно для заполнения.

· «Номер БД» – номер базы данных. Поле системное, не редактируется. Заполняется на АРМ Сервер-УФК/ОФК при экспорте значением константы «Номер базы данных». На сервере УФК при экспорте ЭД от ОФК существующее значение затирается.

· «Код вида операции» – поле обязательно для заполнения, значение выбирается из списка:

· 00 – Включение.

· 01 – Отзыв. 

· 02 – Аннулирование полномочий в сфере размещения заказа. Оформлено вышестоящей организацией.

· 03 – Аннулирование полномочий в сфере размещения заказа. Оформлено организацией.

· 04 – Изменение.

Примечание.
При выборе в поле «Код вида операции» значения «Включение» или «Изменение» поле «Специальные указания» в печатной форме Сведений не заполняется.

· «Основание» – основание формирования документа. 

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация об обработке документа. При ручном вводе поле не отображается.

На вкладке «Основные» (см. рисунок 146) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Получатель»: «ОрФК» – указывается код и полное наименование ОрФК – получателя документа. По умолчанию указывается код ОрФК из константы «Код собственного ТОФК». Значение кода может быть изменено на значение из справочника «Органы ФК». Поле кода обязательно для заполнения. По умолчанию указывается наименование ОрФК, соответствующее коду ОрФК. Наименование не редактируется. 

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета отправителя документа. Значение выбирается из справочника «Уровни бюджетов». Поле обязательно для заполнения.

· «УБП» – указывается код и полное наименование УБП отправителя документа. В зависимости от значения поля «Уровень бюджета» возможен выбор кода из справочников:  Уровень бюджета = 1 – выбор из РУБП; Уровень бюджета = 2-5 – выбор из ПУБП; Уровень бюджета = 6 – выбор из НУБП. Поле кода обязательно для заполнения. Наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.

· «Код организации» – указывается код организации-заказчика из справочника «Сводный перечень заказчиков». При формировании документа для включения организации в справочник «Сводный перечень заказчиков» поле не заполняется.

· «Тип организации» – поле обязательно для заполнения, значение выбирается из списка: 

· 01 – федеральный орган государственной власти (орган государственной власти субъекта РФ, орган местного самоуправления),

· 02 – орган управления государственным внебюджетным фондом,

· 03 – бюджетное учреждение, 

· 04 – организация с долей государственного участия, 

· 05 – унитарное предприятие, 

· 06 – субъект естественных монополий, 

· 07 – иная организация (используется для учета в Реестре специализированных организаций и оператора ООС (как полномочий в сфере размещения заказа)).

· «Полное наименование» – указывается полное наименование организации в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнены поля «Уровень бюджета отправителя», «Код УБП отправителя», то полное наименование заполняется данными из справочника РУБП/ПУБП/НУБП, в зависимости от выбранного уровня бюджета. Поле обязательно для заполнения.
· «Краткое наименование» – указывается краткое наименование организации в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнены поля «Уровень бюджета отправителя», «Код УБП отправителя», то полное наименование заполняется данными из справочника РУБП/ПУБП/НУБП, в зависимости от выбранного уровня бюджета. Поле обязательно для заполнения.
· «Бюджет» – указывается наименование бюджета. Значение выбирается из справочника «Бюджеты». Поле обязательно для заполнения.

· «Административная принадлежность» – указывается код и наименование организации, в непосредственном ведении которой находится организация, добавляемая в Сводный перечень заказчиков, – по Сводному перечню заказчиков. Поля заполняются автоматически при заполнении поля «Код УБП отправителя».

· «Вышестоящая орг-ция» – указывается код и наименование вышестоящей организации в части подтверждения полномочия в сфере размещения заказа, – по Сводному перечню заказчиков. Поля заполняются автоматически при заполнении поля «Код УБП отправителя».

· «ТОФК» – указывается код и наименование ОрФК, в непосредственном ведении которой находится организация, добавляемая в Сводный перечень заказчиков, – по справочнику «Органы федерального казначейства». Поле обязательно для заполнения.

· «Дата ввода в действие» – указывается дата ввода в действие организации  в справочнике «Сводный перечень заказчиков». Поле обязательно для заполнения.

· «Дата исключения» – указывается дата исключения организации  из справочника «Сводный перечень заказчиков» (для Заявки на включение не указывается).

· «ИНН» – указывается ИНН организации. Поле обязательно для заполнения.

· «КПП» – указывается КПП организации. Поле обязательно для заполнения.
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Рисунок  147. Экранная форма «Сведения об организации», вкладка «Информация об организации»

На вкладке «Информация об организации» (см. рисунок 147) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Полномочия в сфере размещения заказов»:

· «Государственный (муниципальный) заказчик» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Уполномоченный орган по осуществлению закупок» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Специализированная организация» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Финансовый орган» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Контролирующий орган» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Иное полномочие» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Оператор ООС» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Оператор электронной площадки» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· Группа полей «Коды по классификаторам»:

· «ОКФС» – указывается код организации по Общероссийскому классификатору форм собственности. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКАТО» – указывается код организации по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКОПФ» – указывается код организационно-правовой формы по Общероссийскому классификатору организационно-правовой формы. Для обособленного подразделения и подразделения исполнительного производства указывается «-» (прочерк). Поле обязательно для заполнения.

· «ОКПО» – указывается код организации по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКОГУ» – указывается код по Общероссийскому классификатору органов государственной власти (местного самоуправления) и управления. В случае отсутствия – указывается значение «-» (прочерк). Поле обязательно для заполнения.

· «ОГРН» – указывается Основной государственный регистрационный номер. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКВЭД» – указывается код по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности. Допустимо перечисление нескольких кодов через разделитель, символ  «;» (точка с запятой). Поле обязательно для заполнения.

· Группа полей «Адрес»: 

· «Индекс» – указывается индекс организации. Поле обязательно для заполнения.

· «Субъект РФ» – указывается наименование субъекта РФ. Выбор значения  из  справочника «КЛАДР» с фильтрацией поля CODE по маске ??00000000000. Поле обязательно для заполнения. 

· «Район» – указывается название района (улуса) республики, края, области, автономной области, автономного округа, в котором находится город/нас.пункт организации. Выбор значения из справочника «КЛАДР» с фильтрацией поля CODE по маске RR???00000000, где RR - первые два символа кода выбранного региона. Поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Город/нас.пункт» – указывается название города или поселка городского типа, сельсовета, сельского населенного пункта, в котором находится организация. Выбор значения из справочника «КЛАДР» с фильтрацией поля CODE по маске RRAAA??????00, где RR - первые два символа кода региона, AAA – символы 3-5 кода района. Поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Улица» – указывается название улицы. Выбор значения  из справочника «КЛАДР. Улицы» с фильтрацией поля CODE по маске RRАААССС????00, где RR - первые два символа кода региона, AAA – символы 3-5 кода района, ССС – символы 6-8 кода населенного пункта Поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Дом» – указывается номер дома. Поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Офис/квартира» – указывается номер офиса/квартиры. Поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).
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Рисунок  148. Экранная форма «Сведения об организации», вкладка «Реквизиты счетов»

На вкладке «Реквизиты счетов» (см. рисунок 148) представлена таблица, в которой содержатся реквизиты счетов организации:
· «№ п/п» – порядковый номер записи в таблице.

· «Наименование кредитной организации» – наименование кредитной организации в соответствии со справочником «Российские банки» и значением поля БИК. 

· «Адрес кредитной организации» – адрес кредитной организации в соответствии со справочником «Российские банки» и значением поля БИК. 

· «БИК» – банковский идентификационный код в соответствии со справочником «Российские банки».

· «Корреспондентский счет» – номер корреспондентского счета в соответствии со справочником «Российские банки» и значением поля БИК.

· «Расчетный счет» – номер расчетного счета. 

· «Лицевой счет в ФК» – номер лицевого счета в ФК. 

· «Код органа ФК» – код органа ФК в соответствии со справочником «Органы ФК».
· «Наименование органа ФК» – наименование органа ФК в соответствии со справочником «Органы ФК» и кодом органа ФК.
Формирование записей осуществляется при обработке ЭД «Сведения об организации» в ОрФК. На АРМ клиента записи можно только просматривать.
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Рисунок  149. Экранная форма «Сведения об организации», вкладка «Дополнительно»

На вкладке «Дополнительно» (см. рисунок 149) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Руководитель (уполномоченное лицо)»:

· «Должность» – должность руководителя организации или уполномоченного им лица. Поле обязательно для заполнения.

·  «ФИО» – указывается ФИО руководителя организации или уполномоченного им лица. Поле обязательно для заполнения.

· Группа полей «Ответственный исполнитель»:

· «Должность» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле обязательно для заполнения.

· «ФИО» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле обязательно для заполнения.

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле не обязательно для заполнения.

· Группа полей «Отметки органа ФК» (заполняется на АРМ Клиент-УФК): 

· «Номер, присвоенный в ФК» – учетный номер документа, присвоенный в ФК. 

· «Дата постановки на учет» – дата постановки на учет в ФК. 

· Группа полей «Ответственный исполнитель ФК» (заполняется в органе ФК):

· «Должность» – должность ответственного исполнителя ФК.

· «ФИО» – фамилия и инициалы ответственного исполнителя ФК.

· «Телефон» – номер телефона (с указанием кода города) ответственного исполнителя ФК. 

18.2 Запрос на подтверждение

Документ «Запрос на подтверждение Сведений об организации» (далее – ЭД «Запрос на подтверждение») создается на сервере ОрФК на основании ЭД «Сведения об организации», не прошедших проверку на наличие реквизитов организации в справочнике «Сводный реестра УБП» (для ФБ) или «НУБП» и передается на АРМ клиента для подтверждения или аннулирования Сведений.

Хождение документа осуществляется по маршрутам:

· АРМ Сервер-ОФК – АРМ Клиент-ФО;
· АРМ Сервер-ОФК – АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК – АРМ Клиент-ФО;
· АРМ Сервер-ОФК – АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-УФК – АРМ Клиент-УФК – АРМ Сервер ЦАФК – АРМ Клиент-ГРБС;
· АРМ Сервер-УФК – АРМ Клиент-ФО;
· АРМ Сервер-УФК – АРМ Клиент-УФК – АРМ Сервер ЦАФК – АРМ Клиент-ГРБС.

На АРМ Клиент-ОФК доступны следующие действия над документом:

· получение документа с АРМ Сервер-ОФК;

· проверка подписи и реквизитов документа;

· обработка: подтверждение/аннулирование доставленного документа и формирование ЭД «Уведомление о подтверждении».

· ручной ввод;

· импорт из каталога обмена АРМ Сервер-ОФК;

· формирование ЭЦП;

· отправка на АРМ Сервер-УФК;

· просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД».

Для работы следует выбрать пункт меню «Документы – Ведение справочников – Запросы на подтверждение». Откроется форма списка документов.

18.2.1 Просмотр/формирование ЭД «Запрос на подтверждение» 

Документ открывается на просмотр нажатием кнопки [image: image225.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка запросов. Для создания нового документа следует нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image226.png]


. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 150. 

Экранная форма документа содержит общие поля и вкладки.

В верхней и нижней части документа заполняются следующие общие поля:

· «Номер запроса» – номер запроса. Уникален в пределах даты, за которую сформирован документ. При помощи кнопки [image: image227.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа в пределах даты ЭД. Поле обязательно для заполнения.

· «Дата запроса» – дата запроса, не может быть позднее текущей даты. По умолчанию указывается текущая дата. Поле обязательно для заполнения.

· «Родительский документ» – указывается ЭД «Сведения об организации», к которому формируется запрос. Выбирается из формы скроллера ЭД «Сведения об организации».

· «Основание» – основание формирования документа. 

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация об обработке документа. При ручном вводе поле не отображается.
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Рисунок  150. Экранная форма «Запрос на подтверждение», вкладка «Основные»

На вкладке «Основные» (см. рисунок 150) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Получатель»: 

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета получателя документа. Значение выбирается из справочника «Уровни бюджетов». Поле обязательно для заполнения.

· «УБП» – указывается код и полное наименование УБП получателя документа. В зависимости от значения поля «Уровень бюджета» возможен выбор кода из справочников: Уровень бюджета = 1 – выбор из РУБП; Уровень бюджета = 2-5 – выбор из ПУБП; Уровень бюджета = 6 – выбор из НУБП. Поле кода обязательно для заполнения. Наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.

· Группа полей «Отправитель»: «ОрФК» – указывается код и полное наименование ОрФК – отправителя документа. По умолчанию указывается код ОрФК из константы «Код собственного ТОФК». Значение кода может быть изменено на значение из справочника «Органы ФК». Поле кода обязательно для заполнения. По умолчанию указывается наименование ОрФК, соответствующее коду ОрФК. Наименование не редактируется.

· «Бюджет» – указывается наименование бюджета. Значение выбирается из справочника «Бюджеты». Поле обязательно для заполнения.

· «Краткое наименование» – указывается краткое наименование организации в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Поле обязательно для заполнения.
· «Полное наименование» – указывается полное наименование организации в соответствии с учредительным документом (уставом/положением). Если заполнены поля «Уровень бюджета отправителя», «Код УБП отправителя», то полное наименование заполняется данными из справочника РУБП/ПУБП/НУБП, в зависимости от выбранного уровня бюджета. Поле обязательно для заполнения.
· «ИНН» – указывается ИНН организации. Поле обязательно для заполнения.

· «КПП» – указывается КПП организации. Поле обязательно для заполнения.

· «Административная принадлежность» – указывается код и наименование организации, в непосредственном ведении которой находится организация, к сведениям о которой формируется запрос, – по Сводному перечню заказчиков. Поля заполняются автоматически при заполнении поля «Код УБП получателя».

· «Вышестоящая орг-ция» – указывается код и наименование вышестоящей организации в части подтверждения полномочия в сфере размещения заказа, – по Сводному перечню заказчиков. Поля заполняются автоматически при заполнении поля «Код УБП получателя».

· «ТОФК» – указывается код и наименование ОрФК, в непосредственном ведении которой находится организация, к сведениям о которой формируется запрос, – по справочнику «Органы федерального казначейства». Поле обязательно для заполнения.

· «Тип организации» – поле обязательно для заполнения, значение выбирается из списка: 

· 01 – федеральный орган государственной власти (орган государственной власти субъекта РФ, орган местного самоуправления),

· 02 – орган управления государственным внебюджетным фондом,

· 03 – бюджетное учреждение, 

· 04 – унитарное предприятие, 

· 05 – организация с долей государственного участия, 

· 06 – субъект естественных монополий, 

· 07 – иная организация (используется для учета в Реестре специализированных организаций и оператора ООС (как полномочий в сфере размещения заказа)).

· Группа полей «Подпись исполнителя ФК»: 

· «Должность» – должность исполнителя ФК.

· «ФИО» – ФИО исполнителя ФК.

· «Телефон» – телефон исполнителя ФК.
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Рисунок  151. Экранная форма «Запрос на подтверждение», вкладка «Информация об организации»

На вкладке «Информация об организации» (см. рисунок 151) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Полномочия в сфере размещения заказов»:

· «Государственный (муниципальный) заказчик» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Уполномоченный орган по осуществлению закупок» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Специализированная организация» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Финансовый орган» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Контролирующий орган» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Иное полномочие» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Оператор ООС» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· «Оператор электронной площадки» – допустимые значения: 0 – нет полномочия; 1 – есть полномочие. Значение по умолчанию – Нет.

· Группа полей «Коды по классификаторам»:

· «ОКФС» – указывается код организации по Общероссийскому классификатору форм собственности. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКАТО» – указывается код организации по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКОПФ» – указывается код организационно-правовой формы по ОКОПФ. Для обособленного подразделения и подразделения исполнительного производства указывается «-» (прочерк). Поле обязательно для заполнения.

· «ОКПО» – указывается код организации по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций, заполняется вручную, проверяется вручную/визуально. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКОГУ» – указывается код по ОКОГУ. Заполняется вручную в соответствии с Общероссийским классификатором органов государственной власти (местного самоуправления) и управления. В случае отсутствия – указывается значение «-» (прочерк), проверяется вручную/визуально. Поле обязательно для заполнения.

· «ОГРН» – указывается Основной государственный регистрационный номер. Заполняется вручную, проверяется вручную/визуально. Поле обязательно для заполнения.

· «ОКВЭД» – указывается код ОКВЭД. Заполняется вручную в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности, проверяется вручную/визуально. Допустимо перечисление нескольких кодов через разделитель, символ «;» (точка с запятой). Поле обязательно для заполнения.

· Группа полей «Адрес»: 

· «Индекс» – поле обязательно для заполнения.

· «Субъект РФ» – поле обязательно для заполнения. 

· «Район/город» – поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Город/нас.пункт» – поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Улица» – поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Дом» – поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Офис/квартира» – поле обязательно для заполнения. В случае отсутствия значения проставляется символ «-» (дефис).

· «Дата ввода в действие» – дата ввода в действие ЭД «Сведения об организации». Поле обязательно для заполнения.

18.2.2 Обработка ЭД «Запрос на подтверждение» 

На АРМ Клиент-ОФК осуществляется обработка ЭД «Запрос на подтверждение», находящегося на статусе «*Принят+», – подтверждение или аннулирование документа. 

Обработчик запускается с помощью кнопок «Подтвердить» и «Аннулировать» в визуальной форме, а также с помощью команд «Подтвердить» и «Аннулировать» в контекстном меню, при этом:

· ЭД «Запрос на подтверждение» переходит на статус «Подтвержден»/ «Аннулирован»;

· автоматически формируется ЭД «Уведомление о подтверждении (аннулировании)». Заполнение полей производится в соответствии с таблицей 2.

Таблица  2. Заполнение полей ЭД «Уведомление о подтверждении (аннулировании)»

	№ п/п
	Наименование поля ЭД «Уведомление о подтверждении (аннулировании)»
	Поле Альбома ТФФ
	Правило заполнения

	1. 
	Номер
	NOM_DOC
	Автоматически проставляется следующий по порядку номер

	2. 
	Дата
	DATE_DOC
	Заполняется значением текущей даты.

	3. 
	Уровень бюджета
	FROM.BUDG_LEVEL
	Заполняется значением поля ТО.BUDG_LEVEL

	4. 
	Код отправителя
	FROM.KOD_UBP
	Заполняется значением поля ТО.KOD_UBP

	5. 
	Наименование отправителя
	FROM.NAME_UBP
	Заполняется значением поля ТО.NAME_UBP

	6. 
	Код ТОФК
	ТО.KOD_TOFK
	Заполняется значением поля FROM.KOD_TOFK

	7. 
	Наименование ТОФК
	ТО.NAME_TOFK
	Заполняется значением поля FROM.NAME_TOFK

	8. 
	Бюджет
	NAME_BUD
	Заполняется значением поля ZC. NAME_BUD

	9. 
	Наименование вышестоящей организации
	NAME_ORG
	Заполняется значением поля ZC. NAME_SUPERIOR

	10. 
	Код органа ФК
	TO.KOD_TOFK
	Заполняется значением поля FROM. KOD_TOFK

	11. 
	Наименование органа ФК
	NAME_TOFK
	Заполняется значением поля FROM. NAME_TOFK

	12. 
	ФИО руководителя
	UC.BOSS_FIO
	Заполняется значением константы «ФИО руководителя».

	13. 
	Должность руководителя
	UC.BOSS
	Заполняется значением константы «Должность руководителя».

	14. 
	ФИО сотрудника организации
	NAME_ISP
	Заполняется из данных пользователя.

	15. 
	Должность сотрудника организации
	DOL_ISP
	Заполняется из данных пользователя

	16. 
	Телефон сотрудника организации
	TEL_ISP
	Заполняется из данных пользователя

	17. 
	Дата формирования документа
	DATE_FORM
	Заполняется значением текущей даты.

	18. 
	Номер запроса
	NUM_ZAPROS
	Заполняется значением поля ZC. NOM_DOC

	19. 
	Дата запроса
	DATE_ZAPROS
	Заполняется значением поля ZC. DATE_DOC

	20. 
	Номер сведений
	NUM_ZW
	Заполняется значением поля ZC. NUM_ZW

	21. 
	Дата сведений
	DATE_ZW
	Заполняется значением поля ZC. DATE_ZW

	22. 
	GUID сведений
	GUID_ZW
	Заполняется значением поля ZC. GUID_ZW

	23. 
	Результат обработки
	RESULT
	Не заполняется

	24. 
	Основание аннулирования
	OSN
	Не заполняется


В скроллере «Уведомления о подтверждении (аннулировании)» появится новый документ на статусе «новый». В новом документе необходимо вручную заполнить поля:

· «Должность руководителя»;

· «ФИО руководителя»;

· «Должность сотрудника»;

· «ФИО сотрудника»;

· «Телефон сотрудника»;

· «Реквизиты запроса/Основание аннулирования».

18.3 Уведомление о подтверждении (аннулировании)

Документ «Уведомление о подтверждении (аннулировании) Запроса на подтверждение» (далее – «Уведомление о подтверждении (аннулировании)») служит для акцепта (отказа от акцепта) уполномоченной на это организацией реквизитов ЭД «Сведения об организации» посредством подтверждения (аннулирования) направленных ей ОрФК ЭД «Запрос на подтверждение».

Хождение документа осуществляется по маршрутам, обратным по отношению к маршрутам хождения ЭД «Запрос на подтверждение»:

· АРМ Клиент-ФО – АРМ Сервер-ОФК,

· АРМ Клиент-ФО – АРМ Сервер-УФК,

· АРМ Клиент-ФО – АРМ Сервер-УФК – АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-ОФК,

· АРМ Клиент-ГРБС – АРМ Сервер ЦАФК – АРМ Клиент-УФК – АРМ Сервер-УФК,

· АРМ Клиент-ГРБС – АРМ Сервер ЦАФК – АРМ Клиент-УФК – АРМ Сервер-УФК – АРМ Клиент-ОФК – АРМ Сервер-ОФК.

На АРМ Клиент-ОФК доступны следующие действия над документом:

· автоматическое создание (см. п. 18.2.2);

· ручной ввод;

· импорт;

· удаление ЭД со статусов «Новый», «Импортирован» и «Ошибка автоконтроля» (при значении системной константы «Разрешать удаление импортированных документов», равном «Да»);

· наложение ЭЦП;

· отправка документа на АРМ Сервер-ОФК;

· просмотр документа и печать согласно принятому шаблону;

· хранение и архивация документа в БД ППО «СЭД».

Для работы следует выбрать пункт меню «Документы – Ведение справочников – Уведомления о подтверждении (аннулировании)». Откроется форма списка документов.

Документ открывается на просмотр нажатием кнопки [image: image230.png]


 панели инструментов или двойным щелчком мыши по строке списка уведомлений. Для создания нового документа следует нажать клавишу «Insert» или кнопку [image: image231.png]


. Экранная форма документа имеет вид, представленный на рисунке 152. 
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Рисунок  152. Экранная форма «Уведомление о подтверждении (аннулировании)», вкладка «Основные»

Экранная форма документа содержит общие поля и вкладки.

В верхней и нижней части документа заполняются следующие общие поля:

· «Номер» – номер уведомления. При помощи кнопки [image: image233.png]


 номер проставляется автоматически из принципа N+1, где N – номер последнего сохраненного документа.

· «Дата» – дата уведомления. По умолчанию проставляется текущая дата.

· «Основание» – основание формирования документа. 

· «Сообщение» – служебная информация об обработке документа. При нажатии на кнопку «Подробно» откроется окно «Сообщение принимающей стороны», где может содержаться дополнительная текстовая информация об обработке документа. При ручном вводе поле не отображается.

На вкладке «Основные» (см. рисунок 152) заполняются следующие поля:

· «Бюджет» – наименование бюджета. Значение выбирается из справочника «Бюджеты». Поле обязательно для заполнения.

· «Вышестоящая организация» – наименование вышестоящей организации. Поле обязательно для заполнения.

· Группа полей «Орган ФК» – код и полное наименование ОрФК – отправителя документа. По умолчанию указывается код ОрФК из константы «Код собственного ТОФК». Значение кода может быть изменено на значение из справочника «Органы ФК». Поле кода обязательно для заполнения. По умолчанию указывается наименование ОрФК, соответствующее коду ОрФК. Наименование не редактируется.

· Группа полей «Подписи»: 

· «Должность руководителя» – должность руководителя организации или уполномоченного им лица. Поле обязательно для заполнения.

·  «ФИО руководителя» – указывается ФИО руководителя организации или уполномоченного им лица. Поле обязательно для заполнения.

· «Должность сотрудника» – должность работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле обязательно для заполнения.

· «ФИО сотрудника» – фамилия и инициалы работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле обязательно для заполнения.

· «Телефон сотрудника» – номер телефона (с указанием кода города) работника, ответственного за правильность формирования документа. Поле не обязательно для заполнения.

· «Дата формирования» – дата формирования документа. 
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Рисунок  153. Экранная форма «Уведомление о подтверждении (аннулировании)», вкладка «Почтовая информация»

На вкладке «Почтовая информация» (см. рисунок 153) заполняются следующие поля:

· Группа полей «Отправитель»:

· «Уровень бюджета» – уровень бюджета отправителя документа. Значение выбирается из справочника «Уровни бюджетов». Поле обязательно для заполнения.

· «УБП» – указывается код и полное наименование УБП отправителя документа. Для бюджета федерального уровня код УБП выбирается из справочника РУБП; для прочих бюджетов – выбор из справочника ПУБП. Поле кода обязательно для заполнения. Наименование подтягивается из справочника по коду и недоступно для редактирования.

· Группа полей «Получатель»: «ОрФК» – указывается код и полное наименование ОрФК – получателя документа. По умолчанию указывается код ОрФК из константы «Код собственного ТОФК». Значение кода может быть изменено на значение из справочника «Органы ФК». Поле кода обязательно для заполнения. По умолчанию указывается наименование ОрФК, соответствующее коду ОрФК. Наименование не редактируется. 
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Рисунок  154. Экранная форма «Уведомление о подтверждении (аннулировании)», вкладка «Реквизиты запроса»

На вкладке «Реквизиты организаций» (см. рисунок 154) содержится список реквизитов подтверждаемого или аннулируемого запроса. 

Для создания строки списка следует нажать кнопку [image: image236.png]


, для просмотра/редактирования  нажать кнопку [image: image237.png]


 на панели инструментов вкладки. Откроется форма «Реквизиты запроса» (см. рисунок 155).
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Рисунок  155. Экранная форма «Реквизиты запроса»

В форме «Реквизиты запроса» заполняются следующие поля:

· «Номер Запроса» – номер ЭД «Запрос на подтверждение». Поле обязательно для заполнения.

· «Дата Запроса» – дата ЭД «Запрос на подтверждение». Поле обязательно для заполнения.

· «Номер Сведений» – номер ЭД «Сведения об организации». Поле обязательно для заполнения.

· «Дата Сведений» – дата ЭД «Сведения об организации». Поле обязательно для заполнения.

· «GUID Сведений» – GUID ЭД «Сведения об организации». Поле обязательно для заполнения.

· «Результат обработки» – выбирается значение:

· Аннулирование.

· Подтверждение.

· «Основание аннулирования» – вводится основание аннулирования ЭД «Сведения об организации». Не заполняется для ЭД с признаком «Подтверждение», для ЭД с признаком «Аннулирование» обязательно для заполнения.

Для сохранения данных нажать кнопку «ОК».

19 Архивация

В ходе работы с СЭД многие данные теряют свою актуальность. Обработка старых документов завершается, одновременно на АРМ СЭД приходят новые документы.

Для того чтобы не перегружать систему и пользователей АРМ СЭД ненужной информацией и облегчить работу за счет меньшего количества документов в экранных формах, но в то же время обеспечить доступ к документам за любую дату, в СЭД предусмотрена архивация.

Архивация документов заключается в том, что удаленные, а также полностью прошедшие обработку документы из соответствующих экранных форм документов перемещаются в соответствующие экранные формы архивных документов.

Документы, попавшие в архив, не участвуют в работе системы. Архивные документы можно просмотреть, но нельзя запустить в обработку. Для того чтобы продолжить работу с архивным документом, следует восстановить его при помощи соответствующей команды.

Документы могут отправляться в архив периодически при помощи настроенных автопроцедур, а также вручную при помощи команды пользователя АРМ СЭД.

19.1 Ручная архивация

Ручная архивация документов выполняется пользователем СЭД в экранных формах документов. В архив могут быть отправлены только те документы, которые находятся на допустимом для архивации статусе. Перечень статусов для архивации документов представлен в пункте 4.2.

Для отправки в архив всех документов списка, находящихся на допустимых для архивации статусах, следует выполнить команду контекстного меню «Отправить в архив все».

Для отправки в архив только выделенных документов, находящихся на допустимых для архивации статусах, следует выполнить команду контекстного меню «Отправить в архив выделенные».

19.2 Допустимые статусы документов для архивации

Пользователю ОФК доступна архивация документов, находящихся на следующих статусах:

Таблица  3. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 1

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Произвольные документы.
	«Ошибка реквизитов»; 

«*Ошибка реквизитов+»;

«Удален»; «*Удален+»;

«ЭЦП неправомочна»; 

«*ЭЦП неправомочна+»;

«ЭЦП не верна»; 

«*ЭЦП не верна+»;

«Отказан»; «*Отказан+»;

«Исполнен»; «*Исполнен+»;

«Завершен»; «*Завершен+»;

«Отозван»; «*Отозван+».


Таблица  4. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 2

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Сведения о контракте.
	«Ошибка автоконтроля»,  

«Ошибка реквизитов», «*Ошибка реквизитов+»,

«ЭЦП неправомочна», «*ЭЦП неправомочна+», 

«ЭЦП не верна», «*ЭЦП не верна+», «Удален»,

«Отказан», «*Отказан+», «Исполнен»,  

«Завершен», «*Завершен+», 

«Расторгнут», «*Расторгнут+», 

«*Изменен», «*Изменен+», «*Принят ФК+», 

«Не принят ФК», «*Не принят ФК+». 


Таблица  5. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 3
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Сведения об исполнении контракта.
	«Ошибка автоконтроля», 

«Ошибка реквизитов», «*Ошибка реквизитов+», 

«ЭЦП неправомочна», «*ЭЦП неправомочна+», 

«ЭЦП не верна», «*ЭЦП не верна+», «Удален»,

«Отказан», «*Отказан+», 

«Принят ФК», «*Принят ФК+», 

«Не принят ФК», «*Не принят ФК+»,  

«*Изменен», «*Изменен+». 


Таблица  6. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 4
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Заявка ОФК на средства для подкрепления счета.
Выписка из субсчета ОФК.
Рейс ОФК в формате ЕКС.
	«Ошибка реквизитов», «*Ошибка реквизитов+», 

«ЭЦП неправомочна», «*ЭЦП неправомочна+», 

«ЭЦП не верна», «*ЭЦП не верна+», 

«Удален», «*Удален+»,

«Отказан», «*Отказан+», 

«Принят ФК», «*Принят ФК+», 

«Не принят ФК», «*Не принят ФК+»,  

«*Изменен», «*Изменен+»,

«Исполнен»; «*Исполнен+»;
«Завершен»; «*Завершен+»;
«Отозван»; «*Отозван+».


Таблица  7. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 5
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Квитанции о загрузке/не загрузке документов ГК


	Удален; *Удален+; ЭЦП не правомочна; *ЭЦП не правомочна+; ЭЦП не верна; *ЭЦП не верна+; Ошибка автоконтроля; Принят; *Принят+; Не принят; *Не принят+; Экспортирован


Таблица  8. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 6
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Извещение о включении (изменении) реквизитов.

Извещение об исключении реквизитов.
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»; 

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят»; «*Принят+».


Таблица  9. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 7
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Заявка на включение (изменение) реквизитов.

Заявка на исключение реквизитов/
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»; 

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»; 

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; 

«Принят ФК»; «*Принят ФК+»; 

«Не принят ФК»; «*Не принят ФК+»; 

«Исполнен»; «*Исполнен+»; 

«Отказан»; «*Отказан+»; 

«Аннулирован»; «*Аннулирован +»; 

«Отозван»; «*Отозван +».


Таблица  10. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 8

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Выписка из Сводного реестра.

Сводная ведомость по кассовым поступлениям.
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»; 

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+».


Таблица  11. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 9
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Уведомление о подтверждении заявок.
	«Ошибка автоконтроля»; «*ЭЦП верна+»;

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»; 

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+».


Таблица  12. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 10

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Уведомление об аннулировании заявок.
	«Ошибка автоконтроля»; 

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»;

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+».


Таблица  13. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 11
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Извещение об открытии (изменении) лицевых счетов.
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»; 

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; 

«Принят ФК»;  «*Принят ФК+»; 

«Не принят ФК»; «*Не принят ФК+»; 

«Исполнен»; «*Исполнен»; «*Исполнен+»;

«*Отказан+»; «*Отказан»; «Отказан».


Таблица  14 Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 12

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Расходное расписание.

Реестр расходных расписаний.
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»;

«Ошибка реквизитов»; «*Ошибка реквизитов +»; 

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят к обработке»; «*Принят к обработке+»;

«Исполнен»; «*Исполнен+»; «Исполнен >»;
«Отказан»; «Отказан>»; «*Отказан+»; 

«Принят ФК»; «*Принят ФК+»; «Принят ФК >»;
«Не принят ФК»; «*Не принят ФК +».


Таблица  15 Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 13
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Протокол (получатель)
	«Ошибка реквизитов»; «ЭЦП неправомочна»; 

«ЭЦП не верна»;  «*Не принят+»; 

«*Принят ФК+»; «*Не принят ФК+».

	Протокол (отправитель)
	«Не принят», «Удален»


Таблица  16. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 14

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Запрос-указание.
Реестр перечисленных поступлений (ОФК).
Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджетов.
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»;

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»; 

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; 

«Принят ФК»; «*Принят ФК+»; 

«Не принят ФК», «*Не принят ФК+».


Таблица  17. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 15
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Справка о доведенных бюджетных данных.
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»; 

«ЭЦП верна»; «ЭЦП не верна»; «Удален»;

«*ЭЦП верна+»; «*ЭЦП не верна+»; 

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; 

«*Принят ФК+»; «Принят ФК»;  

«*Не принят ФК+»; «Не принят ФК».


Таблица  18. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 16
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101.

Платежи, поступившие минуя счет №40101.

Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101.
	«Ошибка автоконтроля»;  «Экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»;

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; 

«Принят ФК»; «*Принят ФК»; «*Принят ФК+»; 

«Не принят ФК»; «*Не принят ФК»; «*Не принят ФК+». 


Таблица  19. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 17
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Перечень УБП
	«Ошибка реквизитов», 

«ЭЦП неправомочна», «ЭЦП не верна»,

«*Принят ФК+», «*Не Принят ФК+».


Таблица  20. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 18
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Информация по КБК (местный бюджет)
	«Ошибка реквизитов», «ЭЦП не верна», 

«ЭЦП неправомочна», «Исполнен», «Удален», 

«Отказан», «Исполнен частично».


Таблица  21. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 19
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Уведомление о превышении БО свободных остатков
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»;

«Ошибка реквизитов»; «*Ошибка реквизитов+»; 

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; 

«Не принят ФК»; «*Не принят ФК»; 

«*Не принят ФК+»; 

«Принят ФК»; «*Принят ФК»; «*Принят ФК+».


Таблица  22. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 20
	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Консолидированная заявка
	«Ошибка автоконтроля»; 

«Ошибка реквизитов»; «*Ошибка реквизитов+»; 

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП не правомочна+»; 

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; 

«Удален»; «*Удален+»; 

«Исполнен»; «*Исполнен+»; 

«Аннулирован»; «*Аннулирован+»; 

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+».


Таблица  23. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 21 

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа 
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»;

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП неправомочна+»;

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Отказан»; «*Отказан+» «Принят»; «*Принят+»; «Принят ФК»; «*Принят ФК+»; «Не принят ФК»; 
«*Не принят ФК+»; «Исполнен»; «*Исполнен+»; 

«Исполнен частично»; «*Исполнен частично+».


Таблица  24. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 22 

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Заявка на возврат
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»;

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят»; «*Принят+»; «Принят ФК»; «*Принят ФК+»; «Не принят ФК»; «*Не принят ФК+»; 

«Отказан»; «*Отказан+»; «Отправлен в банк»; «*Отправлен в банк+»; «Отказан банком»; «*Отказан банком+»; «Исполнен»; «*Исполнен+»; «Исполнен частично»; «*Исполнен частично+»; 

«Аннулирован»; «*Аннулирован+».


Таблица  25. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 23

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Запрос на аннулирование заявки
	«Ошибка автоконтроля»; «Экспортирован»;  

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП неправомочна+»;  

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»; «Удален»;

«Принят»; «*Принят»; «*Принят+»; «Принят ФК»; «*Принят ФК+»; «*Принят ФК>»; «Не принят ФК»; «*Не принят ФК+»; «*Не принят ФК>»; «Исполнен»; «*Исполнен+»; «*Исполнен>»; 
«Отказан»; «*Отказан+»; «*Отказан>».


Таблица  26. Перечень допустимых статусов для архивации. Группа документов № 24

	Перечень документов
	Перечень статусов для архивации

	Сведения об организации
	«ошибка автоконтроля», «удален»;

«ошибка реквизитов»; «*Ошибка реквизитов+»;

«ЭЦП не верна»; «*ЭЦП не верна+»;

«ЭЦП неправомочна»; «*ЭЦП неправомочна+»;

«отказан»; «*Отказан+»;

«исполнен»; «*Исполнен+».


19.3 Автоматическая архивация

Автоматическая архивация документов подразумевает невмешательство пользователя СЭД в проведение периодической архивации документов.

Автоархивация позволяет ускорить процесс отправки документов в архив, по сравнению с проведением архивации вручную. Однако следует помнить, что если в процессе выполнения архивации документов возникла необходимость прерывания операции, процедура прерывается только для документов, архивация которых еще не началась. Таким образом, для отдельного документа выполнить прерывание архивации невозможно.

Помимо ручного запуска автоархивация запускается каждые 30 дней. Данный период установлен в системе по умолчанию.

19.3.1 Автоархивация при помощи автопроцедур

Автоматическая архивация может выполняться при помощи настроенных автопроцедур «{Сервис} Автоматическая архивация (Инициализация)» и «{Сервис} Автоматическая архивация (Раз в сутки)».

Автопроцедура «{Сервис} Автоматическая архивация (Инициализация)» выполняет архивирование документов, находящихся на допустимом для архивации статусе, каждый раз при старте системы.

Автопроцедура «{Сервис} Автоматическая архивация (Раз в сутки)» выполняет архивирование документов, находящихся на допустимом для архивации статусе, раз в сутки в указанное в настройках автопроцедуры время.

Внимание!
Настройка автопроцедур осуществляется ТОЛЬКО администратором системы СЭД. Пользовательское вмешательство в настройки автопроцедур может привести к некорректной работе системы.

19.3.2 Ручная автоархивация

Помимо использования автопроцедур архивацию можно запустить вручную. Ручная автоархивация позволяет запускать архивацию всех документов и объектов системы, находящихся на приемлемом для архивации статусе, в любое время при помощи команды «Сервис – Служебное – Архивация – Запустить автоархивацию». Перечень статусов документов, которые будут попадать в архив после запуска автоархивации, приведен в пункте 4.2.

19.4 Работа с архивами документов

В случае успешной архивации документы должны переместиться в экранную форму соответствующего архива.

В каждой группе документов, собранной в одном пункте меню, находится раздел «Архив», при помощи которого открываются экранные формы архивных документов этой группы (см. пример на рисунке 156).
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Рисунок  156. Доступ к пункту меню «Архив»

Экранные формы архивных документов имеют такой же интерфейс, как и экранные формы списка рабочих документов (см. рисунок 157).
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Рисунок  157. Пример экранной формы архивных документов

В списке архивных документов доступен просмотр любого документа, печать всех или только выделенных документов и прочие стандартные команды работы со списком документов.

Любой архивный документ можно восстановить в работу, то есть перенести его из экранной формы архивных документов в экранную форму рабочих документов.

Для восстановления из архива всех документов списка следует выполнить команду контекстного меню «Извлечь из архива все».

Для восстановления из архива только выделенных документов списка следует выполнить команду контекстного меню «Извлечь из архива выделенные».

20 Документы, утратившие силу

В данном разделе представлен список документов, которые утратили силу и исключены из документооборота:

· Описание нижеперечисленных документов приводится в версии 5.1 и ниже:

· «Расходное расписание» (см. п. 3.1).

· «Извещение о принятии на учет (аннулировании) расходного расписания» (см. п. 3.2).

· «Расходное уведомление» (см. п. 4.1).

· «Реестр на финансирование» (см. п. 4.2).

· «Извещение о принятии на учет (аннулировании) расходных уведомлений (реестров на финансирование)» (см. п. 4.3).

· «Уведомление о бюджетных назначениях и объемах финансирования» (см. п. 4.4).

· «Реестр перечисленных поступлений в бюджет» (см. п. 5.1).

· «Проекты заявок на включение» (см. п. 7.1.1).

· «Проекты заявок на изменение реквизитов» (см. п. 7.1.2).

· «Проекты заявок на исключение» (см. п. 7.1.3).

· «Запросы на открытие счета» (см. п. 7.2.1).

· «Запросы на закрытие счета» (см. п. 7.2.2).

· «Извещения об исполнении заявок на включение» (см. п. 7.4.1).

· «Извещения об исполнении заявок на изменение реквизитов» (см. п. 7.4.2).

· «Извещения об исполнении заявок на исключение» (см. п. 7.4.3).

· «Извещение об исполнении уведомлений об изменении реквизитов» (см. п. 7.4.4).

· «Информация ФО о прямых поступлениях» (см. п. 10.1).

· Описание нижеперечисленных документов приводится в версии 5.2 и ниже:

· «Ведомость кассовых поступлений в бюджет» (см. п. 4.1).

· «Ведомость по движению свободного остатка средств бюджета на счете 40201» (см. п. 4.2).

Работа с исключенными документами выполняется в пункте меню «Документы – Документы, утратившие силу». В данном режиме документы доступны только для просмотра и печати, можно также работать с архивом документов.
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

	№
версии док-та
	Дата 
изменения
	Автор 
изменений
	Изменения

	1.0
	30.07.2007
	Желтоногова Е.И.
	Начальная версия.

	1.1
	06.09.2007
	Мишанова Н. В.
	Добавлено примечание в пункт 3.1 в соответствии с доработкой TRS00041550.

	1.2
	11.09.2007
	Мишанова Н. В.
	Удалены главы «Отчеты», «Механизм нотификации», «Выгрузка документов для разбора конфликтных случаев», «Сервисные службы системы СЭД».

	1.3
	13.09.2007
	Мишанова Н. В.
	Удалена глава «Справочники».

	1.4
	27.09.2007
	Мишанова Н. В.
	Добавлена информация о проверках импортированных документов ГК в пункты 0, 5.2 согласно доработке TRS00049325.

	1.5
	01.11.2007
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункт 7.3.1 в соответствии с заявкой TRS00034564

	1.6
	26.11.2007
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункт 7.1.1 в соответствии с доработкой по заявке TRS00078512

	1.7
	20.12.2007
	Фоменко Н. В.
	Добавлен раздел 7, согласно заявке TRS00047439.

	1.8
	28.12.2007
	Фоменко Н. В.
	Дополнен п. 6.1, согласно заявке TRS00081847.

	1.9.
	11.07.2008
	Фоменко Н. В.
	Дополнен раздел 1.3.

	1.10
	21.01.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункт 7.2 в соответствии с доработкой по заявке TRS00061537.
Добавлен раздел 5.2.2 и дополнен раздел 1.3 в соответствии с доработкой по заявке TRS00083023.

	1.11
	18.02.2208
	Фоменко Н. В.
	Дополнен пункт 4.1 и добавлен пункт 4.2 согласно заявке TRS00100125.

	1.12
	19.02.2008
	Фоменко Н. В.
	Актуализирован пункт 5.2.2 в соответствии с реализацией TRS00083023.

	1.13
	05.03.2008
	Фоменко Н. В.
	С целью оптимизации удалены (как однотипные) изображения списков документов и некоторые подзаголовки.

Руководство пользователя отформатировано в соответствии с шаблоном эксплуатационной документации.

	1.14
	17.04.2008
	Фоменко Н. В.
	Актуализированы пункты 4.1, 4.2 согласно реализации заявки TRS00100125.

	1.15
	07.05.2008
	Фоменко Н. В.
	В соответствии с заявкой TRS00125491 внесены изменения в пункты: 2.1, 3.1, 4.1, 4.2, 4.2, 0, 5.2, 5.2.2, 6.1, 6.2 (добавлен 6.2.2), 10.1, 19.2.

	1.16
	27.05.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункт 7.1.1 в соответствии с TRS00058869.

	1.17
	27.05.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункт 3.1 в соответствии с TRS00079580.

	1.18
	10.07.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункт 3.1 в соответствии с TRS00065424.

	1.19
	18.08.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункты 5.1, 5.2 в соответствии с TRS00125523.

	4.0
	20.10.2008
	Фоменко Н. В.
	Добавлен раздел 8, пункты 8.1, 8.1.3, 8.2.2, 8.4, 8.4.2 в соответствии с TRS00120841, пункт 8.6  в соответствии с TRS00148556; внесены дополнения в пункты 1.3, 19.2  /БК2009/.

	4.1
	23.10.2008
	Шаршова М. П.
	В соответствии с TRS00122406 добавлены пункты 13.1 «Расходное расписание», 13.2 «Реестр расходных расписаний». В соответствии с TRS00131898 добавлен п. – «Протокол». Внесены дополнения в п. 19.2.

	4.2
	27.11.2008
	Шеховцева Л. А.
	Добавлены пункты 4.1 «Ведомость кассовых поступлений в бюджет», 4.2 «Ведомость по движению свободного остатка средств бюджета» в соответствии с TRS00140351.

	4.3
	28.11.2008
	Шеховцева Л. А.
	Добавлены пункты 4.1 «Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджетов», 4.2 «Сводная ведомость по кассовым поступлениям» в соответствии с TRS00140351.

	4.4
	01.12.2008
	Шеховцева Л. А.
	С целью оптимизации структуры документа удален заголовок «Документы АРМ» и изменена нумерация всех нижестоящих заголовков. 

	4.5
	08.12.2008
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в пункт 5.1 «Сведения о контракте» в соответствии с TRS00156661. Дополнен пункт 1.3. 

	4.6
	30.12.2008
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. – «Протокол» и в п. 19.2 в соответствии с доработкой TRS00131898.

	
	
	
	Добавлены пункты 11 «Внутриведомственная реорганизация», 11.1 «Запрос-указание», 11.2 «Справка о доведенных бюджетных данных», внесены дополнения в пункты 19.2, 1.3 в соответствии с доработкой TRS00147371.

	
	
	
	Добавлен п. 8.1 «Реестр перечисленных поступлений (БК 2009)», внесены дополнения в п. 1.3, 19.2 в соответствии с TRS00143593.

	
	
	
	Добавлены пункты 7.1 «Реестр платежей, поступивших минуя счет № 40101 (БК2009)», 7.2 «Платежи, поступившие минуя счет № 40101 (БК2009)», 7.3 «Протокол обработки платежей, поступивших минуя счет №40101 (БК2009)», внесены дополнения в п. 19.2 в соответствии с TRS00143605.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 8.1 «Заявка на включение (изменение) реквизитов» в соответствии с TRS00120841, TRS00156885.

	4.7
	10.01.2009
	Фоменко Н. В.
	Добавлен пункт 12 «Перечень УБП (БК2009)», дополнен п. 19.2 в соответствии с TRS00172462, TRS00173366, TRS00146958.

	4.8
	15.01.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.1.3 «Заявка на исключение реквизитов», 8.2.2 «Уведомление об аннулировании заявок», 8.4 «Извещение о включении (изменении) реквизитов», 8.4.2 «Извещение об исключении реквизитов», 8.6 «Извещение об изменении лицевых счетов» в соответствии с изменением TRS00120841.

	4.9
	16.01.2009
	Фоменко Н. В.
	Добавлен раздел 13 «Информация по КБК (местный бюджет)», дополнен пункт 19.2 в соответствии с TRS00143845.

	5.0
	21.01.2009
	Шеховцева Л. А.
	Добавлен п. – «Реестр перечисленных поступлений (ОФК)», изменен пункт 19.2 в соответствии с доработкой  TRS00143593 по ошибке TRS00175361. 

	5.1
	02.02.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 9.1 «Расходное расписание (новое)» в соответствии с доработкой TRS00122406 по ошибке TRS00176736.

Удален бывший п. «Реестры расходных расписаний» в соответствии с доработками по TRS00122406. Дополнен п. 1.3.

	5.2
	17.02.2009
	Шеховцева Л. А.
	В соответствии с доработкой TRS00146963 по ошибке TRS00178271 удалены бывшие разделы и пункты: 3, 3.1, 3.2; 4, 4.1 – 4.4; 5.1; 7, 7.1 – 7.4; 10.1. Добавлен раздел 20 «Документы, утратившие силу», где размещен список удаленных документов. Изменен п. 19.2. Изменена структура документа: раздел «Служебные» перемещен в п. 3. Отредактирован Лист регистрации изменений.

	5.3
	25.02.2009
	Шеховцева Л. А.
	В соответствии с доработкой TRS00140351 удалены бывшие разделы и пункты: 4.1 «Ведомость кассовых поступлений в бюджет», 4.2 «Ведомость по движению свободного остатка средств бюджета на счете 40201». Дополнен раздел 20. Внесены изменения в п. 4.1 «Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджетов», 4.2 «Сводная ведомость по кассовым поступлениям». Изменен п. 19.2.

	
	
	
	В соответствии с доработкой TRS00122406 по ошибке TRS00182298 добавлен п. – «Реестр расходных расписаний (новый)». Внесены изменения в пункты 9.1, – в соответствии с доработками TRS00122406 по ошибкам TRS00174285, TRS00175693, TRS00177348.

	5.4
	26.02.2009
	Гусев Е. А.
	Внесены изменения в п.7.1 в соответствии с доработкой TRS 00143605.

	5.5
	05.03.2009
	Шеховцева Л. А.
	В соответствии с доработкой TRS00143593 по ошибке TRS00181144 удален бывший пункт: 8.1 «Реестр перечисленных поступлений (БК 2009)», изменен п. 19.2. 

	
	06.03.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения и заменены рисунки форм в п. – «Реестр перечисленных поступлений (ОФК)» в соответствии с доработками TRS00143593.

	
	
	
	В соответствии с TRS00123089 добавлен раздел 14 «Учет БО» и п. 14.1 «Уведомление о превышении БО свободных остатков». Дополнен п. 19.2.

	5.6


	18.03.2009
	Шеховцева Л. А.
	Отредактирован Лист регистрации изменений в части описания версии 5.3: добавлены номера ошибок к TRS00122406, по которым проводились изменения. 

Внесены изменения в пункты 9.1, –, 19.2 в соответствии с доработками TRS00122406 по ошибкам TRS00179135, TRS00180034, TRS00180207, TRS00182298, TRS00180522.

	
	23.03.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в пункты 8.1, 8.1.3, 8.2.2, 8.4, 8.4.2, 8.6, 19.2 в соответствии с доработками TRS00120841 по ошибкам TRS00163546, TRS00179011, TRS00186232, TRS00189579.

	5.7
	26.03.2009
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункты 11.1, 11.2 в соответствии с доработками TRS00147371.

	5.8
	30.03.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в пункты 7.1, 7.2, 7.3 в соответствии с доработками TRS00143605 по ошибкам TRS00170425, TRS00175743, TRS00175744.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 9.1 в соответствии с доработками TRS00122406 по ошибке TRS00181623.

	5.9
	12.04.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. – в соответствии с ошибкой TRS00180992 к TRS00131898.

	6.0
	14.04.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 5.1, 5.2 в соответствии с TRS00093823.

	6.1
	17.04.2009
	Шеховцева Л. А.
	Изменен п. 8.4  в соответствии с ошибкой TRS00205541 к TRS00120841.

	6.2


	20.04.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 9.1, –  в соответствии с TRS00186371.

	6.3


	21.04.2009
	Шеховцева Л. А.
	Добавлены: раздел 0 «Кассовое обслуживание», пункт 14.1 «Консолидированная заявка» в соответствии с TRS00140361. Дополнен п. 19.2.

	6.4


	28.04.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 14.1, 19.2 в соответствии с доработками TRS00123089.

	
	29.04.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 11.1, 11.2, 19.2 в соответствии с доработками TRS00147371 по ошибке TRS00246484.

	6.5


	19.05.2009
	Шеховцева Л. А.
	Добавлены раздел 16 «Отчеты», п. 16.1 Отчет «Статистические данные» в соответствии с TRS00156986. Дополнен п. 1.3.

	
	20.05.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.1 соответствии с ошибкой TRS00246064 к TRS00120841.

	
	
	
	Добавлен, п. 8.1.2 Отзыв ЭД «Заявка на включение (изменение) реквизитов» в соответствии с ошибкой TRS00181716 к TRS00156885.

	
	21.05.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 12 в соответствии с ошибками TRS00191549, TRS00274502 к TRS00146958.

	6.6
	25.05.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 12 в соответствии с ошибкой TRS00278570 к TRS00146958.

	
	26.05.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.2 в соответствии с ошибкой TRS00274525 к TRS00120841.

	
	29.05.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.1, 8.2 в соответствии с ошибкой TRS00260041 к TRS00120841.

	6.7
	02.06.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 6.1 в соответствии с ошибкой TRS00267622.

	
	04.06.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 6.2 в соответствии с ошибкой TRS00179484.

	
	10.06.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.1 в соответствии с ошибкой TRS00185834 к TRS00120841.

	
	18.06.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.1.3, 8.2.2 в соответствии с ошибкой TRS00187278.

	
	19.06.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. –, 11.1, 11.2, 19.2 в соответствии с ошибкой TRS00182248.

	
	22.06.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 5.1, 5.2 в соответствии с TRS00254994.

Внесены изменения в п. 5.2 в соответствии с ошибкой TRS00296060.

	6.8
	29.06.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 19.2 в соответствии с ошибкой TRS00290572 к TRS00122406.

	6.9
	09.07.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 13.1 в соответствии с ошибкой TRS00294053 к TRS00143845.

	7.0
	13.07.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.1.1 в соответствии с ошибкой TRS00297119 к TRS00120841.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 8.1.1, 8.2.1 в соответствии с ошибками TRS00287604, TRS00290736.

	
	17.07.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.4, 8.5 в соответствии с ошибкой TRS00307580 к TRS00120841.

	
	20.07.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 12  в соответствии с доработками TRS00146958.

	7.1
	31.07.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.4, 8.5 в соответствии с ошибкой TRS00306801 к TRS00120841.

	7.2
	05.08.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 19.2 в соответствии с ошибкой TRS00259423.

	
	06.08.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 12 в соответствии с ошибкой TRS00310816 к TRS00146958.

	
	20.08.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 11.1, 11.2, 8.6 в соответствии с доработкой TRS00268739.

	7.3
	24.08.2009
	Шеховцева Л. А.
	Удалены бывшие пункты 4.1 «Сводная ведомость по кассовым выплатам из бюджетов», 4.2 «Сводная ведомость по кассовым поступлениям» и раздел 4 «Кассовое обслуживание субъектов (отчеты)» в соответствии с ошибкой TRS00289715 к TRS00140351.

	7.4
	25.08.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 16.1 в соответствии с ошибкой TRS00322347.

	
	26.08.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.1.1, 8.2.1 в соответствии с ошибками TRS00320816, TRS00322931.

	
	
	
	Перемещен бывший п.14.1 «Консолидированная заявка» в п. 4.3.

Добавлен п. 15.1 «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (БК2009)» в соответствии с ошибкой TRS00322939, дополнен п. 19.2.

	7.5
	28.08.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 7.1 в соответствии с ошибками TRS00313582, TRS00321009.

	7.6
	01.09.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 9.1, – в соответствии с ошибками TRS00322180, TRS00313206.

	
	03.09.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 11.2 в соответствии с ошибками TRS00322103, TRS00316065.

	7.7
	07.09.2009
	Шеховцева Л. А.
	Добавлен п. 15.2 «Заявка на возврат» в соответствии с ошибкой TRS00327942 к TRS00123198.

Дополнен п. 19.2.

	
	09.09.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.6 в соответствии с ошибкой TRS00335002 к TRS00268739.

	
	10.09.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 15.1 в соответствии с ошибкой TRS00331452.

	
	11.09.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 13.1, 13.2 в соответствии с ошибками TRS00335654, TRS00323660.

	7.8
	06.10.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 4.3 в соответствии с ошибкой TRS00339631.

	
	13.10.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.1.3, 8.2.2 в соответствии с ошибкой TRS00338488 к TRS00120841.

	
	19.10.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 4.3 в соответствии с ошибкой TRS00340175 к TRS00140361.

	
	21.10.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 15.2 в соответствии с ошибкой TRS00341264 к TRS00123198.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 5.1, 5.2 в соответствии с доработкой TRS00313232.

	7.9
	23.10.2009
	Шеховцева Л. А.
	Добавлен п. 15.3 в соответствии с ошибкой TRS00341053 к TRS00140361. Дополнен п. 19.2.

	
	30.10.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.1, 8.2, 8.6, 9.1, – в соответствии с ошибкой TRS00344809.

	8.0
	02.11.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 9.1 в соответствии с ошибкой TRS00341215 к TRS00122406.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 9.1 в соответствии с ошибкой TRS00324550 к TRS00122406.

	
	05.11.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 13 в соответствии с ошибкой TRS00344861.

	8.1
	09.11.2009
	Шеховцева Л. А.
	Пункт 9.3 «Протокол» выделен в раздел –. Внесены изменения раздел – в соответствии с ошибкой TRS00261908 к TRS00131898.

	8.2
	16.11.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения п. 15.1 в соответствии с ошибкой TRS00346199.

	
	18.11.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения п. 15.1 в соответствии с ошибкой TRS00337970.

	
	19.11.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения п. 19.2 в соответствии с ошибкой TRS00345802 к TRS00143845.

	8.3
	30.11.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения п. 12  в соответствии с ошибкой TRS00351659 к TRS00146958.

	
	02.12.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения п. 15.3  в соответствии с ошибкой TRS00351425.

	8.4
	08.12.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения п. 8.1.1, 8.2.1 в соответствии с ошибкой TRS00350996 к  TRS00120841.

	8.5
	16.12.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения п. 13.1 в соответствии с ошибкой TRS00354225.

	
	18.12.2009
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 12 в соответствии с ошибкой TRS00336882 к TRS00146958.

	
	27.12.2009
	Шеховцева Л. А.
	Добавлен раздел 17 «НУБП», п.17.1 «Заявка на изменение справочника НУБП», внесены изменения п. 8.6 в соответствии с доработкой TRS00322260. Дополнен п 1.3.

	8.6
	29.12.2009
	Шеховцева Л. А.
	Актуализировано описание ЭД «Заявка на изменение справочника НУБП» в п.17.1.

	8.7
	11.01.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 3.2 в соответствии с ошибкой TRS00351193.

	8.8
	26.01.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 8.6 в соответствии с доработкой TRS00346469.

	8.9
	03.02.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 13, 13.1, 13.2 в соответствии с ошибкой TRS00383087.

	9.0
	11.02.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 15.2 в соответствии с ошибкой TRS00420974 к TRS00123198.

	9.1
	15.02.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.6 в соответствии с доработкой TRS00359060.

	9.2
	19.02.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 7.2 в соответствии с ошибкой TRS00425581 к TRS00143605.

	9.3
	03.03.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.6 в соответствии с ошибкой TRS00444315.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 8.6 в соответствии с ошибками TRS00444636, TRS00444412.

	9.4
	12.03.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 12 в соответствии с ошибкой TRS00446411.

	9.5
	09.04.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 9.1  в соответствии с ошибкой TRS00441234.

	9.6
	21.04.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 5.1.1 в соответствии с доработкой TRS00341420.

	9.7
	12.05.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 16.1 в соответствии с ошибкой TRS00464101.

	
	14.05.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 15.2 в соответствии с ошибкой TRS00449056.

	9.8
	17.05.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 5.1.1, 5.2.1 в соответствии с доработкой TRS00364168.

	9.9
	20.05.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 12 в соответствии с ошибкой TRS00434242.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 19.2 в соответствии с ошибкой TRS00450235.

	10.0
	31.05.2010
	Шеховцева Л. А.
	Добавлен раздел 18 «Ведение справочников», п. 18.1 «Сведения об организации», дополнены п. 1.3, 19.2 в соответствии с доработкой TRS00449908.

	10.1
	01.06.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 18.1 в соответствии с ошибкой TRS00468124 к TRS00449908.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 15.3 в соответствии с ошибкой TRS00452837 к TRS00140361.

	10.2
	07.06.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 18.1 в соответствии с ошибкой TRS00468750 к TRS00449908.

	10.3
	08.06.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 15.2 в соответствии с доработкой TRS00399982.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 15.2 в соответствии с ошибкой TRS00476464.

	10.4
	08.06.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 9.1 в соответствии с доработкой TRS00426330.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 9.1, 9.2 в соответствии с доработкой TRS00450532.

	10.5
	09.06.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.2.1 в соответствии с доработкой TRS00445893.

	
	10.06.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 13.2 в соответствии с доработкой TRS00463599.

	10.6
	11.06.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 15.3 в соответствии с ошибкой TRS00476449.

	10.7
	18.06.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 7.3 в соответствии с доработкой TRS00464122.

	10.8
	22.06.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 15.1 в соответствии с ошибкой TRS00476452.

	10.9
	08.07.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 18.1 в соответствии с ошибкой TRS00506033 к TRS00449908.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 18.1 в соответствии с ошибкой TRS00507276 к TRS00449908.

	
	09.07.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 18.1 в соответствии с ошибкой TRS00507857 к TRS00449908.

	11.0
	22.07.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 9.2 в соответствии с ошибкой TRS00507907 к TRS00426330.

	11.1
	23.07.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 8.6 в соответствии с ошибкой TRS00476519.

	11.2
	30.07.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 18.1 в соответствии с доработкой TRS00454021.

	11.3
	02.08.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 15.1 в соответствии с ошибкой TRS00510478.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 18.1 в соответствии с ошибкой TRS00511015 к TRS00449908.

	11.4
	03.08.2010
	Шеховцева Л. А.
	В соответствии с TRS00506295 заменены названия справочников КБК по всему документу.

	11.5
	10.08.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 18.1 в соответствии с ошибкой TRS00511730 к TRS00449908.

	11.6
	12.08.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 18.1 в соответствии с ошибкой TRS00512432.

	11.7
	13.08.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 14.1 в соответствии с ошибкой TRS00476471 к TRS00340730.



	11.8
	16.08.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 13, 13.1 в соответствии с ошибкой TRS00476515.
Внесены изменения в п. 13.2 в соответствии с ошибкой TRS00446566.

	11.9
	18.08.2010
	Шеховцева Л. А.
	Добавлены п. 18.2, 18.3 в соответствии с доработкой TRS00454021.

	12.0
	26.08.2010
	Шеховцева Л. А.
	Внесены изменения в п. 18.1 в соответствии с ошибкой TRS00518060 к TRS00454021.
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