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1. Общая часть
1.1. Назначение документа

Настоящий документ предназначен для описания автоматизированной Системы электронного документооборота в части рабочего места «Контролер» (далее – АРМ «Контролер»), обеспечивающего проверку соответствия платежных документов, передаваемых в банк органом Федерального казначейства платежным документам, полученным от клиентов (финансового органа субъекта РФ, муниципального образования, ПБС и РБС).

1.2. Перечень сокращений

Таблица  1. Перечень сокращений

	Термин
	Содержание

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место.

	АРМ «Загрузки»
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Управления Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства, предназначенное для загрузки в базу данных модуля прикладного программного обеспечения «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)», обеспечивающий гарантированную доставку электронных документов и верификации платежных документов, поступивших из внешних источников для предания им юридической значимости. Является подсистемой модуля прикладного программного обеспечения «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)», обеспечивающий гарантированную доставку электронных документо0432

	АРМ Контролер
	Автоматизированное рабочее место системы электронного документооборота, обеспечивающее проверку соответствия платежных документов, полученных от клиентов органов Федерального казначейства, платежным поручениям, передаваемым в учреждение Центрального банка Российской Федерации или другие кредитные учреждения (Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации) органом Федерального казначейства. Является подсистемой модуля прикладного программного обеспечения «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)», обеспечивающий гарантированную доставку электронных документов.

	АРМ «Сервер-УФК»
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АРМ «Сервер-ОФК»
	Автоматизированное рабочее место пользователя – Отделения Управления Федерального казначейства, включенное в систему электронного документооборота Федерального казначейства (серверная часть).

	АС
	Автоматизированная система.

	БД
	База данных.

	БУ
	Бюджетное учреждение.

	ЕКС
	Единый казначейский счет.

	ОФК
	Отделение Федерального казначейства города, района, района города.

	ПБС
	Получатель бюджетных средств – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, находящееся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств бюджетное учреждение, имеющие право на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств за счет средств соответствующего бюджета».

	п/п
	Платежное поручение.

	ППО «Центр-КС»
	Прикладное программное обеспечение «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)».

	ППО «СЭД»
	Модуль прикладного программного обеспечения «Казначейское исполнение доходов и расходов федерального бюджета и кассовое обслуживание территориальных бюджетов v. 101 (Центр-КС)», обеспечивающий гарантированную доставку электронных документов.

	РБС
	Распорядитель бюджетных средств (распорядитель средств соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, бюджетное учреждение, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств.

	Реестр направленных платежей
	Пакет электронных документов, содержащий один или более электронных платежных документов, являющийся основанием для совершения операций по счетам Федерального казначейства, открытым в учреждении Банка России или  других кредитных учреждениях, имеющий равную юридическую силу с платежными документами на бумажных носителях, подписанными собственноручными подписями уполномоченных лиц и заверенными оттиском печати, предназначенный для осуществления расчетов через учреждения Банка России или другие кредитные учреждения.

	Реестр НП
	Реестр направленных платежей.

	Рейс
	Рейс платежных поручений подлежащих оплате/Реестр расходных платежных документов – системный документ ППО «Центр-КС», в который включаются прошедшие контроль платежные поручения для дальнейшей отправки в кредитные организации.

	Рейс (ЕКС)
	Рейс платежных поручений подлежащих оплате/Реестр расходных платежных документов – системный документ ППО «Центр-КС», в который включаются прошедшие контроль платежные поручения для дальнейшей отправки в Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации при работе в условиях единого казначейского счета.

	РКЦ
	Расчетно-кассовый центр.

	СЭД
	Автоматизированная система электронного документооборота Федерального казначейства Российской Федерации.

	ТОФК
	Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальным органам Федерального казначейства относятся управления Федерального казначейства и их территориальные представительства – отделения федерального казначейства.

	УФК
	Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

	УФЭБС
	Унифицированный формат электронных банковских сообщений.

	ФК
	Федеральное казначейство Российской Федерации.

	ФО СФ
	Финансовый орган по субъекту Российской Федерации.

	ЦБ РФ
	Центральный банк Российской Федерации.

	ЭД
	Электронный документ системы, аналог бумажного документа в системе документооборота организации, имеющий строго оговоренные функции (в зависимости от класса документа), несущий только определенный набор информации (поля) и обладающий жестко установленными жизненными циклами (статусами).

	ЭЦП
	Электронная цифровая подпись – реквизит электронного документа, предназначенный для защиты данного электронного документа от подделки, полученный в результате криптографического преобразования информации с использованием закрытого ключа электронной цифровой подписи и позволяющий идентифицировать владельца сертификата ключа подписи, а также установить отсутствие искажения информации в электронном документе. В электронном документе признается равнозначной собственноручной подписи в документе на бумажном носителе.


1.3. Функции АРМ Контролер

АРМ «Контролер» устанавливается в УФК/ОФК, где будет осуществляться проверка сформированного реестра направленных платежей по технологии, описанной ниже, с последующей отправкой реестра направленных платежей в УФК (из ОФК), либо для передачи в банк.
Проверка по платежным поручениям осуществляется в следующем порядке:

· Доставка платежного поручения на сервер ТОФК;
· Выгрузка платежного поручения в АС ТОФК;
· Проверка платежного поручения в АС ТОФК;
· Формирование и выгрузка рейса платежных поручений и его верификация на АРМ «Загрузки» (подробнее см. в документе «АРМ СЭД. Загрузки. Руководство пользователя»);

· Формирование реестра направленных платежей в АС ТОФК;
· Выгрузка реестра направленных платежей из АС ТОФК в защищенный каталог в установленном формате для АРМ Контролер;
· АРМ Контролер на сервере ТОФК. Проверка соответствия платежных поручений, вошедших в реестр, платежным поручениям и документам-основаниям, полученным от ФО СФ, ПБС, РБС, и проверка на совпадение с отказанными платежными поручениями, содержащимися в ЭД «Уведомление о состоянии платежных документов»;
· Выгрузка реестра направленных платежей, прошедшего проверку, в каталог обмена с АРМ ЦБ РФ.

Краткая схема технологии обмена представлена на рисунке 1.
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Рисунок  1. Схема участия АРМ контролера в процессе доставки платежных поручений от клиента органа Федерального казначейства до банка
Функционал, выполняемый на АРМ Контролер, изображен красными стрелками.

1.4. Выполняемые задачи

АРМ «Контролер» предназначен для осуществления проверки соответствия платежных поручений и документов-оснований, полученных от ФО СФ, ПБС, РБС через СЭД, платежным поручениям, вошедшим в реестр направленных платежей, сформированный и выгруженный из АС ТОФК. Помимо этого осуществляется проверка на наличие платежных поручений в статусе «Отказан» в документе «Уведомление о состоянии платежных документов».
Сотрудник ТОФК осуществляет загрузку файла с реестром направленных платежей на клиент АРМ СЭД «Контролер». Далее в результате запуска на клиенте АРМ «Контролер» соответствующей функции, осуществляется проверка соответствия платежных документов в Реестре НП платежным поручениям и документам-основаниям (ЭД «Заявка на кассовый расход», ЭД «Заявка на возврат»), содержащимся в БД СЭД, а также в документе «Уведомление о состоянии платежных документов». В результате проверки формируется протокол, в котором отражаются результаты проверки соответствия реестра направленных платежей, выгруженному из АС ТОФК, документам, доставленным на сервер СЭД ТОФК от ФО СФ, ПБС, РБС, либо загруженным из АРМ «Загрузки». Реестр направленных платежей, успешно прошедший проверку соответствия, по ее окончанию выгружается в каталог, предназначенный для обмена информацией с системой «Клиент – банк» ЦБ РФ.

1.5. Алгоритм работы

Алгоритм работы пользователя АРМ Контролер включает в себя следующие этапы:

· настройка каталогов экспорта реестра направленных платежей;
· настройка параметров процедуры контроля;

· импорт реестра, полученного от АС ТОФК, из каталога загрузки;
· запуск процедуры проверки соответствия платежных поручений, содержащихся в загруженном файле, документам в БД СЭД, полученным от клиента ФО, ПБС, РБС;
· выгрузка протокола в каталог экспорта / печать протокола проверки на бумажный носитель;
· выгрузка реестра направленных платежей, прошедшего проверку, в каталог экспорта в АРМ ЦБ РФ.
Для корректного проведения процедуры контроля необходимо соблюдение следующих условий:

· формат принимаемого в СЭД файла реестра направленных платежей должен соответствовать формату, выбранному в главной форме АРМ «Контролер»;
· Для корректной сверки платежных поручений необходимо, чтобы принятые от клиентов документы на сервере ТОФК имели статус:

· «*Принят ФК», «*Принят ФК>» или «*Принят ФК+»;

· «*Исполнен», «*Исполнен >» или «*Исполнен +»;

· «*Отправлен в банк», «*Отправлен в банк >» или «*Отправлен в банк +».

и на каждый документ имелся квиток АС ТОФК.
2. Предварительные настройки работы АРМ «Контролер»

2.1. Доступ к АРМ Контролер

Для доступа к работе с функционалом АРМ Контролер необходимо, чтобы данному пользователю была назначена роль CONTROLRP. 
Для обеспечения возможности включения в проверяемые документы заявлений на перечисление средств из состава ЭД «Пакет заявок» пользователю должна быть назначена роль RGS или ADMINISTRATOR.

Назначение ролей пользователям производит администратор СЭД. Для вступления в силу изменений системы прав пользователей после назначения роли необходимо повторно авторизоваться под данным пользователем.

2.2. Настройка каталога для обмена информацией с ППО «Центр-КС»
В ППО «Центр-КС» должен быть настроен каталог обмена для выгрузки реестра направленных платежей (Режим «ЭОД/Взаимодействие с РКЦ Банком/Настройка алгоритма», поле «Рабочий каталог файлов»). Подробную настройку см. в документации к ППО «Центр-КС».
2.3. Настройка директорий экспорта в СЭД
Пути к каталогу экспорта файлов реестров определены на программном уровне и являются системной константой. Для просмотра путей к директориям экспорта выберите в главном меню пункт «Справочники – Системные – Параметры – Системные константы». В открывшейся форме будут представлены все системные константы.

Значение параметра «Архивная директория для реестров, прошедших проверку» определяет директорию, в которую размещаются проверенные корректные файлы реестров. По умолчанию указано значение «<Каталог установки>\SUBSYS\CHECKRP\CHECKED».

Значение параметра «Архивная директория для реестров, не прошедших проверку» определяет директорию, в которую размещаются проверенные файлы реестров, не прошедшие контроль корректности. По умолчанию указано значение «<Каталог установки>\SUBSYS\ CHECKRP\BAD».

Для редактирования пути к директории для реестров необходимо выбрать курсором нужное название параметра и нажать кнопку [image: image2.png]


 на панели инструментов. В открывшейся форме (см. рисунок 2) в поле «Администраторское значение» или «Пользовательское значение» следует ввести путь директории экспорта и нажать «ОК».
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Рисунок  2. Ввод пути к директории экспорта

3. Работа с АРМ «Контролер»
3.1. Настройка параметров контроля

Для настройки параметров и запуска процедуры контроля АРМ Контролер следует нажать кнопку [image: image4.png]


 на панели инструментов главного окна АРМ Сервер-УФК (ОФК).
При этом открывается форма «Контроль правильности данных реестра НП», предназначенная для настройки параметров контроля и запуска процедуры контроля (см. рисунок 3). Механизм контроля реализован программными средствами СЭД и не требует участия контролера.
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Рисунок  3. Форма «Контроль правильности данных реестра НП»
В данной форме необходимо настроить следующие параметры:
· Группа полей «Параметры проверки» (слева направо):

· «Пакеты платежных поручений» – постановка флага означает, что в проверяемые документы включены  пакеты ПП.

· «за даты с.. по…» – указывается расчетный период (начальная и конечная дата), за который производится выборка документов для проверки. По умолчанию проставляется конечная дата – текущая дата, начальная дата – текущая дата минус один день.

· «Платежные поручения АРМ «Загрузки»» – установка флага означает, что в проверяемые документы включены платежные поручения, полученные с АРМ «Загрузки».

· «Платежные поручения (8Н)» – установка флага означает, что в проверяемые документы включены платежные поручения.

· «за даты с.. по…» – указывается расчетный период (начальная и конечная дата), за который производится выборка документов для проверки. По умолчанию проставляется конечная дата – текущая дата, начальная дата – текущая дата минус один день.
· «Заявления на перечисление» – установка флага означает, что в проверяемые документы включены заявления на перечисление средств из состава ЭД «Пакет заявок». По умолчанию флаг «Заявления на перечисление» неактивен. Флаг активен, если пользователь работает под учетной записью, в права доступа которой добавлена роль «RGS», или «ADMINISTRATOR».

· «Рейсы в формате ЕКС» – установка флага означает, что в проверяемые документы включены документы, полученные от ОФК посредством документа «Рейс ЕКС».
· «за даты с … по …» – указывается расчетный период (начальная и конечная дата), за который производится выборка рейсов для проверки. По умолчанию проставляется конечная дата – текущая дата, начальная дата – текущая дата минус один день.
· «Заявки на кассовый расход» – установка флага означает, что в проверяемые документы включены ЭД «Заявка на кассовый расход», находящиеся на одном из статусов:  «*Принят ФК», «*Принят ФК>» или «*Принят ФК+»; «*Исполнен», «*Исполнен >» или «*Исполнен +»; «*Отправлен в банк», «*Отправлен в банк >» или «*Отправлен в банк +».

· «за даты с … по …» – указывается расчетный период (начальная и конечная дата), за который производится выборка документов для проверки. По умолчанию проставляется конечная дата – текущая дата, начальная дата – текущая дата минус один день.
· «Заявки на возврат» – установка флага означает, что в проверяемые документы включены ЭД «Заявка на возврат», находящиеся на одном из статусов:  «*Принят ФК», «*Принят ФК>» или «*Принят ФК+»; «*Исполнен», «*Исполнен >» или «*Исполнен +»; «*Отправлен в банк», «*Отправлен в банк >» или «*Отправлен в банк +». 
· «за даты с … по …» – указывается расчетный период (начальная и конечная дата), за который производится выборка документов для проверки. По умолчанию проставляется конечная дата – текущая дата, начальная дата – текущая дата минус один день.

· «Уведомления о межрегиональном зачете» – постановка флага означает, что в проверяемые документы включены  ЭД «Уведомления о межрегиональном зачете», находящиеся на одном из статусов:  «*Принят ФК», «*Принят ФК>» или «*Принят ФК+»; «*Исполнен», «*Исполнен >» или «*Исполнен +»; «*Отправлен в банк», «*Отправлен в банк >» или «*Отправлен в банк +».

· «за даты с.. по…» – указывается расчетный период (начальная и конечная дата), за который производится выборка документов для проверки. По умолчанию проставляется конечная дата – текущая дата, начальная дата – текущая дата минус один день.

· «Проверять подпись под документами» – установка флага (установлен по умолчанию) означает, что система будет идентифицировать ЭЦП документов БД СЭД перед запуском на проверку.

· «Выгружать протокол проверки» – установка флага (установлен по умолчанию) инициирует автоматическую выгрузку протокола проверки в настраиваемую директорию экспорта.

· «Проверять дублирование записей Реестра НП» – установка флага  означает, что должен выполняться процесс автоматического удаления п/п ЭД «Реестр НП» из таблицы БД за указанный временной интервал и загрузки п/п из файла ЭД «Реестр НП» в таблицу БД с последующей проверкой наличия дублей п/п.

· «Прекращать проверку при первой ошибке» – установка флага означает, что проверка реестра будет остановлена после нахождения первой ошибки и в отчет о проверке войдет только данная ошибка.

· «Наложить ЭЦП после успешной проверки» – установка флага  означает, что после успешной проверки реестр НП сохраняется в БД ППО «СЭД» и подписывается ЭЦП ответственного сотрудника. Формирование электронно-цифровой подписи на данных реестра позволяет исключить риски несанкционированной модификации реестра НП. При экспорте реестра НП вместе с файлом самого реестра выгружается файл с ЭЦП для данного реестра.
· «Тип формата» – при помощи кнопки [image: image6.png]


 выбирается тип формата импорта реестра НП. При этом открывается форма «Типы форматов реестра НП» (см. рисунок 4).
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Рисунок  4. Типы форматов реестра НП
Типы форматов реестра НП:

· 0 – «R-макет» – стандартный формат отсылки (не настраиваемый).

· 1 – «Таблица BVNA» – стандартный формат отсылки (не настраиваемый).

· 2 – «Текстовый файл с позиционным расположением» – стандартный формат отсылки (настраиваемый по позициям). При выборе данного формата становится доступным блок данных «Формат», в котором необходимо указать формат импорта реестра в списке выбора – «Системный» или «Пользовательский» и нажать кнопку для выбора.
· При выборе значения «Системный» открывается форма выбора формата «Рабис-НП». Для просмотра содержания формата необходимо нажать кнопку [image: image8.png]


. Откроется форма «Системные форматы контроля реестра НП» (см. рисунок 5)
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Рисунок  5. Окно выбора системного формата Рабис-НП

· При выборе значения «Пользовательский» открывается форма списка пользовательских форматов. Для создания нового формата следует нажать кнопку [image: image10.png]


.
· 3 – «DBF таблица» – стандартный формат отсылки (настраиваемый по позициям). При выборе значения DBF таблица» необходимо указать формат импорта пакета в появившемся списке выбора – «Системный» или «Пользовательский».

· При выборе значения «Системный» открывается форма выбора формата «Рабис-1» и «Рабис-2». Для просмотра содержания форматов необходимо нажать кнопку [image: image11.png]


, откроется форма «Системные форматы контроля реестра НП» (см. рисунок 6). Если выбрано значение «Рабис-2», то в форме «Контроль правильности данных реестра НП» отобразится флаг «Файлы в архиве», в  текстовом поле «Загружать файлы по маске»  при этом отображается значение «*.dbf». При установке флажка «Файлы в архиве», в текстовом поле «Загружать файлы по маске» выводится значение «*.arj».
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Рисунок  6. Окно выбора системных форматов Рабис-1, 2

· При выборе значения «Пользовательский» открывается форма списка пользовательских форматов. Для создания нового формата нажать кнопку [image: image13.png]


.

· 4 – «ЕКС» – стандартный формат отсылки (не настраиваемый).

· 5 – «УФЭБС» – стандартный формат отсылки (не настраиваемый).

· «Все файлы реестров НП по маске из пользовательской директории». Указывается путь к файлу реестра направленных платежей. Для выбора директории и файла загрузки используется кнопка [image: image14.png]


 (см. рисунок 3). При этом открывается окно выбора пути к директории файла импорта (см. рисунок 7).
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Рисунок  7. Окно выбора директории импорта

Примечание.
Директория импорта файлов платежных поручений выбирается вручную при первой проверке. После осуществления первой проверки путь к директории импорта сохраняется в реестре Windows и в дальнейшем при следующем вызове процедуры проверки читается из реестра Windows.

· «Указанный файл реестра НП». Данный режим позволяет вручную выбрать директорию загрузки и файл любого формата для импорта при помощи кнопки [image: image16.png]


 (см. рисунок 7).

· В поле «Загружать файлы по маске» (см. рисунок 3) отображается значение формата файла реестра, выбранное в поле «Формат».

· При выборе значения «Все» (см. рисунок 3) будут выбраны для загрузки все найденные в директории импорта файлы указанного формата. При выборе значения «Выбранные» можно отметить флагом [image: image17.png]


. файлы, которые предназначены для загрузки. Файлы, не отмеченные флагом [image: image18.png]


, не будут импортированы.

3.2. Процедура контроля
Для запуска процедуры контроля документов реестра НП необходимо нажать кнопку «ОК» в форме «Контроль правильности данных реестра НП» (см. рисунок 3).
При анализе документов учитываются значения:

· системной константы «Номер расчетного счета доходов» («Справочники – Системные – Параметры – Системные константы – Номер расчетного счета доходов»);

· справочника «Номера счетов бюджетов» («Справочники – Внутренние – Номера счетов бюджетов»).

Если при анализе значений реквизитов обрабатываемого платежного поручения значение реквизита «Номер счета отправителя» равно значению, указанному в системной константе «Номер расчетного счета доходов», и значение реквизита «Номер счета получателя» не найдено среди значений справочника «Номера счетов бюджетов», то поиск данного платежного поручения производится среди ЭД «Платежное поручение АРМ Загрузки».

Если реестр НП содержит только платежные поручения, прошедшие контроль, которые присутствуют в БД АРМ Сервер-УФК, то на экран выводится протокол об успешном завершении контроля.

Платежные поручения в реестре НП, у которых значение реквизита «Номер счета отправителя» равно значению системной константы «Номер расчетного счета доходов» и значение реквизита «Номер счета получателя» присутствует в справочнике «Номера счетов бюджетов», исключаются из контроля. В случае успешного завершения контроля реквизиты платежных поручений отражаются в протоколе.

В АРМ Контролер осуществляется контроль на соответствие следующих реквизитов ЭД «Платежное поручение (8н)» реквизитам ЭД «Рейсы в формате ЕКС», ЭД «Заявления на перечисление», ЭД «Платежные поручения АРМ «Загрузки»:

· Вида платежа;

· Сумма – контроль на не превышение суммы платежного поручения сумме платежного документа на возврат;

· Номер платежного поручения;

· Номер счета плательщика;

· БИК банка плательщика;

· БИК банка получателя;

· Наименование получателя – полное соответствие, без учета регистра символов;

· Номер счета получателя;

· Вид операции;

· Срок платежа;

· Назначение платежа ​– полное соответствие, без учета регистра символов;

· ИНН плательщика;

· ИНН получателя;

· Статус юридического лица;

· КПП плательщика;

· КПП получателя;

· КБК;

· ОКАТО;

· Основание платежа;

· Налоговый период;

· Номера документа;

· Дата документа;

· Тип платежа.

Поиск документов-оснований среди ЭД «Заявка на кассовый расход» и «Заявка на возврат», содержащихся в БД АРМ Сервер-УФК, по реквизитам п/п, входящих в состав ЭД «Реестр НП», осуществляется следующим образом:

1. Если номер счета, указанный в поле «Номер счета отправителя» обрабатываемого п/п, не совпадает со значением, указанным в настройке «Номер расчетного счета доходов», то поиск документа-основания осуществляется среди ЭД «Заявка на кассовый расход» и ЭД «Заявка на возврат», иначе – только среди ЭД «Заявка на возврат».
2. Поиск документов-оснований не осуществляется у тех п/п, для которых одновременно выполняются следующие условия:

· номер счета, указанный в поле «Номер счета отправителя», совпадает со значением, указанным в настройке «Номер расчетного счета доходов» («Справочники – Системные – Параметры – Системные константы – Номер расчетного счета доходов»);

· номер счета, указанный в поле «Номер счета получателя», содержится в справочнике «Номера счетов бюджетов» («Справочники – Внутренние – Номера счетов бюджетов»);

· поле «Код бюджетной классификации» (104) не заполнено.
3. Если в РНП КБК заполнено, то выполняются следующие действия:

3.1. производится сверка с КБК налогового платежа, если пусто то

3.2. производится сверка с 1ой строкой из расшифровки платежа - КБК получателя.

Если в РНП КБК не заполнено, то производится сверка только с КБК налогового платежа.

4. Поиск осуществляется по ключевым полям, представленным в таблицах 2, 3.
5. В случае положительного результата контроля ЭД «Реестр НП» информация об исключенных из сверки п/п также отображается в протоколе сверки.

Таблица  2. Перечень реквизитов сверки ЭД «Платежное поручение» и ЭД «Заявка на кассовый расход»

	№
	Поле ЭД
«Платежное поручение»
	Поле ЭД 

«Заявка на кассовый расход»
	Степень 

соответствия

	1. 
	Сумма
	Сумма в валюте выплаты (ZR.SUM_V)
	Полное.

	2. 
	Вид платежа
	Вид платежа (VID_PL)
	Полное.

	3. 
	Очередность платежа
	Очередность платежа (PaymentOrder)
	Полное.

	4. 
	Наименование получателя
	Наименование контрагента (NAME_RCP)
	Полное, без учета регистра символов.

	5. 
	ИНН получателя
	ИНН контрагента (INN_RCP)
	Полное.

	6. 
	КПП получателя
	КПП контрагента (KPP_RCP)
	Полное.

	7. 
	Номер счета получателя
	Банковский счет контрагента (BS_RCP)
	Полное.

	8. 
	БИК банка получателя
	БИК банка контрагента (BIC_RCP)
	Полное.

	9. 
	Назначение платежа
	Назначение платежа (PURPOSE)
	Полное.

	10. 
	Показатель статуса налогоплательщика
	Статус налогоплательщика (PAYSTATUS)
	Полное.

	11. 
	Код бюджетной классификации
	Код бюджетной классификации (KDOH)
	Полное.

	12. 
	Код ОКАТО
	Код ОКАТО (OKATO)
	Полное.

	13. 
	Показатель основания платежа
	Показатель основания платежа (OSN_PL)
	Полное.

	14. 
	Показатель налогового периода
	Показатель налогового периода (NAL_PER)
	Полное.

	15. 
	Показатель номера документа
	Показатель номера документа (NOM_DOC)
	Полное.

	16. 
	Показатель  даты документа
	Показатель  даты документа
	Полное, если в ЭД «Заявка на кассовый расход» поле заполнено. Если в ЭД «Заявка на кассовый расход» поле не заполнено, то в ЭД «Платежное поручение» поле может быть либо не заполнено, либо содержать значение «0».

	17. 
	Показатель типа платежа
	Тип платежа (TYPE_PL)
	Полное.


Таблица  3. Перечень реквизитов сверки ЭД «Платежное поручение» и ЭД «Заявка на возврат»

	№
	Поле ЭД
«Платежное поручение»
	Поле ЭД

«Заявка на возврат»
	Степень 

соответствия

	18. 
	Сумма
	Сумма в рублях (SUM_R)
	Если в ЭД «Платежное поручение» в поле «Номер счета отправителя» содержится счет с маской «40101», сначала проверяется на равенство сумма в ЭД «Платежное поручение» и в ЭД «Заявка на возврат», если совпадений не найдено, то проверяется условие сумма в ЭД «Платежное поручение» меньше чем в ЭД «Заявка на возврат».

В остальных случаях ( равенство значений сумм.

	19. 
	Вид платежа
	Вид платежа (VID_PL)
	Полное.

	20. 
	Очередность платежа
	Очередность платежа (SEQ)
	Полное.

	21. 
	ИНН плательщика
	ИНН плательщика (INN_UBP)
	Полное.

	22. 
	КПП плательщика
	КПП плательщика (KPP_UBP)
	Полное.

	23. 
	Наименование получателя
	Наименование получателя (NAME_POL)
	Полное, без учета регистра символов.

	24. 
	ИНН получателя
	ИНН получателя (INN_POL)
	Полное.

	25. 
	КПП получателя
	КПП получателя (KPP_POL)
	Полное.

	26. 
	Номер счета получателя
	Банковский счет (BS_POL)
	Полное.

	27. 
	БИК банка получателя
	БИК банка (BIC_BANK)
	Полное.

	28. 
	Назначение платежа
	Назначение платежа (NAZN_PL)
	Если в ЭД «Платежное поручение» в поле «Номер счета отправителя» не содержится счет с маской «40101», то значение поля «Назначение платежа» в ЭД «Платежное поручение» совпадает с одноименным полем ЭД «Заявка на возврат» (без учета регистра).

	29. 
	Код бюджетной классификации
	Код БК, по которому осуществляется возврат (KBK)
	Полное. 
Если значения не совпадают, то дополнительно выполняется проверка на вхождение в поле «Назначение платежа» (NAZN_PL) значения поля «Код бюджетной классификации» из ЭД «Платежное поручение».

	30. 
	Код ОКАТО
	Код ОКАТО (OKATO)
	Полное.


Поиск документов-оснований осуществляется среди ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете», если для п/п одновременно выполняются следующие условия:
· номер счета, указанный в поле «Номер счета отправителя», совпадает со значением, указанным в настройке «Номер расчетного счета доходов» («Справочники – Системные – Параметры – Системные константы – Номер расчетного счета доходов»);

· номер счета, указанный в поле «Номер счета получателя» имеет маску «40101*»;

· в поле «Основание платежа» (106) указан признак проведения межрегионального зачета «ЛА».

Поиск осуществляется по реквизитам, представленным в таблице Таблица .
Таблица  4. Перечень реквизитов сверки ЭД «Платежное поручение» и ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете»

	Поле ЭД «Платежное поручение»
	Поле ЭД «Уведомление о межрегиональном зачете»
	Степень соответствия

	Сумма
	Сумма в рублях (UMZ.SUM)
	Полное.

	ИНН плательщика
	ИНН налогового органа, оформившего документ (UM.INN_OUT)
	Полное.

	КПП плательщика
	КПП налогового органа, оформившего документ (UM.KPP_OUT)
	Полное.

	ИНН получателя
	ИНН получателя (UM.INN_IN)
	Полное.

	КПП получателя
	КПП получателя (UM.KPP_IN)
	Полное.

	Номер счета получателя
	Банковский счет (UMZ.BS)
	Полное.

	БИК банка получателя
	БИК банка (UMZ.BIK)
	Полное.

	Код бюджетной классификации
	Код БК, по которому осуществляется возврат (UMZ.KBK_IN)
	Полное.

	Код ОКАТО
	Код ОКАТО (UMZ.OKATO_IN)
	Полное.


Дополнительно проверяется наличие дублей п/п, входящих в состав всех ЭД «Реестр НП» за дату Реестра НП, в соответствии с перечнем реквизитов сверки ЭД «Платежное поручение», приведенных в таблице 5. 
Таблица  5. Перечень реквизитов сверки ЭД «Платежное поручение» 

	№ п/п
	Поле ЭД «Платежное поручение»

	31. 
	Дата

	32. 
	Сумма

	33. 
	Вид платежа

	34. 
	Очередность платежа

	35. 
	Наименование плательщика

	36. 
	ИНН плательщика

	37. 
	КПП плательщика

	38. 
	Наименование получателя

	39. 
	ИНН получателя

	40. 
	КПП получателя

	41. 
	Номер счета получателя

	42. 
	БИК банка получателя

	43. 
	Назначение платежа

	44. 
	Код бюджетной классификации

	45. 
	Код ОКАТО


Для проведения проверки требуется установить флаг «Проверять дублирование записей Реестра НП» в форме «Контроль правильности данных реестра НП» (см. рисунок 3), при этом выполняется автоматическое удаление п/п, входящих в состав ЭД «Реестр НП», из таблиц БД до даты ранее текущей даты, входящей во временной интервал. Временной интервал указывается в системной константе «Интервал удаления п/п Реестра НП (в днях)». По умолчанию значение системной константы равно 10 дней. Кроме того, производится загрузка п/п, входящих в состав ЭД «Реестр НП» за дату Реестра НП, в таблицы БД ППО «СЭД» с последующей проверкой наличия дублей п/п.

При наличии дублей п/п, входящих в состав ЭД «Реестр НП» за указанную дату, выдать сообщение пользователю с указанием номеров, дат и сумм п/п, наименований, ИНН и КПП плательщиков, наименований, ИНН и КПП получателей.

3.3. Протокол сверки
Если в форме «Контроль правильности данных реестра НП» (см. рисунок 3) был установлен флаг в поле «Выгружать протокол проверки», по окончании процедуры контроля появляется диалоговое окно, представленное на рисунке 8, где при помощи переключателя необходимо указать тип и директорию автоматической выгрузки протокола:
·  «В директорию по умолчанию» – значение по умолчанию, проставляется автоматически. При необходимости данное поле редактируется.

· «В пользовательскую директорию» – пользователь указывает путь к директории экспорта самостоятельно.
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Рисунок  8. Окно выбора директории выгрузки протокола

Для выгрузки протокола необходимо нажать кнопку «ОК», иначе – кнопку «Отмена».

По окончанию процедуры контроля, протокол контроля выгружается в директорию экспорта.
Проверка соответствия платежных документов в реестре НП, подготовленном для банка, и выгруженного из ППО ТОФК для отправки в банк, платежным поручениям, доставленным в ТОФК через СЭД и содержащимся в базе данных СЭД, осуществляется по следующим параметрам:

· Номер документа – номер платежного поручения;
· Дата документа – дата составления платежного поручения;
· Сумма – сумма платежа;
· ИНН плательщика – ИНН плательщика;

· КПП плательщика – КПП плательщика;

· Плательщик – наименование плательщика средств по требованию банка;

· Банк плательщика – наименование и местонахождение кредитной организации филиала кредитной организации или учреждения Банка России, чей БИК указан в поле «БИК банка плательщика»;

· Номер счета плательщика – номер расчетного счета плательщика;

· БИК банка плательщика – банковский идентификационный код банка плательщика;

· Банк получателя – наименование и местонахождение кредитной организации филиала кредитной организации или учреждения Банка России, чей БИК указан в поле «БИК банка получателя»;

· БИК банка получателя – банковский идентификационный код банка получателя;

· Номер счета банка получателя – номер расчетного счета банка получателя;

· Номер счета получателя – номер корреспондентского счета получателя;

· ИНН получателя – ИНН получателя;

· КПП получателя – КПП получателя;

· Получатель – наименование получателя средств по требованию банка;

· Назначение платежа – назначение платежа, наименование товаров, выполненных работ, оказанных услуг,  номера и даты товарных документов, договоров, налог, также может быть  указана  другая  необходимая информация;
· Статус составителя расчетного документа – статус составителя расчетного документа;

· Код бюджетной классификации (доходы) – код бюджетной классификации (доходы);

· Код ОКАТО – код ОКАТО;

· Основание налогового платежа – основание налогового платежа;


· Налоговый период – налоговый период;

· Номер налогового документа – номер налогового документа;


· Дата налогового документа – дата налогового документа;


· Тип налогового платежа – тип налогового платежа.

Проверка соответствия значений реквизитов платежных поручений, входящих в состав ЭД «Реестр НП», со значениями реквизитов заявлений на перечисление осуществляется по следующим параметрам:

· Сумма платежного поручения – сумма платежного поручения должна полностью соответствовать сумме к перечислению в заявлении на перечисление.

· БИК банка получателя – БИК банка получателя.

· Расчетный счет получателя – расчетный счет получателя.

· Получатель – фамилия, имя, отчество и наименование банка получателя.

· Назначение платежа – номер и дата заявления. Из поля «Назначение платежа» платежного поручения, входящего в состав проверяемого ЭД «Реестр НП», определяются значения реквизитов «Номер заявления» и «Дата заявления». По значениям указанных реквизитов в справочнике «Информация о заявлениях на перечисление» определяется уникальный идентификатор документа-контейнера «Пакет заявок» и осуществляется поиск заявления на перечисление средств по реквизитам «Номер заявления» и «Дата заявления» в ЭД «Пакет заявок», прикрепленном к документу-контейнеру «Пакет заявок» с соответствующим значением уникального идентификатора.

Проверка осуществляется без учета типа регистра (верхний / нижний) символов.

В результате проверки формируется отчет, в котором отражаются результаты проверки соответствия платежных поручений (см. рисунок 9).
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Рисунок  9. Информация о проверке правильности данных реестра НП
Отчет о проверке реестра НП может быть выведен для просмотра, сохранен в файл и напечатан в приложении MS Word при помощи кнопок печати на панели инструментов.

При нажатии на кнопки печати открывается форма «Печать» (см. рисунок 10), в которой задаются параметры вывода для просмотра и печати отчета:
· «Вывести на принтер» – распечатать отчет проверки на принтере, указанном в поле «Принтер».

· «Предварительный просмотр» – вывести отчет для предварительного просмотра в приложение MS Word, где впоследствии можно его распечатать.

· «Сохранить в файл» – сохранить отчет в файл на локальный компьютер. При этом открывается окно Windows для выбора директории сохранения и ввода названия файла.
· «Количество копий» – указывается количество копий для печати отчета.

· «Принтер» – выбирается локальный принтер для печати.
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Рисунок  10. Форма «Печать»

Реестр направленных платежей, не прошедший проверку соответствия, перемещается в каталог, предназначенный для хранения ошибочных файлов реестров (см. пункт 2.3 Настройка директорий экспорта).

Реестр направленных платежей, успешно прошедший проверку соответствия, перемещается в защищенный каталог, предназначенный для обмена информацией с АРМ ЦБ РФ. При наличии флага в поле «Наложить ЭЦП после успешной проверки» вместе с файлом реестра НП выгружается файл с ЭЦП для данного реестра. Кроме того, реестр НП сохраняется в БД СЭД в виде ЭД «Документ АРМ Контролер».

Для просмотра ЭД «Документ АРМ Контролер» следует выбрать в меню «Документы – Контролер – Документы АРМ Контролер» (см. рисунок 11).
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Рисунок  11. Форма «Документы АРМ Контролер»
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	Документ отредактирован в соответствии с замечаниями ЦАФК, внесены изменения в пункт 3 согласно TRS00037246.

	2.4
	07.08.2007
	Мишанова Н. В.
	Исправлена схема на рисунке 1 (добавлен функционал АРМ «Загрузки»), внесены исправления по замечаниям ЦАФК.

	2.5
	15.01.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены дополнения в п. 3 о защите реестра  НП от модификации посредством ЭЦП в соответствии с TRS00100629.

	2.6
	14.02.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункт 3 в соответствии с TRS00110998.

	2.7
	31.03.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункт 3 в соответствии с TRS00103852.

	2.8
	10.04.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункт 3 в соответствии с TRS00115515.

	2.9
	05.05.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункт 3 в соответствии с TRS00126227.

	2.10
	22.08.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункт 3 в соответствии с TRS00114101.

	2.11
	26.09.2008
	Капустина С. Н.
	Внесены изменения в пункты 2.1, 3 в соответствии с TRS00130607.

	2.12
	05.11.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункт 3 в соответствии с TRS00151385.

	4.0
	29.12.2008
	Фоменко Н. В.
	Внесены изменения в пункт 3 (пункт 3 разбит на подпункты, дополнен подпункт 3.2), дополнен пункт 1.2 в соответствии с TRS00151397.

	4.1
	20.02.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 3.1, 3.2 в соответствии с TRS00146963, дополнен пункт 1.2.

	4.2
	01.06.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в пункты 3.1, 3.2 в соответствии с TRS00210802.

	4.3
	29.07.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 3.2 в соответствии с ошибкой TRS00212104.

	
	30.07.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 1.5, 3.1, 3.2 в соответствии с ошибкой TRS00303905.

	4.4
	24.08.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 3.2 в соответствии с ошибкой TRS00319980.

	
	26.08.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 1.5, 3.1 в соответствии с ошибкой TRS00325731.

	4.5
	22.12.2009
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 3.2, таблица 3 в соответствии с ошибкой TRS00347442.

	
	
	
	Внесены изменения в п. 3.2, таблица 2 в соответствии с ошибкой TRS00349295.

	4.6
	08.02.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 3.1, 3.2 в соответствии с ошибкой TRS00349158.

Внесены изменения в п. 3.2 в соответствии с ошибкой TRS00386490.

	4.7
	22.03.2010
	Шеховцева Л.А.
	Внесены изменения в п. 3.2 в соответствии с ошибкой TRS00398496.
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